Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Visznek, Szabadsag 1t 63.
Tel./fax: 37/529-002

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének

2020. szeptember 30-an tartott soros nyilt iilésérol késziilt

Ulés helye: Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Viszneki Kirendeltség tanacskozdoterme
3293. Visznek, Szabadsag 1t 63

Napirend:

1. Tajékoztatdo Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
az onkormanyzat 2020. évi koltségvetésérol szold
1/2020. (I1.13.) énkormanyzati rendelete 1. félévi végrehajtasarol
El6terjeszté: Fodor Janos polgarmester

2. Visznek Ko6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
az 6nkormanyzat 2020. évi koltségvetésérol szolo

1/2020. (I1.13.) 6nkorményzati rendelet médositasarol
Elbterjeszté: Fodor Janos polgarmester

3. Onkorményzati Szabalyzatok feliilvizsgalata
Elbterjeszt6 : Fodor Janos polgarmester

4. Inditvanyok, bejelentések, javaslatok

Hozott hatarozatai:

75/2020. (IX.30.)

76/2020. (IX.30.)

77/2020. (IX.30.)
78/2020. (IX.30.)
79/2020. (IX.30.)

80/2020. (IX.30.)
81/2020. (IX.30.)

Az Onkormanyzat 2020. évi koltségvetési rendeletének 1. félévi
végrehajtasarol szolo tajékoztatd elfogadasa

Vamosgyork Kozségi Onkorményzat és a Vamosgyorki Kozos
Onkorményzati Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
¢és adatkezelési tajékoztatojanak elfogadasa

GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES
HASZNALATANAK SZABALYZATA

kikiildetési szabalyzat

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
tovabba a kotelezden kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl

Onkoltségszamitasi szabalyzat

REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

82/2020. (IX.30.) Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal

83/2020. (I1X.30.)

84/2020. (1X.30.)

Hozott rendeletei:

7/2020. (X.1.)

telefonhasznalati szabalyzata

Fejlesztési és Koordinacidos Kozpont Nonprofit Kft. 2019. évi
beszamold elfogadasa

Dontés 6nkorméanyzati belteriileti utak thibainak javitasara ,
katyhzasara bekért arajanlatokrol

az dnkormanyzat 2020. évi koltségvetésérol szolo 1/2020. (11.13.)
onkormanyzati rendelet modositasardl



JEGYZOKONYV

Késziilt: Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
2020. szeptember 30-an 14.30 orakor tartott soros nyilt
tilésérol.

Ulés helye: Vamosgyodrki Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal

Viszneki Kirendeltség Tanacskozoterem
3293. Visznek , Szabadsag 1t 63.

Jelen vannak: Fodor Janos polgarmester
Berta Dezs6 alpolgarmester
Bertané Kengyel Rita képviseld
Csorgd Tamas Ferencné képviseld
Hajdu Miklos képviselo
Jakus-Deme Dora képvisel
Tari Laszl6 képvisel6

Tavolmaradasat jelezte:

Jegyz6konyvvezeto: Dr. Balazs Lészlo jegyzd

Fodor Jénos  polgirmester: Udvézli a megjelent képviseléket és a meghivottakat.
Megallapitja, hogy az lilés hatarozatképes , mivel a polgarmesteren kiviill még 6 képviseld
jelen van. Jegyzokonyvvezetonek felkéri Dr. Balazs Laszlé jegyz6t. Javaslatot tesz az iilés
napirendi pontjaira.

Napirend:

1. Téjékoztatd Visznek K6zségi Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének
az onkormanyzat 2020. évi koltségvetésérél szolo
1/2020. (I1.13.) 6nkormanyzati rendelete I. félévi végrehajtasardl
Eléterjeszté: Fodor Janos polgarmester

2. Visznek Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
az dnkormanyzat 2020. évi koltségvetésérdl szold
1/2020. (I1.13.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol
Eléterjeszté: Fodor Janos polgarmester

3. Onkormanyzati Szabalyzatok feliilvizsgélata
Eld6terjesztd : Fodor Janos polgarmester

4. Inditvanyok, bejelentések, javaslatok

A Képvisel6-testiilet a jegyzokonyvvezetdre illetve a napirendi pontokra tett javaslatot
egyhangulag elfogadja.

Az 1. napirendi pont targyalasa: Tajékoztaté Visznek K6zségi Onkormanyzat
Képvisels-testiiletének az 6nkormanyzat 2020. évi




koltségvetésérol szold 1/2020. (11.13.) 6nkorméanyzati
rendelete 1. félévi végrehajtasarol

Fodor Janos polgdrmester: elmondja ,hogy a napirendhez kapcsolé anyag mindenkihez
eljutott . Az anyagot a pénziigyi bizottsag megtargyalta és tamogatja annak a testiilet élé
terjesztését !

Az onkormanyzat koltségvetése, gazdalkodasa egyenstlyban van .

Kérdése ,hozzaszolasa van-e valakinek az anyaghoz .

Mivel sem kérdés sem hozzaszolas nincs kéri, hogy a testiilet fogadja el a féléves beszamolot!

Ezutan a képviselO-testillet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

75/2020.(1X.30.) Képviselé-testiileti hatdrozat
Targy: Az Onkormanyzat 2020. évi koltségvetési rendeletének 1. félévi
végrehajtasarol szolo tajékoztatd elfogadasa

Visznek K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta és
elfogadta Visznek K6zségi Onkormanyzat 2020. évi koltségvetésérsl szolo
1/2020. (II.13.) 6nkorményzati rendelete I. félévi végrehajtasarol szolo
tajékoztatot. ( A tajékoztatd ajegyzOkonyvhoz lett csatolva.)

Hatérid6: Azonnal
Felel6s: Fodor Janos polgarmester

A 2. napirendi pont targyalasa: Visznek Kézségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének
az dnkormanyzat 2020. évi k6ltségvetésérol sz6lo
1/2020. (I1.13.) 6nkorméanyzati rendelet modositasardl

Fodor Janos polgérmester: a napirendhez kapcsolodé rendelettervezet a koltségvetés
modositasara kikiildésre keriilt . A rendelet-tervezet tartalmazza azon gazdasagi eseményeket
amelyek az elsé félévben az 6nkormanyzatnal torténtek . A rendelettervezet és mellékletei
mar a modositott adatokat tartalmazzak.

A rendelet tervezetet a pénziligyi bizottsag is megtargyalta és alkalmasnak talalta a testiilet elé
terjesztésre .

Van-e valakinek kérdése, észrevétele? Amennyiben nincs, kérem, hogy aki elfogadja a
koltségvetési rendelet modositasarol szo16 rendelet tervezetet , kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil a
kovetkezo rendeletet alkotja:

Visznek Koézségi Onkormanyzat Képviselotestiiletének
7/2020. (X.1.) dnkormanyzati rendelete

az 6nkorményzat 2020. évi koltségvetésérol szolo 1/2020. (11.13.)
Onkormanyzati rendelet modositasardl
(A rendelet a jegyzokonyvhoz csatolva.)

Hataridd: azonnal
Felelés: Fodor Janos polgarmester



A 3. napirendi pont targyaldsa: Onkormanyzati Szabalyzatok feliillvizsgalata

Fodor Jénos polgarmester: elmondja a testiilet tagjainak , hogy a 2020. februarjaban
megkezdddott onkorményzat szabalyzatok feliilvizsgalata folytatddik . Ezen szabalyzataink
feliilvizsgalatara azért van sziikség mert 2020. januar 1-t6] mert a kozos hivatalt fenntartod
tarsulashoz csatlakozott Nagyfiiged is. Ezek a szabalyzatok pedig a kozds hivatalt fenntart6
Onkormanyzatok €s azok intézményei szabalyzatai lesznek. Ezen az iilésen 7 db szabalyzat és
a hozza kapcsolodo hatdrozat tervezet lett a képvisel6-testiilet szamara atadva .

Kéri a testlilet tagjait, hogy egymas utan szavazva valtoztatas , mdodositas nélkiil fogadjak el a
szabdlyzatokat .
Van-e ezzel kapcsolatban kérdés, észrevétel?

Ha nincs kérdés , hozzaszolas kérem, hogy aki elfogadja a 2020. évi szabalyzatainkat
egymas utan szavazva kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képviselO-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil a
kovetkez6 hatarozatot hozza:

76/2020.(IX.30.) Képviselo-testiileti hatirozat

Térgy: Visznek Kozségi Onkormanyzat és a Vamosgyorki K6zos
Onkormanyzati Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
¢és adatkezelési tajékoztatdjanak elfogadésa

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta ezen
jegyzokonyv mellékletét képezd —Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat és a
Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal adatkezelési , adatvédelmi
szabalyzatit, ADATKEZELESI TAJEKOZTATO-jt és az aldbbi
hatarozatot hozta:

A képvisel6-testiilet Vamosgyork Kozségi Onkormaényzat és a Vamosgyorki
K6z6s Onkormanyzati Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat és
adatkezelési tajékoztatojat megismerte €s elfogadja .

Hataridd: azonnal és folyamatos
Felelds: polgarmester

Ezutan a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartozkodas nélkiil a
kovetkez6 hatdrozatot hozza:

77/2020.(1X.3§0.) Képviselﬁ-(estﬁleti hatérqzat )
Targy: GEPJARMUVEK IGENYBE}/ETELENEK ES
HASZNALATANAK SZABALYZATA

Visznek Ko6zségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta ezen
JegyzOkonyv mellékletét képezd gépjarmiivek igénybevételének €s
hasznalatanak szabalyzatat és az alabbi hatarozatot hozta:

A képviselo-testiilet gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak
szabalyzatat megismerte és elfogadja .



Hatarido: azonnal és folyamatos
Felel6s: polgarmester

Ezutan a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil a
kovetkez6 hatarozatot hozza:

78/2020.(1X.30.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: kikiildetési szabalyzat

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete megtargyalta ezen
jegyzokonyv mellékletét képezo kikiildetési szabalyzatot és az alabbi
hatérozatot hozta:

A képviselo-testiilet a kiklildetési szabalyzatot megismerte €s
elfogadja .

Hataridd: azonnal és folyamatos
Felel6s: polgarmester

Ezutdn a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiill a
kovetkez6 hatarozatot hozza:

79/2020.(1X.30.) Képviselo-testiileti _hatarozat

Targy: A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl

Visznek K6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalta ezen
jegyz6konyv mellékletét képezo ,, A kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének tovabba a kotelezéen kozzéteend adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél ” sz6l6 szabalyzatot és az alabbi
hatéarozatot hozta:

A képviselo-testiilet a ,, A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének tovabba a kotelezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél ” sz6l6 szabalyzatot megismerte
és elfogadja .

Hataridd: azonnal €s folyamatos
Felel6s: polgarmester

Ezutan a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

80/2020:_(IX.30.) Képviselo-testiileti _hatarozat
Targy: Onkdltségszamitéasi szabalyzat

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete megtargyalta ezen
jegyzOkonyv mellékletét képezd ,, Onkoltségszamitasi szabalyzat -ot és az
alabbi hatérozatot hozta:



A képviseld-testiilet az ,, Onkoltségszamitasi szabalyzat ”-ot megismerte
és elfogadja .

Hatarid6: azonnal és folyamatos
Felelds: polgarmester

Ezutan a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a
kovetkez6 hatarozatot hozza:

81/2020.(1X.30.) Képviseld-testiileti hatirozat
Targy: REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta ezen
jegyzokonyv melleékletét képezo ,, Reprezentacids kiadasok szabalyzata”-t
€s az alabbi hatarozatot hozta:

A képviselo-testiilet a ,, Reprezentacios kiadasok szabalyzata”-t megismerte
¢s elfogadja .

Hatéridg: azonnal €s folyamatos
Felel6s: polgarmester

Ezutan a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

82/2020.(1X.30.) Képvisel6-testiileti hatirozat
Targy: Vamosgydrki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
telefonhasznalati szabalyzata

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta ezen
jegyz6konyv mellékletét képezé ,, Vamosgyorki Koz6és Onkormanyzati
Hivatal telefonhasznalati szabalyzata”-t és az alabbi hatarozatot hozta:

A képvisels-testiilet a ,, Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
telefonhasznalati szabalyzata”-t megismerte és elfogadja .

Hataridd: azonnal €s folyamatos
Felelds: polgarmester

Az 4. napirendi pont targyaldsa: Inditvanyok, bejelentések, javaslatok

Fodor Janos polgarmester: elmondja a testiilet tagjainak , hogy a Fejlesztési és Koordinacids
Koézpont Nonprofit Kft. 2019. évi pénziigyi helyzetérol szol6 2019. évi beszamolojat a
testiilet tagjai megkaptak.

Mivel sem kérdés , sem hozzasz6las nem hangzott el kéri a testiilet tagjait, hogy a hatarozati
javaslatot fogadja el.

A képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal tartézkodas és ellenszavazat nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza:



83/2020. (IX. 30.) Képviseld-testiileti hatdrozat
Targy: Fejlesztési és Koordinaciés Kozpont Nonprofit Kft. 2019. évi
beszamolo elfogadasa

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, mint a

Fejlesztési és Koordinacios Kozpont Nonprofit Kft (cg.szama: 10-09-
035485 székhely: 3000 Hatvan, Radnéti tér 2. ) tagja akként hataroz, hogy
utélagosan tudomasul veszi és megerdsiti a Tarasasag taggytilésének azon
hatarozatat , hogy elfogadja a Tarsasag 2019. évi beszamoldjat és
mellékleteit .”

Hatérid6: A kft. soron kovetkez6 taggytilése
Felelds: Fodor Janos polgarmester

Fodor Janos polgarmester: elmondja a testiilet tagjainak ,hogy Viszneken is esedékessé valt a
hely1 belteriileti utak katytinak kijavitasa. A telepiilés bejarasat kovet6en kb. 20 tonna aszfalt
bedolgozasara kértiink be 3 db arajanlatot. Ez a katyuk kivagasat , bontasat , portalanitasat ,
emulzids szorast és aszfaltozést jelent. A munka ellenértékének kiegyenlitése teljes
meértékben 6nkormanyzati forrasbol torténik és az utjavitdst még ebben az évben el kell
végezni , hogy a viz és a majdani fagyok ne ronthassak tovabb utjaink allapotat .

Ajanlattételi felhivasunkra az alabbi arajanlatok érkeztek:

Az EROSS UT KERESKEDLMI ES SZOLGALTATO KFT. (3373 Besenyételek Fenyé it 8.
Adoészam:14859144-2-10 Cégjegyzékszam: 10-09-029787 ) arajanlata: netté 787402 Ft +
212598 Ft. (Afa)

Mindoésszesen : Brutté 1000000 Ft.

A HORUCZI 97 KFT. (3334 Szajla, Kertész at 25. Ad6szam:11178167210
Cégjegyzékszam: 10 09 023120)

arajanlata: netté 1149606 Ft + 310394 Ft. (Afa)

Mindésszesen : Bruttd 1460000 Ft.

ESZAK-AGRO UTEPITO Kereskedelmi és Szolgéltato Kft. (3373 Besenyételek , Gardonyi
Géza utca 4. Addszam : 22664228210 Cégjegyzékszam: 10 09 030684)

arajanlata: nett6 1043307 Ft + 281693 Ft. (Afa)

Minddsszesen : Bruttdé 1325000 Ft.

Javasolja ,hogy a legalacsonyabb arajanlatot fogadja el a testiilet !

Kérdés , hozzaszolas van-e?

Miutédn sem kérdés sem hozzaszolas nincs , kéri ,hogy aki elfogadja ,hogy a legalacsonyabb
osszegli arajanlatot adot bizzuk meg a katyuzas elvégzésével kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

84/2020.(IX.30.) Képviselo-testiileti _hatarozat
Targy: Dontés onkormanyzati belteriileti utak uthibainak javitaséra ,
katyuzasara bekért arajanlatokrol

Visznek K6zségi Onkorményzat Képviseld-testiilete megtargyalta
a helyi belteriileti 6nkormanyzati utak uthibainak javitasara , katyuzasara
bekért alabbi arajanlatokat : ( az ajanlati felhivas 20 tonna aszfalt
bedolgozasara vagyis katyik kivagasara, bontasara ,



portalanitasara , emulzios szoras és aszfaltozasra vonatkozik.)

1) EROSS UT KERESKEDLMI ES SZOLGALTATO KFT. (3373
Beseny6telek Feny6 ut 8. Adoszam:14859144-2-10 Cégjegyzékszam: 10-09-
029787 ) arajanlata: netté6 787402 Ft + 212598 Ft. (Afa)

Mindésszesen : Brutté 1000000 Ft.

2.) AHORUCZI 97 KFT. (3334 Szajla , Kertész ut 25. Ad6észam:11178167210
Cégjegyzékszam: 10 09 023120)

arajanlata: netté 1149606 Ft + 310394 Ft. (Afa)

Mindésszesen : Brutté 1460000 Ft.

3)ESZAK-AGRO UTEPITO Kereskedelmi és Szolgaltatdé Kft. (3373
Besenyételek , Gardonyi Géza utca 4. Addészdm : 22664228210
Cégjegyzékszam: 10 09 030684)

arajanlata: netté 1043307 Ft + 281693 Ft. (Afa)

Minddsszesen : Bruttdé 1325000 Ft.

A képvisels-testiilet az EROSS UT KERESKEDLMI ES SZOLGALTATO
KFT. (3373 Besenyotelek Feny6 ut 8. Adészam:14859144-2-10
Cégjegyzékszam: 10-09-029787) arajanlatat mint legalacsonyabb Gsszegil
arajanlatot fogadja el nettd 787402 Ft + 212598 Ft. (Afa)

minddsszesen : Bruttd 1000000 Ft.6sszeggel és bizza meg az ajanlata alapjan
az 6nkormanyzati belteriileti utak uthibainak javitasaval , katyizasaval .

A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert , hogy az EROSS UT
KERESKEDELMI ES SZOLGALTATO KFT. képvisel6jével a vallalkozasi
szerzOdést alairja.

Hatarid6 : azonnal és folyamatos

Felelds : Fodor Janos polgarmester

Mivel tobb kérdés , hozzaszolas nem volt, a polgdrmester az iilést 15.10 o6rakor bezarta.

= \ D bb W \
Foaor J én@ Dr. Balazs LaszI¥
polgarmester jegyzo




Visznek Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének 7/2020. (X.1.)
onkormdnyzati rendelete
az onkormadnyzat 2020. évi koltségvetésérol szolo 1/2020. (I1.13.)
onkormdnyzati rendelet modositdsdrol

Visznek Ko6zségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32 cikk (2)
bekezdésében meghatdrozott jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk
(1) bekezdés f) pontjaiban meghatarozott feladatkérében eljarva Visznek Kozség
Onkormanyzata 2020. évi koltségvetésérdl szo16 1/2020. (I1.13.) 6nkormanyzati
rendelet (tovabbiakban ,,R”) mddositasarol a kovetkezoket rendeli el.

1. §

A ,,R” 2. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

»”

A koltségvetés bevételei és kiaddsai

2. 8.
A képviseldtestiilet az 6nkorményzat intézményeinek, az Onkormanyzati

Hivatalnak, a NEAK altal finanszirozott egészségiigynek egyiittes koltségvetését
2020. évre:

244.289 eFt bevételi fo6osszegben
244.289 eFt kiadasi fo6sszegben
koltségvetési egyenleg: 0

hatarozza meg. ”

2.§

A ,R” 3. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»Az onkormadnyzat bevételei

38.



1. Bevételek részletezése:

1. Onkormanyzatok miikodési timogatasai 81.654 ¢Ft
2. Miikodési célu tamogatasok aht-on beliilrol 22938 eFt
3. Felhalmozasi céli timogatasok aht-on beliilrol 1.500 eFt
4. Kozhatalmi bevételek 11.200 eFt
5. Miikodési bevételek 1.551 eFt
6. Finanszirozasi bevételek 125.446 eFt
BEVETELEK OSSZESEN: 244.289 eFt”
3.§

A ,R” 4. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

»AZ Onkormadnyzat kiaddsai

4. 8.
Az onkorméanyzat intézményei, az Onkormanyzati Hivatal, a NEAK altal

finanszirozott korébe es6 2020. évi kiadasait a képviselGtestiilet a
kovetkezokben allapitja meg.

1. Kiadasok részletezése:

1. Intézmények miik6dési kiadasai 91.206 eFt

2. Onkormanyzat altal folyositott ellatasok 825 eFt

3. Atadott pénzeszkozok 57.771 eFt

4. Fejlesztési kiadasok 91.275 eFt

5. Altalanos tartalék 3.212 eFt
KIADASOK OSSZESEN: 244.289 eFt
2. A koltségvetésben tervezett pénzeszkdz atcsoportositdsnal a polgarmester

€s a jegyz0 a képviselOtestiilet megbizasa alapjan jar el.

3. A koltségvetésben tervezett kotelezd altalanos tartalék felhasznalasarol a
képviselo-testiilet dont.
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4. A hitelmiveletekkel kapcsolatos hataskoroket — értekhatartdl fliggetleniil
— minden esetben a képviselo-testiilet gyakorolja.

< A koltségvetés 2020. évi mérlegét az 1. sz. melléklet, a bevételek
részletezését 2. sz. melléklet, a kiadasok részletezését a 3,4, S és a 6. sz.
mellékletek tartalmazzak. A kormanyzati funkcidk szerinti kiad4sokat a 7
sz. melléklet tartalmazza. A mikodési bevételeket és kiadasokat a 8. sz.
melléklet, a felhalmozasi mérleget a 9. sz. melléklet, a 2014. évi zard
pénzkésziet allomanyt a 10. sz melléklet tartalmazza.
A koltségvetési létszamkeretet a 11. sz melléklet tartalmazza. A
koltségvetési évet kovetd két év varhatd eldiranyzatai - jelen koltségvetési
év folyamatait és athuzodo hatasait, valamint a gazdasagi elorejelzéseket
figyelembe véve - a 12. sz. mellékletben taldlhatok. Az eldiranyzat
felhasznalasi litemtervet a 13. sz melléklet, az 6nkormanyzat altal nyujtott
kozvetett tdmogatasokat a 14. sz. melléklet tartalmazza. Az
Onkormanyzat intézményeinek szerinti kiadasait a 15-22 sz. mellékletek
tartalmazzak. A  Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Koltségvetését a 23-25. sz. mellékletek, a Viszneki Ovoda koltségvetését
a 26-31. sz. mellékletek, tartalmazzak. A 32. melléklet az étkeztetés
adagszam szerinti megosztasat, koltségfelosztasat tartalmazza.”

4. §.
(1) Az ,,R” 1. szamu melléklete helyébe jelen rendelet 1. szamu melléklete 1ép.
(2) Az ,,R” 2. szdmu melléklete helyébe jelen rendelet 2. szamu melléklete 1€p
(3) Az ,,R” 3. szamu melléklete helyébe jelen rendelet 3. szdmd melléklete 1ép.
(4) Az ,,R” 6. szamu melleklete helyebe jelen rendelet 4. szamu mell€klete 1€p
(5) Az ,,R” 7. szamu melléklete helyebe jelen rendelet 5. szamu melléklete 1€p
(6) Az ,,R” 8. szamu melléklete helyébe jelen rendelet 6. szamu melléklete 1€p.
(7) Az ,,R” 9. szamu melléklete helyébe jelen rendelet 7. szamu melléklete 1ép.
(8) Az ,,R” 12. szamu mell€klete helyébe jelen rendelet 8. szamui melleklete lep.
(9) Az ,,R” 13. szamu melléklete helyébe jelen rendelet 9. szamua melléklete 1ép.

(10) Az ,,R” 15. szdmu melléklete helyébe jelen rendelet 10. szdmu melléklete



1ép.

(11) Az ,R” 18.

1ép.

(12) Az ,R” 21.

1ép.

(13) Az ,R” 23.

1ép.

(14) Az ,R” 24.

1ép.

(15) Az ,R” 25.

1ép.

(16) Az ,R” 26.

1ép.

(17) Az ,R” 27.

1ép.

(18) Az ,R” 28.

lép.

(19) Az ,R” 29.

1ép.

(20) Az ,R” 30.

1ép.

(21) Az ,,R” 31.

1ép.

(22) Az ,R” 32.

1ép.

szamu melléklete helyébe jelen rendelet 11.

szamu melléklete helyébe jelen rendelet 12.

szamu melléklete helyebe jelen rendelet 13.

szamu melleklete helyébe jelen rendelet 14.

szamu melléklete helyébe jelen rendelet 15.

szamu melléklete helyébe jelen rendelet 16.

szamu melleklete helyébe jelen rendelet 17

szamu melleklete helyébe jelen rendelet 18

szd&mu mell¢klete helyébe jelen rendelet 19

szamu melleklete helyébe jelen rendelet 20.

szamu melleklete helyébe jelen rendelet 21.

szamu melléklete helyébe jelen rendelet 22.

5.8

szamu melléklete

szamu melléklete

szamu melléklete

szamu melléklete

szamu melléklete

szamu melléklete

. szamu melléklete

. szamu melléklete

. szamu melléklete

szamu melléklete

szamu melléklete

szamu melleklete

(1) AR. jelen modositassal nem érintett rendelkezései valtozatlanul hatalyukban

maradnak.

(2) Jelen rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba €s a hatalyba lépést



kovetd napon hatalyat veszti

Visznek, 2020. szeptember 30.

—~ :
Fodor Janos Dr.Balazs Laszl¢
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetve:

Visznek, 2020. oktober 1. s A
Dr. BM{szlé
Jegyzd
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2. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2020. évi koltségvetése

Bevételek
Megnevezés 2020. évi eloiranyzat (eFt)
Onkorményzatok miikodési timogatasai 81 654
Helyi 6nk. mitkodésének altalanos tam. 27722
Telepiilési 6nk. koznevelési feladat. tam. 25 842
Telepiilési 6nk. egyes szocialis feladatainak tam. 8458
Telepiilési 6nk. gyermekétkeztetési feladatainak tam. 16 992
Telepiilési onk. kulturalis feladatainak tam. 1 800
Elszamolasbol szarmazo bevételek 840
Miikédési céli tam. dllamhdztartason beliilrél 22 938
Tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai 17 500
Egyéb miikddési céli tamogatasok bevételei 5438
Felhalmozasi céli tAm. aht-on beliilrél 1 500
Felhalmozasi céli 6nkorményzati timogatasok 1500
Kozhatalmi bevételek 11 200
Magénszemélyek kommunalis adéja 2 300
Ipariizési ado 6 000
Gépjarmii ado 2700
Késedelmi és onellendrzési potlék 200
Miikédési bevételek 1551
Targyi eszkdzok bérbeadasabol szdrmazé bevétel 1 300
Kamatbevételek 1
Egyéb miikddési bevételek 250
Finanszirozisi bevételek 125 446
El6z06 év koltségvetési maradvanyanak igénybev. 125 446
Bevételek minddsszesen 244 289




3. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisels- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikddési kiadasok

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 26 361
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 17 747
Béren kiviili juttatdsok 290
Ruhazati koltségteérités 107
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 281
Vilasztott tisztségviseldk juttatasai 5656
Egyéb kiils6 személyi juttatasok 2280
Munkaadoékat terhel6 jarulékok 3 345
Szocialis hozzéjarulasi adé 3345
Dologi kiadasok 29 169
Szakmai anyagok beszerzése 15
Uzemeltetési anyagok beszerzése 5040
Inormatikai szolgéltatasok igénybevétele 559
Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 390
Koziizemi dijak 5473
Bérleti és lizingdijak 120
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 2195
Szakmai tevékenységet segit6 szolgaltatisok 1500
Egyéb szolgaltatasok 7985
Kikiildetések kiadasai 180
Miikodési célu elozetesen felszamitott dltalanos forgalmi ado 4911
Fizetendo altalanos forgalmi ado 719
Kamatkiadasok 2
Egyéb dologi kiadasok 80
Egyéb miikodési céli kiadasok 29 098
Elvonasok és befizetések 29 098
Finanszirozasi kiadasok 3233
Allamhaztartason beliili megeldlegezések visszafizetése 3233
Osszesen 91 206




4. meliéklet a 7/2020 (X.1.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2020. évi koltségvetése
Fejlesztési kiadasok

Megnevezés 2020. évi elbiranyzat (eFt)

1|Egészséghaz palyazat 2026
2|Giidrék palyzazat 563
3|Hivatal energetikai korszer(isitése palyazat 26 489
4|Helyi identitas palyazat 19 582
5|Magyar Falu Program - K&zteriilet karbantarto gép 8419
6|Magyar Falu Program - K6z6sségi tér 14911
7|Magyar Falu Program - Szolgalati lakas 12014
8|Magyar Falu Program - Ovoda udvar 4 625
9|Magyar Falu Program - Orvosi eszkézok 159
10|Emlékmi felujitds 1500
11|Kerti pavilon 457
12|Kisértéki targyi eszkozok 530
Fejlesztési kiadasok dsszesen 91 275
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8. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének

2020. évi koltségvetése

Miikodési és felhalmozasi célu bevételek és kiadasok alakulasa 2020-2022

ezer Ft-ban
Bevételek 2020 2021 2022
Onkormanyzatok miikodési tam. 81 654 82 000 83 000
Miiksdési céla tam. aht-on beliilrél 22 938 23500 24 000
Kozhatalmi bevételek (miik. céli) 11200 11500 12 000
Miikodési bevételek 1551 1 600 1 700
Finanszirozasi bevételek 35671 7 400 7 500
Miikddési bevételek osszesen: 153 014 126 000 128 200
Kiadasok 2020 2021 2022
Személyi juttatdsok 26 361 27 000 27 500
Munkadoékat terheld jarulékok 3 345 4 000 4 500
Dologi kiadasok 29 169 28 500 29 000
Egyéb miikddési célu kiadasok 29 098 0 0
Finanszirozasi kiadasok 3233 3 800 3 800
Pénzellatasok 825 1200 1300
Atadott pénzeszkozok 57 771 60 000 60 500
Altalanos tartalék 3212 1500 1 600
Miikddési kiadasok Osszesen: 153 014 126 000 128 200
Felhalmozasi célu bevétel 2020 2021 2022
Felhalmozasic célu tam. Aht-on bel. 1 500 3500 4 000
Finanszirozasi bevételek 89 775 4 000 4 500
Felhalm. céla bevétel dsszesen: 91 275 7 500 8 500
Felhalmozasi célu kiadds 2020 2021 2022
Felujitas 45191 3500 4000
Beruhazas 46 084 4 000 4 500
Felhalm. céla kiadasok dsszesen: 91 275 7 500 8 500
[Bevételek mindosszesen: 244 289| 133 500 136 700|
|Kiad4sok mindésszesen: 244 289 133 500 136 700|
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10. melléklet a 772020 (X.1.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel6- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - Onkorményzat igazgatasi tevékenysége

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
1 {Személyi juttatiasok 7 549
Toérvény szerinti illetmények, munkabérek 1 843
Béren kiviili juttatdsok 50
Valasztott tisztségviseldk juttatasai 5656
2 |Munkaadokat terhel6 jarulékok 1340
Szocialis hozzajarulasi adoé 1 340
3 |Dologi kiaddsok 19 987
Uzemeltetési anyagok beszerzése 3500
Inormatikai szolgaltatasok igénybevétele 275
Egyéb kommunikéciods szolgéltatasok 325
Koziizemi dijak 2200
Bérleti és lizingdijak 120
Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok 1125
Szakmai tevékenységet segit6 szolgaltatasok 1500
Egyéb szolgaltatasok 6 860
Kikiildetések kiadasai 150
Miikodési céli elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 3 850
Kamatkiadasok 2
Egyéb dologi kiadasok 80
4 {Egyéb miikodési célu kiadasok 29 098
Elvonasok és befizetések 29 098
5 |Finanszirozaisi kiadasok 3233
Allamhéztartason beliili megeldlegezések visszafizetése 3233
Osszesen 61 207




11. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek K6zségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - Kozséggazdalkodas

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 5044
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 4 857
Béren kiviili juttatdsok 120
Ruhézati koltségtérités 67
Munkaaddkat terheld jarulékok 55
Szocialis hozzdjarulasi ado 55
Dologi kiaddsok 1490
Uzemeltetési anyagok beszerzése 1 000
Koziizemi dijak 75
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatdsok 60
Egyéb szolgaltatasok 40
Miikddési célu elzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 315
Osszesen 6 589




12. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkorméanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - Kozfoglalkoztatas

Megnevezes 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 5047
Toérvény szerinti illetmények, munkabérek 4766
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 281
Munkaadokat terhel6 jarulékok 438
Szocialis hozzajarulasi ado 438
Dologi kiaddsok 0
Osszesen 5485
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14. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal

2020. évi koltségvetése
Bevételek

Megnevezés

2020. évi eldiranyzat (eFt)

[y

Finanszirozasi bevételek
El6z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele

Ko&zponti iranyitdszervi tamogatas

81 665
106
81 559




15. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok

Megnevezés 2020. évi elodiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 66 441
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 61 628
Céljuttatas, projektprémium 1055
Béren kiviili juttatdsok 2 200
Ruhazati koltségtérités 117
Kozlekedési koltségtérités 399
Egyéb koltségtéritések 128
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 914
Munkaaddkat terhel6 jarulékok 12 000
Szocialis hozzajarulasi ado 12 000
Dologi kiadasok 3224
Szakmai anyagok beszerzése 100
Uzemeltetési anyagok beszerzése 20
Inormatikai szolgaltatasok igénybevétele 1051
Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 78
Egyéb szolgaltatiasok 1350
Kikiildetések kiadasai 275
Miikodési céli elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 350
Osszesen 81 665
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17. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkorményzati rendelethez

Viszneki Ovoda és Konyha
2020. évi koltségvetése

Bevételek
Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
. [Miikddési bevételek 8 001
Szolgaltatasok ellenértéke 800
Ellatasi dijak 5500
Kiszamlazott AFA 1701
Finanszirozasi bevételek 49 426
El6z6 év koltségvetési maradvanydnak igénybevétele 81
Kd&zponti, irdnyitdszervi tdm. 49 345
Bevételek mindoGsszesen 57 427




18. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkormanyzati rendelethez

Viszneki Ovoda és Konyha
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - 6sszesen

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 30 569
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 27776
Jubileumi jutalom 970
Béren kiviili juttatasok 1177
Ruhazati koltségtérités 271
Kozlekedési koltségtérités 60
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 315
Munkaaddékat terhel6 jarulékok 5542
Szocialis hozzéajarulasi ado 5542
Doloegi kiadasok 21238
Szakmai anyagok beszerzése 120
Uzemeltetési anyagok beszerzése 15458
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 65
Koziizemi dijak 1282
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 200
Egyéb szolgaltatasok 643
Kikiildetések kiadasai 15
Miikodési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 3450
Egyéb dologi kiadasok 5
Osszesen 57 349




19. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkormanyzati rendelethez

Viszneki Ovoda és Konyha
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - 6voda

Megnevezes 2020. évi eloiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 20 852
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 18 678
Jubileumi jutalom 970
Béren kiviili juttatdsok 709
Ruhazati koltségtérités 120
Kozlekedési koltségtérités 60
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 315
Munkaaddkat terhel6 jarulékok 3779
Szocialis hozzajarulasi add 3779
Dologi kiaddsok 2991
Szakmai anyagok beszerzése 115
Uzemeltetési anyagok beszerzése 458
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 53
Koziizemi dijak 1282
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 100
Egy¢b szolgaltatasok 413
Kikiildetések kiadasai 15
Miikodési célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 550
Egyéb dologi kiadasok 5
Osszesen 27 622




20. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Ovoda és Konyha
2020. évi koltségvetése
Miikddési kiadasok - konyha

Megnevezés 2020. évi eloiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 9717
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 9098
Béren kiviili juttatdsok 468
Ruhdzati k6ltségtérités 151
Munkaaddkat terheld jarulékok 1763
Szocidlis hozzajarulasi adé 1763
Dologi kiaddsok 18 247
Szakmai anyagok beszerzése 5
Uzemeltetési anyagok beszerzése 15 000
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 12
Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok 100
Egyéb szolgaltatasok 230
Miikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 2900
Osszesen 29 727




21. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkorméanyzati rendelethez

Viszneki Ovoda és Konyha

2020. évi koltségvetése
Fejlesztési kiadasok

Megnevezés 2019. évi elbiranyzat (eFt)
Kisértékil targyi eszkdzok 78
Fejlesztési kiadasok osszesen 78




22. melléklet a 7/2020 (X.1.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
2020. évi koltségvetése
096015 - évodai étkeztetés kormanyzati funkciora konyvelt tételek adagszam szerinti megosztasa (2019)

Adagszamok (db)
Teljes dij 50% Ingyenes Osszesen Megoszlas
Szocialis étkeztetés 4593 4 593 15.64%
Ovodai étkeztetés 313 0 6419 6732 22,93%
Iskolai étkeztetés 6 379 4 393 4770 15 542 52,93%
Sziinidei étkeztetés 571 571 1,94%
Vendég étkezés 424 424 1,44%
Munkahelyi étkeztetés 1502 1502 5.12%
Osszesen 13 211 4393 11 760 29 364 100%
Koltsegek
Bér, jarulékok 11 392 399
Rezsi 17 220 310
Egyéb dologi 927 427
Viz, gaz, villany 757 449
Osszesen 30 297 585
Koltségfelosztas
Ovoda Iskola Szoc.étk. Vendég étk. | Munkahelyi | Szinidei étk. [Osszesen
Bér 2611825 6 029 855 1781954 164 500 582 733 221532 11392 399
Dologi 4 334 209 10 006 280 2957 074 272 980 967 020 367 622 18 905 186
- rezsi 3947 934 9 114 496 2693532 248 652 880 837 334 859 17 220 310
| - egyéb dologi 212 622 490 876 145 064 13 392 47 439 18 034 927 427
- viz, gaz, villany 173 653 400 908 118477 10937 38744 14 729 757 449
Osszesen 6 946 034 16 036 135 4 739 028 437 480 1549 754 589 154 30 297 585
1 adag (Teljes koéltség / sszes adag) Nyersanyagkoéltség
Teljes kéltség Osszes adag Ft Rezsi kéltség | Osszes adag Ft
30 297 585 29 364 1032 17 220 310 29 364 586




Visznek Kozség Onkormdnyzat Jegyzdjétil

3293 Visznek, Szabadsdg u. 63.
Tel/Fax: 37/529-002

Szam:.

w../2020

Készitette: Stass Gabor

Visznek Kozség Onkormdnyzat

Képviseli-testiilete/Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsiga

Visznek

Tisztelt Képviselo-testiilet/Pénziigyi Bizottsdg!

Targy: Javaslat koltségvetési
rendelet modositasara
Mell: Rendelettervezet

Teleplilésiink Képviselo-testiilete ez év februarjaban az 1/2020. (I1.13.) szamu rendeletében
fogadta el az Onkormanyzat és Intézményei 2020. évi koltségvetését. Az id6kozben
bekovetkezett valtozasok azonban a rendelet modositasat teszik sziikségessé, melyek jelen
esetben az alabbiak:

Visznek Kozségi Onkormanyzat:

Sor- Megnevezés Valtozas

szam
Elbiranyzat modositas a 2020. évi eredeti
koltségvetéshez
Bevételek 242 503
Elszamolasbol szarmazo bevételek 840
Felhalmozasi célu 6nkormanyzati timogatasok 1 500
El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybev. -554
Osszesen 1 786
Bevételi modositott eloirinyzat 244 289
Kiadasok 242 503
Torvény szerinti illetmények, munkabérek -234
Ruhézati koltségtérités 27
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai 281
Karbantartési, kisjavitasi szolgaltatasok 625
Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok 1350
Egyéb szolgaltatdsok -640
Elvonasok és befizetések 98




Fejlesztési kiadasok 216
Altalanos tartalék 63
Osszesen 1786
Kiaddsi modositott elirdnyzat 244 289
Vamosgyodrki Kozos Onkorményzati Hivatal:

Sor- Megnevezés Valtozas

szam
Elbiranyzat modositas a 2020. évi eredeti
koltségvetéshez
Bevételek 81 559
El6z6 év koltségvetési maradvanyanak
igénybevétele 106
Osszesen 106
Beveételi modositott eloirdnyzat 81 665
Kiadasok 81 559
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 2097
Céljuttatas, projektprémium 1 055
Ruhazati koltségtérités 1
Kozlekedési koltségtérités -1
Egyéb koltségtéritések 128
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 914
Inormatikai szolgaltatasok igénybevétele 106
Osszesen 106
Kiaddsi modositott elbiranyzat 81 665

Viszneki Ovoda:

Sor- Megnevezés Valtozas

szam
Elbiranyzat médositas a 2020. évi eredeti
koltségvetéshez
Bevételek 57 346
El6z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele 81
Osszesen 81
Bevételi modositott eldirdnyzat 57427

Kiadasok

57 346




Torvény szerinti illetmények, munkabérek -300
Béren kiviili juttatasok -71
Ruhazati koltségtérités 71
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 300
Uzemeltetési anyagok beszerzése -42
Koéziizemi dijak 82
Egyéb szolgéltatasok -37
Fejlesztési kiadasok 78
Osszesen 81
Kiaddsi modositott eldirdnyzat 57427

Mindezek alapjan kérem tisztelt Képviselé-testiiletet/Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagot, hogy
sziveskedjenek az eldterjesztésben foglaltakat és az alabbi rendelettervezetet elfogadni.

Visznek, 2020. szeptember 1.

Dr. Balélzg\hr.z\lq
b4 g2yz0



Visznek Kozség Polgarmesterétol
Visznek, Szabadsag ut 63.

MEGHIVO
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011.€évi CLXXXIX. térvény 45. § -a alapjan
meghivom

a Visznek Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének soros nyilt iilésére.
Az iilés idépontja: 2020. 09. 30. (szerda ) 14.30 6ra
Az iilés helye: Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Viszneki Kirendeltség tanacskozoterme
3293. Visznek, Szabadsag ut 63.

Napirend:

1. Tajékoztatd Visznek Kozségi Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének
az dnkormanyzat 2020. évi koltségvetésérdl szolo
1/2020. (I1.13.) 6nkormanyzati rendelete 1. félévi végrehajtasarol
Eléterjeszté: Fodor Janos polgarmester

2. Visznek K6zségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
az dnkorméanyzat 2020. évi koltségvetésérdl szolo
1/2020. (I1.13.) 6nkormanyzati rendelet modositasardl
Eléterjeszté: Fodor Janos polgarmester

3. Onkorményzati Szabalyzatok feliilvizsgalata
El6terjeszté : Fodor Janos polgarmester

4. Inditvanyok, bejelentések, javaslatok

A napirendi pont fontossagara valo tekintettel megjelenésére feltétleniil szamitok!

Visznek, 2020. szeptember 24.
VAT
%

< -_"-":"I_(odor_\klénos sk.
" ‘polgdymester



JELENLETI iv
Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
A 2020. szeptember 30-4n megtartott soros nyilt képviseld-testiileti iilésen megjelent
képviselokrol
Helyszin:  Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal
Viszneki Kirendeltség Tandcskoz6terme
3293. Visznek, Szabadsag it 63.

1. Fodor J4nos polgdrmester ...
2. Berta Dezs6 alpolgdrmester ~  ........ @/ ..............
l 3

3. Bertané Kengyel Rita képviseld

4. Csorg6 Tamasné képviseld

5. Hajdd Miklés képviseld

6. Jakus-Deme Déra képviseld

7. Tari Laszl6 képvisel6

Dr. Balazs L4szl6 jegyz0

Jelenvanpak: J 6 képviseld
Tavolmaradasat bejelentette: e 16 képviseld
Tavolmaradasat nem jelentettebe: ... T..... 16 képvisel6

Visznek, 2020. szeptember 30.

P
Fodor J4nos
polgérmester



JELENLETI iv
Visznek Kézségi Onkorményzat Képvisels-testiiletének
A 2020. szeptember 30-4n megtartott soros nyilt képviseld-testiileti iilésen megjelent
meghivottakrél
Helyszin:  Vamosgyorki Kéz6s Onkorményzati Hivatal
Viszneki Kirendeltség Tanacskozéterme
3293. Visznek, Szabadsag it 63.

.......................................
.......................................
.......................................

.......................................

Visznek, 2020. szeptember 30.

v ¢
1

Fodor Jénos
polgarmester



Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének

2020. L. félévi koltségvetési tajékoztatdia

Visznek K6zségi Onkormanyzat

1. melléklet

Meérleg
ezer Ft-ban
Bevétel 2020. évi elbirdanyzat (eFr) Eredeti |Mddositott | Teljesités | Teljesités Kiadas 2020. évi el6iranyzat (eFr) Eredeti |Modositott | Teljesités | Teljesités
eldiranyzat|el6iranyzat % eldiranyzat|eldiranyzat %
1 [Onkorményzatok miikddési tamogatasai 80814 81 654 42 957 52,61 |Intézmények mikddési kiadasai 89 699 91206 32341 35,46
2 [Miikodési célu tamogatasok aht-on beliilrél 22 938 22 938 13512 58,91 |Onkormanyzat altal folyésitott ellatasok 825 825 429 52,00
3 |Felhalmozasi célu tam. ht-on beliilrol 0 1500 1 500 100,00 | Atadott pénzeszkozok 57771 57771 28 336 49,05
4 |Kozhatalmi bevételek 11 200 11200 3765 33,62 |Fejlesztési kiadasok 91 059 91275 23 848 26,13
5 [Miikodési bevételek 1551 1551 666 42,94 |Altalanos tartalék 3149 3212 0 0,00
6 |Finanszirozasi bevételek 126 000 125 446 125 446
Bevételek Osszesen 242 503| 244 289| 187 846 76,89|Kiadasok Osszesen 242 503] 244 289 84 954 34,78
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7. melléklet

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2020. I. félévi koltségvetési tajékoztatoja
Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Meérleg
ezer Ft-ban
Bevétel 2020. évi elGiranyzat (eFt) Eredeti |Mddositott | Teljesités | Teljesités Kiadas 2020. évi el6iranyzat (eFt) Eredeti |{Modositott | Teljesités | Teljesités
el6iranyzat|eloiranyzat % el6iranyzat|eldirdnyzat %
Finanszirozasi bevételek 81559 81 665 37 859 46,36 |Miikodési kiadasok 81559 81665 37 820 46,31
Bevételek Osszesen 81 559 81 665 37 859 46,36|Kiadasok Osszesen 81559 81 665 37 820 46,31
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Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileténe
2020. I. félévi koltségvetési tajékoztatoja
Viszneki Ovoda és Konyha

10. melléklet

Mérleg
ezer Ft-ban
Bevétel 2020. évi eldirdnyzat (eFt) Eredeti |Mddositott | Teljesités | Teljesités Kiadds 2020. évi eldiranyzat (eFt) Eredeti |Médositott | Teljesités | Teljesités
el6iranyzat|elbiranyzat % el6iranyzat|elbiranyzat %
Miiksdési bevételek 8 001 8 001 2 895 36,18 |Miikodési kiadasok 57 346 57 349 26 205 45,69
E:m:wm:.onwm.m. bevételek 49 345 49 426 24193 48,95 |Fejlesztési Emﬂ.n_m_mow 0 78 78 100,00
Bevételek Osszesen 57 346 57 427 27 088 47,17|Kiadasok Osszesen 57 346 57 427 26 283 45,77
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VISZNEK KOZSEGI ONKORMANYZAT
Képviselo-testiiletének

1/2020. (IL 13.)
Onkormanyzati Rendelete

az onkormanyzat 2020. évi koltségvetésérol
( egységes szerkezetben )

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32 cikk (2)
bekezdésében meghatarozott jogalkotoi hataskorében, az Alaptérveény 32. cikk
(1) bekezdés f) pontjaiban meghatirozott feladatkdrében eljarva az
onkormanyzat 2020. évi koltségvetésérdl az alabbi rendeletet alkotja.

A rendelet hatdlya

1.§

A rendelet hatalya a képvisel6testiiletre, annak bizottsagaira, az Onkormanyzati
Hivatalra, valamint az Onkormanyzat intézményeire — beleértve a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeld (tovabbiakban: NEAK) altal finanszirozott
egészségligyet — terjed ki.

A koltségvetés bevételei és kiaddsai'

2.§.

A KképviselStestiilet az onkormanyzat intézményeinek, az Onkorményzati
Hivatalnak, a NEAK Aéltal finanszirozott egészségiigynek egyiittes koltségvetését

2020. évre:
244.289 eFt bevételi f66sszegben
244.289 eFt kiadasi foosszegben
koltségvetési egyenleg: 0

hatarozza meg.

! Megallapitotta Visznek K6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 7/2020. (X.1.)
onkormanyzati rendelet 1. §-a . Hatalyos :2020. oktober 2-t6]



Az onkormdnyzat bevételei®

3.8.

1. Bevételek részletezése:

1. Onkormdanyzatok miikodési tamogatasai 81.654 eFt
2. Miikoédési céla tamogatasok aht-on beliilrol 22938 eFt
3. Felhalmozasi c€li tdmogatasok aht-on beliilrol 1.500 eFt
4. Kozhatalmi bevételek 11.200 eFt
5. Miikddési bevételek 1.551 eFt
6. Finanszirozasi bevételek 125.446 eFt
BEVETELEK OSSZESEN: 244.289 eFt

Az onkormadnyzat kiaddsai®

4.8.

Az onkormanyzat intézményei, az Onkormanyzati Hivatal, a NEAK altal
finanszirozott korébe esé 2020. évi kiadasait
kovetkezOkben allapitja meg.

1. Kiadasok részletezése:

a képviseldtestiilet

1. Intézmények milkddési kiadasai 91.206 eFt

2. Onkormanyzat altal folyositott ellatasok 825 eFt

3. Atadott pénzeszk6zok 57.771 eFt

4. Fejlesztési kiadasok 91.275 eFt

5. Altalanos tartalék 3.212 eFt
KIADASOK OSSZESEN: 244.289 eFt
2.

a

A koltségvetésben tervezett pénzeszkdz atcsoportositdsnal a polgarmester
¢s a jegyz0 a képviselotestiilet megbizasa alapjan jar el.

? Megallapitotta Visznek Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 7/2020. (X.1.) 6nkormanyzati rendelet

2. §-a . Hatalyos :2020. oktdber 2-t61

3 Megallapitotta Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 7/2020. (X.1.) 6nkorméanyzati rendelet

3. §-a . Hatalyos :2020. oktéber 2-t61



3. A koltségvetésben tervezett kitelezd altalanos tartalék felhasznalasardl a
képviselo-testiilet dont.

4. A hitelmiiveletekkel kapcsolatos hataskoroket — értékhatartol fiiggetleniil
— minden esetben a képviselo-testiilet gyakorolja.

5. A Kkoltségvetés 2020. évi mérlegét az 1. sz. melléklet, a bevételek

részletezését 2. sz. melléklet, a kiadasok részletezését a 3, 4, 5 és a 6. sz.
mellékletek tartalmazzak. A kormanyzati funkciok szerinti kiadasokat a 7
sz. melléklet tartalmazza. A miikodési bevételeket €s kiadasokat a 8. sz.
melléklet, a felhalmozasi mérleget a 9. sz. melléklet, a 2014. évi zard
pénzkészlet allomanyt a 10. sz melléklet tartalmazza.
A Kkoltségvetési 1étszamkeretet a 11. sz melléklet tartalmazza. A
koltségvetési évet kovetd két év varhato eldiranyzatai - jelen koltségvetési
év folyamatait és athuzodo hatésait, valamint a gazdasagi elérejelzéseket
figyelembe véve - a 12. sz. mellékletben talalhatok. Az el6iranyzat
felhasznalasi Utemtervet a 13. sz melléklet, az 6nkormanyzat altal nyajtott
kozvetett tdmogatasokat a 14. sz. melléklet tartalmazza. Az
Onkorményzat intézményeinek szerinti kiadésait a 15-22 sz. mellékletek
tartalmazzdk. A  Vamosgydrki Ko6zds Onkormanyzati Hivatal
Koltségvetését a 23-25. sz. mellékletek, a Viszneki Ovoda koltségvetését
a 26-31. sz. mellékletek, tartalmazzak. A 32. melléklet az étkeztetés
adagszam szerinti megosztasat, koltségfelosztasat tartalmazza.

5. §.

Az dnkormanyzat 2020. évben és az azt kovetd harom évben a Stabilitas térvény
szerinti adossagot keletkeztetd ligyletet nem tervez.

6. §.
Az Onkormanyzatnak tobbéves kihatéssal jaré kotelezettsége nincs.

7.§.

Az Onkormanyzatnak 4 db eurdpai uniés forrasbdl finanszirozott programja van.
A TOP-2.1.3-15-HE1-2016-00006 szamu, Telepiilési, kornyezetvédelmi
infrastruktura- fejlesztés Viszneken elnevezésii, a TOP-4.1.1-15-HE1-2016-
00011 szamu, Egészségligy alapellatas infrastruktira fejlesztése elnevezésii
palyazat a TOP-3.2.1-16-HE1-2017-00011 szami, Energetikai korszer(isités
Viszneken elnevezésii, valamint a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00002 szamu, A
helyi identitas és kohézid erdsitése elnevezésii palyazat.



8.§

A Vamosgyorki Kozoés Onkorményzati Hivatala a  koztisztviseldk
illetményalapjat 2020. évre 38.650 forintban allapitja meg.

9. §.

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos bevételi és kiadasi szamlait
az OTP Bank Zrt. Gyongyosi fidkja vezeti.

(2) A szamlék feletti rendelkezésre a polgarmester €s az altala kijeldlt, a banknal
bejelentett személyek jogosultak.

(3) A Viszneki Ovoda szamléja feletti rendelkezésre az 6vodavezetd és az altala
kijelolt, a banknal bejelentett személyek jogosultak.

10. §.

A koltségvetésben meghatarozott bevételek beszedésérdl az dnkormanyzat az
Onkormanyzati Hivatal utjan gondoskodik.

11.§.

Az 4llami hozzajarulds netté médon, a Magyar Allamkincstaron keresztiil havi
bontasban, az OFEP finanszirozas havi atutaldssal keril az Onkormanyzat
koltségvetési szamlajara.

12. §.

A szocidlis és egyéb kifizetések banki 4tutalason és hézipénztaron keresztiil
torténnek. A Kkifizetések a hazipénztar kezelés szabalyainak megfelelden
pénztarnaplo vezetésével, belso szabalyzatban meghatarozott eljarasrend alapjan
torténik.

Ziro rendelkezések

Hatalybalépés

14.§.



(1) A rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, rendelkezéseit 2020.
januar 1.-t6l kell alkalmazni.

Fodor Janos Dr. Balazs Lészl6
polgarmester jegyz6

A rendelet kihirdetve:

Visznek, 2020. februar 13.

Dr. Balazs Laszlo
jegyzb

A médositassal egységes szerkezetbe foglalas hiteléiil.

Visznek, 2020. 09. 30.

\
Fodor Ja Dr. Balazs Lasylo
polgérmester jegyz6
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2. melléklet a 1/2020 (11.13.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2020. évi koltségvetése

Bevételek
Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Onkormianyzatok miikédési timogatasai 81 654
Helyi 6nk. miikodésének éltalanos tam. 27722
Telepiilési onk. koznevelési feladat. tam. 25 842
Telepiilési 6nk. egyes szocialis feladatainak tam. 8458
Telepiilési 6nk. gyermekétkeztetési feladatainak tam. 16 992
Telepiilési onk. kulturalis feladatainak tam. 1 800
Elszdmolasbdl szdrmazo bevételek 840
Miikodési céli tim. dllamhaztartason beliilrol 22 938
Téarsadalombiztositas pénziigyi alapjai 17 500
Egyéb miikddési céli tdmogatasok bevételei 5438
Felhalmozasi céla tim. aht-on beliilrdl 1 500
Felhalmozaési célu 6nkormanyzati timogatasok 1500
Kozhatalmi bevételek 11 200
Magénszemélyek kommunalis adéja 2 300
Ipariizési adé 6 000
Gépjarmii ado 2 700
Késedelmi és dnellendrzési potlék 200
Miikodési bevételek 1551
Targyi eszkozok bérbeadéasabol szarmazo bevétel 1300
Kamatbevételek 1
Egyéb miikodési bevételek 250
Finanszirozasi bevételek 125 446
El6z06 év koltségvetési maradvanyanak igénybev. 125 446
Bevételek mindosszesen 244 289




3. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 26 361
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 17 747
Béren kiviili juttatdsok 290
Ruhézati kéltségtérités 107
Valasztott tisztségviselOk juttatdsai 5656
Egyéb kiilsé személyi juttatdsok 2280
Munkaadokat terhel6 jarulékok 3 345
Szocidlis hozzajarulasi adé 3345
Dologi kiadasok 29 169
Szakmai anyagok beszerzése 15
Uzemeltetési anyagok beszerzése 5040
Inormatikai szolgaltatasok igénybevétele 559
Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 390
Koziizemi dijak 5473
Bérleti és lizingdijak 120
Karbantartési, kisjavitasi szolgaltatasok 2195
Szakmai tevékenységet segit6 szolgaltatasok 1 500
Egyéb szolgaltatasok 7985
Kikiildetések kiadasai 180
Miikodési céli elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 4911
Fizetendd altalanos forgalmi adé 719
Kamatkiadasok 2
Egyéb dologi kiadasok 80
Egyéb miikodési célu kiadasok 29 098
Elvonésok és befizetések 29 098
Finanszirozasi kiaddsok 3233
Allamhéztartason beliili megellegezések visszafizetése 3233
Osszesen 91 206




4. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2020. évi koltségvetése
Ellatottak pénzbeli juttatasai

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Egyéb nem intézményi ellatasok 825
Koztemetés 25
Telepiilési tamogatas 800
Ellatasok dsszesen 825




5. melléklet a 1/2020 (11.13.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének
2020. évi koltségvetése
Atadott pénzeszkozok

Megnevezes 2020. évi eldiranyzat (eFt)

1]Intézmények mikodési tamogatasa 49 345
2|Tb finanszirozas tovabbutalas 6 000
3|1TOOSZ tagdij 27
4|Dél-Matra szov. tagdij 20
5|Hétvégi orvosi iigyelet 902
6|Kistérség 363
7|Udiiltetési alapitvany 50
8|Regio-com tagdij 64
9|Tarsadalmi szervek tdmogatasa 1 000

Atadott pénzeszkozok sszesen 57771




6. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2020. évi koltségvetése
Fejlesztési kiadasok

Megnevezés 2020. évi elbdiranyzat (eFt)

1|Egészséghaz palyazat 2 026
2|Giidrok palyzazat 563
3|Hivatal energetikai korszerisitése palyazat 26 489
4 |Helyi identitas palyazat 19 582
5|Magyar Falu Program - Kozteriilet karbantarto gép 8419
6{Magyar Falu Program - K6zésségi tér 14911
7|Magyar Falu Program - Szolgalati lakas 12014
8|Magyar Falu Program - Ovoda udvar 4 625
9|Magyar Falu Program - Orvosi eszk6zok 159
10|Emlékmii felujitas 1 500
11{Kerti pavilon 457
12 [Kisértékii targyi eszkozok 530
Fejlesztési kiadasok 6sszesen 91 275
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10. metléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Ko6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
2020. évi koltségvetése

Pénzkészlet

ezer Ft-ban
2019. januar 1-jei nyité pénzkészlet 151 647
Koltségvetési szamla 12 056
Hazi pénztar 53
Elkiilonitett szamla 139 538
Adédszamlak egyenlege 0
Kozfoglalkoztatas elszamoladsa szamla 0
209. december 31-ei zar6 pénzkészlet 133 327
Koltségvetési szamla 53 956
Hazi pénztar 173
Palyazat pénztar 153
Elkiilonitett szamlak 79 045
Adodszamlak egyenlege 0
Kozfoglalkoztatas elszamolasa szamla 0




11. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkorményzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
2020. évi koltségvetése

Létszamkeret

Intézmény megnevezése 2020. évi létszam eldirdnyzat (f6)

1 |Onkorményzat 1
2|K6z6s Hivatal 16
3|Viszneki Ovoda 7
4|Ko6z6sségi Haz 2
5|Konyha 3
6|Kozséggazdalkodas 2
7|Védonoi Szolgalat 1
8|Haziorvosi alapellatas 2

Osszesen 34




12. melléklet a 1/2020 (11.13.) Onkorményzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

2020. évi koltségvetése

Miikodési és felhalmozasi céli bevételek és kiadasok alakuldsa 2020-2022

ezer Ft-ban
Bevételek 2020 2021 2022
Onkorményzatok miikédési tam. 81654 82 000 83 000
Miik6dési céli tam. dht-on beliilrol 22 938 23 500 24 000
Kozhatalmi bevételek (miik. célu) 11200 11 500 12 000
Miik6dési bevételek 1551 1 600 1 700
Finanszirozasi bevételek 35671 7 400 7 500
Miikodési bevételek osszesen: 153 014 126 000 128 200
Kiadasok 2020 2021 2022
Személyi juttatasok 26 361 27 000 27 500
Munkaddkat terheld jarulékok 3345 4 000 4 500
Dologi kiadasok 29 169 28 500 29 000
Egyéb miikddési céli kiadasok 29 098 0 0
Finanszirozasi kiaddsok 3233 3 800 3 800
Pénzellatasok 825 1200 1300
Atadott pénzeszkozok 57771 60 000 60 500
Altalanos tartalék 3212 1500 1 600
Miikédési kiadasok dsszesen: 153 014 126 000 128 200
Felhalmozasi célu bevétel 2020 2021 2022
Felhalmozasic céli tam. Aht-on bel. 1500 3500 4 000
Finanszirozasi bevételek 89 775 4 000 4 500
Felhalm. céla bevétel dsszesen: 91 275 7 500 8 500
Felhalmozdsi célii kiadds 2020 2021 2022
Felujitas 45 191 3500 4 000
Beruhazas 46 084 4 000 4 500
Felhalm. célu kiadasok dsszesen: 91 275 7 500 8 500
|Bevételek mindosszesen: 244 289| 133 500| 136 700
|Kiadasok minddsszesen: 244 289| 133 500] 136 700/
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14. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkorményzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Onkormanyzat altal nyujtott kézvetett tAmogatasok

Bevételi jogcim Fo Osszeg (eFt)
1 |Kommunalis ado 0 0
Gépjarmii ado 5 57
Osszesen 57




15. melléklet a 1/2020 (11.13.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikddési kiadasok - Onkormanyzat igazgatasi tevékenysége

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
1 iSzemélyi juttatasok 7 549
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 1843
Béren kiviili juttatasok 50
Valasztott tisztségviseldk juttatasai 5656
2 |Munkaaddkat terheld jarulékok 1340
Szocialis hozzdjarulasi adé 1 340
3 |Dologi kiadasok 19 987
Uzemeltetési anyagok beszerzése 3500
Inormatikai szolgaltatasok igénybevétele 275
Egyéb kommunikécios szolgaltatasok 325
Koziizemi dijak 2 200
Bérleti és lizingdijak 120
Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok 1125
Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok 1500
Egyéb szolgaltatasok 6 860
Kikiildetések kiadasai 150
Miikodési céla elozetesen felszamitott dltalanos forgalmi ado 3 850
Kamatkiadasok 2
Egyéb dologi kiadasok 80
4 (Egyéb miikddési céla kiadasok 29 098
Elvonasok és befizetések 29 098
5 |Finanszirozasi kiadasok 3233
Allamhéztartason beliili megelolegezések visszafizetése 3233
Osszesen 61207




16. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkorményzati rendelethez

Visznek K6zségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - Kozosségi Haz

Megnevezés 2020. évi elbiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 2834
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 2754
Béren kiviili juttatasok 60
Ruhazati koltségtérités 20
Munkaadoékat terheld jarulékok 510
Szocialis hozzajarulasi ado 510
Dologi kiaddsok 2742
Szakmai anyagok beszerzése 10
Uzemeltetési anyagok beszerzése 450
Inormatikai szolgéltatasok igénybevétele 72
Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 25
Koziizemi dijak 970
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 50
Egyéb szolgaltatasok 720
Kikiildetések kiadasai 25
Miikodeési céli elozetesen felszamitott altalanos forgalmi add 420
Osszesen 6 086




17. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkorményzati rendelethez

Visznek K6zségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikddési kiadasok - Védonoi szolgalat

Megnevezés 2020. évi eloiranyzat (eFt)

Személyi juttatasok 1440
Egyéb kiilsé személyi juttatdsok 1 440
Munkaadodkat terhel6 jarulékok 227
Szocialis hozzajarulasi ado 227
Dologi kiadasok 69
Uzemeltetési anyagok beszerzése 10
Inormatikai szolgaltatasok igénybevétele 36
Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 5
Ko6ziizemi dijak

Egyéb szolgaltatasok 5
Kikiildetések kiadasai 5
Miikodési céli eldzetesen felszamitott dltalanos forgalmi ado 8
Osszesen 1736




18. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkorményzati rendelethez

Visznek K6zségi Onkorményzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikddési kiadasok - Kézséggazdalkodas

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 5044
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 4 857
Béren kiviili juttatasok 120
Ruhazati koltségtérités 67
Munkaadokat terheld jarulékok 55
Szocialis hozzajarulasi adé 55
Dologi kiadasok 1490
Uzemeltetési anyagok beszerzése 1000
Koéziizemi dijak 75
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 60
Egyéb szolgaltatasok 40
Miikodési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 315
Osszesen 6 589




19. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkorményzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselo- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - Kozvilagitas

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 0
Munkaadékat terheld jarulékok 0
Dologi kiadasok 3379
Koéziizemi dijak 1700
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 960
Fizetend6 altalanos forgalmi ado 719
Osszesen 3379




20. melléklet a 1/2020 (11.13.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Koézségi Onkormanyzat Képvisel6- testiiletének
2020. evi koltségvetése
Miik6dési kiadasok - Temetd

Megnevezés 2020. évi elodiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 0
Munkaaddkat terhel6 jarulékok 0
Dologi kiadasok 341
Koéziizemi dijak 28
Egyéb szolgaltatasok 240
Miikodési céli elzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 73
Osszesen 341




21. melléklet a 1/2020 (II.13.) Onkorméanyzati rendelethez

Visznek K6zségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Mukaodési kiadasok - Kézfoglalkoztatas

Megnevezés 2020. évi elodiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 5047
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 4766
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 281
Munkaaddkat terhel6 jarulékok 438
Szocialis hozzajarulasi ado 438
Dologi kiadasok 0
Osszesen 5485




22. melléklet a 1/2020 (11.13.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - Haziorvosi alapellatas

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 4447
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 3527
Béren kiviili juttatasok 60
Ruhézati koltségtérités 20
Egyéb kiils6 személyi juttatdsok 840
Munkaadokat terheld jarulékok 775
Szocialis hozzajarulasi ado 775
Dologi kiadasok 1161
Szakmai anyagok beszerzése 5
Uzemeltetési anyagok beszerzése 80
Inormatikai szolgaltatasok igénybevétele 176
Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 35
Koziizemi dijak 500
Egyéb szolgaltatasok 120
Miikodési céla eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 245
Osszesen 6 383
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24. melléklet a 1/2020 (11.13.) Onkorményzati rendelethez

Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal

2020. évi koltségvetése
Bevételek

Megnevezés

2020. évi eldiranyzat (eFt)

[

Finanszirozasi bevételek
El6z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele

Kozponti irdnyitészervi timogatas

81 665
106
81559




25. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 66 441
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 61628
Céljuttatas, projektprémium 1055
Béren kiviili juttatasok 2200
Ruhazati koltségtérités 117
Kozlekedési koltségtérités 399
Egyéb koltségtéritések 128
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 914
Munkaaddkat terheld jarulékok 12 000
Szocialis hozzajarulasi ado 12 000
Dologi kiadasok 3224
Szakmai anyagok beszerzése 100
Uzemeltetési anyagok beszerzése 20
Inormatikai szolgaltatasok igénybevétele 1051
Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 78
Egyéb szolgaltatasok 1350
Kikiildetések kiadasai 275
Mikodési célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 350
Osszesen 81 665
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27. meliéklet a 1/2020 (I1.13.) Onkormanyzati rendelethez

Viszneki Ovoda és Konyha
2020. évi koltségvetése

Bevételek
Megnevezes 2020. évi eldiranyzat (eFt)
. |Miikodési bevételek 8 001
Szolgaltatasok ellenértéke 800
Ellatasi dijak 5500
Kiszamlazott AFA 1 701
Finanszirozasi bevételek 49 426
El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele 81
Kézponti, irdnyitoszervi tam. 49 345
Bevételek minddsszesen 57 427




28. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkormanyzati rendelethez

Viszneki Ovoda és Konyha
2020. évi koltségvetése
Mikdodési kiadasok - dsszesen

Megnevezés 2020. évi eloiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 30 569
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 27776
Jubileumi jutalom 970
Béren kiviili juttatasok 1177
Ruhazati koltségtérités 271
Kozlekedési koltségtérités 60
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 315
Munkaadodkat terheld jarulékok 5542
Szocialis hozzajarulasi ado 5542
Dologi kiadasok 21238
Szakmai anyagok beszerzése 120
Uzemeltetési anyagok beszerzése 15 458
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 65
Kéziizemi dijak 1282
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 200
Egyéb szolgaltatasok 643
Kikiildetések kiadasai 15
Miikddési célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 3450
Egyéb dologi kiadasok 5
Osszesen 57 349




29. metléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkormanyzati rendelethez

Viszneki Ovoda és Konyha
2020. évi koltségvetése
Miikédési kiadasok - 6voda

Megnevezés 2020. évi elodirdnyzat (eFt)
Személyi juttatasok 20 852
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 18 678
Jubileumi jutalom 970
Béren kiviili juttatasok 709
Ruhazati koltségtérités 120
Koézlekedési koltségtérités 60
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 315
Munkaaddkat terheld jarulékok 3779
Szocialis hozzajarulasi add 3779
Dologi kiadasok 2991
Szakmai anyagok beszerzése 115
Uzemeltetési anyagok beszerzése 458
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 53
Koziizemi dijak 1282
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatdsok 100
Egyéb szolgaltatasok 413
Kikiildetések kiadasai 15
Miikodési céli elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 550
Egyéb dologi kiadasok 5
Osszesen 27 622




30. melléklet a 1/2020 (11.13.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek Ovoda és Konyha
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - konyha

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 9717
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 9098
Béren kiviili juttatasok 468
Ruhdzati koltségteérités 151
Munkaadodkat terhel6 jarulékok 1763
Szocialis hozzéjarulasi ado 1763
Dologi kiadasok 18 247
Szakmai anyagok beszerzése 5
Uzemeltetési anyagok beszerzése 15 000
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 12
Karbantartési, kisjavitasi szolgéltatasok 100
Egyéb szolgaltatasok 230
Miikodési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 2900
Osszesen 29 727




31. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkormanyzati rendelethez

Viszneki Ovoda és Konyha

2020. évi koltségvetése
Fejlesztési kiadasok

Megnevezés 2019. évi eldiranyzat (eFt)
Kisértéki targyi eszkozok 78
Fejlesztési kiadasok dsszesen 78




32. melléklet a 1/2020 (I1.13.) Onkormanyzati rendelethez

Visznek K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2020. évi koltségvetése
096015 - 6vodai étkeztetés kormanyzati funkcidra konyvelt tételek adagszam szerinti megosztasa (2019)

Adagszamok (db)
Teljes dij 50% Ingyenes Osszesen Megoszlas
Szocialis étkeztetés 4 593 4 593 15,64%
Ovodai étkeztetés 313 0 6419 6732 22,93%
Iskolai étkeztetés 6 379 4 393 4770 15 542 52,93%
Szinidei étkeztetés 571 571 1,94%
Vendég étkezés 424 424 1,44%
Munkahelyi étkeztetés 1502 1502 5,12%
Osszesen 13211 4 393 11760 29 364 100%
Koltségek
Bér, jarulékok 11 392 399
Rezsi 17 220 310
|Egyéb dologi 927 427
Viz, gaz, villany 757 449
Osszesen 30 297 585
Kéltiségfelosztas
Ovoda Iskola Szoc.étk. Vendég étk. | Munkahelyi | Szinidei étk. |Osszesen
Bér 2611825 6 029 855 1781954 164 500 582 733 221532 11 392 399
Dologi 4 334 209 10 006 280 2957 074 272 980 967 020 367 622 18 905 186
- rezsi 3947 934 9 114 496 2693 532 248 652 880 837 334 859 17 220 310
- egyéb dologi 212 622 490 876 145 064 13 392 47 439 18 034 927 427
- viz, gaz, villany 173 653 400 908 118477 10 937 38744 14 729 757 449
Osszesen 6 946 034 16 036 135 4739 028 437 480 1549 754 589 154 30 297 585
1 adag (Teljes koltség / 6sszes adag) Nyersanyagkdltség
Teljes koltség Osszes adag Ft Rezsi kéltség | Osszes adag Ft
30 297 585 29 364 1032 17 220 310 29 364 586
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I. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy
szabalyozza a Vamosgyorki Kozés Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: hivatal) altal
nyilvantartott adatok kezelésének rendjét, feltételeit mddjat eés az elektronikus ligyintézés
soran az adatalloményok kezelését. A szabalyzat tovabbi célja, hogy biztositsa az adatvédelmi
jogszabalyok és azokban meghatarozott adatvédeimi alapelvek érvényesiilését

I1. A szabalyzat hatalya

1. Személyi hataly: szabalyzat hatalya a hivatalban kozszolgalati, munkaviszony, vagy
egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott valamennyi személyre
(tovabbiakban: munkavallalo) kiterjed.

2. Iddbeli hataly: a szabalyzat 2020. oktdber 1. napjan 1ép hatdlyba. A szabalyzat
rendelkezéseit a hatalybalépéskor mar folyamatban lévé adatkezelésekre is alkalmazni kell.
3. Teriileti hataly: a szabalyzat hatdlya a munkavallalora Magyarorszag teriiletén és
kiilfo1don is kiterjed.

4.  Targyihataly: a szabalyzat hatalya a hivatalban nyilvantartott, valamint rendelkezésére

allé adatokra, tovabba az adatkezelés soran felhasznalt targyi, informatikai eszkozokre terjed
ki.

I11. Ertelmezé rendelkezések

a) Személyes adat: azonositott vagy kdzvetleniil vagy kdzvetve azonosithato természetes
személyre (,,érintettre”) vonatkozé barmely informacié; azonosithato az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely
azonositos példaul név, szam, helymeghatirozd adat, online azonositdé vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato. A
személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e minéségét. amig az adott
informacio alapjan a természetes személy azonosithatd.

b) Személyes adat kiilonleges kategoriai: faji vagy etnikai szarmazasra, politikai
véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra
utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo
genetikai és biometrikus adatok, az egészségiligyi adatok és a természetes személyek
szexualis életére vagy szexudlis iranyultsdgara vonatkozo személyes adatok. A
munkaltato f6 szabaly szerint kiilonleges adatot (pl. egészségiigyi adatot) a
munkavallald vonatkozasaban nem kezel. A kételez6 orvosi alkalmassagi vizsgalattal
kapcsolatban kizarélag az alkalmassag ténye a kezelt adat. Egyéb kiilonleges adat
kezelésére kizardlag jogszabalyi felhatalmazas vagy a munkavallalé hozzdjarulasa
alapjan keriil sor (példaul tappénz iigyintézés, szemiivegkészitéshez nyujtott
tamogatas, megvaltozott munkaképesség igazoldsa, adokedvezmények igénybevétele
Munkavallalo altal stb.).

c) Ugyfél: az a természetes vagy jogi személy, egyéb szervezet, akinek jogat vagy jogos
érdekét az tigy kozvetleniil érinti, akire (amelyre) nézve a hatdsagi nyilvantartas adatot
tartalmaz vagy akit (amelyet) hatdsagi ellendrzés ala vontak

d) Erintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes. konkrét és megfeleld

tajékoztatason alapulo és egyértelmii kinyilvanitasa. amellyel az érintett nyilatkozat
b}



g

h)

vagy a meger0sitést félreérthetetlentil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez:

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy
killonosen a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy
egyéb modon térténd hozzaférhetové tétel Utjan, dsszehangolas vagy 6sszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Adatkezeld: Vamosgydrki Kozos Onkormanyzati Hivatal (székhelye: 3291
Vamosgyork, Pet6fi S. Gt 25.; Nagyfiigedi Kirendeltsége: 3282 Nagyfiiged , Kossuth
L. at 14. ; Viszneki Kirendeltsége 3293 Visznek, Szabadsag Ut 63.) adodszama:
15808842-2-10, képviseli: Dr. Baldzs Laszlo jegyz0; elérhetéségek: e-mail:
vamogvork( t-online.hu telefonszam: 06/30/977-98-14)

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, {igynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,
Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy

adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.

A jelen szabédlyzatban hasznalt fogalmak jelentése mindenkor megegyezik a Eurodpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletében (altalanos adatvédelmi rendelet;
,-GDPR”) meghatarozott fogalmaval.

IV. Alapelvek

A hivatal az adatok kezelése soran a GDPR-ban rogzitett alapelvek maradéktalan
figyelembevételével jar el:

a)

b)

d)
€)

g)

Az adatok kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni (.jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

az adatok gytjtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer(i célbdl torténjen, és
azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal &ssze nem egyeztethetd mddon (,,célhoz
kotottseg”);

az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek,
és a sziikségesre kell korlatozddniuk (,,adattakarékossag”);

pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik (,.pontossag");

tarolasédnak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové
(,,korlatozott tarolhatosag”);

kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és
bizalmas jelleg").

az adatkezel6 felelds a fenti alapelveknek valé megfelelésért. tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara (,.elszamoltathatosag”).

A hivatal az adatkezelés eljarasrendjét a fentieknek megfeleléen alakitotta ki, azt
folyamatosan fellilvizsgalja és sziikség szerint modositja. A munkaltato az adatkezelés soran
biztositja a beépitett és alapértelmezett adatvédelmet.

V. Adatkezelési szabalyok



1. Adatvédelmi kotelezettség

A hivatal az altal kezelt személyes adatok szolgalati titoknak mindsiilnek. az adatkezelést
végz6 munkavallald koteles e titkot megérizni és sértetlenségét biztosini. A hivatal a
személyes adatokat kizardlag jelen szabalyzatnak megfelelden az adatkezelési célok
érdekében kezeli, azokat jogosulatlanul nem tovabbitja, és hozza nyilvanossagra, tovabba a
kezelt adatokat nem hasznalja fel az adatkezelési céloktdl eltérd gazdasagi vagy politikai
célra. Ennek megszegése munkajogi vagy biintetojogi felelésségre vonast eredményezhet.

2. A hivatal altal kezelt személyes adatok

A hivatal az érintettekrdl, az adatkezelés tipusatdl fiiggben, az alabbi személyes adatokat
kezeli:

a) Azonositott ligyfelek adatai

A hivatal az ligyfél altal onkéntesen, személyesen megadott személyes azonositd adatait

kezeli (pl. név. lakcim, sziiletési hely, id6, anyja neve, addazonosito jele, azonosité okmany

szama).

Az adatkezelés célja, hogy a hivatal egyeztesse a kit5ltstt formanyomtatvanyban szerepld

adatokat az ligyfél személyazonositdé okmanyaival és a személyes adatokat az iigyintézés

céljabol 6sszegytijtse , rogzitse, ellendrizze és tarolja.

Az adatkezelés jogalapja: az Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése,
kozérdekl adatkezelés vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasa (GDPR 6. cikk. (1) ¢) és e) pont).

Adatkezel6 a hivatal. az adatkezel6n kiviil adatfeldolgozasra mas nem jogosult.

Az adatkezelé az adatokat ligyintézOje utjan az érintett személyes megjelenése soran

bemutatott személyi azonositdé okméanyok megtekintésével, és a személyes adatok

ellendrzésével, az érintett aldirasaval fogadja el. Az adatok masolasa, adatkezelések
osszekapcsolasa tilos. A személyes adatok tarolasa elektronikus rendszerben torténik.

A hivatal az altala kezelt adatokat a jogszabalyokban rogzitett kotelezettsége teljesitéséig

tarolja.

b) Ugyintézés soran kérelmet benyujtott tigyfelek adatai

A hivatal az ligyfél altal 6nkéntes alapon megadott személyes azonositd adatait kezeli (pl.

név, lakcim, sziiletési hely, id6, anyja neve, addazonositd jele, azonositd okmany szama).

Az adatkezelés célja az ligyintézés soran az Ugyfél altal benyujtott kérelem elbiralasa és a

kérelem alapjan a hivatal dontésének meghozatala.

Az adatkezelés jogalapja: az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése. kozérdekii

adatkezelés vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat

vegrehajtasa (GDPR 6. cikk. (1) c) és e) pont).

Adatkezel6 a hivatal, az adatkezeldn kiviil adatfeldolgozasra mas nem jogosult.

Az adatkezeld az adatokat tligyintéz6je utjan az érintett személyes megjelenése soran

bemutatott személyi azonositd okményok megtekintésével, és a személyes adatok

ellenérzésével, az érintett aldirdsaval fogadja el. A hivatal a kérelem elfogadasahoz sziikséges
mértékben masolhatja az altala kezelt adatokat. A személyes adatok tarolasa elektronikus
rendszerben torténik.

A hivatal az ligyintézéssel kapcsolatban keletkezett iratokat a hatdlyos jogszabéalyokban

meghatarozott ideig Orzi, azokat a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag

védelmérol szolo 1995. évi LXVI. térvény szerint kezeli.

c) Kozhiteles €s nem kozhiteles nyilvantartasbol lekért adatok

A hivatal az ligyintézés soran a kérelem elbiralasahoz sziikséges adatokat kozhiteles és nem

kozhiteles nyilvantartasokbol lekérdezi és azokat az Gigyintézés soran felhasznalja és tarolja.



Az adatkezelés jogalapja: az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése. kozérdekii
adatkezelés vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
vegrehajtasa (GDPR 6. cikk. (1) ¢) és e) pont).

A hivatal az ligyintézéssel kapcsolatban keletkezett iratokat a hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott ideig Orzi, azokat a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérodl szold 1995. évi LXVI. térvény szerint kezeli.

d) Megkeresésekkel kapcsolatban kozolt személyes adatok

A hivatal kezeli azokat az a)-c) pont szerinti kategdridba nem tartozd személyes adatokat,
amelyeket az érintettel az adatkezelének (ideértve az Adatkezeld valamennyi munkatarsat és
a nevében eljaro személyt) cimzett megkeresésében szoban vagy irasban kozol.

—Az adatkezelés célja az érintett azonositasa. az érintettel valo kapcsolattartas, a megkeresés
teljesitése, illetve a megkeresés szerinti iigy elintézése. A kezelt adatok kore: az érintett neve,
elérhetdségei (e-mail cim, telefonszam, lakcim), a megkeresés szerinti iigy elintézéséhez
sziikséges egyéb személyes adatok.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett 6nkéntes, konkrét és megfelelo tajékoztatason alapuld
hozzéjaruldsa (GDPR 6. cikk (1) a) pont), amelyet az érintette a megkeresés kozlésével ad
meg. Adatkezeld a hivatal, az adatkezelon kiviil adatfeldolgozasra mas nem jogosult.

Az adatkezelés id6tartama: a hozzajarulas visszavonasdig. annak hidnyaban a megkeresés
szerinti ligy lezarasat kovetd 1 évig tart.

e) Kiilonleges adatok

A hivatal nem kezel kiilonleges adatokat.

3. A szerzddéses partnerek, illetve kdzremik6doik személyes adatai

A hivatal kezeli a szerzédéses partnerek. valamint azok munkavallaloinak,
kapcsolattartoinak, természetes személy megbizottjainak és vallalkozoinak adatait. Az
adatkezelés célja: az egyiittmik6édés kialakitasaval és megvaldsitasaval, szerzédés
teljesitésével osszefiiggd kapcsolattartas A kezelt adatok kore név, beosztas, munkahely,
elérhetoségek (e-mail cim, telefonszam, lakcim stb.)

Az adatkezelés jogalapja: az érintett onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld
hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1 ) a) pont), vagy a szerzddés teljesitése vagy az Adatkezeld
jogos érdekeinek érvényesitése (GDPR 6. cikk (1) b) és f) pont).

Adatkezel6 a hivatal, az adatkezeldn kiviil adatfeldolgozasra mas nem jogosult.

Az adatkezelés idotartama a hozzdjarulas visszavonasaig, ennek hianyaban az egytittmikodés
megsziinését kdvetd 5 évig tart.

4. Onéletrajzok

A kezelt adatok kore: 6néletrajz szerint. (pl. név, cim, telefonszam, e-mail cim ). Az adatok
kezelésére kizardlag abbdl a célbdl kerlil sor, hogy jelentkezése, dnkéntes adatkozlése alapjan
a palyazonak jovobeli elhelyezkedésével, munkavallaldsaval kapcsolatban az adatkezeld
tamogatast, tandcsot nyujtson, tovabba, hogy a megjeldlt poziciokra a palyazo
foglalkoztatasanak lehetdségét megvizsgalja, ot allasinterjura behivja és meghallgassa.

Az adatkezelés idOtartama: A palydzo oOnéletrajzaban szereplo személyes adatokat akar
kozvetleniil a jelentkezotdl/palyazotol, akar a személyiigyi kozponttdl szarmaznak az
adatkezel6 a foglalkoztatasra irdanyuld jogviszony létesitésérdl meghozott dontés idépontjaig
vagy — a jogviszony létrehozasa esetén — a jogviszony megsziinéséig (megsziintetéséig)
kezeli.
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VI. Az érintettek jogai

Tajékoztatashoz vald jog: Az Adatkezeld6 megfelelé intézkedéseket hoz annak
érdekében, hogy a személyes adatok kezelésére vonatkozo, a GDPR 13. és 14 cikke szerinti
informaciokat az érintettek rendelkezésére bocsassa, valamint a GDPR 15-22. és 34. cikke
szerinti tajékoztatast az érintettek részére megadja. Az érintettek az Adatkezeld 1. pontban
megjelolt elérhetdségére kiildott levélben kérhetnek tajékoztatast a személyes adataik
hivatal éltali kezelésével kapcsolatban.

Hozzaféréshez valoé jog: Az érintett jogosult arra. hogy az Adatkezel6t6] visszajelzést
kapjon arra vonatkozodan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha
ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kovetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon: az adatkezelés céljai; az érintett személyes
adatok kategdriai; a cimzettek vagy a cimzettek kategorai, akikekkel a személyes adatokat
kozoltek vagy kozolni fogjak; a személyes adatok tarolasanak idétartama: az érintett altal
gyakorolhatd jogok (helyesbités, torlés, tiltakozas, adatkezelés korlatozasa); a feliigyeleti
hatdsaghoz cimzett panasz benyljtasanak joga; az adatforrasokra vonatkozd informacio és
az automatizalt dontéshozatal ténye.

Az érintett kérésére az Adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja a ra vonatkozodan
kezelt személyes adatok madsolatat; elsé alkalommal dijmentesen, majd ésszerii mértéku
dij ellenében.

Helyesbitéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat helyesbitse vagy hogy a hianyos személyes
adatok kiegészitését kérje. Amennyiben ezen miiveleteket az érintett nem tudja 6nalloan
elvégezni, akkor kérését az Adatkezeld 1. pont szerinti elérhetdségeire kiildheti el.
Torléshez valo jog: Az Adatkezeld a kérelem atvételétdl szamitott 30 napon beliil t6rli az
érintettre vonatkozo személyes adatokat, amennyiben azt az érintett a GDPR 17. cikk (1)
bekezdésében megjelolt indokok (pl. az adatkezelési cél megsziint; az érintett
ahozzajarulasat visszavonta €s az adatkezelésnek mas jogalapja nincs; az adatkezelés
jogellenes; az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs elsébbséget élvezd jogszert
ok az adatkezelésre; a személyes adatokat jogi kitelezettség alapjan tordlni kell) alapjan
keri. Az Adatkezeld a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt okok (pl. az adatkezelés a
véleménynyilvanitas szabadsagahoz ¢€s a tdjékozodashoz valo jog gyakorlasa vagy jogi
kotelezettség teljesitése céljabdl vagy jogi igények érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges) alapjan jogosult a torlést megtagadni.

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog: Amennyiben az érintett vitatja a rd vonatkozo
személyes adatok pontossagat, kérheti, hogy az Adatkezel6 a pontossaguk ellenérzésének
idejére korlatozza az érintett személyes adatok kezelését.

Az érintett akkor is kérheti az adatkezelés korlatozésat, ha az adatkezelés jogellenes, de az
érintett ellenzi a személyes adatok torlését, vagy ha az Adatkezel6nek mar nincs szitksége
a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igénye
érvényesitéséhez. Abban az esetben is jogosult az érintett az adatkezelés korlatozasat
kérni, ha tiltakozott az adatkezelés ellen; ilyenkor a korlatozas arra az idoétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsébbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. A korlatozas idétartama alatt a személyes
adatokat a tarolas kivételével csak kivételes esetben lehet kezelni.
Adathordozhatésaghoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban az
Adatkezel6t6l megkapja, illetve hogy ezeket az adatokat 6 vagy — ha ez technikailag




megvaldsithatd —— az Adatkezeld egy masik adatkezelének tovabbitsa, ha az adatkezelés
hozzajaruldson vagy szerzédésen alapul és az adatkezelés automatizalt modon torténik.

7. Tiltakozashoz valé jog: Amennyiben az adatkezelés az Adatkezelé vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, az érintett tiltakozhat a személyes
adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatait nem
kezelheti tovabb kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerito erejii jogos
okok indokoljdk, amelyek elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival,
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy veédelméhez kapcsolddnak.

8. Jogérvényesités: Az érintettek panaszaikkal, kifogasaikkal kézvetleniil az Adatkezel6hoz
fordulhatnak az 1. pontban megjel6lt elérhetségeire kiildstt levéllel, aki minden tole
telhetdt megtesz az esetleges jogsértések megsziintetése és orvoslasa érdekében. Az
érintett a jogainak megsértése esetén az illetékes birdsaghoz fordulhat vagy panasszal élhet

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c).

VII. Adatvédelmi hataskorok és feladatok

1. Jegyzo
a) jovahagyja a személyes tartalmazo adatszolgaltatasokat, valamint az adatvédelemmel és
adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,
b) engedélyezi a nyilvantartasi rendszerekhez a hozzaférési jogosultsagot,
c) sziikség esetén gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,
d) a tudomadsara jutott szabalyszegés esetén utasitja az érintett munkavallalot a jogszerutlen

adatkezelés megsziintetésére, szitkség esetén fegyelmi eljarast indit a munkavallalo
ellen.

2. Adatkezel6

a) koteles az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat és a szabalyzatot megismerni és
maradéktalanul betartani,

b) elvégzi a kezelésében 1évo adatok biztonsagi mentését, gondoskodik azok biztonsagos
tarolasarol,

c) a jogszabaly altal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgaltat.
adatot tovabbit,

d) koteles tdjékoztatni a jegyzot, a feladatkorében felmeriilt barmely adatvédelmi
problémarol.  észrevételeirél. a  szamitastechnikai  eszk6z6k  barminemi
meghibasodasardl, az adatallomany kezelhetdségében bekdvetkezett problémarol,

e) koteles a tudomasara jutott, az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart szabalytalansagot
haladéktalanul megsziintetni,

f) vezeti a munkakorébe tartozo adat-, adatszolgaltatasi és adattovabbitasi nyilvantartast,

g) gondoskodik a nyilvantartas biztonsagos tarolasarol

h) gondoskodik arrdl, hogy az éltala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

1) koteles a jegyzot tajékoztatni minden olyan eseményr6l, amikor 6t jogszeritlen
adatkezelésre kérték fel, utasitottak,

j) haladéktalanul jelzi kozvetlen felettesének, ha az adatallomanyba jogosulatlan
hozzaférést vagy barminemi valtozast tapasztal,

k) fegyelmi feleldsséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az adatkezelésre és az adatok
védelemére vonatkozo jogszabalyoknak, valamint a szabalyzatnak, az adatkezelést
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elrendeld jogszabaly hidnyaban pedig az érintett hozzijarulasanak megfelelen
végezze.

VIII. Az adatkezelés modja, adattovabbitas, adatbiztonsag

Az érintettek adatait az Adatkezel6 — az érintett el6zetes, irasbeli hozzdjarulasa nélkiil
— nem hozza nyilvanossagra és harmadik fél részére nem adja at, kivéve, ha arra
birdsagi vagy hatdsagi hatarozat, illetve jogszabalyi rendelkezés alapjan koteles vagy
ha az Adatkezel6 az adott tevékenység végzését harmadik személynek részben vagy
egészben atadj a.
Az Adatkezel6t az érintett altal szolgaltatott adatok valotlansagaval, téves megadasaval,
elirasaval dsszefliggésben semmilyen felelsség nem terheli sem az érintettel, sem mas,
harmadik személlyel szemben, kivéve ha az Adatkezeld jogszabélyi rendelkezés
alapjan az adott személyes adat ellendrzésére koteles. Amennyiben a megadott
személyes adatok valotlansdgaval kapcsolatban barmely harmadik személy igényt
tamaszt az Adatkezeldvel szemben, az igény kielégitéséért az érintett koteles az
Adatkezeld helyett helytallni. Az érintett az elérhetoségeinek megadéasakor egyben
feleldsséget vallal azért, hogy a megadott e-mail cimrél vagy telefonszamrol kizardlag
6 kommunikal, illetve vesz igénybe barmilyen szolgaltatast.
Az Adatkezel6 nem nyujt kozvetlenil gyermekeknek kinalt, informacios
tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatast. A 16. életévét be nem t6ltott gyermekek
adatkezelésre vonatkozo hozzajarulasa csak akkor jogszeri, ha a hozzajarulast a
gyermek felett sziiléi feliigyeletet gyakorld személy adta meg vagy engedélyezte. A
hozzajarulast megadd szavatolja, hogy a hozzajarulas a fenti jogszerlségi feltételnek
megfelel. Amennyiben az Adatkezeld tudomasara jut, hogy a fenti el6irasok alapjan az
adatkezeléshez valé hozzajarulas jogsértonek mindsiil, haladéktalanul intézkedik a
személyes adatok torlése irdnt, kivéve, ha azok kezelésére egyéb jogalappal
rendelkezik.
Az Adatkezel6 a jogszabalyban foglalt kotelezettségei és a szerzodéses partnerekkel
fennalld szerzédések teljesitése c€ljabol és az ahhoz sziikséges mértékben atadhatja az
érintettek személyes adatait a teljesitésbe bevont kozremiikod6i (megbizottjai,
alvallalkozoi) részére, akik igy adatfeldolgozoként az Adatkezel6 nevében kezelik az
adatokat. Az adatfeldolgozok a személyes adatokat Onalléan nem, kizardlag az
Adatkezel6 utasitasai szerint kezelhetik.
Az Adatkezel6 kizarélag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe, amely vallalja, hogy az
Adatkezel6tol kapott személyes adatokat a GDPR-nak, a fenti magyar jogszabalyoknak
¢és az Adatkezeld utasitdsainak megfelelden kezeli, tovabba az adatkezelése soran a
személyes adatok védelme és az érintettek jogainak érvényesiilése érdekében legaldbb
a jelen Téjékoztatd szerinti garanciakat nyajtja.
Az Adatkezel6 az érintettek személyes adatait harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részeére nem kivanja tovabbitani.
Amennyiben arra az Adatkezeld jogszabaly alapjan jogosult, az Adatkezeld hozhat
olyan dontést az érintettre vonatkozoan, amely az érintett személyes adatainak
automatizalt kezelésén alapul.
Az Adatkezel6 megtesz minden olyan — a tudomany és technoldgia allasara és a
megvalositas koltségeire, tovabba az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményeire
és celjaira, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira vonatkozo
kockazatra tekintettel megfeleld6 — biztonsagi, technikai és szervezési intézkedést,
amely az adatok biztonsagat garantalja, gondoskodik azok megfeleld szintii védelmérol,
8



kiillonésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés, sériilés,
tovabba az esetleges hozzaférhetetlenné vélas ellen.

IX. Biztonsagi eléirasok

1. Hivatali levelezérendszer (e-mail) hasznalata

Minden munkavéllalo a belépését kovetden egyedi hivatali e-mail cimet kap, mely a
munkavallalé nevébdl, vagy beosztasabol és a ,,vamosgyork”, nagyfuged”, vagy ,,visznek”
szobol generalddik. A hivatali e-mail cim és kapcsolddo postafidk a hivatal tulajdonat képezi.
A Munkavallalo a hivatali levelezorendszert és az e-mail cimet kizarolag hivatali hasznalatra
jogosult igénybe venni, azt magancélra hasznalni nem jogosult. A munkavallalo koételes a
kapott magancéli emaileket vagy azonnal torolni. vagy azokat egyértelmilen elkiilonitett.
~PRIVATE" felirati almappaban tarolni, koteles tovabba a levél kiildojét tajékoztatni arrodl,
hogy a kérdéses e-mail cim hivatali hasznalatq.

A munkavaéllalé munkaviszonyanak megsziinésekor a céges e-mail cim is megsziinik. A
megsziinéstdl szamitott 30. napig automatikusan generalt valasz e-mail kertil kikiildésre az
elektronikus postafiok megsziinésérol.

A munkavallalé altal hasznalt e-mail postafiock munkaltat6 altali ellenérzésére kizardlag az
iranyado jogszabalyok megsértésének gyandja esetén keriilhet sor. Az ellenérzés pontos
részleteirdl, az ellendrzést megel6zéen a munkavéllalo megfelelé6 formaban és maddon
tajékoztatast kap. A tajékoztatas kiterjed arra, hogy az adatkezelés milyen célbdl torténik, ki az
adatkezeld, mennyi ideig kezelik a felvett adatokat. illetdleg az adatkezeléssel kapcsolatban
milyen jogai vannak az érintett személyeknek. Az ellen6rzés kizardlag a munkavallalo
jelenlétében torténhet.

A postafiok ellenérzése kapcsan a munkaltatonak joga van arra, hogy a postaladaban 1év6
emailek fejlécének megtekintése utan — ahol szerepel a kiildo és a fogado személye, e-mail
cime, a levél megnevezése, a kiildés idopontja, a levél mérete — egy konkrét levél kiadasat
kérje a munkavallalotol. A munkavallalé a levél atadasat csak a harmadik személy jogat sértd
levéltitokra t6rténd hivatkozéssal tagadhatja meg. Abban az esetben pedig, ha az e-mail
postafidkot a munkaltato kizardlag hivatalos hasznalatra adta at munkavallalé szamara és a kért
levelet a munkavallalo irta, vele szemben fegyelmi felelésségre vonas alkalmazhatd.

Sziikség esetén az adatbiztonsag, vagy az informatikai rendszer védelme okan az informatikai
halozatot lizemeltetd, illetve fenntarté rendszergazda (informatikus) a levelek taftalmaba
jogosult betekinteni. Ugyanakkor ezen tevékenysége soran megismert adatokat harmadik
személy szdmara — igy a munkaltato részére is tilos tovabbitania. Kivételt képez ez aldl, ha

blincselekmény gyandja meriil fel. mely esetben a levél a buniigyi hatdosagok részére
tovabbithato.

2. Internetforgalom, bongészés

Az internet korlatozott magancélu haszndlatat a munkaltatd engedélyezi. A magancéla
hasznalat nem torténhet az elvégzendo feladatok €s a munkavégzés rovasara. A munkaltato az
intemethasznalatot kizardlag statisztikai modon, munkavallalora nem beazonosithatoan

ellendrizheti. A munkaltatd jogosult arra, hogy bizonyos weboldalak latogathatosagat
korlatozza vagy azokat letiltsa.



Gépjarmiivek igénybevételének szabalyzata

2. A gépjarmilvek hivatali célii igénybevételére a gépjarmii fogalmi engedély

jogosultjanak  vezetdje vagy képviseléje altal megbizott Kkoéztisztviselok.
kozalkalmazottak, Munka Torvénykdnyve hatalya ala tartozd alkalmazottak jogosultak.
Egyedi elbiralas alapjan a kotelezo feladatellatas teljesitése érdekében kiils6 személyek
1s jogosultak a hasznélatra irasbeli engedély alapjan.

. Az engedélyt a forgalmi engedély jogosultjanak vezetdje adja meg, ami visszavonasig

érvényes.

4. Az engedély csak munkavégzés céljabol torténd gépkocsi-hasznalatra jogosit.

4. Az lizemeltetésben 1€v6 gépjarmiivek magan célu igénybevétele

I. A magancélra torténd gépjarmii hasznalatot a forgalmi engedély jogosultjanak vezetdje
engedélyezi. Az engedélyt irasban kell kérni és kiadni.

2. A magancélra torténd gépjarmil hasznalatot — eltéré engedély kivételével meg kell

[0S}

tériteni a gépjarmiire vonatkozd onkoltségszamitas alapjan.

5. Személyi tulajdonu személygépkocsi hivatali céli hasznalata

A munkavallal6 a sajat tulajdonu gépjarmii tulajdonjogat az SZJA bizonylatmegérzésre
vonatkoz6 szabalyainak betartasaval, a kozlekedési hatosag altal kiadott térzskényvvel
vagy az altala kiadott igazoléassal igazolja.

Sajat tulajdont személygépkocsi hasznalatat csak a munkaltatoi jogkorii vezetd —

rendkiviili esetben (pl. kikiildetés helye nehezen megkozelithetd) — engedélyezheti
irasban.

A gépkocsi hasznalatanak koltségelszamolasa a személyi jovedelemadorol szoio 1995.
évi CXVIL torvény (SZJA) és a 60/1992. (IV. 01.) Kormanyrendelet alapjan a NAV
altal megadott {izemanyag beszerzési ar

¢és a Kormanyrendelet 4. S-dban meghatarozott alapnorma atalany alapjan torténik.

A sajat tulajdonu gépjarmi hivatalos céli hasznalatanak nem feltétele a CASCO
biztositas megléte.

6. Személyi tulajdonu személygépkocsi munkaba jaras céljabol torténé hasznalata,
koltségelszamolasa

. Munkaba jarasnak minésiil a k6zigazgatasi hataron kiviilrol torténd napi munkaba jaras

€s a hétvégi hazautazas.

. Napi munkéba jaras a munkavallalo allando, vagy ideiglenes lakéhelye és munkahelye

kozotti napi, illetleg a munkarendtél fliggd gyakorisigu rendszeres oda- és
visszautazas.




Gépjarmiivek igénybevételének szabalyzata

3.

Hétvégi hazautazas, ha a munkavallald munkavégzés céljabol munkahelyével azonos
helységbe. illet6leg annak kozelébe (napi munkaba jardssal elérhet6 tavolsagra)
ko6ltozik, onnan hetente egyszeri allando lakohelyére torténd oda- és visszautazas.

. A munkavallalo és a munkaltatoi jogkor gyakorloja altal kotott megallapodas alapjan,

a koltségtérités megfizetését a munkaltatdo hagyja jova, a mindenkor hatalyos SZJA

torvény alapjan, melynek jelenleg érvényben levé adomentes dijazasa munkanapokon
15 Ft/km.

7. A szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatkorok

A Hivatal a gépjarmu izemeltetéssel kapcsolatban az alabbi feladatokat latja el:
o Koteles nyilvantartasba venni a gépjarmiiveket.

o Id6szakosan el kell latni az {izemanyag elszamolasi, adatfeldolgozasi feladatokat, és
idészaki elszamolast kell késziteni ellen6rzés céljabol. Az ellendrzés
dokumentumai:

¢ a gépjarmi menetlevelei hianytalanul, olvashatéan, pontosan kitoltve. A
menetlevelek szigori szamadéasu nyomtatvanyok, kitoltésiikk és leadasuk, csak a
sorszamnak megfelelden térténhet, rajtuk javitas a szamviteli térvény meghatarozott
szabalyai alapjan lehetséges,

« az lizemanyag tankolasi bizonylatok datum szerint sorba rendezve,

e 2z egyéb, a gépjarmi lizemeltetésével kapcsolatban vasarolt termékekr6l szélo
bizonylatok,

Az lizemanyag elszdmolast minden esetben a gépjarmii tele tankkal megtoltott
allapotaban és az ahhoz tartozo kilométerdra allasnak megfeleléen kell elvégezni. Az
elszamolasi id6szak utolsd napjan az lizemanyag tartalyt tele kell tankolni (ennek
kovetkeztében az elszamolasi id6szak elsé napjan tele tankkal indul az autd), igy az
elszamolasi iddszakban tele tanktol tele tankig biztonsagosan elvégezhetd az
elszamoldas. Jegyz06 altal megbizott koztisztviseld koteles ellendrizni a gépjarmiivezetd
altal az elszamolashoz becsatolt szamlak megfelel6ségét.

Az lizemanyag elszamolas modjat, a fogyasztasi normat a 60/1992. (IV. 1.) Korm.
rendelet szerinti alapnorma atalannyal kell megallapitani, amely alkalmas az
tizemeltetésben 1évé gépjarmiivek ténylegesen teljesitett atlagos ilizemanyag
fogyasztasanak, az iizemeltetéssel kapcsolatos gazdasagossagi ellenérzésére.

A Jegyz6 altal kijelolt tigyintézonek a leadott uti okmanyok, és tankolasi
bizonylatok alapjan, ellenérzés céljabol idészakosan meg kell allapitani a norma
szerinti és a ténylegesen felmeriild ilizemanyag koltségek kiilonbozetét. Ha az
lizemanyag normat €s a raszamitott 15%-os korrekciot tullépd lizemanyag fogyasztas
(talfogyasztas) jelentkezik, akkor azt jelenteni kell a Jegyzonek.
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4.  Azellen6rzést kovetden a Jegyzo irasban értesiti a forgalmi engedély jogosultjanak

vezetdjét. akinek a gépkocsivezetdk bevonasaval tulfogyasztas okardl irasos indoklast
kell adni.

8. Az lizemeltetésben 1évo gépjarmiivek menetokmanya. {izemanyag-ellatasa, azok
ellendrzése

1.A gépjarmii vezetdjét menetokmannyal (menetlevéllel) a Jegyz6 altal megbizott

személy latja el, €s a szigorti szadmadast menetievél nyomtatvanyokrol nyilvantartast
vezet.

-

2 . A szabalyzat hatalya ala tartozd szervek iizemeltetésében 1évé gépjarmiivek minden
esetben csak menetlevéllel kozlekedhetnek.

3 . A menetlevelet helyi forgalomra egy napra szabad érvényesiteni.

4 . A gépjarmiivezetd koteles az uti okmanyokat (menetleveleket) a gépjarmiben tartani,
rovatait eseményszeriien, megallasi helyenként a valdsagnak megfeleléen vezetni.

5. A gépjarmi vezetdje feljegyzi:
» a megtett utat (honnan-hova), ¢ a km 6ra allasat, e a szallitott személyek szamat
(személyszéllitds esetén), e a szallitott aru tomegét és megnevezését (aru, ill.
teherszallitas esetén) , e« a gépjarmiivezetd nevét. o az indulds és érkezés

id6épontjat, valamint e a szallitasi feladattal kapcsolatos egyéb / sziikségszerii
megjegyzéseket.

6 . A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezeté aldirasaval igazolja.

7 .Mivel a menetlevél szigori szamadasu nyomtatvany, a felhaszndlt vagy rontott
okmanyokat sorszam szerint hianytalanul a bizonylatokra vonatkozo szabalyok
szerint kell megdrizni. A menetlevelek megoérzéséért a szigori szamadasa

nyomtatvanyokat kezeld felelds. A menetlevél javitast athtizassal, a javitast végzo
alairasaval lehet végrehajtani.

8 . Az uti okmanyokat ellendrzéskor a hatosagnak be kell mutatni.

9. A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek lizemanyag kartya hasznalatdra nem
jogosultak.

10. A gépjarmii vezetdje a tankolaskor kapott bizonylatokat kételes a menetlevelekhez
csatolni. A gépjarmi lizemeltetésével kapcsolatban felmeriil6 (izemanyag koltségeket

kizardlag csak szamla alapjan lehet elszamolni.
9. Az lizemeltetésben 1évo gépjarmivek tizemeltetése, karbantartasa. allagmegdvasa

. Az lizemeltetésben 1évo gépjarmiivek kozuti forgalomban csak a KRESZ-ben elirt
miiszaki allapotban. érvényes lizemi okmanyokkal vehetnek részt.
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Gépjarmiivek tizemi okmanyai:
+ forgalmi engedély, e menetlevél, e
biztositasi okmanyok, e engedély a gépjarmii
hasznélatdhoz, ¢ a gépjarmiivezetd vezetdi
engedélye.

Barmely okmény hidanya, és érvénytelensége esetén a gépjarmiivek kozuti
kozlekedésben valo részvétele tilos!

A munkavégzés nem kezdhetdé meg. illetve nem folytathatd, amennyiben az élet- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztet, vagy a jarm{i miszaki allapotanak romlasidhoz vezet.

1. A gépjarmil vezetdjének a gépjarmil hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a

gépjarmii és a gépjarmi biztonsagi berendezéseinek rendeltetésszerli, zavartalan
mikodését.

. A gépjarmiveket garazsban/telephelyen kell tarolni.

5. Napi szervizmunkdk: a gépjarmiivek allapotanak. a kotelezoen eloirt tartozékok

meglétének ellendrzése minden miiszakkezdet el6tt a gépjarmiivezeté feladata.

Hiba észlelésekor gondoskodni kell annak megsziintetésérol. Amennyiben a hiba
javitasa csak késobb lehetséges, értesiteni kell a kozvetlen felettest és a menetlevélen

fel kell tlintetni azt, valamint gondoskodni kell a gépjarmii telephelyre torténd
szallitasarol.

7. A kilométeréra meghibasodasakor a menetlevélen rogziteni kell az észlelés helyét,
(teleplilés nevét, orszaguti tavolsagot jelzo kilométert).

. A javitds megszervezése, a javitasrol nyilvantartds vezetése. az el6irt peridédusu
kételez6 szerviz elvégeztetése a Jegyzo altal kijelolt személy feladata, akinek a szerviz
utan feleldssége annak ellenérzése, hogy a jarmiivet megfeleld allapotban kapta-e
vissza, €s a tartozékok hianytalanul megvannak-e.

1. Kocsi feltorést, kiilso rongalast. egyéb nem kozlekedési eseménybol adodo karokozast
eldszor a helyileg illetékes rendérhatosagnak majd a polgarmesternek kell bejelenteni.

10.Ha személyi sériilést okozo baleset torténik, értesiteni kell az illetékes

rendorkapitanysagot. Amennyiben a gépkocsi lizemképtelenné valik, a legkozelebbi
szervizbe, vagy telephelyre torténd bevontatasardl, beszallittatasarél a gépkocsi
vezetdje gondoskodik.

11. Ha személyi sériilés nem tortént. a kar okozdjanak a felelosségét a helyszinen el kell

donteni a KRESZ és a hatdsagi eldirasoknak megfelelden, ezért a gépkocsi vezetdje a
felelds.

. A gépjarmiivek lizemeltetése. haszndlata soran bekovetkezett. anyagi kart okozd

eseményekrol jegyzokonyvet kell késziteni. Ennek elkészitéséért a gépkocsi vezetdje a
felelds.
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10. Zaré6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. oktober 1. napjan lép hatalyba, de rendelkezéseit 2020. januar 1-

tol kell alkalmazni . Ezzel egyiddben a korabbi, hasonld tartalmi szabalyzat hatalyat
veszti.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasacrt. a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyzo a felelds.

A szabélyzatot a Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal valamennyi dolgozéjanak
meg kell ismerni €s annak betartasaért felelosséggel tartoznak.

Vamosgyork, 2020. szeptember 30.
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Megismerési nyilatkozat

A Vamosgyorki Kozos Onkorméanyzati Hivatal Gépjarmiivek Igénybevételének és
Hasznailatanak Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Feladat, hataskor Datum Aldiras
Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszlo jegyzd
Kocsis Méria adoiigyi

ligyintéz6

Stass Gabor gazdalkodasi
ligyintézo
Domoszlai Andrea pénziigyi
tigyintéz6
Goracz-Dim  Veronika pénziigyi
tigyintézo
Farkasné Palinkas igazgatasi
Aniko ligyintézo
Horvath Istvanné igazgatési

figyintézo

Fodor Janos polgarmester
Nagy Nikoletta igazgatasi
ligyintézo
Ecsedi Imre igazgatasi
Sandomeé ligyintézo

Jakus-Deme Doéra

Gvodavezetd
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Juhasz Janosné polgarmester
Dr. Horvath aljegyzo
Csilla
Molnar Jézsef elnsk
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkorményzat
Csik Dezso képviseld
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkormanyzat
Didszegi Lajos képviselo
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkormanyzat
Fazekas Tamasné pénziigyi
igyintézo
Fehér Agnes igazgatasi
ligyintézo
Gyetvai Andrea pénziigyi
ligyintézo
Nagy Zoltanné adoiigyi
tigyintézo
Prezenszkiné Ovodavezetd
Urban Agnes

Monika




Vamosgyorki Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal

KIKULDETESI SZABALYZAT

Ervényes 2020. szeptember 1. napjatol

Jovahagyta Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 68/2020. (IX.30.) Kt.
hatarozattal:

Jovahagyta Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 53/2020. (IX.30.)Kt.
hatarozattal:

Jovahagyta Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 78/2020. (IX.30.) Kt.
hatarozattal:

Gedei Zoltan
Polgarmester

A SZABALYZAT MODOSITASAINAK JEGYZEKE

Modositas
idopontja

Modédositas
indoka

Moédositas
végrehajtdja

Médositott
oldalszam

Szakmailag,
tartalmilag
ellendérizte

Jovahagyta

Hatalybalépés
idépontja




Az é&llamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XI1.31.) Korm.

rendelet 13.§ (2) bekezdése értelmében a Vamosgydrki Kozés Onkorményzati Hivatal
(tovabbiakban: Onkorményzati Hivatal) kikiildetési rendjét

- amunkatdrvénykonyveérol szold 2012. évi L. térvény,

- akozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény.

- a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. torvény,
- aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény,

- a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitd munkavallalo Koltségtéritésérol szold
437/2015.(X11.28.) Korm. rendelet, valamint

- a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrol szolo 285/2011. (XI1.22.)
Korm. rendelet,

- atartds kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilf6ldi kikiildetésrol szold 172/2012. (VII. 26.)
Korm. rendelet,

- a kozati gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi. erdészeti és halaszati erdgépek

lizemanyag- és kenbanyag-fogyasztdsanak igazolds nélkiil elszamolhatd mértékérol
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet

figyelembevételével a kdvetkezok szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartaima

A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa az Onkormanyzati Hivatalnal a
beltoldi ¢és kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok egységes. szabalyszerl
végrehajtasanak rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezé feladatokhoz tartalmaz koételezd
elbirasokat:

- akikiildetés elrendelése,
- anapi dijak megallapitasa, elszamolasa,
- akikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.

2. A szabalyzat hatalya

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a

gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.

(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait
- Vamosgyok Kozségi Onkormanyzat és intézményei

- Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat és intézményei
- Visznek Kozségi Onkormanyzat és intézményei

- Nagyfiigedi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat



. vonatkozasaban a Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal 1atja el. Ezért

a szabalyzat hatalya kiterjed ezen 6nkormanyzatokra és az altaluk fenntartott

intézményekre.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
- a munkavallalok kikiildetésének elrendelésével kapcsolatos
dontési joggal rendelkezoére.

- apénziigyi feladatokat ellaté személy(ek)re,

- akikiildetésben 1évo személyekre.

3. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi és kilfoldi kikiildetést az érintett intézmény felépitésének megfeleléen, a
munkaéltatdi jog gyakorlasara jogosult vezeto rendeli el.

Az elrendel6 személy hatarozza meg az utazas céljat, idotartamat, koltségtéritését és az
ahhoz sziikséges adatokat.

A kikiildetést kezdeményezheti az elrendeld, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
alkalmazott is.

4. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A koltségvetési szervben a kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:

- koltségvetési tamogatas,
- sajat bevétel,

- palyazaton elnyert pénzdsszeg.
II. A BELFOLDIKIKULDETESEK RENDJE

A szabalyzat szempontjabdl az SZJA tv. 3. §. 11. pont alapjan kiildetés: a munkaltato altal
elrendelt, a munkaltaté tevékenységével osszefliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges
utazas, igy kulondsen a munkaszerzodéstdl eltérd foglalkoztatds keretében a
munkaszerzodéstdl eltéré helyen torténé munkavégzes; ide nem értve a lakdhelyrol,
tartézkodasi helyrdl a munkahelyre térténd oda- és visszautazast.

Kikiildetésnek minésiil a rendvédelmi feladatokat ellatdo szervek hivatasos allomanyanak
szolgalati jogviszonyarol szold toérvény szerinti rendvédelmi feladatokat ellatd szervek
hivatdsos allomanyanak szolgalati érdekbdl torténd athelyezése, vezénylése, atrendelése,
valamint a Magyar Honvédség hivatasos €s szerzodéses allomanyu katonajanak szolgalati
érdekbdl torténd athelyezése, vezénylése is.



Hivatali, tizleti utazas:

- a maganszemély jovedelmének megszerzése. a kifizetd tevékenységével Gsszefiiggod
feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas - a munkahelyre, a székhelyre vagy a
telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével -, ideértve kiillondsen

- akikiildetés vagy a munkaszerzddéstol eltérd foglalkoztatas keretében mas munkaltatonal
torténd munkavégzés miatt sziikséges utazast,

- de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkoz6é dokumentumok és koriilmények
(szervezés. reklam, hirdetés, utvonal, uti cél, tartézkodasi id6, a tényleges szakmai és
szabadiddprogram arénya stb.) valds tartalma alapjan, akar kozvetve is megallapithato,
hogy az utazas csak latszdlagosan hivatali, {izleti;

- tovabbd az orszaggyllési képviseld, a nemzetiségi szdsz6lo, a polgarmester, az
dnkormanyzati képviseld e tisztségével osszefliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges
utazas (a lakohelytdl valo tavollét).

Hivatali. iizleti utazdsnak mindsiil tovabba a maganszemély toérvényben megallapitott
kiilénleges jogositvanyt gyakorlo, belfoldi székhelyil jogi személynél, egyéb szervezetnél
betoltott tisztségéhez, vagy az emlitett jogi személy tagsaga mellett milkodo kiilfoldi vagy
belfsldi székhelyl jogi személynél, egyéb szervezetnél betdltott tisztségéhez kapcsolodd

utazasa, akkor is, ha a maganszemély nem all munkaviszonyban az emlitett jogi személlyel,
egyeb szervezettel.

Az Onkorméanyzatnél és intézményeinél kikiildetésnek mindsiil:
- az alap és vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos kirendelés,

— hataron beliili és hataron tali egytittmiikodési szerz6désen alapuld
cserekapcsolat,

- szakmai konferencian és kiallitasokon valo részvétel,
— tanulmanyut,
— pélyazat utjan elnyert szakmai célu .tovébbképzés, Osztondij.
E rendelkezés alkalmazasaban munkahelynek minésiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol

a munkavallalé a munkajat szokas szerint végzi, ilyen telephely hianyaban vagy tobb ilyen
telephely esetén a munkaltaté székhelye min6siil munkahelynek.

1. Belfoldi kikiildetések rendje

1.1. Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoloddan az
Onkorményzatnal koztisztviselGi jogviszonyban, kozalkalmazotti jogviszonyban vagy
munkaviszonyban allo alkalmazott lehet.

1.2. Belfoldi kikiildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphatd ,,Belfoldi kikiildetési

rendelveény és koltségelszamolas” B.Szny. 18-70/uj/V. r.sz. formanyomtatvanyt (1. sz.
melléklet) kell kitolteni.

1.3. A belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolast a kikiildetés megkezdése elott
kell kitolteni, és azt a kikiildetést elrendelének ala kell irni.



A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallas és egy€b
koltségekrol szolo szamlakkal) egyiitt kell a pénziigyi tigyintézokhoz leadni a
kikiildetés befejezését kovetd 3 munkanapon beliil.

1.4. A kikiildetés a kozalkalmazotti jogviszonyban alloé személyre nézve — kiilondsen
beosztasara, képzettségére, korara, egészségi allapotara, vagy egyeb koriilmeényeire
tekintettel — aranytalan sérelemmel nem jarhat.

1.5. Nem kotelezhet6 beleegyezése nélkiill mas helységben végzendé munkéra a nd
terhessége megallapitasanak kezdetétdl gyermeke haroméves koraig. vagy a
gyermekét egyediil nevel6 férfi a gyermeke 3 éves koraig.

2. A belfoldi kikiildetések elszamolasa
2.1. Kikiildetési eloleg

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara eloleg igényelhetd, melyet az
alairt és megfelelden kitoltott kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas nyomtatvany

bemutatasaval lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6zéen legalabb 3
munkanappal.

A kikiildetési eldleg folyositasara az alkalmazott sajat fizetési szdmlajara 4tutaldssal
vagy készpénzben t6rténd felvétel utjan keriilhet sor.

Amennyiben a kikiild6ttnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikildetési

eloleghez képest, annak megtéritése atutalassal vagy készpénzben torténd kifizetéssel
torténhet meg.

A kikiildetési eloleg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.
Kikiildetési eldleg folyodsitasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhet6. ha
a felvett el6leggel a kikiildott hidnytalanul elszamolt.

A kikiildetési eloleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a Pénzkezelési
szabalyzataban foglaltakra is.

2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevd alkalmazottat megilleto koltségtéritések
2.2.1. Elelmezési koltségtérités (napidij)

A belfoldi kikiildetésben 1évo koztisztviseld. kozalkalmazott vagy munkaviszonyban

allo az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara
élelmezési koltségtérités, (napidij) jar.

A napidij szamlaval igazolt 6sszegként vagy koltségatalanyként egyarant elszamolhato.

(Valasztania kell a kikiildéttnek, melvik modot kivanja alkalmazni.)



2.2.1. 1. Munkaviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban dallok napidija

A belfoldi kikiildetésben lévé kozalkalmazottat (munkavallalot) az élelmezéssel
kapcsolatos  tobbletkoltségek fedezetére a  kikiildetés tartamara élelmezési
koltségtérités (napidij) illeti meg.

A belfoldi napidij atalany mértéke legalabb 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval
igazolni.

Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét id6tartama nem éri el a 6 orat, illetve ha az étkezést
a munkaltatd a kikiildetés helyszinén biztositja.

A belfoldi kikiildetésre tekintettel kifizetett napidij teljes dsszege adokoteles bevételnek
minésiil, és jogcim szerint, tehat munkabérként adozik.

Ha a kikiildott személy a munkdltaté nevére szamldt kér az élelmezési koltségrol,
akkor az az Szja. tv. 70. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapjan, egyes meghatarozott
Juttatasnak mindsiil, melynek a szamla szerinti értékét személyi jellegii egyéb
kifizetésként kell elszamolni. Etkezési kéltség esetén a szamlaérték 1,18-szorosa utdan
15 %-o0s szemelyi jovedelemadot és 17,5 %-os szochot kell fizetni.

2.2.1.2.Kozszolgdlati tisztviselok napidija

A belfoldi kikiildetésben 1évo kozszolgalati tisztviselot az élelmezéssel kapcsolatos

tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) illeti
meg.

A belfoldi napidij atalany mértéke a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott

illetményalap egy munkanapra es6 Osszegének 25 %-a, melyet nem kell szamlaval
igazolni.

(A 2020. évi kozponti kéltségvetésérdl szolo 2019. évi LXXI. torvény 58. § alapjan 2020.
évben a koztisztviseldi illetményalap tovabbra is 38.650,-Ft.)

A napidij kiszamitasanal havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni, és ezt 10 forintra
kerekitve kell megallapitani.

A napidij fele jar, ha a kikiildetésben t6ltott id6 a 8 orat nem éri el.

Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét idétartama nem éri el a 4 orat, illetve ha az étkezést a
munkaltaté a kikiildetés helyszinén biztositja.

A belfoldi kikiildetésre tekintettel kifizetett napidij teljes osszege adokételes bevételnek
mindsiil, és jogcim szerint, tehdt munkabérként adozik.

A napidij atalanyként is elszamolhatd, ha a kozszolgdlati tisztviseld havonta rendszeresen
kikiildetésben végez munkat. Az atalanyt a napidij és a havi atlagban kikiildetésben toltott
naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.



Ha a kikiildétt személy a munkaltato nevére szamldt kér az élelmezési koltségrol, akkor
az az Szja. tv. 70. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapjan, egyes meghatarozott juttatasnak
mindsiil, melynek a szamla szerinti értékét személyi jellegii egyéb kifizetésként kell
elszamolni. Etkezési kéltség esetén a szamlaérték 1,18 szorosa utdn 15 %-os személyi
Jjovedelemadot és 17,5 %-os szochot kell fizetni.

2.2.2. Hivatali, tizleti utazds
2.2.2.1.Belfoldi utazdsi kéltségtérités Ha az utazas vasuton torténik, akkor a II. osztalyu

teljes-aru, vagy I. osztalyu menetjegy, valamint IC, vagy egyéb potjegy térithetd.

Ha az utazas autobuszon torténik, akkor az utazas teljes koltségét meg kell tériteni.

2.2.2.2.8ajat tulajdonui személygépkocsi hivatali célii haszndlata

A kikiildetések sordn csak a sajat, vagy a —kozeli hozzatartozo tulajdondban lévd
személygépkocsi hasznalhaté. A felmeriilt koltségek elszamolasdhoz sziikséges a
gépkocsi torzskonyve. (esetleg a gépkocsi forgalmi engedélye)

A személygépkocsi tulajdonjogat igazolni kell.

A torzskonyvet (és a forgalmi engedélvt is) le kell masolni és a 4. melléklet szerinti
nyilatkozathoz kell csatolni.

Személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja a 2. sz. melléklet
szerinti eseti belfoldi Kikiildetési rendelvényben (B.[18-73/1j/V.r.sz.) feltiintetett
kilométer tavolsag.

A sajat gépkocsival megtett. az elszamolas alapjat képezo ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban utvonaltervezd program segitségével kell meghatarozni.

Az Uzemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsanal fogyasztasi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma atalanyt, (vagy a 4.§. (1) bekezdésében meghatdrozott miiszaki norma +

korrekcios tényezdék) valamint a NAV éltal kozzétett lizemanyagarat kell figyelembe
venni.

A gépjarm( fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA torvény 3. szamu
mellékletének I1/6. pontjdban meghatarozott 15 Ft/ km 0Osszegli normakoltséggel
torténik.

Ebben az esetben az alkalmazottnak nem keletkezik adokételes jovedelme, nincs
adofizetési kotelezettsége.

Ha a munkdltato az SZJA torvény 3. szamu mellékletének 11/6. pontjaban meghatarozott
addomentes dsszegtél (15.-Ft/km) magasabb dsszegii fenntartasi  koltségtéritésben



részesiti a kikiildetésben részesiilé személyt, ebben az eseten a kiozalkalmazottnak
(kozszolgalati tisziviseldnek, munkavallalonak) adokételes jovedelme keletkezik.

A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos céli hasznalatanak feltétele a CASCO biztositas
megléte nem feltétele .

A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehet6 igénybe, ha az alkalmazott
elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan
sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel az Onkormanyzattal szemben.

A nyilatkozatot a 4. szamu melléklet szerint kell kiallitani.
A nyilatkozat egész évre, illetve Uj gépkocsi beszerzéséig érvényes.

Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor uj nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.

A nyilatkozatot Kurucz Zséfidnak kell megériznie.
2.2.3. Egyéb koltségtérités

Kikiildetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tilmenden a munkaltaté koteles a
munkavallalé szdmara megfizetni a kikiildetése soran felmeriilé sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeket.

A belf6ldi hivatalos kikiildetéssel kdzvetleniil felmeriilo, egyeéb koltségként szamolhato el:

— a kikiildetéssel kapcsolatban felmertilé kozlekedési koltség, (helyi kozlekedési
koltség, autopalya haszndlati dijak, parkolasi kéltségek, stb.)
- lizemanyag koltség,

— szallas koltség,

A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt az egyéb koltségtérités kozé tartozo kozlekedési
koltségek a kapott jegyek alapjan is elszamolhatoak.

Az egyéb koltségek (lizemanyag, szallas, taxi, stb) kizardlag a koltségvetési szerv
nevére sz0lo szamla alapjan szamolhatok el.

A kikiildetés soran, az lizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmertilt étkezeés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés soran a személyes sziikséglet
kielégitését szolgald kiadasok pl. orvosi koltség, gyogyszer, ital, ruhazat, stb.

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott személveket nem lehet belfoldi kikiildetésbe kiildeni.



Ha a koltségvetési szerv feladat ellatasa, céljanak elérése érdekében téorténik a megbizasi
Jogviszony. vagy vallalkozdsi szerz6dés keretében foglalkoztatott személyek esetlegesen ilyen
célit felmeriilt koltségeinek elszamoldsa, akkor azt a személyi jovedelemadorol szolo 1995.
évi CXVIL tv. alapjan a maganszemélynek az onallo tevékenységbdl szdarmazo jovedelemre
vonatkozo szabalyok szerint kell elszamolni.

1. A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Kiilfsldi kikiildetés a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a Kkifizeté tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatisa érdekében a

Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: ktlfold) tartozkodasa, tovabba az el6zoekkel
kapcsolatos kiilf6ldre térténo utazas.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

L1. A kilfsldi kikiildetés alanya az Onkorményzattal kozszolgalati tisztviseldi,
munkaviszonyban, kozalkalmazotti jogviszonyban allé maganszemély vagy megbizasi
(pl.. megbizasi szerzddés, vagy vdallalkozdasi szerzédés) jogviszony keretében
foglalkoztatott maganszemély lehet.

A megbizasi (vdllalkozasi szerzdédéses) jogviszonnyal rendelkezé magdnszemélyek,
abban az esetben vehetnek részt a kéltségvetési szerv dltal elrendelt kiilfoldi
kikiildetésben, amennyiben rendelkeznek olyan bizonylattal, amely igazolja, hogy az a
feladatellatas érdekében meriil fel az utazas.

1.2. A kulfoldi kikiildetést a 3. sz. mellékletben talalhaté Kulfoldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamoldson B.7300-261. 4 nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a
munkaéltatéi jogkort gyakorlo vezeté (Polgarmester, Jegyzd, Intézményvezetd)
alairasaval igazol. A kikiildetési rendelvényt valamint az elszdmolandd koltségekrol
sz010 szamlakat egyiitt kell a Hivatalban leadni.

1.3. Kiilfoldi kiktldetést az azt alatamasztéd bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferencidara torténd meghivds, testvérvarosi, testvérintézményi kapcsolatok

esetében a meghivo varos, intézmény vezetése dltal torténd meghivolevél, stb.)

1.4. A kulfoldi kikiildetés soran érvényes ttlevélrol. és sziikség szerint a vizumrol a kikiildott
személynek kell gondoskodnia.

1.5. A kiilfoldi kikiildetés teljes idotartama alatt a kikiildott személy-, poggyasz- és gépjarmi
biztositasra jogosult. melynek megkdtésérél gondoskodnia kell.

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasanak rendje

2.1. A valuta, deviza vasarlds elszamolasanak szabdlyai



A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas. valamint a
devizaszamlarol valo valutafelvétel soran a devizakorlatozasok megsziintetésér6l, valamint
egyes kapcsolodo torvények modositasardl szolo 2001. évi XCIII. térvény eldirasait kell
alkalmazni.

A kiilfoldi pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadast, valamint barmely bizonylaton
kiilféldi pénznemben megadott, az add mértékének meghatarozasahoz felhasznalt adatot a
Magyar Nemzeti Bank (a tovédbbiakban: MNB) hivatalos devizaarfolyamanak, olyan kilfoldi
pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB
altal kozzétett, eurdban megadott arfolyam alapulvételével kell forintra atszamitani.

A kilfoldi pénznemrdl torténd atszamitashoz

— bevétel esetében a bevételszerzes iddpontjaban.
— kiadas esetében a teljesités idépontjaban.

érvényes arfolyamot kell alkalmazni.
2.2. Kikiildetési eloleg

A kiilfoldi kikiildetéshez kikiildetési eldleg igényelhetd a kikiildetés megkezdését
megeldzden legkésdbb 3 munkanappal.

A kikiildetési eldleg folyositasara az alkalmazott sajat fizetési szamlajara atutalassal. vagy
készpénzben toriénd felvétel utjan keriilhet sor.

Ehhez a . Kiilf6ldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™ cimii nyomtatvanyon az 1. és
2. pont megjeldlt részeinek kitoltésével, a varhatd Gti és szallas koltség, valamint egyéb

kiadasok, illetve a varhato valtasi arfolyam figyelembevételével forintban kifejezve kell a
bruttd pénzdsszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikiildetésben részt vevo napidij el6leget is.

A kiutazashoz sziikséges valutat a kiutazé is megvasarolhatja, illetve a kiilfoldon felmeriil6
koltségeket bankkartyaval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrél sz6lo bizonylatot, valamint a
bankkartya kiilfoldi hasznalatat igazold bizonylat masolatat a kikildetési utasitas és
koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a kikiildott maga el6legezi
meg a koltségeit. utieldleget nem igényel.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett kikiildetési eléleghez
képest, annak megtéritése atutalassal, vagy készpénzben torténd kifizetéssel torténhet meg.

A kikiildetési eloleg esetleges tobbletét a koltségvetési szerv pénztaraba az elszamolassal
egyidejileg vissza kell fizetni.

Kikiildetési eldleg folydsitasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd. ha a
felvett eldleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.
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A kikiildetési eléleg elszamoltatdsa sordn figyelemmel kell lenni a Vamosgyorki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2.3. A kiilféldi kikiildetés sordan felmeriild koltségtéritések

A kilfoldi kikiildetés esetén a munkaltatd koteles a munkavallaléo szamara megfizetni a
kikiildetés soran felmeriild sziikséges és igazolt tobbletksltségeket.

2.3.1. Kikiildetési koltségtérités

Elismert koltségnek minéstil a kiilf6ldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel 30 %-a,

legfeljebb napi 15 eurdnak megfelel6 forintosszeg. (1995.évi CXVII. tv. 3. sz. melléklet 11. 7.
b. pont. és 285/2011.(X11.22.) Korm.r. 2. §.)

Ebben az esetben nem kell szamlaval, egyéb bizonylattal elszamolni a koltségekrdl.

A napidij dsszege a kozalkalmazottak, koztisztvisel6k esetében nincs szabalyozva. Az
ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité kormdnyzati szolgdlati jogviszonyban dllé napidija
megkezdelt naptdari naponként 40 eurd. Ezt az dsszeget szamolhatja el a koztisztviseld, vagy
kozalkalmazott a kiilfoldi kikiildetés esetén.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés kezdd és befejez6 idépontja Magyarorszag allamhataranak
atlépése.

A kikiildetés id6tartama az indulds és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt ido.

Az idétartam megallapitasa szempontjabdl az orszaghatar atlépését. légi és vizi ut esetén az
indulés szerinti idopontot egy oraval megeldzden, illetdleg az érkezést egy oraval kdvetden
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben tolt6tt teljes (24 6ras) napokhoz hozza
kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott 6rak szamanak 24-gyel vald osztasaval

kiszamitott napokat Uigy, hogy a fennmarado tort rész - amennyiben az legalabb 8 ora - egész
napnak szamit.

Amennyiben a kikiildetésben toltott id6 24 oranal rovidebb. de a 8 orat eléri, az egy egész
napnak szamit, kivéve, ha a 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet (2) bekezdés rendelkezése
szerinti valaszthat6 szamitasi médszer alkalmazasi feltételei fennallnak.

2.3.2. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés napidija

Nem vehet6 figyelembe naptari napként az a nap, amelynek soran az ideiglenes kiilfoldi

kikiildetést teljesitd 4 oranal rovidebb idot tolt kiilfoldon. illetve a kiilszolgalata szerinti
allamon kiviil.
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Fél naptari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek soran az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetést teljesitd 4 oranal hosszabb. de 8 éranal rovidebb iddt tolt kiilfoldon.

Ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesit6 a kikiildetés idétartama alatt dijtalan ebédben.

illetve vacsoraban részesiil, az adott naptari napra juté napidijat étkezésenként 30%-kal
csokkenteni kell.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd a kikiildetés befejezé iddpontjat kévetd harom
munkanapon beliil nyilatkozik arrol, hogy a kikiildetés idétartama alatt részesiilt-e dijtalan
ebédben, illetve vacsoraban, tovabba - ha részére a napidij teljes Gsszegét elore kifizették - a

kikiildetés befejezd idopontjat kdvetd 6t munkanapon beliil visszafizeti a (6) bekezdésben
meghatarozott Gsszeget.

A napidij 6sszege utan az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesit6 a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelden terheli add- és jarulékfizetesi kotelezettség.

2.3.3. Kiilfoldi utazdsi koltségtérités

Az SZJA. tv. 3. sz. melléklet 1. Jellemzden eléforduld koltségek fejezetének 17. pontja

alapjan elszamolhato koltségnek min6siil a kiilfoldi kikiildetés esetén az utazasra. a szallas
dijara forditott kiadas.

A kilfoldi utazasi koltségtérités szabalyai megegyeznek a II. fejezet 2.2.2.1 es 2.2.2.2.

pontjdban foglaltakon tul azzal. hogy repiilén térténd utazas esetében a turista osztalyu
menetjegy térithetd meg.

Vonaton. hajon, kompon torténé utazas esetében 11. osztalyu, vagy turista osztalyt menetjegy
téritheté meg, mely magéaban foglalja a halokocsi, kabin érat is.

2.3.4. Egyéb koltségtérités

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés soran csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriild és
bizonyithato koltségek szamolhatdk el, igy kiilondsen

- konferenciak részvételi, regisztracios koltsége,
- vizum dij,
- személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

— ahivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.: hivatalos telefon,
fax, fénymasolas, internet hasznalat dija,)

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dija, izemanyagkdltsége,
- indokolt taxi koltseg,

A felmeriilt koltségek igazolasara kiilfoldon is elsésorban az Onkormanyzat nevére és cimére
kiallitott szamla fogadhato el.

Az SZJ4 tv. nem irja el kotelezd jelleggel a szamla ellenében 16r1énd elszamoldst.
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Kiilfoldi kikiildetés soran nem mindig van olyan helvzetben a kikiildott személy, hogy
koltségeirdl szamlat tudjon kérni. Ezekben az esetekben elfogadhato szamla helyett a kiilfoldi
kikiildetés soran elszamolt helyi utazdsi jegyek, parkolds nyugtai, autopalya matricak, stb.
A kikiildetés soran az tizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Az idegen nyelven kiallitott. illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat.
megjeloléseket. melyek a megbizhatd. valdsagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez

sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartasban térténd rogzitést megel6zéen magyarul is fel
kell tiintetni.

2.3.5. Nem kdzszolgdlati tisztviselodi, kozalkalmazotti jogviszonyban dllok részére
elszamolhato koltségtéritések szabdlyai

Koltségtéritésben részesiilhetnek a koltségvetési szervvel kozszolgdlati  tisztviseldi,

kozalkalmazotti jogviszonyban nem allo maganszemélyek, akik a koltségvetési szervvel
megbizasi, vallalkozasi szerzodést kotottek.

Kilféldi  konferencian, kiilfoldi  kikildetésben valdé részvétel abban az esetben
finanszirozhatd, ha az utazdsra vonatkoz6 dokumentumokbdl és koriilményekbol

egyértelmilen megallapithato, hogy az utazds a koltségvetési szerv megbizasabol, annak
érdekében tortént.

A hivatali, lizleti utazassal kapcsolatos kdltségek a koltségvetési szerv nevére €s cimére szold
szamlak ellenében fizethetok ki.

A kulfoldi kikiildetésért kapott 6sszeg (napidij) a maganszemélyek jovedelemadojarol szold
1995. évi CXVIL tv. szerint 6sszevonandd jovedelemnek mindsiil.

2.3.6. Uti jelentés

Minden kiilf6ldi utazasrol hazatérd kikiildottnek maximum 2 héten beliil uti jelentést kell
készitenie és azt a kikiildetést elrendeld részére at kell adnia.

Az uti-jelentésnek a vezetdk és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.

IV. ZARO RENDELKEZES A KIKULDETESI SZABALYZAT
2020.09.01. napjaval Iép hatalyba, de rendelkezéseit 2020.01.01-t61 kell alkalmazni.

Ezzel egy idében a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabélyzatot modositani kell
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a.) olyan jogszabalyi el6irds valtozdsa esetén. amely érinti a hatalyos szabalyzat
el6irdsait. valamint

b.) ha az Onkormanyzat vagy a Hivatal sajatossagai, mikddésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani. A

modositasok elvégzéséért a Jegyzo a felelGs.
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2. sz. melléklet

Kikiildetési rendelvény

Sorszam:

a hivatali, iizleti utazas koltségtéritéséhez

200 ho
A munkaltatdo A munkavallalo
MEBVE L.ttt e NEVE | i
lakcime cime
......................................................... sziiletési ideje oL ANYJA
TICVE Lottt et ettt e et
adoSzZama ... adoazonosito jele L1 1] LT |
A gépjarmii rendszdma: ................. HPUSA i fOgYASZEAST NOTME]R: ... 1/100 km.
A kikiildetés, kiilszolgalat . NAV . . o
S Futas . Utazasi Elelmezési
or- L tzemanyag| ... ., |, o0 T
S7Am kezdet . it a és céli elrendelojénekteljesitmeény covséoar koltségtérités | koltségtéritcs
- cudete | vese utvonata es cela aldirasa (km) °il‘:ng (Ft) (napidij) (Ft)
Athozat
Atvitel
Osszesen
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:

Pénztarbizonylat sorszama:
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3.sz. melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikuldé szervezet

Sorszam
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikilldetésre vonatkozo rendelkezések:
neve oda
ES Az utazas
b 4 modja .
3 beosziasa vi
= ss2a
< | munkahatoa .
Akikiildetes | 9rszag
- - helye
Milyen osztalyu ésidotartama | nan
napidij jar Dologi kiadas: %
A kikuidetes célja Helykoz) utazasra jogosult
Utolagosan engedélyezett eltérések:
A kikuldetést elrendelo alarasa
hé -n.
ha -n.
alairas aldiras
2. Felvett eldlegek:
A bizonylat L Avaluta
A felvét modja - - Fonnt
sarszama kelte kiallitasanak helye neme osszege arfolyama
Szemelyr jovedelemado-eiolegre visszatartva, vagy befizetve
A kulképwiseletektol barmilyen cimen felvett dsszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltuntetrn Osszesen
3. Visszafizetések:
Személyi jovedetemadod-elolegre elszamolva (11/6-6l)
B ) ) . Osszesen
. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, erkezeési, hataratiépési adatok:
Indulas Erkezés A halaratiépés
. idépontja
; mikar mikor !
honnan az utazas hova — -
modia hé nap |6ra, perc hé + nap loraperci nap ora,perc
l .
]
1
: ] — r
l )
T j T
: |
| l
B. 7300-261/0j r. s2. - Patna Nyomda Rt - (Fsz  5-9761)

Megrendelhelo Patria-Nyomell 1088 Budapest Szentk:ralyr utca 47 Telefon 266-0534

W
w,
~Ne———
3%}

Il
519

O i—

~
O
-

o —

W

e
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5. Napidij-elszamolas:

Felszamithato napidij valutaban Csokkenés v. potlék
Napok . . A vaiuta .
Orszag ! Elszamolhatd . Forint
szama | avaluta oo oo | gsszege % Ssszege arfolyama
neme
]
Osszesen
6. Addeldleg-szamitas
A. Adoelbleg-szamitas az szja tv. 27. § c. pontja szerint
Napidij eqy napra Adomentesség egy napra | Adokoteles rész Napidij Ft-ban | Addkoteles rész Adoeldle
A valuta _ egy napra Ft-ban [ Napok a kilszolgalat a killszolgalat iisszegeg
neme | yautaban | Ftban | 30% Ftban 108 {c-bdlle d, vagy | szama tartamara tartamara (lasd ™)
forint értéke | o kézul a kisebb) (cxg) {ixq)
a b c d e f g h i i

B. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, koltségvetési és onkormanyzati forrasbdl torténd kifizetes esetén.

Napidij egy napra

Napidij Ft-ban a kiilszolgalat

Adaokoteles rész a kulszolgalat

Anvar:‘um - Napok tartamara tartamara Adael(c')! eg .o.%?zege
eme valutaban Ft-ban szama {cxg) (az e Bsszegének 50%-a) .
a b c d e f g

C. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. Xli. 15-ig irasban megkdtétt szerzédés atapjan elrendelt
killszolgalat esetén

Ideiglenes kulszolgalatnal Adokbteles réss
. Adokételes S Y X Adéeldleg
Avaluta Napidij Naonanidi | Aapnapidi | S2020s28m |  Bevételbar tész Adﬂr‘gﬁles Napok al:ulszolgalal Ssszege
neme egy hapra . pna Dra_l. 7%%: I | (1989-ben | levanhats resz eqy napra P, szama ari:mara {lasd **)
gy nap 70%) {dxc) valapan | °F PP (o)
(b-f)
a b c d e f g h i ) k
D.
Tanos kilszolgalatnal
AdGKSIEIEs | adore Adokoteles 1€z} yuo 5100
Avaluta Napidy — Aapssszeq | S20r20szam | Bevételbol rész Adorl;c;lzeles Napok | a I:u;szolga!at Bsszege
neme | egynapr | r:?. 7"8“/ : 9| (1999-ben |tevonhaté rész | egynapra | ., rapra szama | ta ra]’"a’a (lasd **)
gy nap - 70%) (dxc) valutaban | °F poP thx
tb-f) o
a b c d e f q h i i k

* 80 napon tuli kulszolgalatnal a kiitoidon tartozkodo eltartott hazastars és gyermek utan is elszamolhatd személyenként 3 § tobblet
** Ha a kiadott valuta neme nem azonos a célorszag valutajaval, akkor a 29/ 1992 etdleg a 3071892 (li. 13} Korm rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy
alapdsszeget at kell szamolni a kiadott vatutara
*** Ha a kulszolgalat munkaviszonyban torténik akkor az szja tv 47 § szerint kell az adoeldleget szamitani Ha a kulszolgalat nem munkaviszonyban térténik es az éves
dsszevonando jovedelem 1 millio Ft-nal tobb, akkor az addeldleg mertéke az adokoteles rész 40%-a
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7. Szallaskoltség-elszamolas:

Szallaskoltség a szamia szerint: valutaban .
A Levonando
bizonytaf] Orszag napok |a valuta - Etszamolhaté | A valuta arfolyama Fonnt
sorsz s2ama | neme egy napra Hsszesen
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
A A felmeriilés Avaluta
bizonylat — - - - - Fornint
sorsz helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
)
A kulképviseletektcol kapott utazasi jegyek arat koltségkent kel feituntetn Osszesen
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9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A Egysab feljiegyzések
bizomyiat A felmertilés jogcime Forint
S0rsZ
(Osszesen (atvitel a 10 tabiazat 6. soraba)
il. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszamolas:
Sbla Fonnt Elszamolando| Elszamok | Vissza- |Tobblet:
Sorszam Széveg Tablazat - - A valula fize- | elsza-
hivatk tételesen dsszesen neme valuta tendd | molas
1 Elszamolasra felvett eléleg 12
2 Eldleg-visszafizetés /3
3 Elszamolando eldleg (1-2) -
4 Napidis /5
5 Szallaskolitség /7
6 Dologi kiadasok fif8es 9
7 Koltsegek osszege (4-6-ig} A kikildetésben eltdltatt idd szukségességet
85 a fel sgzéset i |
a8 Kalonbozel {7-3) és a feladat elvégzéseét igazolom
Mellékletek
ho nap
Kelt ho -n
a kikuldott atairasa alaras

12. Ervényesités:

Utatvanyozo

Megwizsgaltuk es ____ Ft, azaz
forinttal érvenyesitjuk
Elszamolando 6sszeg Ft
Adoeldlegként, elszamolando
Kitizetendd: Ft
Ft
Visszafzetendd Ft
Szamfejtd: Eilendr:
Keit ho -n
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4. szamu melléklet
Nyilatkozat a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

Alulirott
........................................... (lakcim), a

munkavallaldja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (, kozeli hozzatartozom
tulajdonaban) (*) 1évd személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

= HPUSAL L e

- forgalmi rendszama: .............ccocoiviiiiiiiiiii - forgalmi engedélyének
SZAIMA: weeveeireeeenieieieiieeaiee e

- miszaki érvényessége: ....coccviiiieeiieiie e - hengertrtartalom:

.............................. cm® - {izemanyag oktANSzama: .....................
- tulajdonosdnak neve: ............ccoevieeiiiii e,

Az Uzemanyag koltségtérités 0sszegének megallapitasanal tudomasul veszem a modositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi kdltségtérités — a szervezetiink gépjarmii iizemeltetési
szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen — : (O)

a.) a mindenkor hatdlyos személyi jovedelemadorol szold térvényben meghatarozott
normakoltség figyelembevételével torténik.

b.) ... Ft/km mérték figyelembevételével keriil szamfejtésre, aminek kovetkeztében a
mindenkor hatalyos személyi jovedelemadordl szolod térvényben foglalt el6irasok
alapjan személyi jovedelemado fizetési kotelezettségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabalyzat valasztasi
lehetdséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (—kozeli hozzatartozom tulajdonaban) (0) 1évd

r o rer

nyilatkozattevd alairasa

(0) a nem kivant részt térolni kell
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Megismerési nyilatkozat

A Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal Kikiildetési szabalyzataban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok
betartani.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Baldzs Laszld jegyzo
Kocsis Maria adoligyi
igyintézo
Stass Gabor gazdalkodasi
igyintézo
Domoszlai Andrea pénziigyi
ligyintézo
Goracz-Dim pénziigyi
Veronika igyintéz6
Farkasné Palinkas 1gazgatasi
Aniko igyintézd
Horvath Istvanné igazgatasi
ligyintézé
Fodor Janos polgarmester
Nagy Nikoletta 1gazgatasi
ligyintéz6
Ecsedi Imre igazgatasi
Sandorné ligyintézo
Jakus-Deme Dora ovodavezeto
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Juhasz Janosné polgarmester
Dr. Horvath aljegyz6
Csilla
Molnar Jézsef elnok
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkormanyzat
Csik Dezs6 képviseld
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkormanyzat
Didszegi Lajos képviseld
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkorményzat
Fazekas Tamasné pénziigyi
ligyintéz6
Fehér Agnes igazgatasi
ligyintéz6
Gyetvai Andrea pénziigyi
ligyintéz6
Nagy Zoltanné adoligyi
ligyintézo
Prezenszkiné ovodavezetd
Urban Agnes
Moénika
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A VAMOSGYORKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZABALYZATA

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZABALYZATA

Hatalybalépés idépontja: 2020.10.01.

Jovahagyta Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 69/2020.
(IX.30.) Kt. hatdrozattal:

Jévahagyta Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a ....... 12020.
(IX.30.)Kt. hatarozattal:

Jovahagyta Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 79/2020. (IX.30.)
Kt. hatarozattal:

Gedei Zoltan
Polgarmester \:

memmw\\
Jegyz6

Modositas| Modositas| Modositas | Modositott| Szakmailag,| Jovahagyta| Hatalybalépés
idopontja | indoka végrehajtoja| oldalszam | tartalmilag idopontja
ellendrizte




A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO AD A TOK NYIL
VANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény 30. § (6) bekezdes, valamint az dllamhaztartasrél szol6 tdrvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak el6irasai alapjan a
Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekt adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének. tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

L A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezéen kozzéteendd

adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

11 A szabalyzat hatalya

A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed:

- Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatalra,
Véamosgyork Kozségi Onkormanyzat,

- Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat,

- Visznek Kozségi Onkormanyzat,

Nagyfiigedi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Nagyfiigedi Csicsergdk Ovoda.
Viszneki Ovoda és Konyha

- kezelésében 1évo kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseloinek, kozalkalmazottainak. munkavallaldinak koézérdekbodl nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: k6zérdeki adat) igénylésénél. tovabba

- hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekt adatok kozzétételénél.

I11. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. személyes adat: az €rintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemz0 ismert — valamint az abbol levonhatd,
az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

2. kozérdeki adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot. valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében lévo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben
keletkezett. a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy



n

V.

gylUjteményes jellegétol, igy kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ala nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat. megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezO szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az 4éltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése.
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitese,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozoval;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendo kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése soran ez az adat
keletkezett.

adatk6zl6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benyujtasa:
A kozérdekii. a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki

szoban,
irasban vagy
elektronikus Gton

igényt nyujthat be.

b)

4.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
4.2.1.

a)

Szdbeli 1gények benyujtasa

személyesen: a Hivatal székhelyén (Vamosgyork. Pet6fi u. 25.) és a Hivatal
Kirendeltségein, tigyfélfogadasi idében.

telefonon a kovetkezo telefonszamokon:

irasbeli igények benyijtasa

) személyesen: Hivatal székhelyén (Vamosgyork. Pet6fi u. 25.) és a Hivatal
Kirendeltségein benyujtva,



b. ) postai uton: a jegyzonek cimzett levélben. (3291 Vamosgyork, Petofi u. 25.).
c. ) elektronikus uton: a vamosgyork@t-onlien hu e-mail cimre kiildoétt levélben,
d. ) faxon: a 37/361-014 faxszamon torténhet.
Az igényl6 kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irdsbeli
igényét benyujthatja
az altala irt igénylési formaban, vagy
a Hivatal 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu melléklet)
4.3 A benyujtott igények teljesitése
4.3.1. A kozérdekii adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérdl a jegyzé gondoskodik.
4.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— az 1génylo szdban kéri a valaszt. illetve az szamara kielégito,
az igényelt adat a Hivatal telepiiléseinek honlapjan, vagy mas modon
jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,
az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
az igény a Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesitheto.
Amennyiben a szoban eloterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg. az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tdjékoztatni kell arrol. hogy igényének
teljesitésére irasban kertil sor.
A telefonon érkezo, a k6zérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat koziésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a titkarsagi referensekhez kell kapcsolni.
4.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant
technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk. az igény teljesithetd az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjeldlésével is.
4.3.4. A kozérdekil adat, kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd - legrévidebb id6 alatt. legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet6
forméaban nem lehet eleget tenni.
4.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasar6l. annak indokaival, valamint az igénylét e
térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, § napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tdjekoztatni kell az igénylét arrdl, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.
4.3.6. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot.

4.3.7. A nyilvantartas vezetése és a tdjékoztato hataridére torténd elkiildése: titkarsagi
ligyintézok feladatat képezi.

4.3.8. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

4.3.9. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél. annak



tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazd dokumentumot taroljak.

4.3.10. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
meértékéig terjedden - a kiilon jogszabalyban (249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet 8. § (16)
bekezdésében) eléirt. a szamviteli politika részeként elkészitett 6nkoltségszamitas rendjére
vonatkozd szabélyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérol
az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell. A koltségtéritéssel kapcsolatos
szamla kibocsatasa a koltségvetési tigyintézok feladata.

4.3.11. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 éltali megfizetését kdvetd
15 napon bellll kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités meértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

4.3.12. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.
4.3.13. A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyz6 jogosult.

V. Adatvédelmi elbirdsok

5.1. A Hivatal altal kdzzétett adatok megismeréseét regisztraciohoz, személyazonositd adatok

kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz

torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhet, amennyiben
az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden
haladéktalanul toréini kell.

5.2.Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai

csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetileg a
koltségek megfizetését kovetoen az igényld személyes adatait haladéktalanul térolni kell

5.3 A személyes adatok torlése érdekében a kézérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan

(1. szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok réogzitésére. Az
adatszolgdltatds teljesitését kovetoen ezt a - személyes adatokat tartalmazo — részt le
kell vialasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

VI. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

6.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiiléndsen az allami
és 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisira, az allami és Onkormanyzati
vagyon kezelésére. a kozpénzek felhasznalasara €s az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplOk. a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositasara vonatkozoan - koteles eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

6.2. Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 201 1. évi
CXII. torvény alapjan kotelezéen kozzéteendé kozérdek(i adatokat internetes honlapon.
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté moddon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimésolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.



6.3. Atv.37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a Hivatal és a Hivatalt
kozosen létrehozo telepiilések honlapjan — ha a térvény maskeént nem rendelkezik - a tv.
1. szamu melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi. A kozzétételi listdkon szerepld
adatok pontos, naprakész s folyamatos kozzétételérdl az adatk6zl6nek valé megkiildéssel
a titkarsagi referens a felel§s.

6.4. A tv.37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2, szamu
mellékletét képezi.

6.5. A tv.35.§ (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy

mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv

megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

VII. Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat 2020. oktober 1. napjan lép hatalyba, de rendelkezéseit 2020. 01.01-t81 kell
alkalmazni.

Vamosgyork, 2020. szeptember 30.

Dr. Balazs Laszlo
jegyzé



1. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP kizérdekii adat megismeréséhez

A kozérdek adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (U-ba tett X jellel kérjiik
az igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapt legyen
szamitogepes adathordozo legyen

floppy legyen
CD legyen

PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
elektronikus levél legyen

O o oo

0o oo g o

A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozd esetén)
o személyesen kivanom atvenni
o postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

b)Adatkdziés idopontja:.......ccceeeeveiiiieeieiiecee
c)Adat elokészitd megnevezeése:.........ocooveurinianen.n.
d)A felmeriilt koltség 0sszege: .....ccovvveveiiiiinnennns

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgdltatds nem
lett teljesitve. Az adatszolgdltatdst kovetoen ezt a részt le kell vigni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
NV e

Levelezést cim: ..o
Telefonszam: .............c.cc.oc..e.,  E-mailcim:...................ococo i,



MEGISMERESI ZARADEK

A Vamosgydrki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 2020. oktéber 1. napjatél hatalyos
,Kozérdekll adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szold szabalyzat “-ban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes vagyok
betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
- o ) hataskor -
Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyzd
Kocsis Maria adoiigyi
figyintézo
Stass Gabor gazdalkodasi
ligyintézo
Domoszlai Andrea pénziigyi
ligyintézo
Gorécz-Dim pénziigyi
Veronika ligyintézo
Farkasné Palinkas 1gazgatasi
Anikd ligyintézo
Horvéth Istvanné 1gazgatasi
ligyintézo
Fodor Janos polgarmester
Nagy Nikolett igazgatasi
ligyintézo
Ecsedi Imre igazgatasi
Sandorné igyintézo
Jakus-Deme Dora dvodavezetd




Juhész Janosné polgarmester
Dr. Horvath aljegyzo
Csilla
Molnér Jozsef elnok
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkormanyzat
Csik Dezso képviseld
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkormanyzat
Didszegi Lajos képviseld
Nagyfligedi Roma
Kisebbségi
Onkormanyzat
Fazekas Tamasné pénziigyi
ligyintézo
Fehér Agnes igazgatasi
ligyintézo
Gyetvai Andrea pénziigyi
ligyintézo
Nagy Zoltanné adoiigyi
ligyintézo
Prezenszkiné ovodavezetd
Urban Agnes

Monika




VAMOSGYORKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL és

FENNTARTO ONKORMANYZATAI

Hatilybalépés idépontja: 2020.10.01.

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Jovahagyta Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 70/2020.
(IX.30.) hatarozattal:

Jovahagyta Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a

(IX.30.) hatarozattal:

Jovahagyta Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 80/2020. (IX.30.)
hatarozattal:

7

Gedei Zoltan

Polgarmester

| .
Drfbw
Jegyzo

A SZABALYZAT MODOSITASAINAK JEGYZEKE

Modositas
idopontja

Modositas
indoka

Modositas
végrehajtdja

Modositott
oldalszam

Szakmailag,
tartalmilag
ellenérizte

Jovahagyta

Hatalybalépés
idopontja




I. AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy
— a szamvitelrél szold 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) el6irdsai alapjan részletesen szabélyozza az alap- és vallalkozasi

tevékenység, valamint a szabad kapacitas kihasznalasat célzo tevékenysége
keretében

— eloallitott eszkozok,
— elvégzett tevékenységek vagy —
nyujtott szolgaltatasok

tényleges kozvetlen onkoltségének. tovabba a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért
megéallapithato koltségtérités mértékérol szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet pontos
Osszegének meghatarozasara iranyuld tevékenységet.

Az onkoltség szamitasi szabalyzat célja tovabba, hogy alapul szolgaljon az 6nkoltség
szamitas kiilso és belso ellenérzéséhez.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 6., 7. szamlaosztalyban rogzitett koltségekrol

adatokat szolgaltasson sajat eldallitasu eszkozonként, tevékenységenként valamint
szolgéltatasonként.

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzata hatalya kiterjed:
a) Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatalra,
b) Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat,
¢) Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat,

d) Visznek Kozségi Onkormanyzat,

e) Nagyfiigedi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
f) Nagyfiigedi Csicsergdk Ovoda.

g) Viszneki Ovoda és Konyha,

Az 0Onkoltség szamitasi szabdlyzata a kovetkezd témakhoz kapcsoloddan tartalmaz
eloirasokat:

Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,

Az Onkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek),

A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma.

Az 0nkoltség szamitds modszere, a koltségek felosztasanak, modja,
Munkaszamok, azok nyilvantartésa,

Az utdkalkulacio alapjat képezo bizonylatok.

Az 6nkoltség szamitas készitésének idopontja. a kalkulacids idoszak,

. Y N S



8. Az Onkoltség szamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.

9. A kozérdekil adatszolgaltatashoz kapcsolodd koltségtérités 6sszege megéllapitdsanak
szabalyai

II. AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

1.1 A koltség

A koltség az eszkoz (termék) eldallitasa. vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt €16- €s holtmunka pénzértékben kifejezett sszege.

1.2 Koltségnem

A Kkoltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz.
16. mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szdmlaosztaly 51.-56.
szamlacsoportjai szerint kijeldlt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

1.3 Koltséeghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (altalanos
koltségek) fokonyvi szamlaira lekonyvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem
szamolhatok el kozvetlenill az eszkdzre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenysegre.
Felmeriilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal, illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios
egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - dtvezetendok.

1.4 Koltségviselo

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy a szolgaltatas. tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eloallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviseldre elszamolhato koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly fokonyvi szamlaira kell kényvelni.

1.5 A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (elodllitdsi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) értek a tevékenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat el6allitast eszk6zok (immaterialis javak, targyi eszkdzok, készletek) egy

meghatarozott egységére jutd eszkozfelhasznéalds (élémunka. holtmunka) pénzben
kifejezett értéke.



Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat eléallitisu
immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen
onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eloirasok alapjan a sajat elballitasa
rendeltetésszerlien hasznélatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszk6zok tovabba
a mar hasznédlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszkozok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitdsaval, ¢lettartamanak,
teljesitoképességének  kozvetlen novelésével. felujitasaval  Gsszefiiggd  sajat
tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kozvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a befejezetlen termelés,
félkész termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése
szerint szamitott eléallitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat termelésti készleteknél
(betejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) eldallitasi érték a Szt. 51. § szerinti
kozvetlen onkoltség.

Az Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkoz bekeriilési (eloallitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek:

- az eszkoz (termék) eldallitasa, lizembe helyezése. bovitése, rendeltetésének

megvaltoztatdsa, Aatalakitdsa, eredeti allaganak helyreéllitasa soran
kozvetlenil felmeriiltek,

- az eldallitéssal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

- az eszkozre (terméekre) megfeleld mutatok. jellemzok segitségével
elszamolhatdk (egyiittesen: kdzvetlen onkoltség).

Az Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nytjtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési (el6allitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek

- a szolgaltatas vegzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,

- a szolgaltatas veégzeésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba

- a szolgaltatasra megfeleld mutatdk. jellemzok segitségével elszamolhatdk
(egyiittesen: kozvetlen 6nkdltség).

Az Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eloallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy
a bekeriilési (eloallitasi) érték részét képezi] az idegen vallalkozd altal megvalositott
beruhazashoz a beruhazo altal biztositott (az idegen vallalkozo felé nem szamléazott)
vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitast termék. nyujtott
szolgaltatas kozvetlen 6nkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitasu termék tényleges
beépitésekor. a szolgaltatasnyujtassal egyidejlileg.



A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat eloallitasi eszk6z6k (immaterialis javak, targyi eszkozok. készletek) egy

meghatarozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalas (élémunka. holtmunka)
pénzben kifejezett Osszege.

Az Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat: -
értékesitési koltségeket és
- az eloallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb
altalanos koltségeket.

1.6 A koltségek konyvviteli elszamoldsa

Az eszkoz eldallitasa. a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt

koltségek elszamolasara - szervezetiink szamlarendjében régzitetteknek megfelelGen -
harom szamlaosztaly szolgal:

az 5. Szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gy(ijtését szolgalja.

- a 6. Szamlaosztdly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek
felmertilésének helye szerinti gytijtésére szolgal,

- a 7. Szamlaosztaly az eszkozok eldallitasa, a szolgaltatdsok teljesitése soran
felmertiilt és az eszkozok eldallitasaval, szolgaltatasnyhjtassal osszefiiggésben
kozvetlentl (valamint a felosztas utan a kozvetetten) elszamolhatd koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 6-7. szamlaosztaly koltségei vezetoi informacids igények kielégitésére, ezen beliil
els6sorban a szervezeti egységek elszamoltatdsara, a koltséggazdalkodas, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhatd.

1.7 Az onkéltségszamitds

Az 6nkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithato az

eléallitott eszkozok (termékek), a végzett szolgaltatds varhato (tervezett) illetve tényleges
kozvetlen onkoltsége, eldallitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson

~ a sajat eldallitast eszkozok (immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek),
szolgaltatasok értékeléséhez, az eloallitasi értékének meghatarozasahoz.

- a sajat eldallitast eszkozok (immateridlis javak. targyi eszkozok. készletek).

szolgaltatasok, valamint a kdzérdeki adatszolgaltatas 6nkoltségének tervezéséhez

és megallapitasahoz, — a gazdasagi szamitasokhoz.



LS. Az onkoltségszamitas - kalkuldacio formai

Az Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kozvetlen 6nkoltség

3.1

- utokalkulacioval meghatarozott, vagy
- norma szerinti kozvetlen onkéltség lehet.

A befejezetlen termelés norma szerinti kozvetlen 6nkoltsége a félkész termék, késztermék

norma szerinti kozvetlen 0Onkoltségébol a teljesitési fok alapjan aranyosan is
meghatarozhato.

Az utokalkulacio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, tevékenység,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és

érteke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatas tényleges
kozvetlen onkoltségét, eloallitasi koltségét.

Norma szerinti kozvetlen 6nkoltség megallapitasa soran a sajat eldallitasa készletek

kozvetlen onoltségének megallapitasa a termék (szolgaltatas) eléallitasahoz sziikséges
miiszaki normak alapjan torténik.

A sajat termelésii készletek onkoltségének megallapitasa utokalkuldacioval térténik.
Az onkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)

Az dnkoltségszamitas targya az a tevékenység, szolgaltatas, termékértékesités, amelynek
onkoltségeét ki kell szamitani - kalkulaciés egység.

A kalkulacids egységeket a Sztv. és Asz. szempontjainak figyelembevételével kell
megallapitani.
Kalkulacios egység lehet:

a) csaladi eseményekhez kapcsolodo szolgaltatasok — kivétel, ha a szolgaltatas

dijanak 6sszegét jegyzo6i utasitas tartalmazza;

b) tudiiltetés — vendégéjszaka;

c) kozérdekii adatok kérelemre torténé szolgaltatasa;

d) termékértékesités — konyv, térkép, hangkazetta;

e) valamely kormanyzati funkcio keretében ellatott egy-egy feladat

f) vallalkozasi tevékenység keretében ellatott egy-egy feladat

A kalkulaciés séma, a kalkulicios koltségtényezok tartalma
A kalkulacios séma

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen 6nkoltségét, bekeriilési (eloallitasi) értékét a
kovetkezo kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség
a.) Kozvetleniil elszamolhaté igénybe vett szolgaltatasok értéke



b.) Kozvetleniil elszamolhatd bérkoltség

c.} Kozvetleniil elszamolhatd személyi jellegii egyéb kifizetések
d.) Kézvetlenil elszamolhato bérjarulékok

e.) Kozvetlenii] elszamolhato értékcsokkenési leiras

f.) Kozvetleniil elszamolhaté altalanos koltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkoltség (a+b+c+d+etftg)

3.2 A kalkuldcios koltségtényezok tartalma
3.2.1.  Kozvetleniil elszamolhato anyagkiltség

Ko6zvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére utalvanyozhato
a Pénziigyi konyvvitelben az 51. Anyagkoltségen konyvelt, az egységes rovatrend K 311
Szakmai anyagok beszerzése, K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése, és K313
Arubeszerzés rovatokon tervezett és felmeriil anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkulacios lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

Itt kell elszamolni a tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét is.

A tovabb felhaszndlt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen 6nkoltségen
kell szamitasba venni.

3.2.2.  Kozvetleniil elszamolhato igénybe vett szolgaltatasok értéke

[génybe vett szolgaltatasok értékeként kell elszamolni az adott kalkulacios egységgel
kapcsolatban a pénziigyi konyvvitelben az 52. Igénybe vett szolgaltatasi kiadasokon
konyvelt, az egységes rovatrend K32. Kommunikdacios szolgaltatasok, - a K335. Kozvetitett
szolgaltatasok kivételével- a K33. Szolgaltatasi kiadasok és K34. Kikiildetések, reklam- és
propagandakiadasok rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

Jellemzoen eléforduld koltségek:

- takaritas,

— Orzés védelem,

- karbantartasi koltségek (ingatlan. jarmi, gép, berendez€s). —
kézlizemi dijak, (flités, vilagitas, viz. csatornadij)

- telefon, internet, —
kikildetés.

3.2.3. Kozvetleniil elszamolhato6 bérkoltség

Bérkoltségkeént kell figyelembe venni - az egy-egy kalkuléacios egységként meghatarozott
- a tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmertilt és kifizetett, a pénziigyi
konyvvitelben az 53. Bérkdltségen konyvelt, az Egységes Rovatrend K1101. Torvény
szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatas,



projektprémium, K1104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tulora, tulszolgalat
rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges
kotelezettségvallalaskeént, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket:

- alapilletményeket, -
illetménypotlékokat és
- egyéb kotelezd potlékokat.
Koltségként egyarant figyelembe kell venni

- a teljes munkaidében foglalkoztatottak.
- arészmunkaiddben foglalkoztatottak, valamint

~ a nyugdijasok és dllomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.

3.2.4. Kozvetleniil elszamolhato személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegii egyéb kifizetések kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacios
egységként meghatarozott, a tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt
és kifizetett - a pénziligyi konyvvitelben az 54. Koltségnemen konyvelt, az egységes
rovatrend K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, KI1107. Béren kiviili
juttatasok, K1108. Ruhazati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110.
Egyéb koltségtéritések, K1111. Lakhatasi tamogatasok, K1112. Szocialis tamogatasok,
K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai €¢s K12. Kiilsé személyi juttatasok
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvéantartasi szamlakon veégleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

3.2.5.  Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok

A bérjarulékok kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacios egységként meghatarozott
a tevékenység, szolgéltatas érdekében kozvetlenill felmeriilt és kifizetett — a pénziigyi
kdényvvitelben az 55. Koltségnemen kdnyvelt, az egységes rovatrend K2. Munkaadokat
terheld jarulékok és szocialis hozzdjarulasi add rovathoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi  szamldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket. jellemzden:

- a szocialis hozzajarulasi adot,

- arehabilitacids hozzéjarulést,

- a korkedvezmény-biztositasi jarulékot,

- a tappénz hozzajarulast,

- a munkaadot a foglalkoztatottak részére torténd kifizetésekkel kapcsolatban

terheld mas jarulék jellegii kotelezettségeket. és — a munkaltatot terhel személyi
jovedelemadaot.

3.2.6. Kozvetleniil elszamolhato értékcsokkenési leiras

A tevékenység, szolgaltatds érdekében kozvetlenill felmeriilt és elszamolt, a pénziigyi
konyvvitelben az 56. Ertékcsokkenési leiras koltségnemen az eszkdzok elszamolt terv
szerinti értékcsokkenését kell kimutatni, ide értve a kisértékii immaterialis javak



beszerzésekor. kisértékii targyi eszkozok hasznalatbavételekor egy Gsszegben elszdmolt
értékcsokkenést is.

3.2.7. Kozvetleniil elszamolhato dltalanos koltségek

Az altalanos koltségek kozott a 6-os szamlaosztalyban konyvelt tételeket kell szamitasba
venni.

4. A kozvetett koltségek elszamolasanak és felosztasanak modja

4.1. Karbantarto miihely

Itt kell kimutatni

az immaterialis javak létrehozasa,

a sajat kivitelezésli beruhazas,

a targyi eszkozok felujitasat, javitas, valamint

az idegenek részére végzett szolgaltatas
kiadasait.

A sajat kivitelezésii beruhdzas, felyjitas, valamint az idegenek részére végzett szolgaltatas

onkoltségének megallapitasdhoz az anyagfelhasznalast és a személyi juttatidsokat
munkaszamra kell utalvanyozni illetve elszamolni.

Az elszamolt miihely rezsikoltségét az iddszakban elszamolt (felmeriilt) munkaora
aranyaban kell megosztani a szolgaltatast igénybe vevok kozott.

4.2. Kazanhaz és energiaszolgaltatas

[tt kell elszdmolni a melegvizet, fitést, gozt szolgaltatd kazanok kiadasait (koltségeit),

tovabba - a sajat lizemen kiviili - mas szervek altal szolgaltatott melegviz, goz. tavhé
kiadasait.

A kiadasok felosztasanak alapja négyzetméter.
4.3. Gépjdarmii iizemeltetés

Itt kell elszamolni a gépjarmiivek tizemeltetésének 6sszes kiadasait (kdltsegeit), tovabba
az idegen gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Gsszeget is.

Az idegenek szamara nyujtott szolgaltatas esetén biztositani kell a sajat gépjarmivek
lzemeltetésével kapcsolatos kiadasok elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos
koltség megallapithato legyen.

A kiadasok felosztasanak alapja: szallitott sitly, vagy teljesitett kilométer.



4.4. Konyha (élelmezési iizem)

Itt kell elszdmolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak Gsszes személyi juttatdsait
azok jarulékaival egyiitt. a teljes élelmezési anyagfelhasznalast, a mas rendeltetésii
(tisztitd, takaritdé stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek, berendezések
karbantartasi kiadésait, az igénybe vett kiils6 szolgaltatasokat. tovabba a sajat kisegit6
részlegek altal nyujtott szolgaltatasok (karbantartds, kazanhaz, gépjarmi igénybevétel)
felosztas utjan kapott kiadasait (koltségeit).

Az élelmezési kiadasok (koltségek) megallapitasandl az élelmezési nyersanyag
kiadasanak (koltségének) Osszegébdl kell kiindulni és azt kell pétlékolni a konyha
rezsikoltségével.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztasanak alapja:
nyersanyagkoltség.

A kiilsé szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlazott) élelmezés koltségét tényleges
teljes onkoltségen kell figyelembe venni.

4.5. Hazinyomda

“n

[tt kell elszdmolni a hazinyomda - hazi sokszorositas - 0sszes kiadasait (koltségeit).

Az idegenek részére végzett (kiszamlazott) szolgaltatas onkoltségének megallapitasahoz

az anyagfelhasznalast, valamint a személyi juttatdsokat munkaszamra kell utalvanyozni,
illetve elszamolni.

Az elszamolt nyomdai rezsikoltséget az iddszakban elszdmolt (felmeriilt) személyi
juttatasok aranyaban kell megosztani a szolgaltatast igénybe vevok k6zott.

Munkaszamok, azok nyilvantartasa
Munkaszam: a kalkuldcios egységet jel5ld szam.

Minden egyes kalkulacids egységet, kalkulacids egységenként egyedi munkaszammal
kell megjeldlni.

A tevékenyseg (beruhazas, felujitas, termék-el6allitas), szolgaltatas megkezdését minden
esetben munkaszam kiaddsa eldzi meg.

Munkaszam kiadasa eldtt a tevékenység, szolgaltatas nem kezdédhet meg.

A munkaszamokrdl év elejétol folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kozben
torolt munkaszam a késébbiekben nem hasznélhatd fel Gjra.

A nyilvantartast a szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.



A munkaszamok kialakitasaért és a nyilvantartas folyamatos vezetéséért a Hivatal kijelolt
ligyintézoje a felelos.

A munkaszdm nyilvantartd altal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben ha a kordbban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) év kdzben

megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszadmokkal dolgozo szervezeti egység, személy
részére irasban ki kell adni.

6. Az utokalkulacio6 alapjat képezo bizonylatok

6.1. A kalkulacidos egységekre kozvetleniil elszdmolhato bér- ¢€s személyi jellegii
kifizetésekrol és azok jarulékairol havonta feladast kell késziteni

Felelés: pénziigyi eléadd
Hatarid6: hénapot kovetd ho 10-ig.

6.2. A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhaté anyagkdltségekrél havonta
feladast kell késziteni

Felelos: pénziigyi el6ado
Hataridd: hénapot kdvetd héd 10-ig.
6.3. A kalkulaciés egységekre  kozvetlenill elszdmolhatd szolgaltatasi
kiadasokrol havonta feladast kell késziteni
Felelds pénziigyi el6ado
Hatérid6: honapot kovetd ho 10-ig.

6.4. A kalkulaciés egységekre kozvetleniil elszamolhato értékesokkenési leirasrol havonta
feladast kell késziteni

6.5. A 6-os szamlaosztalyban az egyes koltséghelyeken elszamolt altalanos koltségek
felosztasahoz a kisegité részlegek vezetdi havonta biztositjdk a konyvelés részére a
szamlarendben illetve a jelen szabalyzat 11/4. pontjdban rogzitett, a koltségfelosztas
alapjat képezd naturalis mutatészamokat.

Az adatokat a jelen szabalyzat 1. mellékletében meghatarozott forma és tartalom szerint
kell szolgaltatni.

Az adatszolgaltatas hatarideje a targy honapot kovetd honap 10. napja.

A kozvetett kiadasok havonkénti felosztasarol illetve azok kalkulacids egységekhez

kapcsolodo osszegérol - kalkulacids egységenkénti bontasban - kimutatast kell készitent,
és azt at kell adni az utdkalkulaciot készito(k) részére.

Felelds: pénziigyi ligyintézo



Hataridd: honapot kdvetd ho 10-ig.
6.6. A koltségek utalvinyozdsdanak, elszamoldsanak bizonylati rendje

A szamviteli. és ebbdl kovetkezden az Onkoltségszamitassal kapcsolatos

nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az 6nkdltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kdvetkezok:

- a bizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,

- a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjel6lése,

- a gazdasagi miiveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése,

- az utalvanyozo €s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

- a készletmozgasok bizonylatain az atvevo alairasa,

- a bizonylat kiallitdsanak id6pontja. illetve kivételesen - a gazdasagi
mivelet jellegét6l, id6beni hatalyatdl fiiggéen - annak az idészaknak a
megjeldlése, amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

- a (megtortént) gazdasdgi mivelet tartalméanak leirasa vagy megjelolése, a
gazdasagi mivelet okozta valtozadsok mennyiségi, mindségi és értékbeni
adatai,

- a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalo

bizonylatok korének, valamint annak az iddszaknak a megjelolése, amelyre
az Osszesités vonatkozik.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatassal Osszefiiggd alapvetdé bizonylatok a
kovetkezok:

— munkautalvéany,

— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
- igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,

- személyi jellegii raforditasok bizonylata,
- értékesokkenési leiras bizonylatai,

- egyeb koltségek bizonylatai,

-~ kozvetett koltségek felosztdsanak bizonylatai.

7. Az onkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkulacios idészak, az
elkészitésért felelés személyek

7.1. Az egyes kalkuldcids egységek onkoltségének megallapitdsahoz a kettés konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utokalkulacids lapot) kell

- kalkuldcidés egységenként, — a 11/3/1. pontban meghatarozott kalkulacios

sémanak megfeleléen vezetni.



7.2. A sajat termelésii készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvaldsitott befejezetlen
beruhazasok (feldjitasok) év végi mérlegértékének meghatarozasahoz utdkalkulaciot
kell késziteni a targyévet kdvetd januar 31-1g.

Az utokalkulacid egy példanyat haladéktalanul at kell adni a konyvelés részére.

7.3. A sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazas, valamint felujitas aktivalhato értékének
megallapitasa érdekében €s beruhazas, felqjitas befejezését kvetden a befejezést kovetd
honapl5 napjaig utdkalkuléciot kell késziteni.

Az utdkalkulacio egy példanyat haladéktalanul at kell adni a kdnyvelés részere.

7.4. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgaltatas, tevékenység Onkoltségenek
megallapitasa érdekében a tevékenység befejezését kovetd honap 15 napjaig
utdkalkulaciot kell késziteni.

7.5. A karbantarté miihely, hazinyomda altal idegen részére végzett (kiszamlazott munka)
onkoltségének megallapitasa érdekében a szolgaltatas befejezését kovetd honap

15 napjaig utokalkulaciét kell késziteni.

8. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

8.1. Az elkészitett utdkalkulaciok adatai a konyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal
egyeztetni kell. Az egyeztetést az utokalkulacio befejezését kovetden 8 napon beliil
egyeztetni kell. Az egyeztetést Fari-Nagy Zsuzsannanak kell elvégeznie.

8.2. Az 0onkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérdl
haladéktalanul tajékoztatni kell a Polgarmestert.

9. A kézérdekii adatszolgaltatishoz kapcesolodo koltségtérités dsszege
megallapitasanak szabalyai

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo16 201 1. évi CXIL
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy
dokumentumrészrol, annak tarolasi médjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az
adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell™.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltsegteérités
mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

- az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kéltsége,

- azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igénylo részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

- haaz adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenysegenek
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével
jar. az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.



Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges idoraforditast a pénziigyi ligyintézé igazolja le.

A kozérdek adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket,
melyet a koltségtérités Osszegének megallapitisakor figyelembe kell venni. A

koltségtérités dsszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezo ..Elszamolo iv©-en kell
megallapitani.

Az elézoek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdasa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.
10. Zaro rendelkezés

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT

2020.10.01. napjatol Iép hatalyba, de rendelkezéseit 2020.01.01-t61 kell alkalmazni.

A szabélyzatot modositani kell

- olyan jogszabalyi elbirds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat elGirasait,
valamint

-~ ha a hivatal vagy a hivatalt fenntartd onkormanyzatok sajatossagai. miikodésének
véltozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani. A

modositasok elvégzéséért a Jegyzo a felelds.

Vamosgyork , 2020. 09. 15.

Dr. Balazs Laszlo
jegyzo



1. melléklet

Koltséghely megnevezése: ..iiiiiiniinnnniinnnenineenisnniissnnemensnes
Koltséghely fokonyvi szamlaszama: .........oeeviviivvcnnninnecnninennn.

EISZAmolasi id0SZak: ..covireeiieimnnciierirneeiiisirmncserreenseseriressessresesesese

Kimutatas

a kozvetett koltségek felosztasanak alapjaul szolgalo - targyidoszaki -

mutatészamokrol
Mutatoszam mértékegysége: .......ccvvvrerirernarnens
Szolgéltatast igénybe vevd neve kormanyzati Munkaszam Mutatdszam
(megnevezése) funkci6 szama mennyisége

Mutatoszam osszesen

vezetd
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3. melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcesolodoé koltségtéritéshez
Kozérdekl adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtoja:
Kért kdzérdek adat tartalma: ... Szamlazasi
cim

Koltségtérités osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazd szines/fekete-fehér papiralapii masolat vagy
optikai/elektronikus adathordozo koltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége:

3.) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:
a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaordk szdma: .........

b)  Egy 6rara eso illetmény: ............. Ft

c) Megtéritendd illetmény 6sszege: Ll Ft

d)  ..... % szocialis hozzdjarulasi ad6 (c. pont utdn)  ................. Ft

e) ..... Y% munkaerépiaci jarulék (c. pontutan) ... Ft

f) Osszesen (c+d+e) . Ft
4.) Koltségtérités dsszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti elallitasat. csoportositasat végzo
személy(ek) munkaidd raforditasat igazolom.

.................. ,200

............ a. 1a1ras
A koltségtérités 0sszegét kiszamitotta:
.................... ;200

........ a. lalras

Amennyiben tobb, kiilonbozé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy a 3. pontot
személyenként kell kidolgozni.



4. melléklet

A tevékenység utdkalkulacios sémaja

Koltségek megnevezése

Eves osszesen Ft

Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések

- alapilletmények

- illetménypotlékok

- egyéb személyi jellegl kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok

- szocidlis hozzajarulasi add

- egyéb addjellegii kifizetések

Kozvetleniil elszamolhaté anyag kéltség

- papir

- takarito-, tisztitoszer

- karbantartasi anyag

- Uzemanyag

- egyéb anyag

- tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értéke

Kozvetleniil elszamolhato igénybe vett szolgaltatasok értéke

- vilagitas (villamos energia)

- flités (gaz, tavho, stb.)

- viz, szennyviz

- karbantartasi koltségek

- takaritasi szolgaltatas

- 0rzés, védelem

- telefon, internet

- gepek bérleti dija




— szallitasi, rakodasi koltség

Kozvetleniil elszamolhato értékcesokkenési leivas

Felosztott daltalanos koltség

Osszes kalkuldciés séma szevinti kozvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6):

kalkulacids egység (nap, 6ra, honap, km, m?, légm?, stb)

Kalkulacios egységre jutd 6nkoltség (7/8)




5. melléklet

A helyiségek bérbeadasa kalkulaciés sémaja

Kalkulaciés egység megnevezése: helyiségek bérbeadasa

Koltségek megnevezése Osszesen Ft

1. | Kézvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések

- alapilletmények

- illetménypotlékok

- egyeb személyi jellegii kifizetések

2. | Kozvetleniil elszamolhatd bérjarulékok

- szocialis hozzéjéarulasi ado

- egyéb adodjellegii kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato anyag kéltség

- papir

- takarito-, tisztitoszer

- karbantartasi anyag

- egyéb anyag

Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgaltatasok értéke

- vilagitas (villamos energia)

- fiités (gaz, tavho, stb.)

- viz, szennyviz

- karbantartasi koltségek

- takaritdsi szolgaltatas

- Orzeés. védelem

- telefon, internet

- gépek bérleti dija

- szallitasi, rakodasi kdltség

Kozvetleniil elszamolhato értékcesokkenéesi leiras




Felosztott altalanos koltség

7. | Osszes kalkuldciés séma szerinti kizvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6):

8. |1 m’re juté onkoltség (7/5sszes m?)

9. | éves munkanapok * 8 ora (iizemidd)

10.

1 m? / 6rara juté koltség (Ft/ m*/ora) = 1 m*-re jutd koltség /
évi Osszes Oraszam




Megismerési nyilatkozat

A Vamosgyérki Kozds Onkorméanyzati Hviatal és fenntarto onkormanyzatai
Onkoltségszamitasi szabalyzatiaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran kdteles vagyok betartani.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszlo jegyzo
Kocsis Maria adaoiigyi
ligyintézo
Stass Gabor gazdalkodasi '
ligyintézo
Domoszlai Andrea pénziigyi
ligyintézo
Goracz-Dim pénziigyi
Veronika ligyintézo
Farkasné Palinkas igazgatasi
Aniko ligyintézo
Horvéath Istvanné 1gazgatasi
igyintézo
Fodor Janos polgarmester
Dudasné Adam 1gazgatasi
Margit ligyintézo
Ecsedi Imre igazgatasi
Sandorné ligyintézo
Jakus-Deme Dora ovodavezetd _




Juhasz Janosné polgarmester
Dr. Horvath aljegyzo
Csilla
Molnér Jozsef elndk
Nagyfiigedi Roma
Kisebbseégi
Onkormanyzat
Csik Dezsd képviselo
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkormanyzat
Didszegi Lajos képviseld
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkormaényzat
Fazekas Tamasné pénzigyi
ligyintézo
Fehér Agnes igazgatasi
ligyintézo
Gyetvai Andrea pénziigyi
ligyintézo
Nagy Zoltanné adoiigyi
ligyintéz6
Prezenszkiné ovodavezeto
Urban Agnes

Monika




VAMOSGYORKI KOZ0OS ONKORMANYZATI

HIVATAL

REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

Hatalybalépés idépontja:
2020.10.01.

Jovahagyta Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 71/2020.

(IX.30.) Kt. hatarozattal:

Jovahagyta Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a

(IX.30.)Kt. hatarozattal:

...... 12020.

Jovahagyta Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 81/2020. (IX.30.)

Kt. hatarozattal:

Gedei Zoltan Dr. Balazs Laszl§

Polgarmester Jegyz6
Modositas| Modositas| Mddositas | Mdédositott| Szakmailag,| Jovahagyta| Hatalybalépés
idopontja | indoka végrehajtoja| oldalszam | tartalmilag idopontja

ellendrizte




REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

L
A szabélyzat hatdlya
A Szabalyzat hatalya kiterjed:
a) Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatalra,
b) Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat,
¢) Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat,
d) Visznek Kozségi Onkormanyzat,
e) Nagyfiigedi Roma Nemzetiségi Onkorményzat,
f) Nagyfiigedi Csicsergék Ovoda,
g) Viszneki Ovoda és Konyha

érdekében felmeriilt €s koltségvetése terhére elszamolhato reprezentacios kiadasokra, valamint
lizleti ajandékozasra.
1L
A reprezentacio és iizleti ajandék fogalma

1. ) reprezenticié: a Vamosgyorki Kozés Onkorményzati Hivatal és fenntarto
Onkormanyzatai tevékenységével osszefiiggd hivatali, szakmai, diplomaciai
rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami és kozségi linnepek alkalmaval
ellenérték nélkil nyujtott vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsolodo szolgaltatas
(utazas, szallas, szabadidéprogram).

Reprezentacionak mindsiil:

a. ) a vezetOk, a szervezeti egységek daltal szervezett szakmai
megbeszéléseken,  targyaldasokon, értekezleteken, egyeztetéseken,
bizottsagi iiléseken, testiileti liléseken,

b. ) az egyes belféldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, falunap,
nemzeti Unnep, évfordulok)

c. ) a sajtotajékoztaton, valamint

d. ) a vezetOi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében

téritésmentesen biztositott étel- €s italszolgaltatas és az ahhoz kapcsolddd szolgaltatas
(pld. utazas. szallas, szabadiddprogram)

2. ) ajandék: a Vamosgyorki Kozos Onkorméanyzati Hivatal és Onkormanyzatai
tevékenységével 6sszefliggd hivatali, szakmai. diploméciai kapcsolatok keretében adott

ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatas,
valamint kizardlag erre sz616 utalvany).

3. ) reprezentacios keret: az 1.) pontban meghatarozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.



4. ) A reprezentacios keret terhére a kovetkezék szamolhatok el:
- iditoital kavé, valamint izesitoi,
- tea, valamint izesitoi,
- cukraszaru (édes és sos siitemény)
- szendvics,
- virag,
- kényv,
- éttermi vendéglatas,
- indokolt esetben alkohol,
- a vendéglatashoz kapcsolodé utazas, szallas. szabadidoprogram.

IIL.
Reprezentacio keret és a kerettel rendelkezék

l. ) A személyi reprezentacios keretet és annak felhasznéalasara jogosultak korét a jelen
szabalyzat 1. szamu melléklet tartalmazza, a kiilféldi és belfoldi vendégek hivatalos célu
vendéglatasara, a sziikebb kor(i hivatalos céli megbeszélések, értekezletek, talalkozok,
étkezések alkalmaval felmeriil6 - szamlaval igazolt - kiadasok finanszirozasara.

2. ) A reprezentacios keret feltilvizsgalatara és modositasara a polgarmesterek és a jegyzo
egylttesen jogosult.

IV.
Reprezentacids kiadasok elszamolasa

1) A reprezentacios kiadasok csak a Vamosgyorki Kozos Onkormaényzati Hivatal és a
fenntarté Onkormanyzatai nevére és cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatoak el.
Szamlaként csak a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi
adordl szolo 2007. évi CXXVIL torvény vonatkozo eldirdsainak megfeleléen kiallitott
bizonylat fogadhato el.

2.) A reprezentacios kiadasok szamléit a teljesitésigazolassal egyiitt a pénziigyi {igyintézd
részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban
részeslilok szamat is.

3.) A reprezentaciés kiadasok finanszirozasara eldleg igényelhetd. Az elbleg igénylést a
jegyz6nél kell kezdeményezni. Az eldleg 6sszege maximum 30.000,-Ft. A kifizetett eloleggel
az el6leget felvevo a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kételes elszamolni.

4.)Nem a reprezentacios keretet terheli az Onkormanyzat altal a lakossag széles korét érinté
(nem zartkor{i), azonos részvételi teltételekkel szervezett kulturalis, hagyomany6rz6, sport- ,
szabadid6s €s mas hasonld kozdsségi rendezvényen helyben nyujtott szolgéltatds. helyi
fogyasztasra juttatott étel, valamint a legfeljebb a rendezvény 0Osszes koltségének 10
szazalékaig terjedo egylittes értékben - résztvevinként azonos értékii ajandék.



V.
Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezok

1. ) Ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon, illetve
kiilféldon hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor. Az ajandékozas keretosszegét és a
jogosultak korét a 2. szamua melléklet tartalmazza.

2. ) Az ajandekozasra fordithato keret feliilvizsgalatara és modositésara a polgarmesterek
€s a jegyz0 egylittesen jogosultak.

VL
Ajandékozasi kiadasok elszamolasa

1. ) Az ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a Vamosgyédrki Ko6zés Onkormanyzati
Hivatal és Onkormaényzatai nevére és cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatoak el.
Szémlaként csak a szamvitelr6l sz6lo 2000. évi C. térvény, valamint az éltalanos forgalmi
adorol szold 2007. évi CXXVIIL. torvény vonatkozd eldirdsainak megfeleléen kiallitott
bizonylat fogadhato el.
2. ) Az ajandék beszerzésére, valamint annak kiadasara a polgarmesterek, jegyz6 valamint
az intézményvezetdk altal keriilhet sor.
3. ) Az ajandéktargyak beszerzésénél ligyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a 15.000
Ft-ot lehet6leg ne haladja meg. A 15.000 Ft egyedi érték feletti ajandék beszerzése csak a
polgarmesterek irasbeli engedélye alapjan torténhet.
4. ) Az ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egylitt a jegyz6 részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az
ajandékozott nevét is.
5. ) A reprezentacios kiadasokrol olyan nyilvantartast kell vezetni és a bizonylatokat oly
maddon kell kezeini (megérizni), hogy azokbol az eléviilési id6n beliil utdlag is
megallapithatdk legyenek az adokotelezettségek, illetve a mentességek.
6. )A nyilvéantartasbol egyértelmien kimutathatonak kell lennie, hogy reprezentaciorol.
ajandékozasrodl illetve reprezentacionak nem mindsiild juttatasrol van-e szo.
7. )A nyilvantartas képezi az alapjat az ado és jarulék elszamolasanak és fizetésének,
valamint az adohatdsagi ellendrzésnek.
8. )A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

— a reprezentacios esemény vagy az ajandékozasi alkalom megnevezését valamint

annak idépontjat,
— reprezentacio esetén a résztvevok névsorat, megbontva dolgozo illetve vendégek
szerint,
— a megajandékozott személyek megnevezését és a kapott ajandék értékét.
A nyilvéantartas mintajat a 3. sz. melléklet tartalmazza.



VII.
Zaro rendelkezések

J ) A Szabalyzat aktualizalasarol a jegyz6 koteles gondoskodni.
) Ezen szabalyzat 2020. oktéber 1-t6l Iép hatalyba . de rendelkezéseit 2020.01.01-t6l
kell alkalmazni.

1o

Vamosgyork, 2020. szeptember 15.

Dr. Balazs Laszlo
jegyzo



1. melléklet

Személyi reprezentaciora jogosultak kore és az altaluk évente felhasznalhato keret

osszege
Beosztas Keretosszeg (Ft)
Afaval
Polgarmester 300.000.-
Jegyzd 200.000.-
Intézményvezetd 50.000.-

RNO elnok 20.000.-



2. melléklet

Ajandékozasra jogosultak kore és egy f6 megajandékozottra fordithato
vasarlasi értékhatar felsé Gsszege

! Beosztas Keretosszeg (Ft)
afaval ‘
Polgdrmester 15.000.- |
Jegvz6 15.000.- !
Intézménvyvezetd 15.000.- |
| RNO elnok 15.000.-
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Megismerési nyilatkozat

A Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal Reprezentacios kiadasok szabalyzatat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok
betartani.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszlo jegyzo
Kocsis Maria adotigyi
ligyintézo
Stass Gabor gazdalkodasi
tigyintézo
Domoszlai Andrea pénzigyi
ligyintézo
Goracz-Dim pénzugyi
Veronika ligyintézo
Farkasné Palinkas igazgatasi
Aniko ligyintézo
Horvath Istvanné igazgatasi
ligyintézo
Fodor Janos polgarmester
Nagy Nikolett igazgatasi
ligyintézo
Ecsedi Imre igazgatasi
Sandorné igyintéz0
Jakus-Deme Dora ovodavezetd




Juhész Janosné polgarmester
Dr. Horvath aljegyz6
Csilla
Molnar Jozsef elndk
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkormaényzat
Csik Dezs6 képvisel6
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
C)nkormz’myzat
Didszegi Lajos képviselod
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkorményzat
Fazekas Tamasné pénziigyi
ligyintézo
Fehér Agnes igazgatasi
ligyintéz6
Gyetvai Andrea pénziigyi
ligyintézo
Nagy Zoltanné adotigyi
ligyintézo
Prezenszkiné ovodavezetd
Urban Agnes

Moénika




Viamosgyorki Kozoés Onkormanyzati Hivatal,

TELEFONHASZNALATI SZABALYZATA

Ervényes 2020. oktéber 1. napjatol

Jovahagyta Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 72/2020. (IX.30.) Kt.
hatarozattal:

Jovahagyta Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a

...... /2020. (I1X.30.)Kt.
hatarozattal:

Jovahagyta Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 82/2020. (IX.30.) Kt.
hatarozattal:

Jovahagyta Nagyfiigedi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete a ......../2020.

Gevenrnne ) Kt. hatarozattal:
Mézs aszlo
Jegyzo

Gedei Zoltan
Polgarmester




Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szo616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a hivatalos telefonhasznalatrdl — figyelemmel

a személyi jovedelemaddrdl szolo 1995. évi CXVIL toérvény rendelkezéseire - az alabbi intézkedést
adom ki:

I. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a telefonhasznalat soran biztositsa az Onkormanyzati hivatalnal (a
tovabbiakban: hivatal) a hivatali munka els6dlegességét, megteremtse az iligyintézés érdekében az
azonosithatosag kovetelményét, tovabba az dnkormanyzatok, azok szervei és intézményei, valamint
tarsuldsai tekintetében elgsegitse a telefonkoltségek csokkentését.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a hivatal, az 6nkormanyzatok, azok intézményei vezetékes,

valamint a hivatal, az 6nkormanyzatok, azok intézményei tulajdondban vagy kezelésében 1év6
mobiltelefonokra, SIM kartyakra és ezek hasznalatara.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a hivatalban, az 6nkorméanyzatoknal, azok intézményeinél
kozszolgalati jogviszonyban, kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban, munkavégzésre
irdnyuld jogviszonyban allo. f6 és részfoglalkozasi munkavallaldira, akiknek munkakoérével
osszefligg a telefonhasznalat, illetve azokra, akik valamilyen jogviszony vagy kilon engedély alapjan
illetekesek a hivatali telefon hasznalatara (a tovabbiakban: munkatérs).

A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed:
a) Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatalra,
b) Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat,
¢) Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat,
d) Visznek Kozségi Onkormanyzat,
e) Nagyfiigedi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
f) Nagyfiigedi Csicsergdk Ovoda,
g) Viszneki Ovoda és Konyha,

A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek, intézmények vezetékes telefon szolgaltatdja az On Line
System Kft., illetve a Magyar Telekom Nyrt., mobilszolgaltatdja a Telenor Magyarorszag Zrt.

3. Ertelmezo rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasaban:
a) a vezetekes telefon: helyhez kotott tavbeszéld késziilék. amely f6ldi kézpontokon keresztiili
kapcsolt halozaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilékei fixek.
b) mobiltelefon: nem helyhez k6tétt. hordozhatd elektronikus tavbeszéld késziilék.
c) SIM kartya: eléfizetd-azonositd egység, a mobilkésziilék részegysége. Biztonsagi, valamint
az el6fizetore vonatkozo adatokat és algoritmusokat tartalmaz.



d) Telefon hivatali célt hasznalata: a hivatal munkajaval kapcsolatos ligykorbe tartozo telefonos
informacidaramlas megvalésitasa. Ertendd alatta az dnkormanyzatok. intézményeik és
tarsuldsaik munkatarsainak hivatalos célu telefonhasznalata is.

e) Telefon magancéld hasznalata: a hivatal munkdjaval nem kapcsolatos, sajat célra
megvalositott telefonhivasok. Ertendd alatta az 6nkormanyzatok. intézményeik €s tarsulasaik
munkatarsainak magancélu telefonhasznalata is.

IL. A vezetékes telefonok hivatali, illetve magancélii hasznalataval kapcsolatos rendelkezések

4. A vezetékes telefonhasznalat

4.1. A vezetékes telefonok az dnkormanyzatok, illetve intézményeik tulajdonaban vannak.
4.2. A telefonok hasznalata soran magancélu beszélgetés nem kezdeményezheto.

I11. A mobiltelefonok hasznalataval kapcsolatos rendelkezések

5. A mobiltelefonok hasznalata

5.1. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozé egyéb
eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at. azért teljes anyagi felelsséggel tartoznak.
52. Az 1. mellékletben (,Atadas-atvételi jegyzokonyv”’) meghatdrozott telefon-késziilékek
akkumulatorokkal és a hozzajuk tartozo, hasznalatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya,
telefont6ltd, PIN és PUK kddok, fiilhallgatd) tizemkész, hidnytalan allapotban torténd atvételét a
dolgozok a jelen szabalyzat melléklete szerint dokumentaljak.

5.3. A mobiltelefon hasznalata soran iigyelni kell a vagyon védelmére. A mobiltelefonok, illetve a
SIM kartya megrongalodésa, elvesztése esetén a hasznalé munkatars kételes a javitas vagy potlas
teljes koltségét a tulajdonos szervezet részére megfizetni. Ameddig a javitas vagy csere koltségei nem
keriilnek megfizetésre, a munkatars SIM kartya hasznalatara nem jogosult.

5.4. A 60 napot meghaladd tavollét esetén (pld. fizetés nélkiili szabadsag, sziilési szabadsag) a
szabdalyzat hatalya ala tartozo szervezetek tulajdonat képez6 mobiltelefon késziiléket le kell adni az
atado részére. A visszavétel lebonyolitasaért a tulajdonos szervezet vezetje felelds.

5.5. A munkatarsak a sajat mobiltelefon hasznalata mellett a hivatalt, az 6nkormanyzatokat, azok
intézményeit és tarsulasait megilleté kedvezményes el6fizetéi dijcsomag hasznalatara jogosultak.
5.6. A munkatarsak csaladtagjainak kedvezményes el6fizetdi dijcsomag hasznalatiara a hivatal
esetében a jegyz0. az nkormanyzatok és intézményeik esetében a polgarmesterek, a tarsulas esetében
a tarsulas elndke ad engedélyt.

5.7. Az onkormanyzat érdekében végzett tevékenység céljara a polgarmester telefonhasznalati
engedély megadasara €s a hasznalat feltételeinek, valamint a kdltségkeret egyedi meghatarozasara
jogosult. Az 6nkormanyzat érdekében végzett tevékenységnek mindsiil kiiléndsen az alpolgarmesteri.
képviseldi, bizottsagi tagsagi feladatokbdl fakado tevékenység, illetve az olyan, nem az
onkormanyzat, annak intézménye vagy tarsuldsa altal fenntartott vagy felligyelt munkakor, amely
szorosan kapcsolodik a telepiilés-fenntartashoz (pl. iskolaigazgatd, kulturalis kozfoglalkoztatott stb.).
5.8. Amennyiben az 6nkormanyzat érdekében végzett tevékenység céljara megadott telefonhasznalati

engedély kiilon szabalyokat nem allapit meg. Ugy az atvevoére a munkatarsakra vonatkozo szabalyokat
kell alkalmazni.



5.9. A munkatars jogviszonyanak barmely okbol térténd megsziinése esetén a SIM kartya a tulajdonos
engedélyével a munkatars k6ltségére atiratasra keriilhet a munkatars nevére, ellenkez6 esetben koteles

azt a tulajdonos szervezetnek visszaszolgaltatni. A kilépésig felmertilt szolgaltatoi dijakat a hivaslista
alapjan, a kilépés el6tt rendezni kell.

5.10.Az egyes flottakhoz tartozo hivoszamok hasznaldi egymas kozott ingyenesen tudnak hivast
kezdeményezni.

6. A mobiltelefonok hasznalataval kapcsolatos koltségek megtéritése

6.1.A mobiltelefonok hasznalata utan kiszamlazott telefonbeszélgetések dijat a hivatal, az
onkormanyzatok, azok intézményei €s tarsulasai fizetik meg. A megallapitott havi mobiltelefon
hasznalati kereteket jelen szabalyzat 2. melléklete tartalmazza, az e f616tti hasznélat kiszamlazasra
kertil.

6. 2.A befizetési kotelezettséget nem teljesitdé munkatarsak az atvétellel kapcsolatos nyilatkozatban
vallaljak. hogy a szamla nem teljesitése esetén. a ki nem fizetett telefondij a kdvetkezd honapban a
munkabériikbol levonasra kertil.

6.3.A munkatarsak csaladtagjai altal engedéllyel hasznélt kedvezményes el6fizetéi dijcsomag
tekintetében keletkezett fizetési kitelezettség miatt az igénylé munkatars mogottes felelosséggel
tartozik és nem teljesités esetén vallalja, hogy a ki nem fizetett telefondij a kovetkezé honapban a
munkabérébol levonasra kertil.

6.4.A szamlak ellen6rzésével, a befizetési kotelezettségek végrehajtasaval és a vélelmezett
magancélt hasznalatbdl fakado add- és jarulékfizetési kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat a
hivatal pénziigyi-gazdalkodasi el6addi latjak el.

6.5.A magan és hivatalos hivasok elkiilonitésének technikai lehet6sége hianyaban a jelen szabalyzat
hatalya ala tartozo telefonszamok beszélgetéseit tartalmazod szolgéltatdsi szamlak afaval egyiitt
szamitott szamlaértéke utan a jogszabaly alapjan 20%-ot addkdteles — azaz magéancélu hasznalat
miatt felmeriilt kiadasnak kell tekinteni. A vélelmezett 20%-0s mértékii magancéli hasznalat utan
az ado- és jarulékfizetési kotelezettség a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden teljesitésre keriil,
amelynek megtorténtéért a hivatal pénziigyi-gazdalkodasi eléadoi feleldsek.

IV. Felelosség

Jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért minden érintett munkatars személyi felelosséggel

tartozik. Jelen szabalyzatban foglaltak be nem tartasabdl eredo koltségek, pénziigyi terhek az
elkoveté munkatarsat terhelik.

V. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat az dnkormanyzatok képviseld-testiileteinek egyetértését kifejez6 jovahagydasat
kovetben, 2020. oktober 1 -jén lép hatalyba , de rendelkezéseit 2020.01.01-t61 kell alkalmazni.

Vamosgyork, 2020. szeptember 15.

Ny

Dr. Bal Laszld
egyro



1. melléklet

Atadas-atvételi jegyzékonyv

Késziilt: ... hivatalos helyiségében, 202

Targy: Mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelen vannak: ..., atadé
........................................ atvevo
A mal napon @ . (kéltségvetési  szerv)
.................................................... HPUST, . ve e
mobiltelefont, valamint a hozza tartozé tartozékokat, ugy mint
g..... db SIM kartyat (azonositd: ...............ooevinii.. )
O...... db telefontdltot,

O...... db PIN kodot,
O...... db PUK kodot,
0. péar fiilhallgatot

a..... db (egyéb eszkdzt) eszkoz neve
lizemkeész allapotban atadtam, illetve atvettem.

tulajdonat  képezéd
hivoszamu

Az atadas-atvétel alkalmaval (atadd/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

Kijelentem, hogy a telefonhasznalatbol eredd kiszamlazott dijakat szamla alapjan megfizetem.
Visszavonhatatlanul hozzajarulok, hogy a megfizetés elmaradasa esetén a tulajdonos szervezet az
elmaradt dijakat a kovetkezd havi munkabérembdl levonja. Tudomasul veszem, hogy nyilatkozatom
és hozzajarulasom a tulajdonos szervezetnél fennallo jogviszonyomra valo tekintettel a csaladtagom
részére biztositott kedvezményes eldtizetdi dijcsomag tekintetében keletkez6 fizetési elmaradasokra

vonatkozoan is fennall.

k.m.f.

atado atvevo



2. melléklet

Mobiltelefon hasznalat engedélyezett keretdsszegei

telefon eléfizetést kezel6 szervezet beosztas br. keretosszeg (Ft)
Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal (VKOH) polgarmesterek korlatlan
jegyz6 korlatlan
munkatarsak 4.000
Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat munkatarsak 4.000
védono korlatlan
Nagyfiiged Kézségi Onkormanyzat munkatarsak 4.000
Visznek Kozségi Onkormanyzat munkatarsak 4.000
védonod korlatlan
Viszneki Ovoda és Konyha ovodavezetd korlatlan



A Vamosgyorki Kézos Onkorményzati Hivatal Telefonhasznalati Szabalyzataban foglaltakat

megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok
betartani.

Név Feladat, hataskor Datum Alairas
Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszlé jegyzb
Kocsis Méria addtigyi
ligyintézo
Stass Gabor gazdalkodasi
ligyintéz6
Domoszlai Andrea pénziigyi
igyintézo
Gorécz-Dim pénziigyi
Veronika ligyintézo
Farkasné Palinkéas igazgatasi
Aniko ligyintézo
Horvath Istvanné 1gazgatasi
ligyintézo
Fodor Janos polgarmester
Nagy Nikoletta 1gazgatasi
ligyintéz0
Ecsedi Imre igazgatasi
Séndorné ligyintézo
Jakus-Deme Dora . ovodavezetd




Juhasz Janosné polgarmester
Dr. Horvath aljegyz6
Csilla
Fazekas Tamasné penziigyi
ligyintézo
Molnér Jézsef elndk
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkorményzat
Didszegi Lajos képviseld
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkormanyzat
Csik Dezs6 képviseld
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkormanyzat
Fehér Agnes igazgatasi
ligyintézo
Gyetvai Andrea penzigyi
igyintézo
Nagy Zoltanné adoiigyi
ligyintézo
Prezenszkiné 6vodavezetd
Urban Agnes

Moénika




BESZAMOLO
A FEJLESZTESI ES KOORDINACIOS K6OZPONT NONPROFIT KFT.
2019. EVI TEVEKENYSEGEROL ES A TARSASAG PENZUGYI HELYZETERGOL

|. BESZAMOLO A 2019. EVI TEVEKENYSEGROL

Alapadatok:
Név: Fejlesztési és Koordinacios Kdzpont Nonprofit Kft.
Cim: 3000 HATVAN, Radnéti ter 2.

———Adbszam: 25431247-2-10 e
Cégjegyzékszam: 10-09-035485
Képviseld: Kovacs Mihaly, ligyvezetd
Kiildetés

A Fejlesztési és Koordinaciés Koézpont Nonprofit Kft. tarsasag o célja, hogy a teriiletfejlesztési
elképzelések megvaldsitasanak szakmai tamogatasaval hozzajarulion az elsGsorban 6t alkotd
telepulések tarsadalmi, gazdasagi fejlédéséhez.

A tarsasag feladata a vissza nem téritend6 hazai és eurdpai unios forrasok felhasznalasa soran a lehetd
legtobb sikeres projektek megvaldsitasdhoz valdé hozzajarulas a turisztikai beruhazasok, a
telepilésfejlesztés, a vallalkozasfejlesztés és a humaninfrastruktara-fejlesztés teriletén palyazatiroi,
projektmenedzsmenti, kzbeszerzési feladatok ellatasaval és a 2014-2020-as id6szakra val6 felkésziilés
kapcsan a tervezési feladatokban valé aktiv kozremikddés révén.

Mikodes

A Fejlesztési és Koordinacios Kozpont Nonprofit Kft.-t 2015. november 24.-én hozta Iétre a térség négy
Onkorméanyzata. A mikdédés megkezdésének idépontja: 2015. december 4.

A tarsaséghoz 2016. évben csatlakozott tovabbi 33 Onkormanyzat (Valtozas idépontja: 2016.02.29.), igy
a Tarsasag tulajdonosi kore jelenleg 37 Onkormanyzatbo! all.

Az alapitéskor a Tarsasadg székhelye 3360 Heves, Hunyadi Janos u. 17. szam alatt volt, mig az
irodahelyiség a 3000 Hatvan, Szent Mihaly Gt 12. szam alatt.

Az iroda 2016. szeptember 1.-16l koltozott a 3000 Hatvan, Radnoéti tér 2. szam ala, mig a Tarsasag
székhelye 2016. december 1.-jén valtozott.

Tarsaséag alkalmazottai 2019. évben.

NEV MUNKAKOR Belépés / Kilépés

Kovacs Mihaly Ugyvezetd 2015.12.09. -

Cseh Andrea Adminisztrator 2018.02.01 -

Széki Zsuzsanna Projektmenedzser (TOP) 2016.01.25. -

Boros Tamés Projektimenedzser (TOP) 2016.02.10. -

Toth Nikolett Projektmenedzser asszisztens 2017.11.01.-

Fillérné Oravec Rozsa Epitési miiszaki {igyintéz3 2016.02.01. -

Fekete Tamas Projektmenedzser (VP) 2016.05.09. -

Karacsony Mdnika Paktum koordinator — EFOP koordinator 2017.02.14.

Voloncs Laszié Munkaerdpiaci szolgaltatas ligyintézé 2017.11.01 - 2019.03.14.
Barna Krisztina Projektimenedzser Asszisztens 2018.10.01.

Kallo Edina Projekimenedzser (TOP) 2019.09.01.




A Tarsasag bevételei 2019. évben
A Tarsasag miikodésébdl szarmazo bevételek 2019. évben: 101.136.825.-Ft amelybd!
- 93.688.715.-Ft a tagonkormanyzatok felé nyljtott szolgaltatdsokbdl sz&rmazd bevétel, a palyazatok
elokészitésével és a projektmenedzsment feladatok tevékenységbol.
- 5.118.110.-Ft a Hatvani és Egri Tankerlileti Kdzpontoknak végzett szolgéltatasok.
- 2.330.000.-eFt az CLLD és MFP egyhazi palyazatokhoz nyujtott szolgaltatasok.
2019. évben a Tarsasag bevételeinek 92,64%-a a tulajdonos tagdnkorméanyzatoktél szarmazott.

Kiadasok

Személyi jellegli kiadasok: 50.018.-eFt

Anyagijellegi raforditasok: 95.285.-eFt -
A beszamolo szerint a Tarsasag adozott eredménye -31.531.-eFt

A Fejlesztési és Koordinacios Kozpont Nonprofit Kft. a 2016.-0s évet -64.560.-Ft hiannyal zarta. A 2017-
es évet viszont mar 1.917.-Ft nyereséggel. A 2018-as év volt a forduldpont, amikor a Tarsasag bevétel
és kiadas egyenlege pozitiv lett. A 2019-es évben azonban (jra veszteséget mutat a mikédés, az addzott
eredmény Osszege -31.531.-eft. Ebbd! jelentds részt tesz ki a “Foglalkoztatasi egyiittmikddések
kialakitasa a dél-hevesi térségben” cimd TOP-5.1.2-15-HE1-2016-00001 kédszamu palyazat keretében
kapott 28.526 -eft sszeg( tamogatasi elBleg, amelynek az elszamolasa 2019. évben nem tortént meg.
Tovabbi nehézség es bevétel eimaradast eredményez, hogy a projektek megvalésitasa nem a tervezett
litem szerint torténik. A kivitelezési munkalatok a legtdbb esetben jelentds késedelemmel fejezédnek be,
igy a projektmenedzsment feladatokbél szarmazé bevétel is késedelmesen realizalédik.

A Fejlesztési és Koordinaciés Kozpont Nonprofit Kft. kdzremiikodésével 2019. évben benyljtott
palyazatok:

Terlilet- és Teleplésfejlesztési Operativ Program (TOP): 25 db (18)
Magyar Falu Program (MFP): 118 db (102)
OSSZESEN: 143 db

A beadott palyazatok k6z(il a mai napig dsszesen 120 db palyazat kapott pozitiv tdmogato dontést.

A benyuijtott palyazatok igényelt tamogatasi 6sszege:

Terilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program (TOP): 2.266.035.733,-Ft
Magyar Falu Program (MFP): 1.233.490.792.-Ft
OSSZESEN: 3.499.526.525,-Ft

A Magyar Falu Program keretében elnyert tamogatas dsszege: 938.093.014.-Ft.

A Tarsasag a mikdodésének megkezdése 6ta minddsszesen 220 db palyazatot nyujtott be az Eurdpai
Unios forrasokra (TOP-EFOP-VP) és a Magyar Falu Program keretében 118 palyazat keriilt beadasra.
Az Eurdpai Unio6 altal tamogatott palyazatokbol 190 db palyazat kapott pozitiv tamogatéi dontést a Magyar
Falu Program Keretében pedig 102db.

A Fejlesztési és Koordinacios Kdzpont Nonprofit Kit. célja és feladata, hogy ezen projektek a beadott
palyazat, a megkotott Tamogatasi Szerz6dés és a projekigazdak elvarasai szerint valésuljanak meg.

A Magyar Falu Program keretében nyertes palyazatok megvalésitasa gyorsabb Utemben halad, a mai
napig minddsszesen 72 db projekt valosult meg, amelyeknek a zaré elszamolasa is benyuijtasra keriilt.
A Fejlesztési és Koordinacios Kézpont Nonprofit Kft. a gazdalkodasanak stabilizaldsa érdekében nem
kizarolag a tulajdonos dnkormanyzatok palyazatainak elokeszitésében és megvalositdsaban vesz részt.
2019. évben a hatvani Tankerlleti Kézpont és az Egri Tankerileti Kdzpont azon infrastruktira fejlesztési
palyazataiban is kozremikodott, amelyek a Térsasag tulajdonosi korének teriiletén helyezkednek el.
Ezeken feliil Csordg Kozség Onkorméanyzata részére keszitett a Tarsasag tdbb hazai forrasra benyuijtott
palyazatot, amelyeknek a megvaldsitasat is a Tarsasag koordinalja.



1. UzLETI TERV 2020-2021

A Fejlesztesi és Koordinacios Kozpont Nonprofit Kft. kizardlag a palyazati projektek forrasaibél, azokban
elszamolhaté tevékenységek ellenértékébdl gazdalkodik. A Tarsasag altalanos mukodési koitségeire

fordithatd bevételek szinte kizardlag a projektmenedzsment feladatokbol

szarmaznak. A

projektmenedzsment tevékenységet viszont csak a projektek elérehaladasanak megfelels litemben lehet

teljesiteni/szamlazni.

2019. évben likviditasi gondjai nem voltak a Tarsasagnak annak ellenére, hogy a projektek megvalositasa
nem megfeleld itemben zajlott. Az Eurdpai Unios forrasok altal finanszirozott projektek megvalésitasa és

lezarasa 2020.-2021. évekre hizodik at.

Mindezek alapjan a Tarsasag mikddési kdrnyezetét 2020-2021. évekre vetitve vizsgaltuk meg, hiszen
2021. év végéig a projektek dontd tdbbsegét le kell zarni és a zard elszamelast be kell nydjtani.
A Tarsasag tervezett bevételeit és kiadasait az alabbi tablazatok mutatjak.

Altalanos miikodési kiadasok

2020 (HUF) 2021 (HUF)
Bér 53 520 000 53 520 000
Jarulék 10 168 800 10 168 800
Plussz emberek 1200 000 1200 000
Kikiidetés/lizemanyag 6 500 000 7 150 000
Gépjarmi 10 820 400 10 820 400
iroda helyiség bérlet 3429 000 3 429 000
Butor és eszkdz bérlet 3810000 3810000
IKT bérlet 3 480 000 3480 000
Kdnyvelés 3 600 000 3 600 000
 Jogi tanacsadas 3 048 000 3048 000
Informatikus 1524 000 1524 000
Telefon, intemet 2 500 000 2750000
Egyéb (karbantartas, Uzemorvos, szoftver, posta,
anyagkoéltség stb.) 6 000 000 6 600 000
Afa, adok 12 149 352 12 149 352
Osszesen 121 749 552 123 249 552
Bevételek Nettd Afa Brutté
TOP-EFOP 15-18 86 118478 | 23 251989 109 370 467
TOP 19 - elékészités 8 312 604 2244 403 10 557 007
TOP-18 - Projektmenedzsment 39380000| 10632600 50 012 600
Hatvan — Apc Zagyva kerékparut — hazai forras 3 885 000 1048 950 4 933 950
Csany tejiizem bdvités — hazai forrds 2 000 000 540 000 2 540 000
Magyar Falu Program 2019 19 535 000 5274 450 24 809 450
Magyar Falu Program 2020 13 959 319 3769 016 17 728 335
| Foglalkoztatasi Paktum — |1 18 359 160 18 359 160
EFOP-1.2.11. — Esély otthon (Ecséd, Nagyréde) 6 800 000 1836 000 8 636 000
Osszesen 198 349 561 | 48 597 408 246 946 969

| Eraam




Kiadas Osszesen 244 999 104
Bevétel sszesen 246 946 969
EGYENLEG 1 947 865

2020. év augusztus és szeptember honapokban benyijtasra kertiltek még olyan palyazatok, amelyeknél
a jelen dokumentum &sszeallitasaig még nem sziletett dontés. A beadott palyazatok szerint az alabbi
tablazat szerinti bevétel realizélhaté az elkdvetkezend6 masfél évben.

Bevételek " Netté Afa —~ - _Brutté
MFP 2020 Civil 2 146 638 579 592 2726 230
MFP 2020 szeptemberi beadas 14 637 500 3952 1256 18 589 625
OSSZESEN 16 784 138 4531 717 21 315 855

Fentiekbdl lathatd, hogy a Fejlesztési és Koordinacios Kdzpont Nonprofit Kit. palyazat elékészitési és
projektmenedzsment feladatokbél szarmazd tervezett bevételei a kovetkezd kozel masfél éves
viszonylatban fedezik a Tarsasag altalanos mikodési kiadasait.

igy a Fejlesztési és Koordinacios Kozpont Nonprofit Kft. 2021, év végéig torténé miikodéséhez
szilkséges szerz6déses allomany éaltal biztositott bevétel tervezet fedezetet nyujt a biztonsagos
miikédéshez.

A 2019. évben realizalt veszteség ismét azt eredményezte, hogy a Tarsasag sajat tékéje a torzstdke
torvényben meghatarozott minimalis 6sszege ala csokkent.

Ebben az esetben a Ptk. 3:189. § (2) bekezdése alapjan a tagoknak hatérozniuk kell potbefizetés
eléirasardl, a térzstdke mértékét eléré sajat tdke mas modon vald biztositasarél vagy a torzstdke
leszallitasardl; mindezek hianyaban a tarsasag atalakulasat, egyesiilését, szétvalasat vagy jogutéd
nélkiili megsziintetését kell elhatarozni.

A taggylés felé az alabbi hatarozati javaslat kerilt kikldésre.

A taggyilés a Tarsasag pénzliigyi helyzetét megismerte és tudomasul veszi, hogy a Tarsasag 2019.
évben realizalt vesztesége a Tarsasag tevékenységének a jellegébdl adodik, amely tevékenység soran
a kiadasok keletkezése jelentdsen megel6zi a bevételek realizalodasat. A tarsasag jévébeni tzleti céljai,
annak végrehajtasa biztositéka a kévetkezé évek eredményes gazdalkodasanak.

A taggyiles a tajékoztatast elfogadja és nem tartja szikségesnek a potbefizetés elfirasét, illetve a
torzstke mertéket elerd sajat tke mas madon vald biztositasat vagy a torzstoke leszallitasat.

Hatvan, 2020. 09. 15.

ligyvezetd



Fejlesztési és Koordinaciéos Kozpont Nonprofit Kft.

(Nyilvantartasi szam: 10-09-035485, Addészam: 25431247-2-10)
2019. januar 01. - 2019. december 31.

idoszakra vonatkozo
Altalanos lizleti évet zard

Egyszer(sitett éves beszamold

A kozzétett adatok kdnyvvizsgalattal nincsenek alatamasztva.

Készllt: 2020. majus 15. (15:14:27)

A cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrél és a végelszamoldsré! szdlo 2006. évi V. térvény 18. § (6) bekezdése
értelmében az eredeti példany megdrzési ideje: 2030. majus 25.

| A beszamold az Igazsagiigyi Minisztérium Céginformacids és az Elektronikus Cégeljarasban Kézremiikods

- | Szolgalata (IM Csz) online beszamold készité programjaval, a bekldé altal megadott adatok alapjan kerilt

. | el6dllitasra. Az IM Csz a kdzzétett adatok megbizhatdsagaért, valdsagtartalmaért, jogszerliségéért felelésséget
| nem vallal.
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Kozzétevd cég adatai:

Fejlesztési és Koordinaciéos Kézpont Nonprofit Kft.

Nyilvantartasi szam: 10-09-035485 Addszam: 25431247-2-10 KSH szam: 25431247-8299-572-10
Székhely: Magyarorszag, 3000 Hatvan Radnéti tér 2.

Elsé Iétesitd okirat kelte: 2015, november 24,

A vonatkozo iddszak: 2019. januar 01. - 2019. december 31.

A beadvany a szamvitelrél szélé 2000. évi C. térvény alapjan keriilt Gsszedllitasra.

Benydjtas oka: Altalanos dzleti évet zard
Beszamolo tipusa: EgyszerUsitett éves beszamold

Kbényvvezetés médja: kettGs konyvvitelt vezetd A cég kdnyvvizsgalatra kitelezett-e: Nem
El6z6 tzleti év adatai: Az Sztv. szerinti dsszehasonlithatosag biztositott. (kozzétett beszamoldbdl dtemelt, nem maodositott
adatok)

Lezart lizleti év(ek) modositasa: Nem
Beadvany részei

B mérleg (Sztv. szerinti, "A" valtozat; sz6vege: magyar)

B eredménykimutatés (Osszkoltség eljarassal; szévege: magyar)

B kiegészité melléklet (sz6vege: magyar)
Hianyzd csatolmany

B adozott eredmény felhasznaldsara vonatkozo hatdrozat (hatdrozat szama: 2020/1; szévege: magyar)
Hianyzd csatolmany

Kényveld

Global Tax Consulting Betéti Tarsasag

Nyilvant. szam: 01-06-792721

Addszam: 26174891-1-42

Székhely: Magyarorszag, 1152 Budapest Vorésmarty utca 2.

NAGYNE REPANSZKY DITTA KLARA
Lakcim: Magyarorszag, 1158 Budapest KOHID UTCA 46.
Regisztraciés szama: 131685

Bekiildé Nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos egyéb informaciék

A vallalkozd, illetve az anyavallalat székhelyén minden

Fejlesztési és Koordinacios Kézpont Nonprofit Kft. érdekelt részére a beadvany megtekinthetésége biztositasra
Nyilvant. szdm: 10-09-035485 keriil, tovabba arrdl minden érdekelt teljes vagy részleges
Adészém: 25431247-2-10 masolatot készithet.

Székhely: Magyarorszag, 3000 Hatvan Radnéti tér 2.

Kovacs Mihaly
Lakcim: Magyarorszag, 3000 Hatvan Zoldfa utca 18.
Addazonosité: 8401890810

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvényben meghatarozott nagysagot jelzé mutatéérték

Targyévi Targyévet N .
Gzleti megel6z6 tzleti Targ)f'e vet ket. e'vvel
. A megel6z6 tzleti évben
évben eévben
Uzleti évben atlagosan foglalkoztatottak széma 9 12 10

A kozzétett adatok kdnyvvizsgalattal nincsenek alatamasztva.

Készllt: 2020. majus 15. (15:14:27)
A cégnyilvanossagrodl, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szol6 2006. évi V. térvény 18, § (6) bekezdése
értelmében az eredeti példany megGrzési ideje: 2030. majus 25.

| A beszamol6 az Igazsagiigyi Minisztérium Céginformacids és az Elektronikus Cégeljérasban Koézremiikodé
i | Szolgalata (IM Csz) online beszéamold készité programjaval, a bekiild§ altal megadott adatok alapjén keriilt
4 ~ elSéllitasra. Az IM Csz a kdzzétett adatok megbizhatosagaért, valdsagtartalmaért, jogszerliségéért feleldsséget

P WY :
~ nem vallal.

N: N
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Alairasra 6nalléan jogosult:

Elfogadas idépontja: 2020. majus 25.

A beszamold a vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen keriilt 6sszedllitdsra, tovdbba az a gazdélkodé
vagyonardl, annak osszetételérdl (eszkdzeirsl és forrasairdl), valamint pénzigyi és jévedelmi helyzetérél, illetve
tevékenysége eredményérél megbizhatd és valds 6sszképet ad.

Kovacs Mihaly
Lakcim: Magyarorszag, 3000 Hatvan Zéldfa utca 18.
Addbazonosité: 8401890810

A kozzétett adatok kdnyvvizsgalattal nincsenek alatamasztva.

Késztlt: 2020. majus 15. (15:14:27)
A cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrél sz46lo 2006. évi V. torvény 18. § (6) bekezdése
értelmében az eredeti példany megdrzési ideje: 2030. majus 25.

A beszamol6 az Igazsagligyi Minisztérium Céginformacios és az Elektronikus Cégeljarasban Kézremiikdds
Szolgalata (IM Csz) online beszamold készité programjaval, a bekildé altal megadott adatok alapjan keriilt

| elGallitasra. Az IM Csz a kdzzétett adatok megbizhatosagaért, valdsagtartalmaért, jogszerliségéért felel6sséget
x
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A cég elnevezése: Fejlesztési és Koordinacids Kézpont Nonprofit Kft.

Nyilvantartasi szama: 10-09-035485
Adészédma: 25431247-2-10

2019. januar 01. - 2019. december 31. id6szakra vonatkozé
Altaldnos Uzleti évet zard Egyszerlsitett éves beszamolo

MERLEGE, Sztv. szerinti "A" valtozattal

Pénznem: HUF
Pénzegység: ezer

e . | Lezart iizleti év(ek)re
Sorszém Tételsor elnevezése SCCEsusl e e R
moédositasok **

001. Eszkodzok (aktivak)

002. A. Befektetett eszkdzdk 2 839 3417
003. 1. Immaterialis javak 0 0
004. 11. Targyi eszkdzok 2 839 3417
005. I11. Befektetett pénziigyi eszk6zok 0 0
006. B. Forgoeszkdzok 186 168 42 289
007. I. Készletek 0 0
008. 1I. Kovetelések 180 650 35416
009. I11. Ertékpapirok 0 0
010. 1V. Pénzeszkdzdk 5518 6 873
011, C. Aktiv idébeli elhatarolasok 0 0
012. Eszkozok (aktivak) 6sszesen 189 007 45 706
013. Forrasok (passzivak)

014. D. Sajat téke 27 318 -4 213
015. 1. Jegyzett toke 3 800 3 800
016. 1I. Jegyzett, de még be nem fizetett téke 0 0
017. IT1. T6ketartalék 0 0
018. 1V. Eredménytartalék -62 975 23518
019, V. Lekétott tartalék 0 0
020. VI. Ertékelési tartalék 0 0
021. VII. Addzott eredmény 86 493 -31 531
022. E. Céltartalékok 0 0
023. F. Kotelezettségek 161 689 48 219
024. 1. Hatrasorolt kotelezettségek 0 0
025. I1. Hosszl lejarat kotelezettségek 0 0
026. I11. Rovid lejdrati kotelezettségek 161 689 48 219
027. G. Passziv idGbeli elhatarolasok 0 1700
028. Forrasok (passzivak) 6sszesen 189 007 45 706

* FlG6z6 (zleti év adatai: Az Sztv. szerinti Gsszehasonlithatosag biztositott. (kézzétett beszamolébdl atemelt, nem mddositott

adatok)
** | @zart (zleti év(ek) mddositasa: Nem

A kozzétett adatok konyvvizsgalattal nincsenek alatamasztva.

Készult: 2020. majus 15. (15:14:27)

A cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasroél és a végelszamoldsrdl sz616 2006. évi V. térvény 18. § (6) bekezdése
értelmében az eredeti példany megdrzési ideje: 2030. méjus 25.

Y= o
!

A beszamold az Igazsaglgyi Minisztérium Céginformacids és az Elektronikus Cégeljarasban Kozremiikdods
Szolgalata (IM Csz) online beszamold készité programjaval, a bekildé dltal megadott adatok alapjan kerdilt

S h
'*'.ﬁi-'. | elGéllitasra. Az IM Csz a kozzétett adatok megbizhatdségdért, valdsagtartalmaért, jogszerliségéért felelGsséget

~ nem vallal.
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A cég elnevezése: Fejlesztési és Koordinacios Kézpont Nonprofit Kft. Pénznem: HUF
Nyilvantartasi szama: 10-09-035485 Pénzegység: ezer
Addészéma: 25431247-2-10
2019. janudr 01. - 2019. december 31. id6szakra vonatkozé
Altaldnos Gzleti évet zaro Egyszerdiisitett éves beszamold
EREDMENYKIMUTATASA, Osszkoltséq eljardssal

Lezart iizleti év(ek)re
Sorszam Tételsor elnevezése El6z0 iizleti év adatai * vonatkoz6 Targyévi adatok
médositasolc **
001. 1. Ertékesités nettd arbevétele 276 185 82 690
002. II. Aktivalt sajat teljesitmények értéke 0 0
003. I11. Egyéb bevételek 27 740 33219
004. 1V. Anyagjellegli raforditasok 155 776 95 285
005. V. Személyi jelleg( raforditasok 51 990 50 018
006. VI. Ertékcsdkkenési leirds 871 677
007. VII. Egyéb raforditasok 4716 1251
008. A. Uzemi (Uzleti) tevékenység eredménye 90 572 -31 322
009. VIIL. Pénziigyi miiveletek bevételei 0 0
010. IX. Pénzlgyi miiveletek raforditasai 1 0
011. B. Pénziigyi mliveletek eredménye -1 0
012, C. Addzas elétti eredmeny 90 571 -31 322
013. X. Adofizetési kotelezettség 4 078 209
014, D. Addzott eredmény 86 493 -31 531

* El6z6 (zleti év adatai: Az Sztv. szerinti 6sszehasonlithatdsdg biztositott. (kézzétett beszdmolobdl dtemelt, nem mdédositott
adatok)
** | @zart (zleti év(ek) mddositasa: Nem

A kozzétett adatok kdnyvvizsgalattal nincsenek alatamasztva.

Készult: 2020. majus 15. (15:14:27)
A cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljérasrol és a végelszamolasrol szolé 2006. évi V. térvény 18. § (6) bekezdése
értelmében az eredeti példany megdrzési ideje: 2030. majus 25.

o " A beszamolb az Igazsagligyi Minisztérium Céginformacios és az Elektronikus Cégeljarasban Kozrem(ikodd

ﬁ ~ | Szolgalata (IM Csz) online beszamold készitd programjaval, a bekiildd altal megadott adatok alapjan kerilt

3 elédllitasra. Az IM Csz a kbézzétett adatok megbizhatosagaért, valésagtartalmaért, jogszerliségéért felelésséget
nem vallal.

o 4
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Hibak és hidnyossagok

® A(z) kiegészité melléklet csatolmanyt az Urlapon jeldlte, de nem toltétte fel!
s A(z) kiegészitd melléklet csatolmany feltdltése kstelezb!
o A(z) addzott eredmény felhasznaldsara vonatkozo hatdrozat csatolmanyt az lirlapon jeldlte, de nem toitétte fell

o A(z) addzott eredmény felhasznédldsara vonatkozd hatdrozat csatolmany feltoltése kotelezé!

A kozzétett adatok kdnyvvizsgalattal nincsenek alatamasztva.

Késztlt: 2020. majus 15. (15:14:27)
A cégnyilvénossagrdl, a birésagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolo 2006. évi V. térvény 18. § (6) bekezdése

értelmében az eredeti példany megdrzési ideje: 2030. majus 25.
| A beszamold az Igazsdgiigyi Minisztérium Céginformdcids és az Elektronikus Cégeljarasban Kozremuikodo

'. | Szolgélata (IM Csz) online beszémold készité programjaval, a bekildd altal megadott adatok alapjan kerdilt
| el@éllitdsra. Az IM Csz a kdzzétett adatok megbizhatdsagaért, valdésagtartalmaért, jogszer(iségéért felelGsséget

| nem vallal.

6 /6 oldal



Fejlesztési és Koordinacios Kozpont Nonprofit Kft.

Kiegészitdo melléklet
2019 évi heszamolohoz

Budapest, 2020.09.30.

alairas



Kiegészité melléklet

|. Altalanos rész

1. Atarsasag bemutatasa

A cég neve: Fejlesztési és Koordinacios Ko6zpont Nonprofit Kft.

A tarsasag székhelye 2016-12-01-t61 :
3000 Hatvan, Radndti tér 2

A tarsasag székhelye alapitastol 2016-11-30-ig:
3360 Heves, Hunyadi Janos ut 17.

Az alapitas id6pontja: 2015.11.24
A miik6dés megkezdésének idépontja: 2015.12.04
Bejegyezve: 2015.12.04

A Tarsasag tagjai és lakohelyiik(székhelyiik):

dnkormanyzat: Kiskore Varosi Onkormanyzat képviseli: Magyar Csilla polgarmester
székhely: 3384 Kiskore, Széchenyi Istvan 0t 24.,

onkormanyzat: Ecséd Kozségi Onkormanyzat képviseli; Maksa Matyas polgarmester
székhely: 3013 Ecséd, Szabadsag utca 139.

dnkormanyzat: Heréd Kozségi Onkormanyzat keépviseli; Kémar Jozsef polgarmester
székhely: 3011 Heréd, Rakoczi Ferenc Gt 39.

nkormanyzat: Heves Varos Onkormanyzata  kepviseli: Sveiczer Sandor polgarmester
székhely: 3360 Heves, Erzsebet tér 2.

onkormanyzat: Adacs Kozség Onkormanyzata kepviseli; Soha Marton polgarmester
székhely: 3292 Adacs, Szabadsag tér 1.

dnkormanyzat: Apc Kézségi Onkormanyzat képviseli: Juhasz Istvan polgarmester
székhely: 3032 Apc, Erzsébet tér 1.

onkormanyzat: Atkar Kozség Onkormanyzata  képviseli: Kocsis Attila polgarmester
székhely: 3213 Atkar, F6 ut 70.

dnkormanyzat: Boconad Kézségi Onkormanyzat képviseli: Kis Istvan polgarmester
székhely: 3368 Boconad, Szabadséag tér 1.

6nkormanyzat: Boldog Kozség Onkormanyzat  képviseli: Laczké Roland polgarmester
székhely: 3016 Boldog, Kossuth 0t 8.

dnkormanyzat: Csany Kozség Onkormanyzata képviseli: Medve Istvan polgarmester
székhely: 3015 Csény, Kossuth Lajos 0t 2.

nkormanyzat: Erdételek Kozségi Onkormanyzat képviseli: Forgacs Janosné polgarmester
székhely: 3358 Erdételek, F6 ut 105.

onkormanyzat: Erk Kézségi Onkormanyzat képviseli: Pet6 Laszlé Gydrgy polgarmester
székhely: 3295 Erk, Fo tér 1.

6nkormanyzat: Gyongydshalasz Kozségi Onkormanyzat képviseli: Pasztor Janos polgarmester
székhely: 3212 Gydngydshalasz, F6 at 49.

dnkormanyzat: Hevesvezekény Kézségi Onkormanyzat képviseli: Fenyves Laszlo polgarmester
székhely: 3383 Hevesvezekény, Alkotmany 0t 2.

onkormanyzat: Hort Nagykozségi Onkormanyzat képviseli: Juhasz Laszl6 polgarmester
székhely: 3014 Hort, Szabadség tér 40.

dnkormanyzat: Karacsond Kozségi Onkormanyzat  képviseli: Foldi Csaba polgarmester



székhely: 3281 Karacsond, Szent Istvan Ut 42. )
onkormanyzat: Kerekharaszt Kozségi Onkormanyzat  képviseli: Szabo Adam polgarmester
székhely: 3009 Kerekharaszt, Bimb6 utca 2.

onkormanyzat: Lérinci Varosi Onkormanyzat képviseli: Vig Zoltan polgarmester
székhely: 3021 Ldrinci, Szabadsag ter 26.
énkormanyzat: Ludas K6zségi Onkormanyzat képviseli: Vargané Csengeri Monika polgarmester

székhely: 3274 Ludas, F6 tér 1.

onkormanyzat: Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat képviseli: Juhasz Janosné polgarmester
székhely: 3282 Nagyfiiged, Kossuth Lajos ut 15.

dnkormanyzat: Nagykdkényes Kozségi Onkormanyzat képviseli: Besszer Andrasné polgarmester
székhely: 3012 Nagykokényes, Szabadsag ut 37.

dnkormanyzat: Nagyréde Nagykézségi Onkormanyzat képviseli: Siposné Fodor Judit polgarmester
székhely: 3214 Nagyréde, F6 ut 4.

dnkormanyzat: Nagyut Kézségi Onkormanyzat képviseli: Téth Géza polgarmester
székhely: 3357 Nagyut, Szabadsag ter 1.
dnkormanyzat. Pély Kozség Onkormanyzata képviseli: Bakondi Péter polgarmester

székhely: 3381 Pély, Fé ut 185.

dnkormanyzat: Petéfibanya Kozségi Onkormanyzat  képviseli: Juhasz Péter polgarmester
székhely: 3023 Petéfibanya, Banya ut 3.

dnkormanyzat. Rézsaszentmarton Kozségi Onkormanyzat képviseli: Sipos Janosné polgarmester
székhely: 3033 Rozsaszentmarton, Kossuth Lajos 0t 1.

dnkormanyzat: Sziicsi Kozségi Onkormanyzat képviseli: Hordosné Kovacs Krisztina polgarmester
székhely: 3034 Sz(icsi, PetSfi Sandor utca 117.
dnkormanyzat: Tarnabod Kozségi Onkormanyzat képviseli: Petd Zoltan polgarmester

székhely: 3369 Tarnabod, Kossuth tér 7.

nkormanyzat: Tarnaméra Kézségi Onkormanyzat képviseli: Timar Laszl6 polgarmester
székhely: 3284 Tarmaméra, Arpad (t 6.

énkormanyzat: Tarnadrs Kozségi Onkormanyzat képviseli: Almadi Janos polgarmester
székhely: 3294 Tarnadrs, Erzsébet tér 13.

dnkormanyzat: Tarnaszentmiklos Kozség Onkormanyzat képviseli: Olah Tamas polgarmester
székhely: 3382 Tarnaszentmiklos, Vords Hadsereg at 28.

dnkormanyzat; Tarnazsadany Kézségi Onkormanyzat képviseli: Koczka Ferenc polgarmester
székhely: 3283 Tarnazsadany, Kossuth 0t 17.

nkormanyzat: Tenk Kozségi Onkormanyzat képviseli: Szopkd Tamas polgarmester
székhely: 3359 Tenk, F6 at 58.

nkormanyzat: Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat  képviseli: Gedei Zoltan polgarmester
székhely: 3291 Vamosgydrk, Petdfi S ut 25.

8nkormanyzat: Visznek Kozségi Onkormanyzat képviseli: Fodor Janos polgarmester
székhely: 3293 Visznek, Szabadsag 0t 63.

onkormanyzat: Zagyvaszanto Kozségi Onkormanyzat képviseli: Fekete Laszl6 polgarmester
székhely: 3031 Zagyvaszanto, Ifjisag tér 1.

onkormanyzat: Zarank Kozségi Onkormanyzat képviseli: Urban Laszlé polgarmester
székhely: 3296 Zarank, F6 utca 21.

A tarsasag fotevékenysége:

8299 M.n.s. egyéb kiegészitd Uzleti szolgaltatas



A tarsasag torzstdkéje:

3.800.000,- Ft, azaz harommillio-nyolcszazezer, forint pénzbeli betétbdl all, ami a térzstéke 100 szazaléka.

A tagok torzsbetétienek érteke és annak a torzstoke hanyadaban valo kifejezése:

Tagok

Torzsbetét osszege

Hanyada a térzst6kébdl

Kiskore Varos Onkormanyzata 100.000,- 1/38
Ecséd Kbzség Onkormanyzata 100.000,- 1/38
Heréd Kdzség Onkormanyzata 100.000,- 1/38
Heves Varos Onkormanyzata 200.000,- 2/38
Adacs Kdzség Onkormanyzata 100.000,- 1/38
Apc Kozségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Atkar Kézség Onkormanyzata 100.000,- 1/38
Boconad Kézségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Boldog Kézseg Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Csany Kozség Onkormanyzata 100.000,- 1/38
Erdételek Kozségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Erk Kézségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Gyobngyoshalasz Kozségi 100.000,- 1/38
Onkormanyzat
Hevesvezekény Kozségi 100.000,- 1/38
Onkormanyzat
Hort Nagykdzségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Karacsond Kézségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Kerekharaszt K6zségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Lérinci Varosi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Ludas Kézségi Onkorményzat 100.000,- 1/38
Nagyfiged Kézségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Nagykokényes Kozségi 100.000,- 1/38
Onkormanyzat
Nagyréde Nagykozségi 100.000,- 1/38
Onkormanyzat
Nagyut Kézségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Pély Kézség Onkormanyzata 100.000,- 1/38
Petéfibanya K6zségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Rézsaszentmarton Kozségi 100.000,- 1/38
Onkormanyzat
Szicsi K6zségi Onkormanyzat 100.000.- 1/38
Tarnabod Kdzségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Tarnameéra K6zsegi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Tarnadrs Kozségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Tarnaszentmiklds Kozség 100.000,- 1/38
Onkormanyzat
Tarnazsadany Kozségi 100.000,- 1/38
Onkormanyzat -
Tenk Kozségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Vamosgydrk Kézségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Visznek Koézségi Onkormanyzat 100.000,- 1/38
Zagyvaszanté Kozségi 100.000,- 1/38
Onkormanyzat
Zarank Kézségi Onkorméanyzat 100.000,- 1/38




A feliigyel6 bizottsag tagjai:

Név: Gal Erzsébet

Anyja neve: Péka Teréz

Lakcime: 3000 Hatvan, Horvath Mihaly at 12. V/23.
Megbizatasa: 2018.12.19 — 2023.12.19 -ig tart

Név: Dr. Stankovics Eva

Anyja neve: Vagi llona

Lakcime: 1023 Budapest, Mecset utca 8 2/3
Megbizatasa: 2018.12.19 — 2023.12.19 -ig tart

Név: Balazs Jozsef

Anyja neve: Kors6s Maria

Lakcime: 3214 Nagyréde, Arpad (it 48.
Megbizatasa: 2018.12.19 — 2023.12.19 -ig tart

A tarsasag iigyvezetdje:
Kovacs Mihaly ligyvezet6 igazgato
Megbizatasa: 2019.03.27 — 2024.03.27 -ig tart

2. A szamviteli politika fébb vonasai

Kényvvezetés médja
Tarsasagunknal a konyvvezetés belsé szabalyait, a fékonyvi és analitikus nyilvantartasok rendjét a szamlarend
tartalmazza.
Konyvvezetés pénzneme
A Tarsasag konyveit magyar nyelven, forintban, a kettés konyvvitel elvei és szabélyai szerint vezeti

Konyvvizsgalat
A Térsasag konyvvizsgalatra nem kotelezett.

Beszamolo készités rendje

Az éves beszamold (egyszeriisitett éves beszamolo) készitésének idépontja a szamviteli politikaban foglaltak
szerint marcius 31 nap.

Az ezen id6pontig ismertté valt, a targyévet vagy az el6z6 éveket érintd gazdasagi események,
koriilmények hatasait a beszamolo6 tartalmazza.

A beszamold a mérleget, az eredmény-kimutatast, és a kiegészitd meliékletet tartalmazza.

A vallalkozas Uzleti éve a targyévben a naptari évvel azonos volt. 2019.01.01-2019.12.31

A véllalkozas a Szt. 1. szamli melléklete szerinti mérlegsémak kozll - a korabbi évhez hasonléan- az A
valtozatot vélasztotta.

Az eredmény-kimutatas valasztott formaja




Tarsasagunk a tevékenység eredmenyét dsszkoltségeljarassal allapitja meg.

Amortizacioés politika

Tervszerinti értékcsokkenés elszamolasa

Az értékcsokkenés elszamolasa a tarsasag lzletpolitikjara épiilve a varhatd hasznalati idének megfeleiéen
torténik. Az értékcsokkenést a bruttd értékbél kiindulva linearis leirassal allapitjuk meg éves gyakorisaggal.
Az értékcsokkenés kezdete az aktivalast napjaval kezdédik.

A 100.000 Ft alatti kis értékii targyi eszkdzOk beszerezési arat a hasznélatba vételkor egy 6sszegben
szamoljuk el értékcsokkenési kdltségként

Nem jelentés maradvanyérték

A maradvanyérték nulla 6sszeggel veheto figyelembe az értékcsdkkenési leiras tervezése soran, ha az eszkoz
hasznos élettartama végén véarhatoan realizalhaté értéke valészinisithetden nem haladja meg a 100 eFt-ot.

Terven feliili értéekcsokkenés elszamolasa

Terven felilli értékcsdkkenési leiras elszamolasa szempontjabél a kényv szerinti érték akkor haladja meg
jelentGsen a piaci értéket, ha az egyes tételek esetében a kiilénbdzet meghaladja a 100eFt-ot.

Ertékcsokkenési leiras valtozasanak hatasa

Az értékcsokkenési leiras médjaban a jogszabalyi valtozasokon tul tovabbi valtozasok az el6z6 (izleti évhez
képest nem torténtek.

Jelentds dsszegii hibak értelmezése

Jelentés 6sszeglinek mindstil az lizleti évben feltart, egy izleti évre vonatkozo hibak hatasa, ha a sajat téke
valtozasai abszolut értékének egylttes Gsszege a vizsgalt lzleti évre az 5SmFt-ot meghaladja. Ebben az
esetben a feltart hibak hatasa a targyévi beszamoléban nem a targyévi adatok kozétt, hanem elkilGnitetten,
elézd évek modositasaként keril bemutatasra.



Eszkozok és forrasok értékelési eljarasa

FIFO elv szerinti beszerzési ar

Céltartalékképzés
2019 december 31-ig nem tortént céltartalék képzés

Rendkiviili tételek

2019 december 31-ig nem volt rendkiviili tétel.

Készletek:

A tarsasag készlettel nem rendelkezik.

3. Avagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzet alakulasanak értékelése
3.1 A vagyoni helyzet alakulasa

Megnevezés El626 évi Targyévi  [Valtozas e. Ft-
E Ft E Ft ol

A. Befektetett eszkdzok 2839 3147 +308
. Immaterialis javak 0 0 0
II. Targyi eszkdzok 2839 3147 +308
I1l. Befektetett pénziigyi eszk6zok 0 0 0
0 B. Forgbeszkdz6k 186168 42289 -143879
. Készletek 0 0 0
II. Kbvetelések 180650 35416 +1456234
Ili. Ertékpapirok 0 0 0
V. Pénzeszkdzok 5518 6873 +1355
C. Aktiv id6beli elhatarolasok 0 0 0
ESZK6ZoK OSSZESEN(A+B+C) 189007 45706 -141301
D. Sajat toke 27318 -4213 -31531
l. Jegyzett tbke 3800 3800 0
|l. Jegyzett, de még be nem fizetett tke (-) 0 0 0
|1l T6ketartalék 0 0 0
|V. Eredménytartalék -62975 23518 86493
V. Ertékelési tartalék 0 0 0
VI. Adézott eredmény 86493 -31531 -118024
E. Céltartalékok 0 0 0
F. Kételezettségek 161689 48219 -113470
|. Hosszu lejaratu kotelezettségek 0 0 0
Il. Révid lejarati kdtelezettségek 161689 48219 -113470
G. Passziv id6beli elhatarolasok 0 1700 +1700
ORR4SOK OSSZESEN (D+E+G) 189007 45706 -143301




A Mérleghez és Eredmény-kimutatashoz kapcsolodo kiegészitések

1) Kiegészitd adatok a mérlegsorokhoz
1) atargyévi értékcsdkkenési leiras  677e ,- Ft
2) Atlagos létszam: 96

3) A nyilvantartasba vett konyvviteli szolgaltatas végzesére jogosult természetes személy: Répanszky Ditta
regisztraciés szama: 131685

4) Az addzott eredmény felhasznalasaroél szolo jegyz6kényvben régzitettek szerint a vallalkozas osztalékot
nem irt el6 a tulajdonosai szaméra.

5) A cég kdnyvvizsgalatra nem kételezett.

6) A tarsasagnak lekotott tartaléka nincs.

7) A tarsasagnak visszavasarolt sajat lizletrésze nincs.

8) passziv elhatarolasra 1700e Ft.

9) Hosszl lejaratl kotelezettsége a vallalkozasnak nem volt.

10) Az eszk6zok és forrasok leltarozasa altalanos szabalyok szerint torténik.
11)A pénzkezelés a szamviteli politikaban el&irt szabalyok szerint torténik.
12)Kutatas, kisérleti fejlesztés a targyévben nem volt.

13)Az eredménykimutatas tételeinek tovabb tagolasanak lehetdségevel a Tarsasag a targyidészakban nem
élt.

14)A tarsasag kdornyezetre karos tevékenységet nem folytat, igy kérnyezetvedelemmel kapcsolatos eszkézei,
kiadasai nincsenek.

15)A szamviteli torvény eldirasainak alkaimazasa, a szamviteli alapelvek érvényesitése elegendd a
megbizhato és valos dsszképnek a mérlegben, eredmény-kimutatasban térténé bemutatasahoz.

16) A vezetd tisztségviseldk részére a Tarsasag elbleget, kélcsont nem folyésitott, neviikben garanciat nem

vallalt.
17) Bérkoltség: 41.109.598,-
Bérjarulék: 8.308.604,-
Személyi jelleg(i egyéb kifizetések: 600.000,-
18)Rovid lejaratl kotelezettségek tetelesen:
- vevitdl kapott el6legek: 250.000,-
- szallitoi kotelezettségek: 10.715.492 -
- egyéb kélcson 0,-

- ado és jarulékfizetési kotelezettségek: 5275e Ft.



- tamogatasi eléleg: 28526 e Ft.,-
19)Eredménykimutatas :
E Ft.

Sorszam A tétel megnevezése el6z0 id6szak | targyidészak | valtozas

|
l. Ertékesités nettd arbevétele 276185 82690 | -193495
Il. Aktivalt sajat teliesitmények értéke 0 0
Ill. Egyéb bevételek 27740 33219 +5479
\2 Anyagiellegii raforditas 155776 95285| -60491
V. Szemelyi jellegd raforditas 51990 50018 -12721
VI, Ertékcsokkenési leiras 871 677 -194
VIL. Egyéb raforditasok 4716 1251 -3465
A. Uzemi(iizleti) tevékenység eredménye 90572 -31322| -121894
Vil Pénzlgyi miveletek bevételei 0 0 0
IX. Pénziigyi miveletek raforditasai 1 0 -1
B. Pénziigyi miveletek eredménye -1 0 +1
E. Adozas elétte eredmény 90571 -31322| -12189%4
XII. Adofizetési kotelezettség (Tasa) 4078 209 -3869
F. Adézott eredmény 86493 -31531| -118024

Mutato El62z6 év Targyév Véltozas

Befektetett eszkdzdk aranya 1% 8% +7%
Forgbeszkdzok aranya 99% 92% 1%
Tokeerbsség 14% -10% -24%
Céltartalékok aranya 0% 0% 0%
Sajat tbke ndvekedési mutatd 718% 111% -607%




2) Pénziigyi helyzet értékelése

a) Adossagallomannyal kapcsolatos mutatok

Mutato

El6z6 évi

Targyév

Valtozas

Hitelfedezeti mutato

—

b) Likviditas alakulasa

111%

74%

-37%

Mutaté El6z6 évi Targyév Viltozas
Likviditasi gyorsrata mutato 3% 15% 12%
Likviditasi mutatd 115% 88% -21%




