Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilet
3293 Visznek, Szabadsag tt 63.
Tel./: 37/529-002

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének

2018. oktober 8-anm tartott rendkiviili nyilt iilésérél késziilt

Ulés helye:

Napirend:

JEGYZOKONYV

Vamosgyorki Kozoés Onkormanyzati Hivatal
Viszneki Kirendeltség Tanacskozéterem
3293. Visznek , Szabadsag ut 63.

1. A képviselo-testiilet Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatarol szold
7/2015 (XII.17. ) 6nkormanyzati rendelet 1. fliggeléke
kiegészitésének megtargyalasa
Eldterjesztd: Fodor Janos polgarmester

2. Dontés a Tancsics , Zrinyi , Bartok B. utcak vizelvezet6
arokrendszere felujitasanak kivitelez6jérol
Eléterjeszté: Fodor Janos polgarmester

3. Inditvanyok , bejelentések , javaslatok

Hozott hatarozatai:

103/2018. (X.8.)

104/2018. (X.8.)

105/2018. (X.8.)

képviselo-testiileti rendkiviili tilés 1. napirendi pontjanak
modositasara tett javaslat elfogadasa

a,,Turisztikai  szolgaltatasok fejlesztése alapjan kiirt Szallashely
fejlesztés Viszneken cimii LEADER palyazaton torténd részvételrol

donté 1/2018.(1.24.) Kt. hatarozat visszavonasanak megtargyalasra

dontés a Téancsics , Zrinyi , Bartok utcak vizrendezésének kivitelez6jérol



JEGYZOKONYV

Késziilt: Visznek Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
2018. oktdber 8-an 15.00 drakor tartott rendkiviili nyilt tilésérol.

Ulés helye: Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Viszneki Kirendeltség Tanéacskozdterem
3293. Visznek , Szabadsag ut 63.

Jelen vannak: Fodor Janos polgarmester
Berta Dezs6 alpolgarmester
Bertané Kengyel Rita képviseld
Csorg6 Tamasné képviseld
Tari Lészlo képviseld
Tavolmaradasat bejelentette Kara Attila képviseld
Tari Gaborné képviseld
Jegyzékonyvvezetd: Dr. Balazs Laszlo jegyz6

Fodor Janos polgarmester: Udvozli a megjelent képviseléket és a meghivottakat.
Megallapitja, hogy az iilés hatarozatképes mert a polgarmesteren kiviil 4 képvisel6 jelen van.
JegyzOkonyvvezetének felkéri Dr. Balazs Laszlo jegyzot. Javasolja ,hogy a mai iilésen a
meghivoban szerepl6 alabbi napirendi pontok targyalasara kertiljon sor:

Napirend:

1. A képviseld-testiilet Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatarol szold
7/2015 (XII.17. ) onkormanyzati rendelet 1. fliggeléke
kiegészitésének megtargyalasa
Eldterjesztd: Fodor Janos polgdrmester

2. Dontés a Tancsics , Zrinyi , Bartok B. utcak vizelvezeto
arokrendszere felujitasanak kivitelez6jérol
Elébterjesztd: Fodor Janos polgarmester

3. Inditvanyok , bejelentések , javaslatok

A Képvisel6-testiilet a jegyzokonyvvezetdre illetve a napirendi pontokra tett javaslatot
egyhangulag elfogadja.



A 1. napirendi pont targyaldsa: A képvisel6-testiilet Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatardl
sz6l6 7/2015 (XII.17. ) 6nkormanyzati rendelet
1. fuggeléke kiegészitésének megtargyalasa

Fodor Janos polgidrmester: elmondja ,hogy a napirendhez kapcsoldd6 hatarozati javaslatot és
a benyujtott LEADER-es palydzatunkhoz kapcsolédo hianypotlasi felhivést a testiilet tagjai
megkaptak. Mivel a LEADER munkacsoport vezetdjével a megbeszélésre csak a meghivok
kikiildése utan kertilt sor olyan 0j informaciok keriiltek a birtokaba ami alapjan javasolja
hogy a napirendet modositsak. Tordlje a testiilet az SZMSZ fiiggelékre vonatkozé hatarozati
javaslat elfogadasat okafogyottsag cimén , illetve vegye fel a napirendhez kapcsoldddan a
Turisztikai szolgaltatasok fejlesztése alapjan kiirt Szallashely fejlesztés Viszneken cimii
LEADER pélyazaton torténd részvételrol dontd 1/2018.(1.24.) Kt. hatarozat visszavondsanak
megtargyaldsat. A hatarozatban a testiiletiink 6 milli6 forintos palyazati forras mellé 4 millio
forint onrészt biztositott a turisztikai szallashely kialakitasara. A palyazat benytjtasat kovetd
hidnypoétlas 10. pontjat nem tudjuk teljesiteni , miutan olyan NAV igazolast nem all
modunkban mellékelni az adészémunkban talalhato AFA kéddal kapcsolatosan , hogy a
tdmogatési kérelemmel érintett minden tevékenység tekintetében ténylegesen nem vagyunk
jogosult az Afa levonasra , ez ugyanis nem lenne i igaz. Igy az AFA nyilatkozatunkat kellene
feltilvizsgalni és modos1tam. Ez azonban a tdmogatasi forrasunkat 1,3 millio forinttal
csokkentené , vagyis az Onrészt ez az Gsszeg is tovabb novelné nemcsak az egy év alatt az
épitdiparban bekovetkezett aremelkedés . fgy a négymillios 6nrésziink akar dupldjara is néhet
, ezt bevéllalni pedig nem tudjuk , ezért sziikséges a palydzaton vald részvételtdl vald
visszalépés. Miutan az ezzel kapcsolatos hatarozati javaslatokat a testiilet tagjai megkaptak,
kéri mondjék el ezzel kapcsolatos véleményiiket.

Miutdn sem kérdés sem hozzaszolas nincs kéri , hogy a két hatérozat tervezetet a testiilet
tagjai egymads utdn szavazva hatdrozatta mondjak ki.

Ezutan a képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

103/2018.(X.8.) Képviselé-testiileti hatarozat
Targy: képviseld-testiileti rendkiviili tilés 1. napirendi pontjanak
modositasara tett javaslat elfogadasa

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta

és elfogadta Fodor Janos polgarmester javaslatat , igy a 2018. oktober 8-ra

Osszehivott képviseld-testiileti tilés 1. napirendi pontjanak mddositasara -

a képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szold

7/2015 (XIL.17. ) 6nkormanyzati rendelet 1. fiiggelékének kiegészitése-

megtargyaldsa levételre keriil a napirendrdl és helyébe a ,, Turisztikai
szolgaltatasok fejlesztése alapjan kiirt Szallashely fejlesztés
Viszneken cimii LEADER pdlyazaton torténd részvételrdl dontd
1/2018.(1.24.) Kt. hatarozat visszavonasanak megtargyalasra “kertil.

Hatéridd: Azonnal
Felelds: Fodor Janos polgarmester

Ezutan a képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a
kovetkez hatarozatot hozza:



104/2018.(X.8.) Képviselé-testiileti _hatarozat

Targy: ,, Turisztikai  szolgaltatasok fejlesztése alapjan kiirt Szallashely
fejlesztés Viszneken cimtt LEADER palyazaton torténé részvételrol
dont6 1/2018.(1.24.) Kt. hatarozat visszavonasanak megtargyalasa

Visznek Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete Turisztikai
szolgaltatasok fejlesztése alapjan kiirt Szallashely fejlesztés

Viszneken cimti LEADER pélyazaton torténd részvételrél dontott az
1/2018.(1.24.) Kt. hatarozataval.

Miutan a képviseld-testiilet tigy itéli meg, hogy a 2019-re tervezett
széallashely kialakitas koltségei jelentdsen novekedtek , ezért a 4 millids
onrész vallaldsa nem elégséges . A testiilet ugy itéli meg , hogy a
szallashely kialakitasra tovabbi sajat forrasokat nem tud bevonni ezért a
palyazati részvételi szandakat elfogado 1/2018 (1.24.) Kt. hatarozatat
visszavonja ¢s visszalép a ,, Szallashely fejlesztés Viszneken cimi
LEADER palyazaton torténd részvételtol.

A képvisel6-testiilet felhivja a polgarmester figyelmét ezen dontésének a
palyazat kiird felé torténd kozlésére.

Hatarid4: Azonnal
Felelés: Fodor Janos polgarmester

A 2. napirendi pont targyaldsa: Dontés a Tancsics , Zrinyi , Bartok B. utcak vizelvezetd
arokrendszere felujitasanak kivitelez6jérol

Fodor Janos polgarmester: a napirendhez kapcsolodo arajanlatokat és hatarozati javaslatot a
testiilet tagjai megkaptdk. Harom arajanlat érkezett be azonos miiszaki tartalommal.

A TOP-TIMBER ROAD Epitéipari , Kereskedelmi és Szolgaltato Kft. 3873 Garadna 044/1
arajanlata brutté 11894820 Ft.

az Er6ss Ut Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft. (3373 Besenydtelek , Fenyd utca 8. )
arajanlat nett6 8.162500 Ft + Afa minddsszesen brutté 10366375 Ft.

Eszak-Agro Utépité Kereskedelmi és Szolgaltat Kft. (3373 Besenyotelek , Gardonyi G. u. 4.)
arajanlata nett6 8823051 Ft+ Afa minddsszesen burtté 11205275 Ft.

Javasolja , hogy a legalacsonyabb arajanlatot adét valassza ki a testiilet a vizelvezetd
arokrendszer felujitasi munkainak kivitelezésére.

Van-e valakinek kérdése, észrevétele? Amennyiben nincs, kérem, hogy aki elfogadja az Erdss
Ut Kereskedelmi és Szolgaltato Kft. (3373 Besenydtelek , Feny6 utca 8. ) nettd 8.162500
Ft + Afa mindSsszesen brutté 10366375 Ft-os arajanlatanak elfogadasat mint a beérkez6
legalacsonyabb 4arajanlat elfogadasat , kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képviseld-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza :

105/2018.(X.8.) Képviselo-testiileti _hatarozat
Térgy: dontés a Tancsics , Zrinyi , Bartok utcak vizrendezésének kivitelezdjérdl

Visznek K6zségi Onkorményzat Képvisels-testiilete megtargyalta Visznek kozségben a
Téancsics M. ut, Zrinyi Miklds ut €s Bartok Béla utcak csapadékviz-elvezetd
arokrendszerének felujitasara beérkezett

arajanlatokat . A Képviselo-testiilet a Eréss Ut Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.

(3373 Besenydtelek , Feny utca 8. ) nettd 8.162500 Ft + Afa minddsszesen



brutté 10366375 Ft-os 4arajanlatat fogadja el az alabbi mtiszaki tartalommal és
bizza meg a felujitassal :

Téncsics Mihaly utca:

Paros oldal :382 fm ;Paratlan oldal :336 fm

Aroktakaritas , kiszedett fold elszallitasa depohelyre Egységar: 2500 Ft/fm +Afa
718fm X2500 Ft =1795000 Ft+ Afa

Ateresz épitése a kapubejaroknal: NA 300 KG PVC csébél

Egységar : 12500 Ft/fm +Afa

255fim X 12500 Ft =3187500 Ft+ Afa

Tancsics M. u. minddsszesen :4982500 Ft+ Afa

Zrinyi Ut :

Pératlan oldal: 328 fm

Aroktakaritas , kiszedett fold elszallitasa depohelyre

Egységar: 2500 Ft/fm +Afa

328fm X2500 Ft =820000 Ft+ Afa

Kapubejard ateresz épitése NA 300 KG PC cs6bol kétoldali
betontamfallal 9 db X 5 m = 45 fm X 12500 Ft = 562500 Ft+Afa
Zrinyi it 6sszesen : 1382500 Ft+ Afa

Bartok B. ut :

Arokrendezés a kikeriil6 fold elszallitasa

344 fm X 2500 Ft = 86000 Ft

Kapubehajto ateresz épitése : 15 X5 =75 fm

75 fm X 12500 Ft= 937500 Ft

Bartok Béla ut dsszesen : 1797500 Ft+ Afa

Vizrendezés mindosszesen : netté 8162500 Ft + 2.203875 Ft ( Afa) =
brutto6 : 10366375 Ft.

A képviseld-testiilet felhatalmazza fodor Janos polgarmestert , hogy fenntiek alapjan
elkészitett vallalkozasi szerzédést az Erdss Ut  Kereskedelmi  és Szolgaltatd Kft-vel

alairja.

Hataridd : azonnal és folyamatos
Felelds : Fodor Janos polgarmester

A 3. napirendi pont targyalasa: Inditvanyok , bejelentések , javaslatok

Fodor Janos polgarmester: Van-e valakinek kérdése , hozzaszélasa?

Mivel kérdés , hozzaszolas nem volt, a polgarmester az tilést 15.28 drakor bezarta.
|

Fodor Jan / =4 Dr. Balazs Laszé
polgarmester jegyz6



Visznek Kozség Polgarmesterétol
Visznek, Szabadsag it 63.

MEGHIVO
Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairdl sz616 2011.évi CLXXXIX. térvény 45. § -a alapjan
meghivom

a Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének rendkiviili nyilt iilésére.
Az iilés idépontja: 2018. 10. 8. (hétf6 ) 15.00 ora
Az iilés helye: Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Viszneki Kirendeltség tanacskozoterme
3293. Visznek, Szabadsag 1t 63.

Napirend:

1. A képviseld-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolo

7/2015 (XII.17. ) 6nkormanyzati rendelet 1. fiiggeléke
kiegészitésének megtargyalasa
Eldterjesztd: Fodor Janos polgarmester

2. Dontés a Tancsics , Zrinyi , Bartok B. utcék vizelvezet6
arokrendszere feltjitasanak kivitelez6jérol
Elbterjesztd: Fodor Janos polgarmester

3. Inditvanyok , bejelentések , javaslatok

A napirendi pont fontossagara valé tekintettel megjelenésére feltétleniil szamitok!

Visznek, 2018. oktober 4.

Fodor Janos sk.
polgarmester



JELENLETI iV
Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
A 2018. oktéber 8-4n megtartott rendkiviili nyilt képviselo-testiileti iilésen megjelent
képviselokrol
Helyszin:  Vamosgyorki Kézos Onkorményzatai Hivatal
Viszneki Kirendeltség tanidcskoz6 terme
3293 Visznek, Szabadség ut 63.

/P . (
1. Fodor Jénos POIPABIESIEE =~ ccocsiaiee.ceeesd L, PIR
2. Berta Dezs6 alpolgérmester %@ : // .............
3. Bertané Kengyel Rita képviseld
4. Csorgd Tamasné képviseld
5. Kara Attila képviseld
6. Tari Gaborné képviseld
7. Tari Laszl6 képviseld
o D D, \

Dr. Balazs Laszlo JEBYZOG 0 cscessxssssmmmsemsessrerni®
Jelen vanpak: ) Y ..... 6 képviseld
Tavolmaradéasét bejelentette: o e 6 képviseld
Tavolmaradasat nem jelentette be: ceeerinno... f6 képviseld

Visznek, 2018. oktéber 8.
e\

Fodor Janos < -
polgérmester ",



JELENLETI iV
Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
A 2018. oktéber  8-4n megtartott rendkiviili nyilt képviseld-testiileti iilésen megjelent
meghivottakrél
Helyszin:  Vamosgyorki K6zos Onkormanyzatai Hivatal
Viszneki Kirendeltség tandcskozo terme
3293 Visznek, Szabadség 1t 63.

Visznek, 2018. oktdber 8.

fe—A&°

Fodor Janos
polgarmester /'~



SZECHENYI
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1946122843
lktatészam: 842/0512/16/10/2018
Tamogatast igénylé neve:  Visznek Kbzségi Onkormanyzat
Tamogatast igénylé cime: 3293 Visznek Szabadsag Ut 63

Oldal: 1

Ugyfél-azonosito: 1003047459
Projekt azonositéja: 19156522445
Targy: Felszélitas hianypétlasra

Tisztelt Tamogatast Igényld!

Ertesitem, hogy a(z) Dél-Matra Kozhaszni Egyesiilet - Turisztikai szolgaltatasok fejlesztése cimii, VP6-19.2.1.-22-2.-17 kodszamd felhivasra,
2018.02.05 19:55:28 idépontban benyujtott, 1915522445 iratazonositd szamon nyilvantartott tamogatasi kérelmének jogosultsagi ellenérzését
megkezdtem.

A tdmogatasi kérelmében az alabbi hianyossago(ka)t talaltam:
A kérelem nem felel meg az Altalanos Utmutaté a Felhivasokhoz cim(i dokumentum alabbi pontjainak:

1.) Az Altalanos Utmutatd helyi felhivasokhoz dokumentum 3. pont szerint amennyiben a projekt épitéssel jaro beruhazast tartalmaz, a tamogatast
igénylének a tamogatasi kérelméhez legalabb 3 db olyan fényképet kell csatolni, amelynek készitési datuma és a helye minden kétséget kizaroan
megallapithato - akar a fényképrél, akar a fajl adatokbol -, és alkalmas a fejlesztés el6tti allapot igazolasara. Kérjiik, nyilatkozzon a Helyszini
szemléhez kapcsolodd fotodokumentacioban elhelyezett fotok készitésének idejérdl.

2.) Az Altalanos Utmutaté helyi felhivasokhoz 12.2. pontja, valamint a helyi felhivas 3.4.1.2. és a 3.4.1.3. pontja alapjan kérjiik nyilatkozzon, hogy
a projekt tervezés és végrehajtas soran milyen esélyegyenléségi szempontot/szempontokat érvényesit, valamint igazolja a helyi esélyegyenl6ségi
program meglétét.

A kérelem nem felel meg a felhivasban foglalt alabbi feltételeknek:

3.) Az Ugyfél altal nem keriiltek benyujtasra a helyi felhivas 6.1. fejezete, a csatolando mellékletek listaja szerinti alabbi dokumentumok,
nyilatkozatok: - A palyazo nyilatkozata, hogy legalabb 3 turisztikai szolgaltatast biztosit, melyek koziil kett6 a szallashely sajat szolgaltatasaként
jelenik meg. - Egyittm(ikddési megallapodas a fenntartasi id6szakra a telepilésrél/térségbél legalabb 1 turisztikai szolgaltatoval és legalabb 1
helyi termék-elgallitoval. - Nyilatkozat helyi, térségi szolgaltatok bevonasardl - Igazolas, hogy az Ugyfél a fejlesztéssel létrejott tevekenységhez
kapcsolodod szakmai szervezetnél meglévé tagsaggal, vagy a szakmai szervezet a belépési szandék befogadasardl szolo nyilatkozataval
rendelkezik. - Uzleti terv - Az érintett Snkormanyzat képviselo-testiiletének a fejlesztés megvalositasarol szolo hatarozatanak kivonata, amely
tartalmazza a fejlesztés megnevezését és a fejlesztéssel érintett ingatlan helyrajzi szamat. Kérjik, potolja, nydjtsa be a fenti hianyzo
dokumentumokat, nyilatkozatokat. Nem megfeleld a benydjtott Egyittmiikodési megallapodas kézosen megvaldsitandd  marketing
tevékenységre. Kérjik, nytjtsa be Gjra a cégszertien alairt Egyiittmiikodési megallapodast.

3 la
MAGYARORSZAG
KORMANYA A videki terségekbo beruhszo Europa



Oldal: 2

4.) Vizsgélja feliil a tamogatasi kérelem 5. Ugyféladatok, Koltségek bemutatés alatt szereplG a projekt teljes kéltsége, a projekt elszamolhato
koltsége dsszegeit. Kérjiik, nyilatkozatban hozza dsszhangba a benyuitott kéltségtételeket és a teljes koltség Osszegét.

5.) Az Ugyfél a tamogatasi kérelemben 13 6 alkalmazotti atlaglétszamrol nyilatkozott, az allami adohatosag altal nyilvantartott afa alany adatbazis
az Ugyfél adészamahoz 5 16 alkalmazottat tart nyilvan. Kérjiik, hogy nyilatkozattal oldja fel az ellentmondast.

6.) A tamogatas kérelemben az Ugyfél ugy nyilatkozott, hogy a projekt nem kollektiv beruhazasként, de egyiittmikddésben valosul meg. Kérjik,
hogy nyilatkozattal oldja fel az ellentmondast, a helyi felhivas 4.1. fejezete szerint jelen felhivés keretében a tamogatési kérelem benyuijtasara
konzorciumi formaban nincs lehetdség.

7.) A VP6-19.2.1.-22-2-17 kodszamu Turisztikai szolgaltatasok fejlesztése cimi helyi felhivas 3.1.2.1. fejezete kételezéen megvalositando,
8nalloan nem tamogathato tevékenységként nevezi meg a fejlesztésekhez kapcsolodo, egyiittmikdésben megvalosuld marketing tevékenység
megvalositasat és a tajékoztatds, nyilvanossag biztositasat. A tamogatési kérelemben nem szerepelnek a kotelezden megvalositandd
tevékenységek. Kérjiik nyilatkozzon a tekintetben, hogy a beruhazas soran - sajat forrasbol - meg kivanja-e valositani a fent megnevezett
kotelezéen megvalositandd tevékenységeket. Kérjiik, nyilatkozzon a tevékenységek hivatkozasi azonositojardl, valamint a tevékenysegekhez
tartozé, nem elszamolhato kiadasok osszegérdl. Nydjtson be a marketing tevékenységhez kapcsolodd 3 db, a helyi felhivas 5.6 fejezete, 12.
pontjanak c.) alpontja szerinti tartalmi elemekkel rendelkez6 arajanlatot. Felhivjuk a figyelmét arra, hogy amennyiben nem valositja meg ezen
tevékenységeket, vagy a nyilatkozattételre torténd felszolitasnak nem tesz eleget, abban az esetben a kérelem elutasitasra keriil.

Nem megfelelé6 megvaldsitasi hely részlet

Megvalosi Telepiilés Kozteriilet | Kozteriilet | Hazszam | Helyrajzi | Blokk- Indokolas
tasi hely neve tipusa szam | azonosito
sorszama
01 Visznek Rakoczi at 27. 467 Nem igazolta a megyei kozgyiilés altal kiallitott

hiteles dokumentummal, hogy a telepiilés
regionalis szempontbol kedvezményezett
jarasba tartozik

Tamogatast igényl6re vonatkozé nem megfelelé adatok
8.) Nem nyujtott be iizleti tervet. Kérem, nyujtson be iizleti tervet a vonatkozo felhivas szerinti sablon alapjan.

9.) Nem nyljtotta be az érintett dnkormanyzat képviselo-testiiletének a fejlesztés megvalositasarol sz0lo hatarozatanak kivonatat. Kérjik, potolja.

10.) Az Ugyfeél a tamogatasi kérelem 5. Ugyféladatok, AFA visszaigénylésre vonatkozo adatoknal ugy nyilatkozott, hogy a tervezett kiadasok vonatkozasaban AFA
visszaigénylésre nem jogosult, amely ellentmondasban van az adészamban talélhato AFA koddal.

Kérjiik, vizsgalja felll AFA nyilatkozatat. NAV igazolassal tamassza ala, hogy a tamogatasi kérelemmel érintett minden tevékenysége tekintetében ténylegesen
nem jogosult az AFA levonaséra.

11.) Kérjiik nyilatkozzon, hogy a kérelméhez kapcsolodoan mely tevékenységét kivanja fejleszteni (pl. TEAOR).

12.) Nem megfelelé az ingatlan-nyilvantartasi térképmasolatot. Kérjiik, nyujtsa be Ujra a telepilésen belilli elhelyezkedest bemutato, a fejlesztés
megvalosulasi helyének feltiintetésével kiegészitett térképmasolatot.

13.) Keérjiik, vizsgalja feliil az épitési dokumentéciojat a Felhivas 3.4.4. A projekt szakmai megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb elvarasok 2.
pontjaban szerepld - Szallashely fejlesztés esetén a 239/2009. (X.20) Korméanyrendelet betartasa sziikséges - elvarasok alapjan.

14.) Keérjiik, vizsgalja felil a meérfoldké tervezés adatait, és nyilatkozatban nytjtsa be Ujra.
Kérem, hogy a fent jeldlt hianyossagokat 15 napon beliil potolni sziveskedjek.

Tajekoztatom, hogy elektronikus ton torténd kézbesités esetén a hatéridé a kozponti elektronikus szolgaltato rendszer altal visszaigazolt
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iratkézhezvételt kovetd naptol veszi kezdetét. (Amennyiben az irat atvételének visszaigazolasa az elkiildés napjat koveté hét napon beliil nem
torténik meg, a dokumentumot kézbesitettnek tekintem.)

Postai Uton t6rténd kézbesités esetén a kiildeményt az atvételének napjan kell kézbesitettnek tekinteni, a hataridébe nem szamit bele a
kézbesités napja. (Ha a postai Gton torténd kézbesités azért hiusul meg, mert gy nyilatkozik, hogy a kiildeményt nem veszi at, az értesitést a
kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell tekinteni. Ha a postai uton kézbesitett kiildemény nem kereste jelzéssel érkezik vissza, az
értesitést - az ellenkez6 bizonyitasig - a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kdvets otodik napon kézbesitettnek tekintem.)

A hataridd akkor tekinthetd betartottnak, ha a hianypétlasi beadvany hataridén beliil benyujtasra keril iigyfélkapun keresztiil.
A hianypotlas idétartama (kézhezvételtdl torténd szabalyszer(i benyujtasaig) nem szamit bele az eljaras idétartamaba.

Felhivom figyelmét, hogy amennyiben a hianypotiasi felhivasnak a fenti hataridén beliil nem, vagy nem megfeleléen tesz eleget, illetve nem a
hianypotlasi felhivasban kért hianyossagokra vonatkozoan tesz eleget, tgy a kérelem érintett része elutasitasra keriil.

K6szondm egyiittmiikodését.

Atkar, 2018. szeptember 21.
Dél-Matra Kézhaszn( Egyesiilet
képviseletre jogosultja



HATAROZATI JAVASLAT

..../2018.(X.8.) Képviselo-testiileti hatarozat

Targy: a képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl sz616
7/2015 (XII.17. ) onkormanyzati rendelet 1. fliggelékének
kiegészitése

Visznek K6zségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete Turisztikai
szolgaltatasok fejlesztése alapjan kiirt Szallashely fejlesztés

Viszneken cimii LEADER palyazaton torténd részvételrél dontott az
1/2018.(1.24.) Kt. hatarozataval.

A képvisel6-testiilet szandéka , hogy a palyazati forras felhasznalasaval
kialakitando szallashelyet izemeltesse.

Ezért Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tigy dont ,
hogy Visznek Kézségi Onkormanyzat

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 7/2015. (XI1.17.)
onkormanyzati rendeletének 1. fliggelékébe felvételre kertiiljon :

1. Visznek K6zségi Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati
funkciok szerinti besoroldsdhoz
,» 047320 Turizmusfejlesztési tamogatasok és tevékenységek”

2. A Visznek Kozségi Onkormanyzat alaptevékenységének csak a
konyvelésben hasznéalt kormanyzati funkcidk és allamhaztartési
szakfeladatok rendje szerinti besorolasahoz

» 359094 — Vendéglatas lizemeltetése

A képvisel6-testiilet utasitja a Vamosgyorki K6zos Onkorményzati
Hivatal jegyz6jét , hogy a fiiggelék ezen hatarozat alapjan torténd
aktualizalasat végezze el , és a torzskonyvi atvezetés végett kiildje meg a
MAK részére.

Hatarid6: Azonnal
Felel6s: Dr. Balazs Laszl6 jegyzo
Fodor Janos polgarmester



Visznek Kozségi Onkormanyzat képviselé-testiiletének
7/2015. (XI1.17.) 6nkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Visznek Kozségi Onkorményzat Képviseld-testilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
Visznek Kozségi Onkormanyzat

(2) Az 6nkormanyzat székhelye, pontos cime:
3293 Visznek, Szabadsag ut 63.

(3) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:
Visznek Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete.

(4) Az oOnkormanyzat illetékességi teriilete: Visznek kozség kozigazgatasi teriilete. A
kozigazgatasi teriilet adatait a rendelet 1. melléklete tartalmazza.

2. § Az onkorményzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a képvisel6-testiilet kiilon
rendeletben éllapitja meg.

3. § Az onkorményzat képvisel6-testiilete a helyi kitiintetések és elismer6 cimek alapitasara és
adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.

4. § Az onkorményzatnak van hivatalos lapja: Viszneki Hirmondé . A hivatalos lapra
vonatkoz6 adatokat a rendelet 3. melléklete tartalmazza.

5. § A képviselo-testiilet 1étszama a polgarmesterrel egyiitt 7 £o.

II. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore

6. § (1) Az dnkorményzat a Motv. 13. § (1) bekezdésben felsorolt onkormanyzati feladatokat
az adott évi koltségvetési lehetdségei szerint latja el, lehetéleg minél teljesebb korben.

(2) Visznek Kézségi Onkorményzat helyi nkormanyzati feladatai:

a) telepiilésfejlesztés, teleptilésrendezés

b) telepiilésiizemeltetés (koztemetd kialakitasa és fenntartasa,a kozvilagitasrol valo
gondoskodas, a helyi kozutak és tartozékainak kialakitasa és fenntartasa, kzparkok és egyéb
koztertiletek kialakitasa és fenntartasa, gépjarmivek parkolasanak biztositasa)



c) kozteriiletek, valamint az 6nkormanyzat tulajdonaban all6 k6zintézmény elnevezése,

d) egészségiigyi alapellatas, az egészséges életmod segitését célzd szolgaltatasok,

e) kornyezet-egészségiigy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasdganak biztositasa, rovar-,
€s ragcesaloirtas),

f) 6vodai ellatas,

g) kulturalis szolgaltatas (nyilvanos konyvtari ellatds biztositasa, a kulturalis 6rokség helyi
védelme, a helyi kézmiivel6dési tevékenység szervezése €s timogatasa),

h) szocialis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok,

1) az onkormanyzat teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatasa és rehabilitacidja,

j) helyi koérnyezet-, és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas,

k) honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas,

1) helyi adéval, gazdasagszervezéssel és turizmussal kapcsolatos feladatok,

m) sport, ifjusagi tigyek,

n) kdzremiikddés a telepiilés kozbiztonsdganak biztositdsaban,

0) hulladékgazdalkodas.

(3) Az oOnkormanyzat altal ellatott, (2) bekezdésben felsorolt feladatokhoz tartozd
alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasit , allamhaztartasi
szakagazat rend szerinti besorolasat tovabba az alaptevékenységek csak a konyvelésben
hasznalt kormanyzati funkciok szerinti besorolasat ezen rendelet 1-es fliggeléke
tartalmazza. Az énkorméanyzat megbizza az onkormanyzat jegyz6jét a fiiggelék folyamatos
aktualizalasaval, a valtozasok atvezetésével.

7. § (1) Visznek kozségi onkormdanyzat kotelezOen ellatia a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovdabbiakban: Motv.) 20. § (1)
bekezdése szerinti feladatokat.

(2) Az Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott kotelezs feladatok ellatdsa mellett
onként viéllalja féz6konyha iizemeltetését . A feladatellatdis modjara és a miikodésre
vonatkozo6 alapvetd szabalyokat ezen rendelet 2-es fiiggeléke tartalmazza. Az 6nkorményzat
megbizza az 6nkormanyzat jegyzOjét a fiiggelék folyamatos aktualizaldsaval, a valtozasok
atvezetésével.

8. § A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei: a képviseld-testiilet atruhazott hataskort nem
allapit meg.

9. § Az Motv.42. §-aban felsoroltakon kiviil a képvisel6-testiilet kizarolagos hataskorébe
tartozik

a) a helyi koziigy megoldasanak vallalasa, vagy az arrol torténd lemondas,

b) gazdasagi tarsasagba vald belépés, kilépés, ezek alapitdsa, megsziintetése.

II1. Fejezet
A képviselé-testiilet mitkodése
1. A képviselé-testiilet iiléseinek szama

10. § A képviseld-testiilet rendes tilést €s sziikség szerint rendkiviili iilést tart.
11. § (1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.



(2) A képvisel6-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idépontjat a képviselo-
testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1)
bekezdésben meghatarozott tilésszamtol tobb tilést is eld lehet irni.

(3) A munkatervet minden év januar 31-ig a polgarmester terjeszti el6, melyet a beérkezett
javaslatokat is figyelembe véve a jegyzo6 allit 6ssze.

(4) A munkaterv tartalmazza

a) az lilések id6pont;jat,

b) az adott lilésen targyalando témakat,
c) az eloterjesztdé megnevezését,

d) a meghivottak megnevezését,

12. § (1) Rendkiviili tilést kell 6sszehivni

a) az Motv. 44 §- ban meghatarozott esetben,

b) ha a képviseld-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili tilés 6sszehivasardl dont,

c¢) ha azt mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili iilést lehet 6sszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen
kiviili esetben a képviseld-testiilet 6sszehivasara van sziikség.

2. A képviselo-testiileti iilések 6sszehivasa

13. § (1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben
meghatarozottak szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivja Gssze és vezeti. A polgarmester
akadalyoztatasa esetén e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(2) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, vagy a
polgarmester és az alpolgarmester tartds akadalyoztatdsa esetében az pénziigyi bizottsag
elndke hivja 6ssze a képviselo-testiiletet, és vezeti a képviseld-testiilet tilését.

(3) A Kképviselo-testiilet iilését — fOszabalyként — az Onkormanyzat székhelyére kell
Osszehivni.

(4) Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képviseld-testiilet
ilését a székhelyen kiviil mashova is 0ssze lehet hivni.

14. § A képvisel6-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfelelé idépontra kell 6sszehivni.

15. § (1) A képviseld-testiilet rendkiviili tiléseit a rendes iilés Gsszehivasara jogosult személy
hivja 6ssze.
(2) A képviselo-testiilet eseti hatarozatot hoz a rendkiviili tilés megtartasarol.

16. § (1) A képviseld-testiilet rendes iilésének Osszehivasa irasos meghivo kikiildésével
torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az 1lés helyét,

b) az iilés id6épontjat,

c) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eléaddit,

e) a képviseld-testiilet iilése dsszehivojanak megnevezését, alairasat.

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyz6 altal jogszerliségi szempontbdl megvizsgalt
el6terjesztéseket.

(4) Az irasos eldterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester sziikség esetén
korlatozhatja.




(5) Az elbterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszer(i elkészitésérol a jegyzd
gondoskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonhatja a Hivatal targy szerinti
illetékes dolgozdit, valamint kiils6 szakért6t.

(6) A meghivot és az eldterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés id6pontja el6tt legalabb 4
nappal ki kell kiildeni. A jegyz6 a Hivatal Gtjan gondoskodik valamennyi anyag postazasardl,
az érintettekhez valo eljuttatasardl.

(7) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) a polgarmesternek,

b) képviseldknek,

c) a jegyzonek,

d) a tanacskozasi joggal rendelkezd Onszervez6dd kozosségek képviseldinek, (a rendelet 2.
mellékletben meghatarozott onszervezddd kozosségek képviseldit illeti meg tevékenységi
koriikben tanacskozasi jog a képviselo-testiilet és bizottsdga tlésein, azon napirendi
pontoknal, amelyekre meghivot kaptak.)

e) a nem allandé meghivottaknak

ea) az eloterjesztoknek és

eb) akiket az tilés 0sszehivdja megjelol.

(8) A (7) bekezdés e) pontjaban megjeldltek szamara a meghivoban meg kell jeldlni azt,
illetve azokat a napirendi pontokat, amelyre, amelyekre a meghivasuk torténik.

17. § (1) A képvisel6-testiilet rendkiviili ilésének Gsszehivasa a rendes iilésekhez hasonldan
irasos meghivdval €s a vonatkozo el6terjesztések csatoldsa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehet6ség van a képvisel6-testiileti tilés dsszehivasara

a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

c) egyéb szdbeli meghivassal.

(3) A szdbeli meghivas és az elektronikus levélben meghivas esetében is biztositani kell az
eldterjesztések meghivottakhoz torténd eljuttatasat. Ez esetekben el lehet tekintetni a 16. § (6)
bekezdés szerinti hataridtol.

18. § (1) A képviseld-testiilet iilésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tandcskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjdhoz
kapcsolodoan

a) a jegyzot,

b) az illetékes orszaggytilési képviselot,

c) a konyvvizsgalot.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsoléddan a
meghivottak koziil

a) az onkormanyzat intézményének vezetdjét,

b) azt, akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

c) az e rendelet 2. szdmu mellékletében meghatarozott 6nszervez6dd kdzosségek képviseldit,
tevékenységi koriikben

19. § (1) A képvisel6-testiilet tilésérol a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formai:

a) a meghivo kifliggesztése az 6nkormanyzat hirdet6établajara,

b) a meghivé 6nkormanyzati honlapon torténé kozzététele.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatast a meghivok kiildésével egy idében kell
teljesiteni.

3. A képvisel6-testiilet iilésének vezetése



20. § (1) A képviseld-testiilet iilésének vezetése soran jelentkezd feladatok:

a) a képviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
b) a napirend elGterjesztése,
c) a napirend elfogadtatasa,

d) az iilés jellegének (nyilt/zart) bejelentése, a zart iilés tényének bejelentése,

e) napirendenként

ea) a vita levezetése, a hozzéaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6 megadésa,

eb) a vita dsszefoglalasa,

ec) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,

ed) a rendelet tervezetek, hatarozati javaslatok szavaztatdsa (az iilés vezetdjének pontosan
meg kell fogalmaznia a szavazasra feltett dontési javaslat tartalmdt)

ee) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszertiien,

ef) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

f) a rend fenntartasa,

g) az lgyrendi kérdések szavazasra bocsatdsa és a szavazds szamszerli eredményének
kihirdetése,

h) az id6szert kérdésekrol tajékoztatas,

1) tajékoztatds a lejart hataridejt hatarozatokrdl és egyéb dnkormanyzati dontésekrol,

j) az ilés bezarasa.

21. § (1) A képvisel6-testiilet hatdrozatképes, ha tagjai kozil az iilésen legalidbb a
képviseloknek tobb mint a fele, azaz 4 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelslt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen. A hatdrozatképtelen tilést 8 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldsara
Ujra Ossze kell hivni. Ez esetben az el6terjesztéseket nem kell Gjra mellékelni a meghivohoz.

22. § (1) A hatdrozatképtelenség miatt elmaradt tilésre sz6l6 meghivot postai uton vagy a
hivatalsegéddel kell kikiildeni. Emellett még elektronikus levélben is elkiildheté az
érintetteknek.

23. § (1) Az iilés vezetdje eldterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot
tegyen a napirendi pontok felcserélésére, \ij napirendi pontok felvételére, az elbterjesztett
egyes napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasardl a képvisel6-testiilet egyszerii szotobbséggel, hatarozathozatal
nélkiil dont.

24. § (1) A képviselo-testiilet {ilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvénos vagy zart.
(2) A képviselo-testiilet egyszerii szotobbséggel, kiilén hatarozathozatal nélkiil dont az egyes
napirendek targyaldséara fordithatd id6keretrdl, egy-egy hozzaszolas maximalis iddtartamardl,
és az ismetelt hozzaszolasok szamdnak korlatozasardl, akkor, ha azt valamely képviselé a
napirend megtargyalasa soran kezdeményezi.

(3) A zart iilés elrendelésér6l az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatéarozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti iilést levezetd személynek kell a
napirend kozlésével egyidejlileg hivatkozni a zart iilésre vonatkozé torvényi eldirasra.

(4) A képviselo-testiilet hatarozattal dont a zart iilés elrendelésérél a Motv. 46. § (2) bekezdés
c) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(5) A zart tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.



25. § (1) Eléterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet targyalni. frasos eléterjesztés nélkiil
nem lehet targyalni a rendeletalkotéassal 6sszefiiggd napirendet.

(2) Eléterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet iilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolddé tajékoztatd, beszamold, illetve a rendelet-tervezet az indoklassal és a hatarozati
javaslat az indoklassal.

(3) A képviseld-testiilet tilésére irasos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egylitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetdség van szobeli elbterjesztésre is, akkor, ha a targyalando téma
fontossadga miatt soron kiviil Osszehivott {ilésre nincs elég id6 elkésziteni az irasbeli
eloterjesztést. Az iilés napjan vagy az iilésen a képviselok rendelkezésére bocsatott irasos
eloterjesztést is szobeli eldterjesztésként kell kezelni.

26. § (1) Az eldterjesztések tartalmi elemei:

a) az el6terjesztés téméjanak, targyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos elézmények, kordbban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

c) a téma ismertetése,

d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,

e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) dontést igénylé témanal kiilonbozé valtozatok bemutatasa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

g) anyagi kihatdsu dontésnél az Onkorményzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatés
bemutatasa,

h) egyéb koriilmények, osszefliggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

1) hatérozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,

j) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,

(2) 4 koltségvetési targyu eldterjesztések elfogaddsdnak részletes szabdlyai

a) a koltségvetési targyu eldterjesztéseket (koltségvetési rendelet tervezetet, zarszamadasi
rendelettervezetet, koltségvetési koncepciot, stb.) a bizottsagi véleményekkel egyiitt kell
beterjeszteni,

b) a koltségvetési targyu eloterjesztéseket akkor kell beterjeszteni a képviseld-testiilet elé, ha a
pénziigyi bizottsdg irasbeli véleményével a koncepcidt a képviseld-testiileti iilés elé
benyujtasra alkalmasnak mindsitette,

27. § (1) A napirendi pont targyalasat megel6zden szobeli kiegészitésre van lehetéség. Ennek
megtételére az eldterjeszto €s a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irdsbeli eldterjesztést, annak az
eloterjesztéshez képest 1j informécidkat kell tartalmaznia.

28. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az el6terjesztéhdz a képviselének és a
meghivottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az el6terjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

29. § Az iilésvezetd a vita lezardsa utan els6ként a modositd, majd az eredeti hatirozati
javaslatot illetve rendelet tervezetet teszi fel szavazdsra. A szavazas el6tt ellendrzi a testiilet
hatarozatképességét.



30. § (1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szdbeli el6terjesztésben, vagy a polgarmester
altal a vita 0sszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) 4 hatarozati javaslat részei

a) a hatarozat szovege,

b) a végrehajtast igényld dontéseknél

ba) a hatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve,

bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A rendelet-tervezet a rendelet szovegét tartalmazza.

31. § A napirendi ponttal kapcsolatos szavazasok el6tt a jegyzonek joga van torvényességi
észrevételt tenni, amelyet a dontésnél figyelembe kell venni.

32. § A képviselo-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerii
tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

33. § (1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviseldk tobb mint felének (legalabb 4
képviseld) egybehangzd szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott ligyekben
hozott dontések esetében.
(2) Az onkormanyzat nem ¢l az Mé6tv. 50. §-ban rogzitett azon lehetéséggel, hogy a jelen
szervezeti és milkodési szabalyzatban, sajat hatdskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld
tigyeket hatdrozzon meg.

4. A képviselotestiilet dontései

34. § (1) A képviselo-testiilet dontései

a) a hatéarozat,

b) a rendelet.

(2) A képviseld-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont
a) a napirend meghatarozasardl, elfogadasarol,

b) az ligyrendi kérdésekrol.

35. § (1) A képviselo-testiilet a 34. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit

a) nyilt szavazassal, ezen beliil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazéssal

hozza.

(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. El6szor az (ilés vezetdje
az igen szerinti valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végiil a tartozkodasra. Az
egyes szavazatfajtdkat kiilon-kiilon rogziti. Az Osszesitett szavazatok szamanak meg kell
egyeznilk az iilésen szavazati joggal résztvevo képviselok szamaval.

(3) A jelenlévd képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell
tartani.

(4) Az onkorményzat nem €l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel,
hogy a jelen szervezeti és mikodési szabdlyzatban sajat hataskorben tovabbi, név szerinti
szavazast igényl6 ligyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalméval a jegyz6 a jelenléti iv alapjan minden jelenlévo
képviselot személy szerint szdlit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartdzkodom)
az err6l sz6lo kiilon nyilatkozaton rogziti. A szavazas végén a képviselé a nyilatkozatat



alairasaval hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni kell az iilés datumat, helyszinét, a
napirendi pontot, a dontési javaslatot (hatarozati javaslat illetve rendelettervezet
megnevezését), valamint azt, hogy a képviseld szavazata melyik javaslatra vonatkozott
(tamogatta, nem tdmogatta, tartdzkodott).

36. § (1) Titkos szavazassal dont a képvisel6-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti
tigyekben akkor, ha azt a képviseldk egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasardl az esetenként megvalasztott 3 f6s Szavazatszamlald
Bizottsdg gondoskodik. A Bizottsdg tagjaira az iilés vezetdje tesz javaslatot. A
Szavazatszamlalo Bizottsag tagjainak megvalasztasardl a képvisel6-testiilet nyilt szavazassal,
egyszerl szotobbséggel dont, és csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazas soran a képviselok az 6nkormanyzat pecsétjével ellatott szavazolapon a
szamukra megfeleld valaszlehetdség (igen, nem, tartozkodom) aldhuzasaval jel6lik meg az
iilés vezetdje 4ltal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazolap,
amelyen a képvisel6 egy valaszlehet6séget sem-, vagy egynél tobb vélaszlehetdséget jelolt
meg.

(4) A titkos szavazas eredményérdl a 3 f0s Szavazatszamlalo Bizottsag kiilon jegyzOkonyvet
készit, mely tartalmazza az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, a dontési javaslatot, és
hogy mi lett a szavazas szamszaki eredménye (mennyi az igen, a nem, és tartdzkodom
szavazat). A Szavazatszamlald Bizottsag tagjai altal alairt jegyzOkonyvet csatolni kell a
képvisel6-testiileti tilés jegyzOkonyvéhez.

37. § (1) Az iilés vezetdje a 35-36. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredményét, ¢s ennek megfeleléen megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozati
javaslatot, vagy a rendelet tervezetet elfogadta, vagy elutasitotta.

(2) Ha kétség meriilne fel a szavazas eredménye fel6l, akkor barmely Onkorményzati
képviseld kérésére, egy alkalommal megismételhet6 a szavazas. Errdl a kérésr6l donteni nem
kell.

38. § A képvisel6-testiilet elfogadott hatarozatait a naptari év elejétél folyamatos, névekvo,
egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a
hatarozathozatal pontos idépontjat (év, honap, nap megjeldléssel).

A hatdrozatok jelolése a kivetkezd formdban térténik:
Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ..../.... . ) képviselo-
testiileti hatdrozata @ ...........cccoiiiiiiiiiiic e -rol.

39. § A képvisel6-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését szd
szerinti megfogalmazasban, (és, ha a dontési javaslat tartalmazta) a végrehajtas hataridejét és
a végrehajtasért felel0s személy megnevezését.

40. § (1) A képviseld-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtdsara 6nkorményzati
rendeletet alkot.

(2) A rendelet-tervezet szakszert elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(3) Az onkormanyzati rendeletet a helyben szokdsos modon ki kell hirdetni.

(4) Helyben szokdsos mdédnak mindsiil:a Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
hirdet6établajara torténd kihelyezés.

(5) Az 6nkormanyzati rendeletet a polgarmester és a jegyz6 irja ald. Kihirdetésérdl a jegyz6
gondoskodik.



(6) Az oOnkormanyzati rendelet helyesbitésére vonatkozo szabalyokat a Motv. 51. § (3)
bekezdése tartalmazza.

(7) A képvisel6-testiilet rendeleteit a naptari év elejétél folyamatos, novekvo, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszdma mellett fel kell tiintetni a rendelet
kihirdetésének iddpontjat /év (arab szammal), hdnap (romai szammal), nap (arab szammal)
megjeloléssel/.

A rendeletek jel6lése a kovetkezd formaban torténik:
Véamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének...../..... (..... ..... )
onkorményzati rendelete a .........ccooceevieiieiiieniie -16l.

41. § (1) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit, vagy akinek a kozeli
hozzétartozojat az ligy személyesen érinti.

(2) A dontést megel6zden a képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

(3) A kizarasrdl — az érintett teleptilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely teleptilési
képviseld javaslatara — a képviseld-testiilet dont.

(4) A kizart telepiilési képviseldt a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevonek kell
tekinteni.

42. § (1) A személyes érintettség bejelentésének elmulasztasa esetén a képviseld-testiilet a
dontését a személyes érintettség bejelentésének elmulasztasardl valé tudomadsra jutast kovetd
tilésén feliilvizsgalja, tovabba ezzel egyidejiileg az okozott kar megtéritése irant igényt
tamaszthat.”

43. § (1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti tilés rendjének biztositasaért.

(2) Az iilés tanédcskozési joggal résztvevd tagjai az iilésen a hozzdszolasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanécskozasi joggal rendelkezdk részére a hozzéaszolasi jogot az {ilés vezetdje adja meg,
igy egy id6ben csak egy személy rendelkezik hozzaszolasi joggal.

(4) A hozzészolast a 24. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.

(5) Amennyiben a képvisel6é nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszolasi rendet, és
hozzaszolasi jog nélkiil szdl hozza, az iilés vezetdje a képviseldt felhivja az érintett szabalyok
betartdsara. A hozzdszolasi jog ismételt megsértése esetén az iilés vezetdje a hozzéaszolasi
jogot megvonja, és javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy hatarozat nélkiil dontson 15
perc iilésezési sziinet elrendelésérol.

44. § (1) A képviselo-testiilet egyedi dontéssel — egyszert szotobbséggel — hozzaszolasi jogot
adhat a képvisel6-testiilet tilésén megjelent azon személynek, akinek nincs tanacskozasi joga.
A dontésében meghatarozhatja a hozzaszolas maximalis idGtartamat.

(2) A hozzészdlasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszélasi jog megadasa el6tt a
képviselo-testiilet tilését viselkedésével ne zavarja.

(3) Amennyiben az iilésen résztvevd, tanacskozasi joggal nem rendelkezd személy az iilés
rendjét hozzaszdlasaval megzavarja, az iilés vezetdje felhivja e magatartas megsziintetésére.
(4) Ismételt rendzavards esetén az {iilés vezetdje a hozzdszolasi jogot megvonja, és
javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy hatarozat nélkiil dontson 15 perc lilésezési sziinet
elrendelésérol.

(5) A (4) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti tilés alkalméval maximum 2 alkalommal
lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kovetéen az iilés vezetdje javasolja a képvisel6-
testiiletnek, hogy a képviseld-testiilet az tilésen eddig targyalt napirendekre modositsa az iilés



napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az iilést az altalanos
szabalyok betartasa szerint bezarja.

45. §. (1) A képviselok az iilésen a polgarmestertél, az alpolgarmestertél, a bizottsag
elnokétol, valamint a jegyz6tél — onkormanyzati tigyben — szdban felvilagositast kérhetnek.
(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés-, illetve problémafelvetés tekinthet, amely szoros
kapcsolatban all az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetéleg valamely 6nkormanyzati
iranyitas alatt allo szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmestertdl illetve az érintettdél az iilés végén kell
eléterjeszteni.

(4) A felvilagositas-kérés targyaban az érintettnek az iilésen valaszt adnia, ha a valaszadas
elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6 esetben az iilést kovetd 15 napon beliil, irdsban
kell valaszolnia.

46. § (1) A testiileti tilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6nallé napirendi pontként
tajékoztatast kell adni a lejart hataridejli hatarozatokrol €s egyéb onkormanyzati dontésekrol.
(2) A testiileti iilésen 6nallé napirendi ponton kiviil is tajékoztatast kell adni az id6szert
kérdésekrdl. A tajékoztatast végezheti az llés vezetdje, illetve az egyébként elbterjesztésre
jogosult személy.

(3) Az iilés napirendjére tiiz6tt napirendi pontok megtargyalasat kovetden, (vagy ha az iilés
annak levezetése kozben hatarozatképtelenné valt) tovabba a jelenlévd, tandcskozasi joggal
rendelkez6 személyeknek tovabbi kérdése, hozzéaszolasa nincs, az iilés vezetdje az iilést
bezarja.

5. A jegyzokonyv

47. § (1) A képviselo-testiilet nyilt és zart tilésérol iilésenként jegyzokonyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyzo felelés. A képviseld-testiileti tilés jegyzokonyve a Motv. 52. §
(2) bekezdése alapjan kozokiratnak mindstil.

(3) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-aban meghatarozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozoan a jelen szervezeti €s miikodési szabalyzat a jegyz6konyvi
rogzités kovetelményét eloirja.

48. (1) A jegyzOkonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. 52. § (1)
bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdése szerint a tanicskozéas lényegét
jegyzokonyvbe kell foglalni. Az iilés levezetdje altal szavazasra feltett dontési javaslat pontos
tartalmat rogziteni kell a jegyzOkonyvbe. A képviseld-testiilet valamely tagja kérésére a
jegyz6 koteles a képviselo altal elmondottakat sz6 szerint a jegyzOkonyvbe rogziteni.

(3) A jegyzOkonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjanak valdo megfelelésként a
szavazas szamszer( eredményét ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyz6konyvben, hogy
hanyan szavaztak igennel, hanyan nemmel, hanyan tart6zkodtak.

(4) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a képviselo-testiilet altal hozott dontést. A hatarozatot
és rovidebb rendeletet a jegyzokonyv szovegébe kell beépiteni, terjedelmesebb rendeletek
esetében a jegyzOkonyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a
jegyzokonyv mellékletként elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez
esetben a jegyzOkonyvhoz mellékletként kell csatolni.

(5) Zart iilés jegyzokonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.



(6) A jegyzokonyvet 2 példanyban kell késziteni

a) egy példanyt a jegyz dltal megbizott dolgozo kezel (ez a képviselé-testiileti példany),
b) egy példanyt meg kell kiildeni a megyei korméanyhivatalnak,
(7) A jegyz6konyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

¢) az irésos eléterjesztéseket,

d) a jegyzOkonyv szovegében nem szerepld rendeletet, vagy

e) a képviselok kérése alapjan

ea) a képviseldi inditvanyokat,

eb) a képvisel6i hozzaszolasokat,

49. § (1) Az M6tv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasardl a
jegyz6nek kell gondoskodnia. A jegyzokdnyvek anyagat csak hivatali dolgozo jelenlétében
lehet megtekinteni.

(2) A képviselo-testiilet jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzd
gondoskodik.

(3) A Métv. 52. § (3) bekezdése alapjan zart iilés tartésa esetén is biztositani kell a kdzérdekii
adat, és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének a lehet6ségét. A képvisel6-testiiletnek
a zart iilésen hozott dontése is nyilvanos.

IV. Fejezet
A kézmeghallgatas, a helyi forumok és az onszervez6dé kozosségek

50. § (1) Altalanos kozmeghallgatést kell tartani az Motv. 54. §-dban foglaltak szerint.

(2) A kézmeghallgatason koteles részt venni a képvisel6-testiilet tagja, a jegyz6, valamint a
jegyzd altal kijelolt hivatali dolgozok.

(3) A meghirdetés sordn meg kell hatdrozni a kozmeghallgatas napirendjét.

(4) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képvisel6-testiilet rendes iilésének Osszehivasara
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

51. § A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadélyoztatésa, tavolléte
esetén a képviselo-testiileti iilés Osszehivasara és vezetésére vonatkozo szabélyokat kell
alkalmazni.

52. § (1) A képviselo-testiilet kozmeghallgatasan az iilés vezetdje eloszor ismerteti a napirendi
pontokat.

(2) A kézmeghallgatas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz kapcsolodva
eldszor a képviseld-testiileti iilésen elbterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.

(3) A kozmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.

(4) A hozzaszolasi jog megaddsa a képviselo-testiileti iilésen torténd hozzéaszolasi jog
megadasaval egyezik meg.

53. § Az iilés vezetdje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetben
lehetdséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.



54. § (1) Az itt elhangzott kérdésekre, javaslatokra a k6zmeghallgatason, vagy legkés6bb azt
kovetd 15 napon beliil kell valaszt adni. Ennek érdekében a levezet6 elnoknek rogziteni kell a
kérdést feltevd, hozzaszdlo nevét, lakcimét, és az elhangzott észrevételt, feltett kérdést.

(2) A kdzmeghallgatasrdl a jegyzo a képviseld-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozd szabalyok
betartasaval jegyzokonyvet készit.

55. § (1) A képviselé-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatdsa és a
fontosabb dontések eldkészitésébe vald bevonasa céljabol évente egy alkalommal falugytilést
tart, illetve esetenként (fontosabb dontései targykorében) lakossagi forumot (késébbickben
egyiitt: forumot) tarthat.

(2) A férum meghirdetésére és levezetésére a kozmeghallgatas szabalyait kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a forum levezetésére az alpolgarmester (akadalyozatdsa esetén a
képviseld-testiilet altal felkért képviseld) jogosult.

(3) A falugytilés és az eseti jelleggel megtartott forum olyan férum, ahol az allampolgarok és
a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdekii kérdést vethetnek fel, és javaslatot
tehetnek.

(4) A férumon elhangzottakr6l a jegyzOd, vagy az altala kijelolt hivatali dolgozd
jegyz6konyvet készit a kozmeghallgatés jegyz6konyvére meghatarozott szabalyok szerint.

V. Fejezet
A telepiilési képviselo

57. § (1) A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyz6 feladata.
(2) A telepiilési képviselok névsorat, megbizatasat a rendelet 4. melléklete tartalmazza.

58. § (1) A telepiilési képviseld — az Otv. 19. § (2) bekezdés f) pontjaban meghatarozottakon
tul — koteles

a) kapcsolatot tartani a valasztoival, tdjékoztatni ket a képviseld-testiilet mitkodése soran
hozott kozérdeki dontésekrol,

b) koteles eldre bejelenteni a polgarmesternek, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,

c) képvisel6hoz méltdo magatartast tanusitani, a képvisel6-testiilet és szervei tekintélyét, hitelét
ovni,

d) a tudomasara jutott onkormanyzati, szolgalati, {izleti, valamint magéan titkot megdrizni.

(2) A képviselo-testiilet a képviseldkre vonatkozd magatartasi szabalyokat az Motv. 53. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg:

a) a képviseld koteles az iilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az iilésre koteles a részére eldterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,

c) a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott a testiileti {ilésen
meghatarozott hozzaszdlasi jogot szabalyszertien gyakorolni.

59. § (1) A telepiilési képviselok jaranddsagait az onkormanyzat képviseld-testiilete kiilon
rendeletben hatdrozza meg.

(2) Az onkormanyzati képviseld megbizatasa a Motv. 29. §-ban meghatarozottak szerint
sziinik meg.

(3) A képviseld osszeférhetetlenségével, illetve az Gsszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
szabalyokat a Motv. 36-37. §-a tartalmazza.



VI. Fejezet
Az onkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

60. § A képviselo-testiilet szervei:

a) a polgarmester (alpolgarmester),

b) a képvisel6-testiilet bizottsaga,

c) ajegyzd,

d) a Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal,
e) a tarsulas.

6. A polgarmester és az alpolgarmester

61. § (1) A polgarmester a telepiilésen féallasban latja el feladatait.

(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait , vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségét , a polgarmesteri tiszts€g megsziintetésének szabalyait a Motv. 72-73 §-a,
tartalmazza.

62. § (1) A polgarmester lemondasara a Motv 69. §-aban meghatarozottakat kell alkalmazni.
(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetden nyolc
munkanapon beliill irasban foglaltan atadja munkakorét az 1Gj polgarmesternek, ennek
hianyéaban az alpolgarmesternek, illetve ha az alpolgarmesteri tisztség nincs bet6ltve, vagy az
érintett tartosan akadalyozva van a 13. § (2) bekezdésben meghatarozott személynek.

63. § (1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tali tovabbi
feladatai

a) segiti a képvisel6-testiilet tagjainak testiileti €s bizottsagi munkajat,

b) meghatarozza a jegyzének a képviseld-testiilet tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d) fogadoorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogadoodrait a rendelet 5. melléklete tartalmazza.

(3) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitdsban szabalyozza a
hatéskorébe tartozoé ligyekben a kiadméanyozas rendjét.

64. § (1) A polgarmester donthet a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a két tilés
kozotti 1dészakban felmeriil, halaszthatatlan, a képviseld-testiilet hataskorébe tartozod
kovetkez6 6nkormanyzati tigyekben:

a) az Onkormdanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti el6iranyzati
féosszeg 2 %-at eléré kiadds megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezd Uj
kotelezettségvallalas esetén,

b) az onkormdanyzati vagyon megodvasa érdekében sziikséges élet-, és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitdsa miatti intézkedést kell hozni.



65. § Az alpolgarmester a feladatait a polgarmester szobeli és irasbeli iranyitasaval, valamint
a polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint 1tja el.

66. § Az alpolgarmester fogadooraja:
- minden honap ut6lso6 szerda : 15.00 . 16.00 éra kozott a
Viszneki Onkormanyzat Tanacskozotermében .

7. A képvisel6-testiilet bizottsagai

67. § A képviselo-testiilet feladatainak eredményesebb ellatdsa érdekében 4llandd és
ideiglenes bizottsagokat hoz 1étre.

68. § A képvisel6-testiilet allando bizottsaga a pénziigyi és tigyrendi bizottsag.

69. § Az onkorményzat bizottsdgainak létszamat, a bizottsdgok feladatait, hataskorét a
rendelet 6. melléklete tartalmazza.

70. § (1) A pénziigyi és tigyrendi bizottsag tagjainak szama 3 f6.
(2) A pénziigyi és ligyrendi bizottsag feladatait a rendelet 6. melléklete tartalmazza.

71. § A bizottsdg tagjaira vonatkozd szabalyokat a Motv. 57. §-a hatdrozza meg.

72. § (1) A bizottsagokra a Métv. 57. § -tol 59. §-ban foglaltakat, a bizottsagok miikodésének
szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(2) A bizottsag a létrehozasat kovetéen 30 napon beliil iilést tartanak, ahol - az (1)
bekezdésben meghatarozottak figyelembe vételével - hatérozattal elfogadjak a bizottsag
részletes miikodési szabalyait tartalmazo bizottsagi ligyrendet.

(3) A bizottsag miikodésének tigyviteli feladatait a Vamosgyorki Kozos Onkorményzati
Hivatal latja el.

8. A jegyz6

73.§ (1) A jegyz0 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyzonek az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatdst nydjt a képvisel6-testiletnek a képviseld-testiilet hataskorét  érintd
jogszabalyokrol, azok valtozasairol,

b) tdjékoztatdst nydjt a bizottsagnak a bizottsag hataskorét érintd jogszabalyokrdl, azok
valtozasairol,

c) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésének megszervezésérol,

d) az érintettek részére megkiildi a hatarozatokat tartalmazo jegyz6konyvi kivonatokat,

e) a képviselo-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartas, illetve rendelet-
nyilvéantartas formajaban,

f) a bizottsdg dontéseir6l hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviseld-testiileti rendeletek felsébbrendii jogszabalyokkal valé
harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban tdjékoztatja a polgarmestert, illetve
rendeletmddositast kezdeményez,

h) gondoskodik a modositott képviselo-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.



74. § (1) A 73. § (2) bekezdés e)-f) pontokban meghatarozott hatarozat-nyilvantartas formai

a) a hatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint,

b) a hatarozatok betlirendes nyilvantartasa,

(2) A 73. § (2) bekezdés e) pontjaban meghatarozott rendelet-nyilvantartas formai:

a) rendelet-nyilvantartds sorszam szerint, a rendelet targyanak megjel6lésével, valamint a
rendeletet modosito rendeletekre vald hivatkozassal,

b) rendeletek sorszam szerint, n6vekvé sorrendben,

c) rendeletek betiirendes nyilvantartasa.

75. § (1) A jegyz6 kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
(2) A jegyz0 helyettesitését a gazdalkodasi eléado latja el.

76. § A jegyzOre vonatkoz6 egyéb szabalyokat a Motv. 81. — 83. §-ai hatarozzak meg.

9. A Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal

77. § (1) A képviselo-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Ko6zos Onkormanyzati
Hivatalt hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott Hivatal neve: Vamosgyorki Ko6zos Onkormanyzati
Hivatal.

(3) A Vamosgyorki Kozos Onkormdanyzati Hivatal alapveté feladatait az Motv. 84. § (1)
bekezdése, tovabbi feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is
meghatdrozhat. A Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldje részére
jogszabély feladatot és hataskért allapit meg. A Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
altal ellatott feladat- és hataskoroket a Hivatal szervezeti és miikodési szabélyzata
(tovabbiakban: Vamosgyérki Kozés Onkormdnyzati Hivatali SZMSZ) tartalmazza.

(4) A Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, 1étszamat,
munkarendjét, valamint {gyfélfogadasi rendjét tartalmazé Vamosgyorki Kozos
Onkorményzati Hivatali SZMSZ-t - az Métv. 67. § d) pontja figyelembe vételével - a
képviselo-testiilet hatarozattal fogadja el.

(5) A Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatali SZMSZ folyamatos (jogszabalyokhoz
igazodo) aktualizélasa a jegyzo6 feladata.

10. Tarsulas

78. § (1) A képvisel6-testiilet jogi személyiséggel rendelkez6 tarsuldsa:
a) Jaszsagi Tobbcélu Intézményfenntartd Tarsulas
(5100 Jaszberény , Szabadsag tér 16.)
b)Gyongyos és Korzete Tobbeélu Kistérségi Tarsulas ( 3200 Gyongyds Fo tér 9.)
c)Regio-Kom Térségi Kommunalis Szolgaltatd Tarsulas
(5100 Jaszberény Lehel vezér tér 18.)
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tarsulas feladat- és hataskore:
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.évi XXXI torvény 39. § - 40.
§-ban meghatarozott gyermekjoléti szolgalati feladatainak kézos megvalositasa, valamint a
Szocialis igazgatasrol és Szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. torvény 64. §-ban
meghatarozott csaladsegités, mint Szocialis alapszolgaltatas feladatainak ko6z0s
megvalositasa.



(3) Regio-Kom Térségi Kommunalis Szolgaltatdo Tarsulas feladat és hataskore a hulladékrdl
sz016 2012. évi CLXXXV. tv. 35.§-36. § meghatarozott feladatainak k6zos megvalositasara.
(4) A Tarsulasra egyebekben a Motv. 87. §—95. § foglaltakat kell alkalmazni.

VII. Fejezet
A képviselo-testiilet gazdasagi programja

79. § (1) A képvisel6-testiilet a megbizatasanak id6tartama alatt a gazdasagi program alapjan
miikodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésér6l, valamint a képviseld-testiilet elé
terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

VIII. Fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa, finanszirozasa

80. § (1)Az oOnkormanyzat gazdalkodasara a Motv. 111-118. §-ban foglaltakat kell
alkalmazni.

2) A Motv. 115. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat gazdalkodasanak
szabalyszeriiségéért a polgarmester, mig annak biztonsagaért a képviseld-testiilet a felelds.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

81. § (1) A rendelet 2016. januar 1-jén 1ép hatalyba .

(2) Hatélyat veszti Visznek Kézségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének a képvisel-
testiilet Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szol6 5/2013. (IV. 10.) onkormanyzati
rendelete. L NNAODN

s < m
Fodor Janos Dr. Balazs lzl()

polgarmester jegyz6

Zaradék:

A rendelet kihirdetve:
Visznek, 2015. XII.17.

Dr. Balazs Lasx|o
Jegyz6



1. melléklet a 7/2015. ( XII.17.) 6nkormanyzati rendelethez

A telepiilés kozigazgatasi teriiletének adatai:

A belteriilet nagysaga: 167 ha

A kiilteriilet nagysaga: 1827 ha

Osszesen: 1994 ha



2. melléklet a 7/2015. ( XI1.17.) 6nkormanyzati rendelethez

Az 6ket érintd napirendi pontokndl tanacskozasi joggal rendelkezé 6nszervezdd kozosségek

Onszervezdo kozosségek

Megnevezése Székhelye
Visznek Kozség Polgardrsége Egyesiilet Visznek, Szabadsag ut 63.
Kamaszka Hagyomanydrz6 Néptanc-egyesiilet Visznek, Uttoré t 15.

Virtus K6zhasznt Kulturalis Egyesiilet Visznek , Szabadsag ut 63.



3. melléklet a 7/2015. ( XIL.17.) 6nkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat hivatalos lapjara vonatkozo6 adatok

A hivatalos lap neve: Visznek Hirmondo

A hivatalos lap megjelenésének gyakorisadga: negyedévente

A lap formatuma, terjedelme: A/4-es formatum, 8-32 oldal (valtozo)
A lap nyomdai kivitelezdje: 4 Pont Nyomda Eger

Szerkesztdség vezetdje: Fodor Janos

A lap terjesztésének modja: kézbesités

A lap ara, vagy téritésmentessége: ingyenes



4. melléklet a7/2015. ( XII.17.) onkormanyzati rendelethez
A polgarmester és a telepiilési képviselok névsora, megbizatasuk

N e Képviseldi mindsége
P (polgarmester, alpolgarmester, képviselo)

Fodor Janos polgarmester

Berta Dezs6 alpolgarmester

Tari Gaborné Képviseld, Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
elnoke

Csorgé Tamasné Képvisel6

Kara Attila Képviseld, Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
tagja

Bertané Kengyel Rita Képviseld

Tari Lészl6 Képvisel6, Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
tagja

5. melléklet a7/2015. ( XII.17.) 6nkormanyzati rendelethez

A polgarmester fogaddorai:

Hétfo: 8.00 —12.00




6. melléklet a7/2015. ( XI1.17.) 6nkormanyzati rendelethez

Az allandé bizottsag létszama, a bizottsag feladata, hataskore

A/ Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig

A bizottsag 1étszama: 3 6.

A bizottsag feladat- és hataskore:

- véleményezi az éves koltségvetési javaslatot,

- véleményt alkot a féléves beszamolordl szo6l6 elbterjesztésrol,

- az éves zarszamadasrol szol6 rendelet-tervezet véleményezése

- észrevételt tehet az eldiranyzat-felhasznalasi titemterv és likviditasi terv adataival
kapcsolatban, javaslatot tehet az abban foglaltak mddositasara,

- ellendrzi az eldiranyzat-felhasznalasi litemterv szerinti gazdalkodast,

- javaslatot tehet a likviditasi helyzet javitasara,,

- részt vesz az dnkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos dontés el6készitésben,

- ellendrzi a beruhdzasok végrehajtasat,

- ellendrzi a végrehajtott leltarozasok valddisagat, szabalyszeriiségét,

- az oOnkormanyzat pénziigyi-gazdalkodasi teriiletet érintd rendeletei targyaban
javaslatokat tehet.

A bizottsag feladat- és hataskore a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel, és a
vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatban:
- képviseldk €s a polgarmester vagyonnyilatkozatainak gyijtése,
- a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa,
- a vagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehet6vé teszi a nyilvanossag
biztositasat,
- a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megtételéhez informacidé és nyomtatvany
biztositasa a képviseld-testiilet hivatalan keresztiil,
- a vagyonnyilatkozottal kapcsolatos ellenérzési eljaras lefolytatasa, ennek keretében:
- a képviselo felszdlitdsa (a sajat €s hozzatartozoinak) az ellendrzéshez
sziikséges azonosito adatok irasbeli bejelentésére,
- a felszolitasra szolgaltatott azonosité adatok megfelelé Orzése és az
ellendrzést kovetd 8 napon beliili torlése,
- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményér6l a képvisel6-testiilet soron
kovetkezo tilésén valo téjékoztatas

A bizottsag feladata- és hatdskore a képviseldi dsszeférhetetlenség és méltatlansdag
kivizsgalasa.

A bizottsag sajat maga hatarozza meg muiikodésének részletes szabalyait, kiilon részletezve
a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi rendjét, a nyilvanossag biztositasat, a nem nyilvanos
adatok védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak részletes
rendjét. A pénziigyi bizottsag iilésén tandcskozasi jog illeti meg a képviseld-testiilet iilésén



tandcskozdsi joggal résztvevdket, valamint koltségvetési koncepcio, koltségvetési tervezés, és
beszamolds témakorok esetében az dnkormdnyzat intézmények képviseldjét.

1.fiiggelék a 7/2015. ( XI1.17.) 6nkormanyzati rendelethez

Visznek Kozségi Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti
besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011140 Onkormanyzatok és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado-,vam- és jovedéki igazgatas

013320 Koztemeto-fenntartas €s —muikodtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,

egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati €s eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

031060 Biinmegel6zés

041120 Foldiigy igazgatasa

045120 Ut, aut6pélya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek

051030 Nem veszélyes hulladék vegyes begytijtése, szallitasa, atrakdsa
052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

061020 Lakdépiilet épitése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072114 Haziorvosi alapellatas

072112 Héaziorvosi tigyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

074031 Csalad és novédelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjisag-egészségligyi gondozas

081045 Szabadid6sport- (rekreacids sport-) tevékenység

és tamogatasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok



096015
096025
107051
107052
091110
091140

091211

091220

106020

041231

041232

041233

041234

041236

041237

082091

082092

047320

A Visznek
besorolasa:

841105

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
Szocialis étkeztetés

Hazi segitségnyujtas

Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

Ko6znevelési intézményben tanuldk nappali rendszerii nevelésének,
oktatdsanak szakmai feladatai 1-4. évfolyamon

Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével,
oktatasaval 6sszefiiggé muikodtetési feladatok

Lakésfenntartassal, lakhatassal sszefligg6 ellatasok

Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

Start-munka program — T¢éli kozfoglalkoztatas

Hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatas

Kozfoglalkoztatas mobilitasat szolgald tdmogatas

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Kozmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Ko6zmiivel6dés — hagyomanyos k6zosségi kulturalis értékek gondozasa

Turizmusfejlesztési tamogatasok és tevékenységek'

Kozségi Onkormanyzat allamhaztartasi szakdgazat rend szerinti

Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

I Megallapitotta Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ...../2018.(X.8.) Kt. hatarozata .



A Visznek Kozségi Onkormanyzat alaptevékenységének csak a

konyvelésben hasznalt kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakfeladatok

018010
018020
018030
018040

084031
084032
900060
900070
105010
106020
104051

107060
103010

562917
562920
559094

rendje szerinti besorolasa

Onkormanyzatok elszamolasai a kozponti koltségvetéssel
Ko6zponti koltségvetési befizetések

Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

Elkiilonitett allami pénzalapok bevételei allamhaztartason
beliilrdl

Civil szervezetek miikodési tdamogatasa

Civil szervezetek programtamogatasa

Forgatasi és befektetési célu finanszirozasi miiveletek
Fejezeti és altalanos tartalékok elszdmolésa
Munkanélkiili aktiv koruak ellatasai
Lakésfenntartassal, lakhatéssal 6sszefiiggd ellatasok
Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

Egyéb szocialis pénzbeli ellatasok, tAmogatasok
Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasa

Munkahelyi étkeztetés
Egyéb vendéglatas
Vendégszallas iizemeltetése?

2 Megallapitotta Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének ...../2018.(X.8.) Kt. hatérozata .



2.fliggelék a 7/2015. ( XII.17.) 6nkormanyzati rendelethez

A FOZOKONYHA MUKODESENEK SZABALYAIROL

Visznek Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete élelmezési tevékenységével dsszefiiggd
feladatait a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi III. torvény, a
gyermekek védelmér6l és gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény, az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény, a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012.
évi 1. torvény és a végrehajtasukra kiadott kormanyrendeletek alapjan az Onkormanyzati
f6z6konyha miikodtetését az alabbiakban szabalyozom:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja, hogy rogzitse az intézmény adatait és szervezeti felépitését, és
alkalmazottak feladatait és jogkorét, a f6z6konyha miikodési szabalyait.

2. A f6zokonyha miikodtetése, gazdalkodasi rendje:

A f6z6konyhat Visznek Kozségi ~ Onkormanyzat mikodteti. Az Onkorményzat
gazdalkodassal kapcsolatos feladatait a Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal latja el.
A féz6konyhahoz kapcsolodd pénzforgalom az onkormanyzat szamldjan mutatkozik. A
f6z6konyhahoz kapcsolodd belsé ellenérzést a polgarmester €s a jegyz6 megbizéasa alapjan a
belso ellenér végzi.

A féz6konyha Visznek Kozségi  Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének szervezeti és
miikodési szabalyzataban, a konyha miikodésével kapcsolatos gazdalkodasi, iratkezelési — és
egyéb, a Hivatal feladatkorébe tartozé feladatokhoz kapcsolodo — szabalyokat a Vamosgyorki
K&z6s Onkormanyzati Hivatal belsé szabélyzatai rendezik.

3. A féz6konyhét Visznek Kozségi Onkormanyzat a 3293 Visznek , Szabadsag it 93.
szam alatti telephelyén miikodteti.
Bankszamlaszam (az Onkormanyzat bankszamla szama): 11739030-15378929
Telefon: 06305668536
E-mail:

4. Foglalkoztatottakra vonatkozé jogviszony megjelolése:
- A kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. tv. hatélya alé tartozo
jogviszony.

II. A FOZOKONYHA FELADATAI

1. A f6z6konyha feladatai

A f6z6konyha szdmara meghatarozott feladatoknak az intézmény szervezeti egységei,
dolgozoi kozotti megosztasardl az élelmezésvezeté gondoskodik.



2. A fozékonyha alaptevékenységei:

A szakfeladat megnevezése Szama
Rendezvényi étkeztetés 562100
Ovodai intézményi étkeztetés 562912
Iskolai intézményi étkeztetés 562913
Sportoldk edzétabori étkeztetése 562914
Udiiléi, tabori étkeztetés 562916
Munkahelyi étkeztetés 562917
Egyéb étkeztetés 562919
Egyéb vendéglatas 562920

3. A feladatok, tevékenységek forrasa: 6nkormanyzat éves koltségvetésében

Az alaptevékenységekhez kapcsolodd szabad kapacitas kihasznalasa érdekében végzett
tevékenységeket a csak részben lekotott dologi és human-er6forrds kapacitasok fokozott
kihasznalasaval és nem haszonszerzés céljabol végzi.

A szabad kapacitds kihasznalasa érdekében végzett tevékenység keretében végzett
szolgaltatas, termék-eldallitas értékesitésébdl szarmazo bevételnek fedeznie kell az adott
tevékenységgel Osszefiiggd valamennyi kozvetlen kiadast, és az ahhoz hozzarendelhetd
kozvetett kiadasokat is. A termék, szolgaltatas ellenértékének a meghatarozasahoz ki kell
szamolni az 6nkoltségét. Az onkoltségszamitas modjat szabalyzatban kell rogziteni.

A szervezet jelenleg 3 f6 engedélyezett létszammal rendelkezik. Az alkalmazottak
jogallasa: a KJT szerinti kdzalkalmazotti jogviszony.

4. Munkakori leirasok
A f6z6konyhaban foglalkoztatott dolgozok feladatait a munkakori leirasok tartalmazzak.

A munkakori leirasoknak névre szoldan tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok
jogallasat, a szervezetben elfoglalt munkakdrnek megfelel6en feladatait, jogait.

A munkakoéri leirdsokat a szervezeti egység moddosulasa, személyi valtozas, valamint
feladat valtozasa esetén, azok bekovetkezésétol szamitott 15 napon beliil modositani kell.

A kinevezések , munkakori leirasok elkészitése, aktualizdlasa — az élelmezésvezetdvel
tortént egyeztetést kovetden — a K6z6s Onkormanyzati Hivatal feladata.

A munkakéri leirasok a dolgozok személyi anyagéaban talalhatok.

5. A f6z6konyha munkajanak szervezése, vezetése, az élelmezésvezet6 feladatai
A féz6konyhai egység vezetdje az élelmezésvezet. A f6zo6konyha engedélyezett 1étszama 3
fo.

Az élelmezésvezetd feladat és hataskore, valamint egyéni felelssége mindazon teriiletre
kiterjed, amelyet részletes munkakori leirasa tartalmazza.

6. A konyha munkdjat segité6 kommunikécio:
Az élelmezésvezetd a hatékony és a magas szinvonali szakmai munka, a raciondlis

gazdalkodas kovetelményét figyelembe véve, rendszeresen tajékozodik és tajékoztat a
szamara biztositott forumokon. Ezek:

— vezetOi értekezlet,
— dolgozo6i munkaértekezlet.



6.1. Vezetoi értekezlet:
A polgérmester sziikség szerint, de negyedévente legaldbb egy alkalommal vezet6i
értekezletet tart.
A vezet0i értekezleten részt vesznek:
élelmezésvezetd,
jegyzd,
a konyha mukdodtetésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat ellato tigyintézo,
— meghivottak.
A vezetdi értekezlet feladata €s célja:

— tajékozodas a fozokonyha munkajarol,
— arajanlatkérések, megrendelések, észrevételek megbeszélése
— aktualis és konkrét tennivalok attekintése.

6.2. Dolgozoi munkaértekezlet

Az élelmezésvezetd sziikség szerint, de legalabb negyedévente dolgoz6i munkaértekezletet
tart. Az értekezletre meg kell hivni a konyha valamennyi f6- és részfoglalkozasu
dolgozdjat. Javasolt meghivni a munkaltatot is.

Az élelmezésvezeto az értekezleten:

— beszamol az eltelt id6szak alatt végzett munkajukrol,
— értékeli az f6z6konyha munkéjat,
— felveti a mtikodéssel kapcsolatban felmertiilt esetleges problémékat,

— ismerteti a kdvetkezd idoszak feladatait.
Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy a dolgozok véleményiiket, észrevételeiket
kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel, és azokra valaszt kapjanak.

III. A FOZOKONYHA MUKODESENEK FOBB SZABALYAI
A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok

1. A munkavégzésre iranyulo jogviszony létrejotte

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal biztositott statuszok betdltésére
a KJT alapjan kinevezés hatarozatlan idétartamra kotheté. Munkaltato a polgarmester.

Az konyha a kozalkalmazotti jogviszony keretében foglalkoztatott dolgozdi altal ellatott
feladatokon tal a fézokonyha folyamatos miikddése érdekében konkrét feladatra a
polgarmester szerzédést, megéllapodast kthet, vagy megbizast adhat.

2. Jutalom
Az Onkorményzat éves koltségvetésében a nem rendszeres személyi juttatisok kozétt kell
megtervezni a jutalom eldiranyzatat.

3. Megbizasi jogviszony
A megbizas konkrét feladatra adhatd. Kifizetésére a megbizo altal igazolt teljesités utan
kertilhet sor.

A fézo6konyha mikodéséhez szerzodéskotésre kiilsd  vallalkozoval — (kiilondsen
arubeszallitasra, széllitasra, hulladékelszallitasra, stb.) a vagyonrendeletben foglalt
ajanlatkérésnek megfeleléen a polgarmester jogosult.



4. Egyéb juttatasok
4.1. Tovabbtanulas, tovabbképzés

A polgarmester az éves koltségvetésben biztositott elbiranyzat erejéig tdmogathatja a
képzésre/tovabbképzésre jelentkezé dolgozdkat, ha a munkakoriik betdltéséhez
nélkiilozhetetlen a képzés altal nyujtott képesités megszerzése.
A képzés/tovabbképzés szabalyai:

— A tdmogatas irdnti kérelmet a polgarmesterhez kell benyujtani,

— A tdmogatast kér6 koteles leadni a képzés/tovabbképzés konzultacios iddpontjait.
A kotelezd tovabbképzésen kiviil, az intézmény 4ltal tamogatott tovabbképzésen/képzésen
résztvevo személlyel tanulmanyi szerzédést kell kotni.

4.2. Kozlekedési koltségtérités

A bejard, nem viszneki lakosok részére a munkaltaté kételes a munkéba jaras koltségeit,
annak meghatéarozott szazalékat a 39/2010.(I1.26.) Korm. rendelet értelmében megtériteni.

Ha a dolgozoénak alkalmazasa utan a munkaba jaras koriilményeiben valtozas allt be, azt az
élelmezésvezetdnek azonnal be kell jelenteni.

Az élelmezésvezetd —a Kozos Onkormanyzati Hivatallal és a kozétkeztetést igénybe vevé
intézményekkel valé napi kapcsolattartas érdekében — sajat gépkocsi hasznélatara jogosult.
Koltségtéritésként a polgarmester altal engedélyezett km teljesitményt szamolhat el.

A jogosultsagot évenként feliil kell vizsgalni.

4.3. Védoruha juttatds

Az intézmény a kozalkalmazott részére, koltségvetési elGirdnyzat terhére, a
munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIIL. torvény, valamint a 65/1999. (XI1.22.) EiiM.
rendelet szerint, meghatarozott munkakorokben, védéeszkozoket és védéruhat biztosit az
egészséget nem veszélyeztetd, biztonsagos munkavégzés alapfeltételének megteremtése
érdekében.

A védoéruha juttatasra jogosité munkakoroket, az egyes eszkoz és ruhafajtakat, és az egyéb
feltételeket jelen szabalyzat 4. melléklete hatarozza meg.

4.4. Etkezési hozzdjdrulds, cafetéria

A munkaltatd a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIIL torvény alapjan a
munkavallalé részére azok valasztasa szerint cafetéria juttatas keretében havonta bruttd
12000 Ft/8 6ras munkarend keretében étkezohelyi vendéglatast vagy havonta brutté 5.000
Ft/8 o6rds munkarend (értelemszerlien a 6 oOras foglalkoztatott 37.50 Ft-ra, a 4 Oras
foglalkoztatott 2.500 Ft-ra jogosult) cafetériaként Erzsébet utalvanyt kell biztositani.

Cafetéria juttatds nem adhato:
— megbizasos jogviszonyban foglalkoztatottak részére,
— hatérozott idejii k6zmunkaprogramban foglalkoztatottak részére,
— asziilési szabadsag, a gyed és a gyes idétartamara,
— 30 napnal hosszabb fizetés nélkiili szabadsag vagy tappénz idejére,
— felmondasi idére, ha a munkavallalé mentesiil a munkavégzés aldl.

e A cafetéria juttatdst utdlag, negyedévente a negyedévet kovetd hd 25. napjaig kell
biztositani. Az utalvany atvételét a dolgozo alairasaval igazolja.



e Az étkezési utalvanyt idéaranyosan kell biztositani.

1.4.5. Mobil telefon hasznalat

Mobil telefon hasznalatira az élelmezésvezetd jogosult. A telefonhasznalat rendjét a
polgarmester €s a jegyz6 kozos utasitasban szabalyozza.

5. Eldleg nyujtasa

A hatérozatlan idejii munkaviszonyban 1évé dolgozd részére a probaidé lejarta utan
kérésére eldleg nyujthatd.

Az eloleg évente legfeljebb 2 alkalommal adhato, felsd hatira nem haladhatja meg a
dolgoz6 egy havi munkabérének 50 %-at.

Az elbleget legalabb havonta egy alkalommal kell fizetni. A dolgozoénak a felvett el6leget
az adott koltségvetési éven beliil vissza kell fizetnie, a visszafizetésre legfeljebb 6 havi
részletfizetés adhato.

Az eloleg kifizetése, a folyamatos visszafizetés ellenérzése €s nyilvantartasa a bérkdnyveld
feladata.

Amennyiben a munkavéllal6 jogviszonya az eldleg-tartozas fennallasanak idtartama alatt
sziinik meg, a tartozas fennmarado részét egy 6sszegben koteles visszafizetni.

Az elbleg visszafizetését havonta a munkabérbol torténd levonassal kell teljesiteni.

6. A munkavégzés teljesitése, munkakori kitelezettségek, hivatali titkok megorzése

A dolgozo koteles a munkakorébe tartozé munkat legjobb képességei szerint, az elvarhatd
szakértelemmel és pontossdggal végezni, a tudomasara jutott hivatali titkot megtartani.
Ezen tilmenden nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakdore
betdltésével dsszefliggésben jutott tudomasara, és amelynek kozlése a munkaltatora, vagy
mdas személyre hatranyos kovetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkajat az arra
vonatkozo szabalyoknak és eléirasoknak, a munkahelyi vezet6je utasitasainak, valamint a
szakmai elvarasoknak megfeleléen koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all
fenn, nem adhato felviladgositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak
minésiilnek és amelyek nyilvanossagra keriilése az nkormanyzat érdekeit sértené.

Hivatali titoknak mindsiilnek a kovetkezok:
— az alkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok,
— ellatottak személyiségi jogaihoz f{iz6d6 adatok,
— az alkalmazottak egészségi allapotara vonatkozo adatok.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. Az intézmény valamennyi
dolgozoja koteles a tudomdséra jutott hivatali titkot mindaddig megdrizni, amig annak
kozlésére az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

7. A munkaidé beosztasa
A munkaiddé a munkaszerz6désnek megfelel6en: heti 40 6ra, 30 6ra vagy 20 ora.

Az élelmezésvezetd javaslatara a polgarmester a meglévo statuszokra vagy egy részére 4
vagy 6 6ras napi munkarend szerinti munkajogviszonyra is kéthet munkaszerzédést.



A f6z6konyha hivatalos miikodési idejét, a dolgozdk munkarendjét, munkaidd-beosztasat a
2. melléklet tartalmazza.

8. Szabadsag

Az éves rendes szabadsag kivételéhez az élelmezésvezeté a dolgozdkkal eldzetesen
egyeztetve szabadsagolasi litemtervet készit.

Az alkalmazottak éves rendes szabadsaganak mértékét a Munka Torvénykonyvében foglalt
eléirasok szerint kell megallapitani.

A dolgozdkat megilleto, és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.

9. A helyettesités rendje

Az intézményben folyd munkat a dolgozdk iddleges vagy tartdés tavolléte nem
akadalyozhatja.

A dolgozdk tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozdsa az
élelmezésvezetonek feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozodkat érintd konkrét feladatokat a munkakéori
leirasokban kell rogziteni.

10. Egyéb szabalyok
10.1. Karteéritési kotelezettség

A munkavéllald kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért kartéritési
feleldsséggel tartozik.

Szandékos karokozas esetén a munkavallalo a teljes kart koteles megtériteni.

A munkavallalé vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetkezett
hiany esetén, amelyeket allanddéan orizetben tart, kizar6lagosan hasznal vagy kezel, és
azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at.

A pénztérost, raktarkezel6ket, egyéb pénzkezeldket e nélkiil is terheli felelésség az altala
kezelt pénz vagy arukészlet tekintetében. (leltarhiany)

Leltarhianynak minésiil a kezelésre szabalyszeriien atadott és atvett anyagban, aruban
ismeretlen okbol keletkezett, természetes mennyiségi csokkenés és a kezeléssel jard
veszteség mértékét meghaladd hiany. A leltarhianyért a leltarfeleldsségi megallapodast
kotott kozalkalmazott vétkességére tekintet nélkiil feleldsséggel tartozik.

Amennyiben az intézménynél a kart tobben egylittesen okoztak, vétkességiik, a megdrzésre
atadott dolgokban a bekdvetkezett hiany esetén pedig munkabériik aranyaban felelnek.

Amennyiben a kart tobben okoztdk, egyetemleges kotelezésnek van helye. A kar
Osszegének meghatarozasandl a Munka Torvénykonyve az irdnyado.
10.2. Anyagi felelosség

A dolgozé ruhazataban, hasznalati targyaiban a munkavégzés folyaman bekovetkezett
kéarért nem felel, ha a kér a dolgoz6 munkahelyén vagy mas meg6rzésre szolgalo helyen
elhelyezett dolgokban keletkezett.

A f6z6konyha valamennyi dolgozoja felel6s a berendezési felszerelési targyak
rendeltetésszerti hasznalataért, a gépek, eszk6zok, szakkonyvek stb. megovasaért.



11. Az intézmény belso és kiilsé kapcsolattartdsanak rendje
11.1. A belsé kapcsolattartds

A konyha feladatainak hatékonyabb ellatdsa érdekében az élelmezésvezetd a Kozos
Onkorményzati Hivatal belsd szervezeti egységeivel szoros kapcsolatot tart.

Az egylittmiikodés soran a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik mésik
szervezeti egység mukodési teriiletét érinti, az intézkedést megel6zben egyeztetési
kotelezettségiik van.

A bels6 kapcsolattartas rendszeres formai: elsédlegesen elektronikus uton vagy telefonon
torténik, szlikség szerint lehet esetmegbeszélés, vezetoi értekezlet stb.

11.2. A kiilso kapcsolattartds

Az eredményesebb miikodés eldsegitése Erdekében az élelmezésvezetd a kiilsd
szervezetekkel (szerzédéses partnerekkel) folyamatosan kapcsolatot tart.

A Polgéarmester a szakmai szervezetekkel, tarsintézményekkel, gazdalkodé szervezetekkel
egylittmiik6dési megallapodast kothet.

12. Bélyegzok hasznalata, kezelése

Valamennyi cégszerti alairasnal bélyegzot kell hasznalni. A bélyegzokkel ellatott,
cégszeriien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol vald
lemondast jelent.

13. A koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok

A fozékonyha gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval, a kezelésében 1évo vagyon hasznositasaval Osszefliggé feladatok,
hataskorok szabalyozasa — a hatalyos jogszabalyokat és a fenntarté rendelkezéseit
figyelembe véve — az dnkormanyzat és a K6zos Onkormanyzati Hivatal feladata.

13.1. Az altalanos forgalmi ado elszamoldsa

A f6zékonyha tevékenységébdl adodoan az 6nkorményzatot terheli az altaldnos forgalmi
adoval kapcsolatos nyilvantartasi kotelezettség, melyet a Ko6zos Onkormanyzati  Hivatal
végez.

A fézékonyha éltaldnos forgalmi addval kapcsolatos nyilvantartdsait szamitdégépes
program segitségével vezeti.

Az AFA torvény alapjan az adé 6nadézassal torténd megallapitasa, bevallasa, megfizetése
vagy visszaigénylése érdekében kotelezd megfeleléen részletezett nyilvantartast vezetni,
amely alkalmas a felszamitott adomérték szerinti részletezésben

— atermékértékesités és szolgaltatasnyujtas utani adofizetési kotelezettség, valamint

— az elbézetesen felszamitott add, (aranyositas esetén: ezen beliil a fizetendd ado
Osszegébdl a levonhatd és le nem vonhat6 rész Osszegszerll) meghatarozésara és
kimutatésara.

Az altalanos forgalmi add elszamolaséaval és nyilvantartasaval kapcsolatos részletes tligyviteli
teendOket a Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal 6nkormdanyzatra is kiterjedé Bizonylati rend
szabalyzata tartalmazza.



14. A f6zokonyha létesitményeinek, helyiségeinek hasznalati, hasznositasi rendje
Az Onkorményzat sajat bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti alapfeladatai
ellatasat — a f6z6konyha szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

15. F6zékonyha 6vé, védo eléirasok

A f6z68konyha minden dolgozdjanak alapvetd feladata kozé tartozik, hogy az egészségiik és
testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye
esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozoénak ismernie kell a Munkavédelmi és a Tlizvédelmi szabalyzatot.

16. Kockazatkezelés

A féz6konyha miikodésére a kockazati tényezok figyelembevételével kockazatelemzést
kell végezni, és kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

A kockézatelemzés soran fel kell mérni és meg kell allapitani a f6z6konyha
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat.

A kockazatkezelés rendjének kialakitasa soran meg kell hatarozni azon intézkedéseket és
megtételik mddjat, amelyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatot.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat mellékletei:

1. melléklet: Szervezeti abra

2. melléklet: Foglalkoztatottak munkarendje

3. melléklet: Elelmezési szabalyzat

4. melléklet: Munkavédelmi szabalyzat

5. melléklet: 196/2015. (XII. 16.) Kt. hatdrozat az 6nkormanyzati fézokonyhaval

kapcsolatos nyersanyagbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa, beszerzési eljarasrend
meghatarozasarol

2. Jelen szabalyzat 2016. januar 1. napjan lép hatalyba. Az élelmezésvezeto koteles
gondoskodni arrdl, hogy a dolgozok a szabalyzatot megismerjék.

Visznek , 2015. december 16.

Fodor Janos Dr. Balazs Laszlo
polgarmester jegyzé



Fézékonyha szervezeti abra

1. melléklet
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2. melléklet

Foglalkoztatottak munkarendje

Az Onkorményzat altal miikodtetett intézmények melegitd konyhajaban és a fézOkonyhaban a
foglalkoztatottak munkarendje munkanapokon a kévetkezo:

Munkakér Napi munkaidé Munkavégzés helye Megjegyzés
élelmezésvezetd 8 ora Szabadsag u. 93. -
szakacs 8 ora Szabadsag u. 93. -
konyhai kisegitd 8 dra Szabadsag u. 93. -
talald 4 bra Szabadsag ut 65. Iskola melegité konyhaja

A fé6z6konyhaban dolgozék munkanapokon 6.00 éra és 14.00 dra kozotti idészakban, 8 6rdas munkarendben
dolgoznak. A munka mennyiségéhez igazodo, folyamatos munkavégzés biztositasanak megszervezése az
élelmezésvezetd feladata.



3. melléklet

Visznek Kozségi Onkgrményzat
ELELMEZESI SZABALYZATA

A Visznek Kozségi Onkormanyzat élelmezési tevékenységével osszefiiggd feladatai a
szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. térvény, valamint a
személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatdsok téritési dijarol szolo 29/1993. (II. 17.)
Korm. rendelet , tovabba a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény, a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatiasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél ¢és az igénylésikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrdl sz616 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet, tovabba a személyes gondoskodast
nyGjto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l
és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet alapjan, figyelemmel az
Orszagos Tisztiféorvos 1/2001. szamu normativ utasitdsara — és az Orszagos Tisztiféorvosi
Hivatal altal kiadott, a rendszeres étkezést biztosito, szervezett élelmezési ellatasra vonatkozo
taplalkozas-egészségligyi ajanlasara a kozétkeztetok szamara — Visznek Kozségi
Onkormaényzat élelmezési szabalyzatat az alabbiakban hatdrozom meg.

Jelen szabalyozas a HACCP élelmiszerbiztonsagi rendszer kialakitasat meghatarozd, az
¢lelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletérdl szoldé 2008. évi XLVI. toérvény, valamint a
végrehajtasara kiadott rendelete alapjan keriilt elkészitésre.

A konyhan a HACCP rendszer miikodik.

1. Az élelmezési tevékenység feladata, az ellatas rendszere

A kozétkeztetés feladata, az élelmezést igénybevevok taplalkozasi igényeinek mennyiségi €s
mindségi kielégitése kornak, és egészségiigyi allapotnak megfeleléen, minél kisebb
koltségraforditassal, minél nagyobb hatékonysaggal minél nagyobb kihasznaltsagot elérni.

Visznek Kozségi Onkormanyzat fézokonyhdjat (3293 Visznek , Szabadsag u. 93.) sajat
kezelésben tlizemelteti. Sajat kezelésében lizemelteti még az altalanos iskola
melegitdkonyhajat . (3293 Visznek , Szabadsag u. 65.)

1.1. Az étkezésben résztvevok kore

Az intézményben ellatottak: tanulok, dvodas gyermekek, Visznek Kozségi Onkorményzatnal
és intézményeinél munkaviszonyban all6 dolgozok, szocidlis étkezdk, valamint a
vendégétkezOk étkezhetnek. A kiils6 étkezok elszallitassal vehetik igénybe az étkeztetést.
Hétvégén az 6nkorményzati konyha nem tizemel.

Vendégétkeztetésre abban az esetben keriilhet sor, ha a f6z6konyha kapacitasa lehetdvé teszi,
illetleg, ha a vendégétkeztetés nem akadalyozza az ellatottak vagy a tanuldk étkeztetését.
Vendégétkeztetés ételszallitoban vagy melegité konyhara szallitassal torténik.

1.2. Az étkeztetés lebonyolitasanak formai i
A kozétkeztetés az altalanos iskolaban és az 6vodaban Visznek Kozségi Onkormanyzat
fenntartasaban, illetve muikodtetésében torténik.

Az 6vodaban és altalanos iskolakban az étkeztetés centralizalt csoportos ellatasi rendszer
keretében bonyolitjuk le. Az élelmezés részfolyamatai koziil a nyersanyag beszerzése, a
raktarozas, az elokészités, az ételkészités a kozponti konyhdban torténik.

A fogyasztasra alkalmas készételt az erre a célra rendszeresitett specialis szallitéo edényekben
az étkez0 helyekre szallitjuk, amelyek elkiiloniilnek a kozponti f6z6konyhatdl.

A mosogatast az Un. talaldo konyhakban végezziik, ugyancsak az ételkiosztas helyszinén.



1.3. A talalasi forma

Az 6vodéban és az iskolakban az intézményi étkeztetést éttermi talalasi forma mellett
talalokonyhan keresztiil biztositjadk az iskolaskoru és feln6tt étkezOk esetében. Ennek
keretében hagyomanyos, illetdleg Onkiszolgald jellegii felszolgalassal torténik az ételek
kiszolgalasa.

Az intézményen kiviili étkezék szamara az étel éthorddban keriil adagolasra és kiadasra. Az
ebéd elvitelre torténd kiadasa 11.00 6ratol 13.00 oraig torténik.

1.4. Az étrendek osszeadllitasanak szempontjai

A kozétkeztetésben az egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény 50. § (3) bekezdése
szerint az élettani sziikségletnek megfelelé mindségli és tapértékii étkezést kell biztositani.
Az étrendet az étkezésben résztvevok osszetételének és életkoranak megfelel6 taplalkozas-
élettani sziikségletekhez €s a jogszabalyban eldirtakhoz (62/2011. (VI. 30.) VM rendelet) kell
igazitani.

A kiilonbozo tényezok Osszehangolasat oly mdodon kell elvégezni, hogy érvényesiiljenek a
valtozatossag, az idényszerliség és a tapanyagsziikséglet kvetelményei.

Az étlapkészités soran torekedni kell a kiegyensulyozott tapanyag-ellatasra. Ezen beliil
sziikséges a {0 étkezés (ebéd), valamint a tizorai €s az uzsonna Osszehangolasa. A novényi
eredeti élelmiszerek mellé kell rendelni az allati eredetii élelmiszereket is. Biztositani kell az
asvanyi anyagok ¢€s a vitaminok folyamatos bekeriilését az étrendbe.

A kiilonbozd tapanyagok szerepeltetésének osszhangjara kiilonds hangsulyt kell fektetni. A
fontos tdpanyagokat tartalmazé élelmiszerek nem maradhatnak le az étlaprol, de az
egyoldalusag elkeriilés érdekében ezek talsulyat is ki kell kiisz6bolni.

Torekedni kell arra, hogy az étkezési alapanyagok beszerzése lehetéleg kozvetleniil a
termel6ktdl torténjen.

Az étrend nyujtson megfelel6 élvezeti értéket is.

Az el6zéekben megfogalmazott 4ltalanos kovetelmények érvényesitésének egyik
legfontosabb mozzanata valtozatossag megvaldsitasa.

Torekedni kell arra, hogy az egyes ételek két héten beliil ne ismétlddjenek. Valtozatossagra
kell torekedni az egy napon beliili étrendek Osszeallitasanal is. A sokszinii, nem gyakran
ismétlodd ételsorokat tartalmazo étrend komoly biztositékot jelent arra, hogy a sziikséges
tapanyagot megkapja az emberi szervezet.

Az étrendet ezért a kiilonbozo ételkészitési formak alkalmazasaval tobbféle alapanyagbol kell
Osszedllitani. A zoldségféléket parolassal, habarassal, toltott, rakott formaban, hussal,
tojassal, tejtermékkel kiegészitve célszerii az étrendbe allitani.

A nyari id6szakban arra kell figyelmet forditani, hogy a meleg miatt elvesztett
folyadékmennyiséget visszapdtoljak az étkezésekkel. Téli idoszakban pedig a test
homérsékletének fenntartdsa érdekében a kalorikus tapanyagokat fokozottabb mértékben
sziikséges biztositani.

1.5. Az étlapok tervezése, jovahagydsa

Az étlap a f6z6konyha munkaterve. Az étlapot mindig targyhetet megel6z6 hét hétfoig kell
elkésziteni. Az étlapot az élelmezésvezetd megtervezi, az Onkormanyzat altal megbizott
dietetikus szakember az étlapot ellendrzi. A diétas menii igények alapjan (orvosi igazolassal) a
specidlis diétas étlapok Osszetételére javaslatot tesz, az Osszeallitott étlapot ellendrzi. Ezt
kovetéen az étlapot az élelmezésvezetd és a dietetikus alirja. Igy az étlap utasitdssa valik. Az
étlapot a Hivatal Gazdalkodasi tigyintézoje azt gazdasagossagi szempontbol is feliilvizsgalja.



Valtoztatni az étrenden akkor lehetséges, ha valamelyik nyersanyag nem szerezhet6 be. A heti
étrendet ételféleségenként és naponkénti részletességgel meg kell allapitani.

Az étlapokat a napi anyagkiszabassal egytitt meg kell érizni, mint a kdnyvviteli elszamolast
kozvetlentl és kozvetetten alatamasztd szamviteli bizonylatot, legalabb 5 évig olvashatd
forméban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan, visszakeresheté modon.

A heti étlapon megtervezett ételféleségek elkészitéséhez naponta sziikséges élelmezési
anyagok mennyiségét a ,,Nyilvantartas az étkezést igénybe vevokrol” szerint a targynapon
étkezOk létszama alapjan kell megallapitani.

Az elkésziilt étrendet megkapja:

— a szakacs,

— az intézmények vezetoi,

— aKozos Hivatal Gazdéalkodasi eléaddja a nyersanyag-rendelés mellékleteként,

— az étkezési helyek.
Az étlapot minden intézmény éttermében, mindenki szamara jol lathatoan ki kell fliggeszteni,
a targyhét péntekig.

2. A téritési dijak megallapitasa
2.1. Intézményi gyermekétkeztetés

A Visznek Kozségi Onkormanyzat fenntartasaban vagy mikodtetésében 16v6
intézményeknél ellatast igénybe vevd jogosultak az ellatasért (étkezésért) az Onkormanyzat
rendeletében meghatarozott (nyersanyagkoltséget tartalmazd) téritési dijat kotelesek fizetni.
A gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyag
koltségének egy ellatottra juté napi osszege.

A téritési dijakat Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete rendeletben
hatarozza meg. A személyi téritési dijakat az onkormanyzat rendelete alapjan — figyelembe
véve a Gyvt-ben biztositott normativ kedvezményeket — az intézményvezetok allapitjak meg,
ezért erre jelen szabalyzat nem tér ki, annak szabalyozasa és nyilvantartasa az étkezés
igénybevétele szerinti intézmény vezetdjének a feladata.

Ha az ellatott az étkezést betegség vagy mas ok miatt a jogosult nem kivanja igénybe venni, a
tavolmaradast vagy kozvetleniil az élelmezésvezetonél, vagy — intézménynél torténd igénybe
vétel esetén — a felelds személynél (gazdasagi tigyintézo, szocialis gondozd) be kell jelenteni.
Ha az ellatott az étkezést nem tudja igénybe venni €s azt legkésdbb eldz6 nap 11 oraig
bejelenti, akkor a kovetkezé6 munkanaptél a tavolmaradas idejére mentesiil a téritési dij
fizetésének kotelezettsége aldl.

Ha az adott honapra fizetendé téritési dij Gsszege kevesebb, mint a ténylegesen befizetett
Osszeg, az elore befizetett téritési dijat a kovetkezod dijfizetés alkalmaval be kell szamitani.
Amennyiben a fizetend6 téritési dij 6sszege novekszik, a befizetett, s a ténylegesen fizetend6
Osszeg kiilonbozetét visszamendleg meg kell tériteni.

Ha a kotelezett a befizetést elmulasztotta, az intézményvezeté 15 napos hatarid6
megjelolésével a fizetésre kotelezett személyt irasban felhivja az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hatarid6 eredményteleniil telt el, az intézményvezetd a kotelezett nevét,
lakcimét és a fennall6 dijhatralékot nyilvantartasba veszi. 30 napon fennallo dijtartozas
rendezése érdekében az intézményvezetd tértivevényes levélben a tartozas 15 napon beliili
rendezésére hivja fel a hatralékost. Amennyiben a hatralék felszolitast kovetéen sem Kkeriil
rendezésre, a dijhatralékrdl az élelmezésvezetd tajékoztatja a jegyzot a téritési dijhatralék



behajtasa vagy a behajthatatlan hatralék torlése érdekében. (Dokumentalt felszolitas: levél,
tértivevény)

2.2. Kiilsos- és vendégétkeztetés

A vendégétkezok Visznek Kozségi Onkormanyzat rendeletében meghatarozott eladasi ar
megfizetésére kotelezettek.

Az ellatast igénybe vevokrol az élelmezésvezeté nyilvantartast vezet.

Ha az ellatast betegség vagy mas ok miatt az étkez6 nem kivanja igénybe venni, akkor az
élelmezésvezetdnél a targynapot megel6zé napon 11 oraig be kell jelenteni, csak abban az
esetben mentesiil a téritési dij fizetésének kotelezettsége alol.

Az onkéltséget minden évben az el6zd lezart naptari év adatai alapjan kell megallapitani,
nevezetesen az egy napi élelmezési norméra aranyosan jutd rezsikoltséget %-ban kell
kifejezni.

Ugyanezzel a %-kal kell novelni a targyiddszakban alkalmazott normat és az igy kiszamitott
Osszeg tekintend6 onkoltségnek.

2.3. Téritési dij befizetése

Az étkezésben résztvevok szamara a téritési dijat havonta egyszer — egy poétbefizetési nap
megjelolésével —, az elére meghatarozott napokon kell befizetni, melyet az intézmény
bejaratanal 3 nappal a befizetés napja el6tt kozzé kell tenni.

A téritési dijat a tanuldknak legfeljebb egy hénapra elére kell befizetni. Ha az adott honapra
fizetendd téritési dij Osszege kevesebb, mint a ténylegesen befizetett Gsszeg, az elére
befizetett téritési dijat a kovetkez6 dijfizetés alkalmaval be kell szamitani vagy vissza kell
fizetni. Amennyiben a fizetend6 téritési dij osszege novekszik, a befizetett s a ténylegesen
fizetend6 6sszeg kiilonbozetét visszamenoleg meg kell tériteni.

A téritési dij befizetésérdl jogszabaly szerint kiallitott készpénzfizetési szamlat kell adni a
befizetd részére.

A téritési dijat az igénybe vétel helye szerinti intézmény jogosult beszedni, az ellatottaknak
és a vendégétkezok étkezési dijat havonta utdlag — a tényleges igénybe vétel alapjan — a
helyszinen az élelmezésvezetd jogosult beszedni.

Amennyiben dijfizetésre kotelezett fizetési kitelezettségének nem tesz eleget, és hatralékat
irasbeli felszolitast kovetben sem rendezi, az étkeztetést a felszolitast kovetkezé ho 1.
napjatol a hatraléka rendezéséig nem veheti igénybe.

3. Az élelmezés szervezete és feladatkorei

Az élelmezéssel kozvetlenil foglalkozé dolgozok:

— élelmezésvezetd,

— szakacs,

— konyhai kisegitok.
A személyzeti létszamot az étkezOk 1étszamahoz viszonyitva kell biztositani. Ennek
feliilvizsgalatara minden évben legalabb egy alkalommal (a koltségvetési terv készitésekor)
az élelmezésvezeto javaslatara sort kell keriteni.
A dolgozok feladatkorét, anyagi felelosségét munkakéri leirasuk tartalmazza. A f6z6konyha
dolgozdi felett a munkaltatoi, fegyelmi jogkort a polgarmester gyakorolja.

3.1 A f6z0konyha felel6s vezetoje: az élelmezésvezetd.

Az élelmezésvezetdt a Polgarmester nevezi ki, illetve menti fel a munkavégzés aldl. A



fegyelmi jogkort személyével kapcsolatban ugyancsak a Polgarmester gyakorolja. Az
¢lelmezésvezetd hataskorébe tartozik szakmailag az élelmezési részleg valamennyi
alkalmazottjdnak irdnyitdsa. Az ételkiosztas idGtartama alatt feliigyeleti jogkort gyakorol az
ételek atvételét és kiosztasat végzd dolgozok felett, alkalmazasi viszonytol fliggetlentil.

3.1.1 Az élelmezésvezetd feladatainak részletezése
Felelos az élelmezési részleg tevékenységének megszervezéséért, iranyitdsaért és
ellendrzéséért.
Kizarélagos feleldsséggel bir: az élelmezési iizem valamennyi szakmai feladatanak
kifogastalan miikodésével kapcsolatosan.
Felel6s az ellatottak és az intézményi élelmezésben résztvevd alkalmazottak részére eldirt
¢lelmezési szolgaltatasokért.
Ezen beliil:
— ¢élelmezési nyersanyagsziikséglet (nyersanyagnorma szerint) megallapitasaért,
— anyagkiadasért,
— ételek elkészitéséért, adagolasaért,
— amegfelel6 korszer( technoldgia alkalmazasaért,
— az idében torténd kiszolgalasért,
— az ugyviteli elszdmolasi munka szabdlyszerti ellatasért.
Anyagi feleldsség terheli a munkakorével kapcesolatban okozott karokért, kiilonosen abban az
esetben, ha az ellen6rzési vagy jogos kartéritési feleldsség érvényesitését elmulasztja,
illetdleg akkor, ha ezt a Munka T6rvénykonyvében eldirt hataridon beliil nem érvényesiti.
Gondoskodik az élelmezési részleg anyagellatashoz sziikséges megrendelések elkészitésérdl,
elokésziti a szallitasi szerzodéseket €s ellenorzi ezek teljesitését. Folyamatosan figyelemmel
kiséri és torekszik a beszerzések leggazdasdgosabb megvalositasara (pl. nagyobb tételben
vasarlas, olcsobb Dbeszallitok megkeresése). Figyelemmel kiséri az anyagkészletek
mindenkori nagysagrendjét és Osszetételét, rendszeresen ellendrzi a raktari készletek
feltoltését.
Gondoskodik a fézéshez sziikséges élelmezési anyagok raktarbol megfeleld idoben torténd
kivételezésérol.
Feladata az élelmezési anyagok napi anyagkiszabasnak megfeleld mértékt felhasznaldsanak
ellendrzése mind a raktarban, mind pedig a f6z6térben.
Elkésziti a heti étlapokat és gondoskodik azok jovahagyasarol.
Betartja €s betartatja a kozegészségligyi €s jarvanyligyi eldirasokat, ezzel kapcsolatosan
ellendrzi az ételmintak vételének tényét minden kiosztasra kertil6 ételbol.
Részt vesz az é€lelmezési raktar negyedéves tételes ellendrzésében és bekapcsolodik a
raktarkészletek belsé ellendrzés keretében végzett szuroprobaszert ellenérzésébe is.
Felel6s:
— araktéri rendért, higiénidért, a tarolt &ruk mindségéért,
— araktar kezeléséért, amelyért anyagi feleldsséggel tartozik,
— aromlando élelmezési anyagok felhasznalasi rendjének megtartasaért.
Havonta jelentést tesz a jegyzonmek a nyersanyagnorma felhasznilisardl, melyet az
intézményvezet6 az alairasaval igazol.
Az €lelmezési lizem ligyviteli munkélataival kapcsolatosan felel:
— az ¢€lelmezéssel kapcsolatos anyagnyilvantartasok vezetéséért,
— atéritési dijakra vonatkozo6 rendelkezések betartasaért,
— az étkezok nyilvantartasainak szabalyszer(i vezetéséért,
— az ¢lelmezéshez tartozd egyéb tigyviteli elszamolasok vezetéséért,
— aKozos Hivatal részére havonta az étkezést igénybe vevokrol jelentés megkiildéséért.



Gondoskodik a konyhai hulladékok és moslék tarolasarol az elszallitasig.

A Kkotelezd nyilvantartisok vezetése a LAFISOFT — Konyhai raktirkészlet kezelo és
tapanyag kalkulaciés programmal torténik. Az élelmezésvezetd 4ltalanos feladata az
élelmezési tevékenységgel kapcsolatos jogszabélyok kovetése, ezek gyakorlatban torténd
érvényesitése €s e szabalyzat megfeleld karbantartasanak kezdeményezése.

4. Az élelmezési tevékenység folyamatainak szabalyozasa
4.1. Az élelmezési ellatds folyamatainak eseménycsoportjai

Az élelmezési anyagsziikséglet koltségvetésben biztositandd fedezetének tervezése. = A
nyersanyagok beszerzése, tarolasa, forgalmanak nyilvantartisa és elszdmoladsa. = Az étkezést
igénybe vevOk étrendjének meghatarozasa. > Az étlapok tervezése, feliilvizsgalata és
jovahagyasa. = A napi élelmezési 1étszam megéllapitdsa. > Az anyagkiszabasi iv elkészitése.
- Az ételek elkészitése, mindségi ellenérzése. > Az ételek adagolasa, szallitasa, talalasa.

4.2. A folyamatok részletes szabdlyozdsa

4.2.1. Az élelmezési anyagsziikséglet koltségvetési fedezetének tervezése

Az ellatottak élelmezéséhez sziikséges Gsszeg nagysigrendje az intézmény kapacitisanak
kihasznaltsagatol fligg. Az intézmény kihasznaltsag fokat szazalékosan kell meghatarozni.
Az élelmezési nyersanyagsziikséglet pénzigyi fedezetének kiszamitisdhoz sziikséges az
¢lelmezési nyersanyagnorma meghatarozasa.

Elelmezési nyersanyagnorma: az a pénzdsszeg, amelyet az intézmény egy fore, egy napra
nyersanyag koltségként felhasznalhat.

Az €l6z6 fogalmak és az étkezok szamanak ismeretében megallapithatd az éves élelmezési
nyersanyagszikséglet pénziigyi fedezete.

Szamitdsi modszere: éves élelmezési napok szama = napi étkezok szama x élelmezési napok
széama.

Eves élelmezési nyersanyagsziikséglet pénziigyi fedezete = éves élelmezési napok szama x
¢lelmezési norma.

4.2.2 A napi élelmezési létszam megallapitasa

A létszam megdllapitasanak alapja az intézmények vezet6it6l beérkezd informdcio alapjan, az
élelmezésvezetd altal vezetett étkezok nyilvantartiasa. Gyermekétkeztetés esetén a sziild,
gondviseld, felnétt étkeztetésnél az igénybe vevd vagy hozzatartozdja minden esetben a
targynapot megel6zé napon 10 6raig személyesen vagy telefonon az intézmény vezet6jének
koteles az étkeztetés igénybevételének lemondasat jelezni, aki arrdl az élelmezésvezetot
haladéktalanul értesiti. Az értesités modja: a lemondast a .......................... e-mail cimre
megkiildeni, akadalyoztatas esetén telefonon torténik, melyet e-mailen — az akadaly elharulasat
kdvetden haladéktalanul, de legkésobb a targynapot megel6z6 nap 15 éraig — meg kell erdsiteni.
Az ellatotti €lelmezési létszam nyilvantartasa a ,,Nyilvantartds az étkezést igénybe
vevokrél” elnevezésti nyomtatvanyon torténik.



4.2.3 Az alkalmazottak napi élelmezési létszamanak megallapitasa

Az intézmény alkalmazotti és egyéb dnkormanyzati dolgozdk élelmezésének igénybevételére
jogosultak étkezési szandékukat kotelesek elore jelenteni. A bejelentés hatarideje: az étkezés
el6tti napon 11 o6raig.

Az alkalmazotti élelmezési 1étszamnyilvantartds a ,,Nyilvantartas az étkezést igénybe
vevokrol” elnevezésii nyomtatvanyon torténik.

Rendkiviili igényeket akkor lehet igénybe venni, ha az nem teszi sziikségessé a mar elkésziilt
anyagkiszabas modositasat.

A 1étszamkimutatason szerepelnek mindazok, akik az étkezést igénybe kivanjak venni. A
napi létszamoOsszesités sordn az egyes létszam-kimutatdsi lapokon kell Osszesiteni a
targynapra vonatkozo étkezési igényeket (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna). Az igy kapott
Osszesitések szamértéke adja az alkalmazottak napi élelmezési 1étszamat étkezések szerinti
bontasban.

4.2.4. Nyersanyagok beszerzése

A feldolgozasra keriil6 nyersanyagok beszerzése az érvényben 1évo szallitasi szerzodések
alapjan torténik. A beszerzésre kertil6 aruk listajat az élelmezésvezet6 allitja 6ssze az étlap és
a létszam ismeretében. A szallitasi szerzddéseket félévenként feliilvizsgaljuk. A beérkezd
arut az élelmezésvezetd €s a szakacs veszi at, a szallitolevél alapjan az élelmezésvezetd
vételezi be.

4.2.5 Az anyagkiszabas

A nyersanyagkiszabas a napi étkezési 1étszdm és az egyes étrendek keretében készitendd
ételsorok ismeretében késziil. Az anyagkiszabas utasitas is egyben, mely az ételkészitd tizem
felé meghatarozza, hogy a targynapon milyen ételeket, hany adagban, milyen mennyiségli és
mindségli nyersanyag felhasznalasaval készitsenek.

A nyersanyagkiszabas az élelmezési anyagkiszabasi és kivételezési bizonylaton torténik.
A nyomtatvany altalanos alaki és tartalmi kovetelményeknek valéo megfelelésért — pl. kiallito,
utalvanyozd, kiadd, atvevo €s az ellendrzést végzo aldirasnak megléte — az élelmezésvezetd
felel.

A kiszabott nyersanyagokat étkezésenként egész napra vonatkoztatva kell Gsszesiteni. Az
anyagkiszabasi iven feltlintetett nyersanyag mennyiségek alapjan szamithaté ki az ételek
Osszkoltsége, illetve a napi nyersanyag felhasznalas értéke. Az anyagkiszabasi adatokat
kizarolag tintaval, a sziikséges javitdsokat athuizassal és a helyes adat foléirasaval kell
végezni Ugy, hogy az eredeti bejegyzés is felismerhet6 legyen.

Az anyag felhasznalasi bizonylat

Az anyagkiszabas valodisagat az élelmezésvezetd, az abban szerepld adatok helyességének
szuroprobaszeri ellendrzését a viszneki 6voda intézményvezetdje, €és a Kozos Hivatal
Gazdalkodasi vagy pénziigyi el6addja végzi.

A feltiintetett ételek elkészitésének tényét a szakacs alairasédval koteles

igazolni.

4.2.6. Az ételek elkészitése, adagolasa, szallitasa

Az anyagkiszabasi iven szerepld ételféleségek megfelel6 mennyiségben és mindségben
torténd elkészitéséért a szakacs a felelds. Iranyitja, szervezi és Osszefogja az elkészités
folyamatat.

Az ételeket kiosztas eldtt ellendrizni kell. A mindségi ellendrzés utdn valamennyi targynapon
késziilt ételféleségbil ételmintat kell eltenni, és azt 48 oran keresztiil hiitészekrényben kell



megorizni. Felelos: élelmezésvezeto és a szakacs. Az ételek kiosztasara csak az ételvizsgélat
elvégzése €s az ételminta elraktdrozasa utan keriilhet sor.

4.2.7. A tarolas, raktarozas szabalyai

A tulajdon védelme érdekében az élelmezési raktarnak jol zarhatonak kell lenni. Ennek
megfelelden a raktar két kulccsal zarodik. A raktar egyik kulcsét az élelmezésvezetd, a masik
kulcsét a szakacs kezeli.

A raktari készletekért az élelmezésvezetd €s a szakécs egyetemlegesen feleldsek.

Az élelmezési anyagok taroldsandl a tulajdon védelmének szempontjain kiviil higiéniai és
¢lelmezés modszertani szempontokat is figyelembe kell venni. Az erre a célra kijeldlt
helyiségeknek tagasaknak, megfeleld hoémérsékletiieknek €s jol zarhatoaknak kell lenni.

A téarolas soran gondot kell forditani a kiilonb6z6 élelmiszerek kezelési igényiik szerinti
elkiilonitésére, intézkedéseket kell tenni a megfeleld taroldsi koriilmények (paratartalom,
hémérséklet, felszereltség szintje, tarolasi mod) biztositasara.

Raktarozasi szempontbol az élelmiszereket a kovetkezoképpen kell csoportositani:

— szarazaru,

— foldes aru,

— tejtermékek

— gyumolcs és zoldségfélék,

— fuszerfélék,

— husfélék.
A kiilonb6z6 élelmiszercsoportok eltérd tarolasi modok alkalmazésat igénylik. Az el6zo
csoportositas alapjan az alabbi tarolasi modok elkiilonitésére kell sort keriteni:

Szarazaru raktar:

Az élelmiszerek csoportokban elkiilonitve, megfeleld terhelhetdségii és higiénikus polcokon
tarolandok.

A csoportok a kovetkezok lehetnek: ceredlidk (liszt, rizs, buzadara), befottek, zsirok, olajok.
A szarazaru raktarban élelmiszert a foldon tarolni szigoruan tilos!

A nagyobb kiszerelésti élelmiszereket (pl. 50 kg-os cukor) raklapokra kell helyezni. A
felbontott €s fel nem hasznalt aruk csomagolasanak visszazarasakor a felbontas idopontjat a
csomagolason jelolni kell.

Foldes aru raktar:

Elsésorban burgonya, zoldségfélék €s gylimolcsok tarolasara kell haszndlni. A foldes aru
raktarban is sziikséges a megfeleld szell6zés biztositéasa.

Ugyancsak ebben a raktarban lehet tarolni a tojasokat is, de erre a célra elkiilonitett szekrényt
vagy polcot kell alkalmazni.

Hiitéladak, hiitészekrények:

A mélyhttott zoldségfélék, gytimolesok és husaruk —18°C alatt térténd tarolasara hiitéladakat
hasznalunk. A hiitészekrények tizemeltetésénél fontos kovetelmény, hogy legyen elkiilonitve
kizardlagos hus tarolasara hasznalt, un. htsos hiito.

Az élelmiszer-raktar kezeldjének — az anyaggazdalkodas altalanos szempontjain felil —
figyelemmel kell kisérnie az élelmiszerkészletek mennyiségi alakuldséat, a konnyen romlo
aruk tarolasi idejét, szorgalmaznia kell a régebbi beszerzésiiek folyamatos felhasznélasat, a
készletek optimalis mértékét meg nem halado feltoltését.

Koteles nyilvantartani a beszdradés, porlds, parolgds, romlds miatt leirt élelmiszerek
mennyiségét és értékét, valamint vizsgalnia kell a leirds okat, jogossagat és indokoltsagat.



4.2.8. Az ételmaradékok hasznositasa

Az étkezést ugy kell megszervezni, hogy az elkészitett ételeket minél elébb elfogyasszak. Az
elkésziilt étel teljes mennyiségét — az esetleges létszamvaltozas esetén, az ezzel aranyos
tobblettel egyiitt — lehetéleg ki kell adni. A maradékot moslékként lehet atadni olyan
személynek, aki az allatorvos engedélyével rendelkezik.

Az el6készitobol kikeriilé hulladékot és az Osszegy(ijtott maradékot elszallitasukig
elkiilonitetten, zarhaté edényben, hulladék vagy moslékraktarban kell tarolni.

A moslék esetleges értékesitése egyedi szerzodések alapjan térténhet.

Az ételhulladék és a moslék szambavétele tapasztalati adatok alapjan atlagszamitassal torténik.

4.2.9. Az étkezés rendje

Az intézményekben melegitékonyhak mikodnek. Az ételek kiadagoldsa a kiszallitast
kovetden a melegitékonyhakban torténik.

Gyermekétkeztetés:

Az étkezés rendje a tizorai esetében:

Ovodasoknal: a fogyasztasra alkalmas, elkészitett tizérai az erre a célra rendszeresitett
széllitdedényekben, talcdkon az 6vodaba szallitasra keriil reggel 7 és 7,30 éra kozott.

Az étkezés rendje ebéd esetében:

Ovodasoknal: a fogyasztisra alkalmas, készételt az erre a célra rendszeresitett
szallitdedényekben az étkezo helyre szallitjak 11,30 6rakor.

Iskolasoknal: szorgalmi idészakban 12,00 ératol kezdve folyamatosan torténik, 6nkiszolgald
jellegti felszolgalassal.

Alkalmazottak esetében: 12,00 oratdl kezdve folyamatosan torténik, 6nkiszolgalo jellegii
felszolgalassal.

Az étkezés rendje uzsonna esetén:
Ovodasoknal: az ebéddel egylitt, a fogyasztasra alkalmas uzsonna az erre a célra
rendszeresitett szallitdedényekben az étkezOhelyre kiszallitasra kertil.

Vendég étkezok:

Szocialis étkezok esetén: 11,00 oratél éthordoban, a csakis erre a célra hasznalt
taroloeszkozon keresztiil keriil az étkez6 vagy a hazi gondozo részére kiadasra.

Nyugdijas étkezok, kiilsd étkezdk esetén: 11.30 oratdl éthorddban, a csakis erre a célra
hasznalt taroloeszk6zon keresztiil kertiil az étkezé vagy a hazi gondozo részére kiadasra.

Fent emlitett id6pontoktol el lehet térni, és igazodni kell a gyakorlatnak megfelel6en.

5. Az élelmezési feladat folyamatanak bizonylati rendje

A bizonylati rendet a mindenkori hatalyos jogszabalyi rendelkezések alapjan kell
kialakitani. A vonatkozd jogszabalyok alapjan az élelmezési anyagok nyilvantartasi és
elszamolasi rendje a tulajdonvédelem szempontjabol az aldbbiak szerint Kkeriil
szabalyozésra:

5.1. Altaldnos részg

A tevékenység soran biztositani kell a komplex élelmezési tevékenység minden
részfolyamatanak bizonylatolasat, kezdve az élelmezési igény meghatarozasaval és befejezve
a folyamatos igény-kielégitéssel.

Az élelmezési folyamatok Osszhangjat a fizikai és az informaciés folyamatok



Osszekapcsolasaval kell biztositani.
Bizonylatolas célja: az élelmezés folyamatdban bekovetkezé egyes gazdasagi események
regisztralasa az esemény idejének, mértékének és iranyainak pontos megjel6lésével.

Fizikai folyamat: az élelmiszer atalakul késztermékké, az elkészitett étellé.

Informacios folyamatok: adatfeldolgozast szolgaldo folyamatok, dontést el6készitd
informacios folyamatok.
A két folyamat egymassal szerves egységben all, s ez képezi az iranyitas alapjat. Ennek
része:

— az anyagbeszerzés (megrendelés és raktarozas),

— az anyagfelhasznalas,

— az anyag atalakitas.
A nyersanyagok felhasznélasarol a féz6konyha mennyiségben és értékben is koteles
elszamolni. Barmely 6sszeg kifizetése az onkormanyzat pénzeszkozeib6l gazdasagi miivelet.
Az errdl késziilt feljegyzés bizonylatnak mindsiil.

A bizonylat az adatfeldolgozasban betoltott szerepe szerint lehet:
— elsddleges (els6 feljegyzésként allitottak ki),
— masodlagos (az adatfeldolgozas egyik szakaszanak eredményeként készitették az
els6dleges bizonylat 0sszesitése alapjan).
A bizonylatok felhasznalasi koriik szerint:
— belsd bizonylat: amelyben a rogzitett gazdasagi esemény kizardlag a bizonylatot
kiallit6 intézményt érinti,
— kiilsé bizonylat: a kiallité intézményen kiviil mast is érint.
Az élelmezési bizonylat alaki és tartalmi kellékei magukban foglaljak:
— abizonylat megnevezését,
— a gazdasagi miivelet megjelolését (amelyre a bizonylat vonatkozik), a
gazdasagi miiveletben résztvevok alairasat,
— abizonylat sorszamat.
A bizonylat adatait tintaval vagy irégéppel olvashatoan kell kitdlteni. A javitas csak akkor
szabalyszerli, ha az eredeti, tévesnek mindsitett bejegyzés is olvashatonak bizonyul és a
javitast a javitasra jogosult alairasaval hitelesiti.
Az élelmezéssel kapcsolatos készpénzfizetési szamlak nem javithatok. Az eltévesztett
bizonylatot at kell huzni, és a rontott megjeldlést kell alkalmazni. A gazdasagi esemény
rogzitésére Uj bizonylatot kell kiallitani.

Az élelmezéssel kapcsolatosan a készlet valtozasat negyedéven beliil le kell konyvelni, ezért
gondoskodni kell arr6l, hogy a bizonylatok (szamla, szallitolevél, téritési dij befizetések,
hatralékosok listaja) idében keriiljon at a Kozos Hivatal pénziigyi eldéadojahoz. A
bizonylatokat meg kell 6rizni. A meg6rzés id6tartama: 5 év.

5.2. A beszerzés bizonylatoldsa

A nyersanyagok biztositdsa megrendelés utjan torténik: telefonon, szoban, irasban vagy
szallitasi szerzodéssel.

A szallitasi szerz8désben Visznek Kozségi Onkorményzat meghatarozott aruféleségek
rendszeres vagy alkalmankénti szallitasaban allapodik meg a szallitoval. Rogziteni kell a
szallitas idépontjait, a mindségi kovetelményeket €s a fizetési feltételeket is. A napi cikknek
mindsiild élelmezési anyagok megrendelését az étkeztetést megel6z6 napon Kkell
foganatositani (pl. tej, tejtermékek, kenyér, péksiitemények).



A beérkezett élelmezési anyagokat minden esetben be kell vételezni az intézményben
rendszeresitett analitikus nyilvantartasokba.

Az étvétel soran meg kell gy6zddni arrdl, hogy a nyersanyag mennyiségben €s minéségben
megfelel-e a széllitélevélen feltlintetett adatoknak. A szallitélevél masolati példanya, és
esetenként a szamla eredeti példanya (egyes beszallitok postan kiildik meg) az atvevd
egységnél marad, az eredeti példany az intézmény bélyegzdjével és az atvevd aldirdsdval
ellatva keriil vissza a szallitohoz. Az élelmezésvezeté a szallitolevél masolati példanyat,
valamint a szdmla eredeti példanyat a Gazdalkodasi eléado részére rendszeresen megkiildi.

5.3. A raktdrozas bizonylatolasa
Visznek Kozségi Onkormanyzat 4ltal beszerzett élelmezési nyersanyagok nyilvantartasa,
készletvaltozasainak feljegyzése a raktarban anyagkonyvelésen torténik.
A raktari készletrél az anyagok forgalmarol mennyiségben és értékben is nyilvantartast
kell vezetni.
A konyvelés alapjat az aruval beérkezett adathordozok képezik:

—  szallitolevél,

— atvételi elismervény,

—  készletvételezési jegy,

— szamla.
Az ¢lelmezési nyersanyagok nyilvantartasat aruféleségenként kiilon-kiilon kell vezetni a
készlet nyilvantarté lapon.
A bevételi tételek konyvelése a raktari bevételezés utan torténik a beérkezett bizonylatok
alapjan.
A szakdcs az anyagkiszabas alapjan veszi at az élelmezési nyersanyagokat. Az anyagok
atvételét a szakacs, dtadasat az élelmezésvezetd igazolja alairasaval az igényl6lapon.
Az anyagokat csak pontos mérés, ill. szamolas utan szabad atvenni. A raktarbol kivételezett
anyagokért az élelmezésvezetd és a szakacs anyagi és fegyelmi felel§sséggel tartozik.

5.4. Az élelmezési tevékenység bizonylatolasanak folyamata

A beérkezett élelmezési anyagok atvétele a raktarban torténik, ahol a ténylegesen atvett
mennyiségekrél az élelmezési anyagokkal egyiitt érkez6 bizonylat (szallitdlevél, szamla)
adatait le kell egyeztetni.

A bevételezés tényét a szamlara (szallitolevélre) fel kell vezetni. Ennek alapjan kell a
beérkezett élelmezési anyagok mennyiségét és értékét az analitikus nyilvantartdsokban
rogziteni.

A naponkénti felhasznalashoz sziikséges élelmezési anyagokrdl a raktarbol torténd
kivételezéshez az élelmezési anyagkiszabasi és kivételezési bizonylatot kell kiallitani. Az
anyagok atvételét a szakdcs, atadasat pedig az élelmezésvezetd igazolja alairdsaval az
igényldlapon.

Az anyagkiszab4si bizonylatot az élelmezésvezet6 tolti ki, és alairasaval igazolja, hogy az
¢lelmiszereket kiadta.

Az élelmezési normak betartdsanak ellenérizhet6sége céljabdl élelmezési normak szerint
(reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna) kiilon-kiilon legalabb ellatotti (6vodas és iskolas) és felnott
részletezésben kell kiallitani.

A felhasznalt élelmezési anyagok értékét egy tételben havonta fel kell jegyezni az Elelmezési
normak eltérésének kimutatasaban.

Az élelmezési norma betartasat és ehhez kapcsoloddan a normatdl valo eltérés dsszegeit az



élelmezési norma szerint felhasznalhat6 Gsszeg és a havi anyagfelhasznélds értéke alapjan
havonta kell megallapitani.

Az ellen6rzés soran figyelembe kell venni, hogy az élelmiszer felhasznélés és a nyersanyagnorma
kozotti eltérés egy honapos atlagot véve ne legyen nagyobb plusz/minusz 10 %-nal.

Ennek betartdsdért az élelmezésvezetd a felelés. Ellen6rzését havonta a Kozos
Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi el6ad6ja végzi.

A raktari készleteket a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban foglaltak szerint sziikséges
leltarozni. A kiilonbozeteket — hianyt, tobbletet — a koltségvetési szervek mérlegkészitési
kotelezettségére és leltarozasara vonatkozo rendelkezésekben foglaltak szerint kell rendezni.

6. Az étkeztetési tevékenység ellendrzése

A Kozds Onkorményzati  Hivatal ellen6rzési feladatai (sziikség esetén szakember
bevonaséaval) a konyha tizemére vonatkozoan:

— ellendrzi, hogy biztositott-e az étrend Osszeallitasanal az idényszerliség, véltozatossag
€s a tapanyagsziikséglet,

— az élelmezéssel kapcsolatos bizonylatok (étlap, anyagkiszabas, készpénzfizetési szamla,
raktari készlet) alaki és tartalmi kovetelményeknek megfelel-e,

— dijhatralékosok nyilvantartasanak megkiildését,

— munkaltato altal biztositott étkezési kedvezmény alkalmazottak altali igénybevételének
szabalyossagat,

— ellendrzi gazdasagos beszerzések megvaldsulasat, az arajanlatok bekérését, részt vesz a
negyedéves és év végi leltarozasban,

— az élelmezésvezetd 4ltal fenntartéhoz megkiildétt, a nyersanyagnorma felhasznaldsarol
sz016 jelentés megkiildését ellendrzi és azt feldolgozza, sziikség szerint javaslattal él a
tisztségviseldk felé,

— élelmezési létszam nyilvantartasanak ellendrzése,

— anyagkiszabas alaki és tartalmi szabalyossdganak és valo tartalméanak ellendrzése,
munkafolyamatba épitett ellenérzés.

7. Az étkeztetési tevékenység belso ellendrzése

Az élelmezési tevékenység ellendrzését a Kozos Onkormanyzati  Hivatal dietetikus
szakember bevonasaval végezheti.

A pénziigyi-gazdalkodasi ellenérzést az Onkormanyzat altal megbizott belsé ellendr az éves
belsd ellendrzési litemterv alapjan végzi.

Az étkeztetés ellenérzésének részletes szempontjai:

— aheti étrend kialakitasanak, valtozatossaganak ellendrzése,

— az é€lelmezési anyagok beszerzésének ellendrzése (gazdasigossag és hatékonysag
szempontjabol),

— az anyagok kiad4sanak és felhasznalasanak ellendrzése,

— az elszamoléasok, valamint a bizonylatolds rendjének ellendrzése, az elkésziilt ételek
mindségi vizsgalata,

— talalas, adagolas vizsgalata,

— akonyha kapacitas kihasznalasanak vizsgalata,

— az ¢ételek felhasznalasanak, a maradékok hasznositdsanak ellendrzése, az
¢lelmiszerraktar ellenOrzése,

— atéritési dijak megéllapitasanak és beszedésének ellendrzése,



— a téritési dij megallapitdsa céljabol az étkezOk altal benyujtott ,nyilatkozatok™
meglétének és tartalmanak vizsgalata.

Az ellenbrzést végzé az elvégzett ellendrzésekr6l minden esetben jelentést készit. Az
élelmezésvezetd, illetve a Kozos Onkorményzati Hivatal kételes figyelemmel kisérni az
ellendrzés tapasztalatait és sajat hataskorben koteles intézkedni a hianyossagok felszamolasa,
illetbleg megelézése érdekében. A Kozoés Onkormanyzati Hivatal a hiadnyossagok
megsziintetésérdl irasban tajékoztatja a fenntartot.

8. Vegyes rendelkezések

A konyha dolgozéi kotelesek a konyha iizemeltetésére vonatkozd kozegészségligyi
eléirasokat betartani.

Az élelmezésvezetd a polgarmester utasitasa szerint kiteles elvégezni a feladatait.

Az féz6konyha és a hozza tartozo helyiségek ideiglenes céllal torténd hasznalatba adasat
vagy bérbeadasét az élelmezésvezetd javaslatara a polgarmester engedélyezheti. Amennyiben
ételfertdzés, vagy mérgezés alapos gyantja feltételezhetd, az élelmezésvezetd haladéktalanul
koteles értesiteni a polgarmestert €s a teriiletileg illetékes k6zegészségiigyi szervezetet.

Az élelmezésvezetd a Szabalyzat hatalyba 1épését kovet6en haladéktalanul gondoskodik
arrol, hogy a konyha dolgozoi a Szabalyzat tartalmat megismerjék.

9, Zaro rendelkezések

Az élelmezésvezet koteles az élelmezési szabalyzat egy példanyat a f6z6konyhan dolgozok
részére hozzaférhetévé tenni. Gondoskodnia kell arrol, hogy tartalmat a dolgozdk
megismerjék és a szabalyzatban leirt eljarasokat kovessék, szabalyait betartsak.

Jelen szabalyzat 2016. januar 1-t6l 1ép hatalyba.

Visznek , 2016. januar 1.

Fodor Janos Dr. Balazs Laszlo
Polgarmester jegyzo



4. melléklet

Fozokonyha munkavédelmi szabalyzata



5. melléklet:

AZ ONKORMANYZATI FOZOKONYHAVAL KAPCSOLATOS NYERSANYAGBESZERZES
BECSULT ERTEKENEK MEGHATAROZASA, BESZERZESI ELJARASREND MEGHATAROZASA?

(Visznek Kizségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete 196/2015. (XIL.16.) Kt. hatdrozatival fogadta el)

Kozbeszerzési hattér

A kozbeszerzési torvény eldirdsai szerint kozosségi értékhatar alatt nem szilkséges kozbeszerzési eljarast
inditani az élelmiszerek megrendelésére, a kovetkezOk szerint:

2015. évi CXLIIL. torvény a kozbeszerzésekrol

Kivételek

11. § E torvényt nem kell alkalmazni az uniés értékhatdrt el nem éré

/) a hideg élelmiszer és f6zési alapanyag, friss, illetve feldolgozott zoldség és gyiimélcs, tej és
tejtermék, gabonafélék, kenyér és pékaru, méz, tojas, kertészeti novény beszerzésére;

Becsiilt érték meghatarozasa

A viszneki fézékonyhanal a cca. 150 adagszamu konyhaban, 21 munkanapra (egy honapra)
vetitve bruttd 1215154 forint a nyersanyagkoltség. Fentiek alapjan, 12 honappal szamolva az
Onkorményzat nem éri el a netté 200 ezer eurés évi nyersanyagkoltséget, igy kozbeszerzési
eljarasra a nyersanyagok tekintetében nem koteles.

Beszerzési eljarasrend rendszeres, irasban dokumentalt arajanlat-kérések

Bar a nyersanyagbeszerzés fentiek alapjan nem kozbeszerzés-koteles, a nyersanyagok
kizarélag dokumentalt versenyeztetés, arajanlatok ¢s megrendelok alapjan keriilnek
beszerzésre. Az aktudlis 2 heti étlapbol az élelmezésvezetdé altal osszeallitott
nyersanyagsziikséglet alapjan a Hivatal ajanlatkér6t allit 6ssze, amelyet megjelentet a
telepiilési honlapon és kozvetleniil megkiild e-mailen a vallalkozoknak. Az ajanlatokat e-
mailen két cimre varjuk: élelmezésvezeto €s kezdetben a polgarmester e-mailcimére, majd
késobb az élelmezésvezetd, a konyhaval foglalkozdo pénziigyes e-mailcimére
T OP— ) Tekintettel arra, hogy a nyersanyagokat
folyamatosan, minimum kéthetente az 0j étlapok alapjan tervezziik megversenyeztetni, a
papiralapt, zart boritékos ajanlatkérések lelassitanak és ellehetetlenitenék az ajanlatkérési
rendszert, annak hatékonysagat, igy az ajanlatokat e-mailen (egyidejiileg tobb cim
megjelolésével) vagy faxon varjuk.

A legjobb ajanlatot az aktualis nyersanyagra vonatkozoan az élelmezésvezet6 valasztja ki, és
irasban javaslatot tesz az Osszességében legjobb ajanlatot tevd vallalkozonal torténd
megrendelésre a hivatalnak. Célunk a helyi és kornyékbeli vallalkozok rendszeres
bekapcsolasa az ajanlatkérési eljarasba.

Lehetdség van tovabba a nyersanyagok multiktol torténd beszerzésére (Auchan, Metro, Tesco
stb.) abban az esetben, ha a vallalkozo altal megadott ar magasabb, mint a multik altal
megadott ar —figyelembe véve a szallitas koltségeit is. Ebben az esetben a multi arat az
Internetrdl is ki lehet nyomtatni, vagy a reklamujsagot kell lemasolni. Fontos hogy az
Osszességében legjobb ajanlat visszaellendrizheto legyen. A beszerzés két formaja tehat a
véllalkozdval torténd, ajanlatkérésen alapuld beszallittatas, vagy a sajat beszerzés,
reklamujsagos ar-0sszehasonlitas, vagy az Internet adatai alapjan.

Az ajanlatkérési eljarasban valo részvétel elsé és elengedhetetlen feltétele a vallalkozo,
6stermeld engedélyének, nyilvantartasba vételének elsé alkalommal t6rténé megkiildése az




Onkormanyzat szdmara. A megrendelésekre az élelmezésvezetd irasbeli javaslata alapjan, az
aktudlis 4rajanlat alapjan, a polgarmester jogosult. Az ajanlatkérések, nyersanyag-
meghatarozasok, megrendelések a hivatal altal készitett formanyomtatvannyal torténnek
majd. Az ajanlatkéréseket, megrendeldket a k6z6s onkormanyzati hivatal dokumentalja, az
¢lelmezésvezetd a megrendelére vonatkozé javaslatat, illetve az étlapokat és az altala
kiszamitott nyersanyagsziikségletet dokumentalja. Az élelmezésvezetd javaslatat a konyhaért
felel6s pénziigyes koztisztviseld folyamatosan ellendrzi.

Visznek , 2015. december 1.

Fodor Janos
polgarmester



MEGISMERESI NYILATKOZAT

A f6z6konyha mikddésének szabalyairol szolé polgarmesteri utasitast €s annak mellékleteit
megismertem, és szabalyait magamra nézve kotelezonek tartom.
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ERGSS UT Kereskedelmi és Szolgdltaté KFT
3373 Besenyételek,Fenyé utca 8.Tel:06 20 234-4436

e-mail cim: eross.robert@t-online.hu

web: www.erossut.hu

ARAJANLAT
VISZNEK

Tancsics, Zrinyi, Barték Béla utak vizrendezése

Tancsics ut

1.

Aroktisztitas, a kikeriil§ anyag jarmdre rakésa,
elszallitdsa kijeldlt lerak6helyre

- paros oldal 382 fm
- paratlan oldal 336 fm
718 fm 2 500.- 1795 000.-

Kapubehaijtd dteresz épitése NA 300 KG PVC csébél
ketoldali betontamfallal.

- paros oldal 26dbx5m = 130 fm

- paratlanoldal 25dbx5m=  125fm

255 fm 12 500.- 3187 500.-
Téncsics ut dsszesen : 4 982 500.-
Zrinyi ut

1.

Aroktisztitas, a kikeruil§ fold elszallitasa
328 fm 2 500.- 820 000.-

Kapubehajté ateresz épitése NA 300 KG PC csébél
kétoldali betontdmfallal. 9 db x S m '
45 fm 12 500.- 562 500.-

Zrinyi Ut 6sszesen : 1382 500.-



Bartok Béla at

1. Arokrendezés a kikeriil6 fold elszallitssa

344 fm 2 500.- 860 000.-

2. Kapubehajto dteresz épitése 15db x5 m
75 fm 12 500.- 937 500.-
Bartdk Béla ut dsszesen : 1797 500.-

Vizrendezés minddsszesen Netté: 8.162.500.-Ft

AFA 27%: 2.203.875.-Ft

Vizrendezés mind6sszesen Brutté: 10.366.375.-Ft

Besenyételek,2018. szeptember 27.

ErSss Ut Kft



ESZAK-AGRO UTEPITG Kereskedelmi és Szolgdltaté KFT
3373 Besenyételek, Ga’rdongi Géza utca 4. Tel: 06 70/657-4289

e-mail cim.: Vratarics.gete@' loud.com

Visznek Kozség Onkormdnyzata
3293 Visznek
Szabadsag 1t 63.

Tdrgy : Visznek kiizség,T:incsics,Zrinyi,Barték Béla utcdk vizrendezése

ARAJANLAT

Tdncsics utca:
Péros oldal: 382 fm
Paratlan oldal: 336 fm
Muszaki tartalom :
- daroktakaritas
- kiszedett f51d elszallitasa dep6helyre
Egységar: 2.870.-Ft/fm+ AFA
718 x 2.870.-Ft/fm = 2.060.660.-F¢ + AFA
Brutté: 2.617.038.-Ft

- Ateresz épités kapubejérokndl NA 300 kg PVC csébs
Egységir: 12.890.-Ft/fm + AFA
255 fm x 12.890.-Ft/fm = 3.286.950.-F¢ + AFA
Brutté: 4.174.427.-Ft

Téancsics u. mindosszesen Brutt: 6.791.465.-Ft

Zrinyi utca

Miszaki tartalom:

- aroktakaritas

- kiszedett fsld depéhe]yre szallitdsa
Egységar: 2.870.-Ft/fm + AFA
328 fm x 2.870.-Ft/fm = 941.360.-Ft + AFA
Brutté: 1.195.527.-Ft

- dteresz épités kapubejaroknal NA 300 kg PVC csébél
Egységir: 12.890.-Ft/fm + AFA
45 fm x 12.890.-Ft/fm = 580.050.-F¢ + AFA
Brutté: 736.664.-Ft

Zrinyi utca mindésszesen Brutts: 1.932.191.-Ft



Bartok Béla utca

Miszaki tartalom:

- aroktakaritas

- kiszedett fold dep6helyre szallitésa
Egységir: 2.870.-Ft/fm + AFA
344 fm x 2.870.-Ft/fm = 987.280.-Ft + AFA
Brutt6: 1.253.846.-Ft

- ateresz épités kapubejaréknal
Egységir: 12.890.-Ft/fm + AFA
75 fm x 12.890.-Ft/fm = 966.750.-Ft + AFA
Brutté: 1.227.773.-Ft

Bartok Béla u. minddsszesen Brutté: 2.481.619.-Ft

Vizrendez’és mindosszesen Nett6: 8.823.051.-Ft
AFA 27 % : 2.382.224.-Ft
Vizrendezés mind6sszesen Brutto : 11.205.275.-Ft

Eszak - Otépits,
Kereskedelmi Szo!z‘l“..w Kﬁ.‘.
Beseny6telek, 2018: szeptember 28. T B e

s2.: 10-
Blnks‘z:f'sx.: 1 1739009-210‘3956

Tisztelettel: /@} s / G

........................

Eszak-Agré KFT.



TOPTIMBER-ROAD Epz’té’ipari,Kereskedelmi és Szolgdltato KF T
3873 Garadna, 044/1
Tel.: 06 70 381-6586

e-mail cim: toptimberkft@gmail.com

Visznek Kézség Onkorményzata
3293 Visznek, Szabadsdg ut 63.

Arajénlat
Térgy : Visznek vizelvezetés.
Tancsics utca :
Munkafolyamat megnevezése: :
- droktisztitds
- foldelszallitas

- AR:3.150.-Fyfm+AFA
- 718 fm x 3.150.-Ft/fm = 2.261.700.-Ft + AFA

- kapubejar6knal 4teresz épitése

- AR:13300.-F/fm + AFA
- 255 fm x 13.300.-Ft/fim = 3.391.500.-Ft + AFA

e ", Tancsics u. minddsszesen Brutté: 7.179.564 .-

- L

Zrinyi utca

Munkafolyamat megnevezése:
- aroktisztitas
- foldelszéllitas
- AR:3.150.-Fyfm+AFA
- 328 fm x 3.150.-Ft/fm = 1.033.200.-Ft + AFA

- kapubejaréknal 4teresz épitése

- AR:13300-F/fm + AFA
- 45 fm x 13.300.-Ft/fm = 598.500.-Ft + AFA

Zrinyi u.mindsszesen Brutté: 2.072.259.-Ft



Bafték Béla utca

Munkafolyamat megnevezése:
- Aaroktisztitds
- foldelszallitas
. - AR:3.150.-Ft/fm + AFA
- 344fm x 3.150.-Ft/fm = 1.083.600.-Ft + AFA

- kapubejéroknal éteresz épitése
AR: 13.300.-Ft/fm + AFA
75 fm x 13.300.-Ft/fin = 997.500.-Ft + AFA

Bartok Béla u. minddsszesen Brutté: 2.642.997.-Ft

Mindosszesen Brutto: 11.894.820.-Ft

Garadna, 2018. oktdber 01.

Tisztelettel: , "BER.R
........ - '.'?4%5



